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KISALTMALAR

CAP : Gift Anadal Programi

DASHBOARD : Yoneticilerin raporlari daha basit ve hizli okuyabilmeleri igin hazirlanan rapor ve/veya grafik ekranlari

DOSYA TASNIF

PLANI . Kurumsal faaliyetlerin ve bu faaliyetler sonucunda olusan belgelerin kurumsal yapiya ve hiyerarsiye
uygun olarak siniflandiriimasi igin gelistirilmis belge ydnetim aracidir.

EBYS : Elektronik Belge Yonetim Sistemi

E-IMzA : 5070 sayili elektronik imza kanunu geregince 1slak imza ile ayni hukuksal etkiye sahip olan bagka bir
elektronik veriye eklenen veya elektronik veriyle mantiksal baglantisi bulunan ve kimlik dogrulama
amaclyla kullanilan elektronik veri.

EKEA : Emekli Kesenegine Esas Ayligi

ERUZEM : Erciyes Universitesi Uzaktan Egitim Merkezi

ERU : Erciyes Universitesi

ERU SENATO : Erciyes Universitesi Senatosu

ERU YAZILIM EKIBI : Erciyes Universitesi Yazilim Gelistirme Ekibi
FULL TEXT SEARCH: Tam metin arama. Elektronik dokiiman igerisinde gegen kelimeler (izerinde arama yapma.

GA : Gorev Ayligi
HBYS : Hastane Bilgi Yonetim Sistemi
HITAP : Hizmet Takip Programi, SGK tarafindan gelistirilen bir online veritabani sistemidir. Sigortali sayilanlarin

tim hizmet bilgilerinin ve bu bilgilerde olusacak degisikliklerin giincel olarak SGK'ya web servisler
lizerinden aktarilma islemidir.

ISTEKLI : Ihaleye tekiif veren gercek veya tiizel kisiler

KAYU - Kayseri Universitesi

KAYU SENATO : Kayseri Universitesi Senatosu

KAYU YAZILIM EKIiBI:Kayseri Universitesi Yazilim Gelistirme Ekibi

KBS : Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi

KHA : Kazanilmig Hak Ayligi

KOMISYON : Erciyes Universitesi KUYS Muayene ve Kabul Komisyonu

KUYS : Universite Bilgi Yénetim Sistemi

LMS : Learning Management System — Ogrenme Yénetim Sistemi

MEKSIS : T.C. Cumhurbaskanli§i Strateji ve Biitce Bagkanligrnin yirittgi Mekan ve Kaynak Tahsis Sistemi

MERNIS : Kimlik numarast ile vatandaslarimizin niifus bilgilerinin sorgulanabildigi, Niifus idare Sistemi

OCR : Optical Character Recognition — Optik Karakter Tanima

OipB : Erciyes Universitesi Ogrenci isleri Daire Bagkanlii

OSYM : Ogrenci Segme ve Yerlestirme Merkezi

PYP : Proje Yénetim Plani

SENATOLAR : Erciyes ve Kayseri Universitesi Senatolari

SGK : Sosyal Givenlik Kurumu

STANDART DOSYA

PLANI : 25.03.2005 tarih ve 25766 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak, 2005/7 sayili genelge ile yirirlige
konulan plandir.

TS 13298 : 16.07.2008 tarih ve 26938 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Bagbakanlik genelgesinde belirtilmis olan
TS 13298 sayili Elektronik Belge Y6netimi Standardidir.

TUIK : Tirkiye istatistik Kurumu

TUFE : Tiketici Fiyat Endeksi

TYGC : Turkiye Yiksekogretim Yeterlilikler Cergevesi

URL : Uniform Resource Loader

UNIVERSITELER  : Erciyes ve Kayseri Universitesi

YAP : Yan dal Programi

YAZILIM EKIPLERI : Erciyes ve Kayseri Universitesi Yazilim Gelistirme Ekipleri

YOK : Tiirkiye Yiksekogretim Kurulu

YOKSIS : Tiirkiye'deki tiim okuyan ve mezun olan égrenci bilgilerini tutan Yiiksek Ogretim Bilgi Sistemi

YUKLENICI - ihaleyi alan ve sdzlesme imzalanarak projeyi iistienecek istekli

WYSIWYG . (What-You-See-Is-What-You-Get)-(Ne-Gorirsen-Onu-Alirsin) .Ekranda yapilan gérintinin ka&gitta

cikacagr sekilde gériinmesini temin eden sistem.
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KONU

ERU'niin, ERU YAZILIM EKIBi araciigi ile 30 yidir gelistirmekte oldugu Ogrenci, Personel, Maas vb. yazilimlari
bulunmaktadir. Bu yazilimlarin gelistirime stresince 6zgiin yapilar ve faydali modeller Gretilmistir. Ve bu yazilimlar basarili
sekilde calismasini devam ettirmektedir. Fakat gelinen siirecte, ERU YAZILIM EKIBI'nin personel kayb, gelistirilen yazilimlarin
teknolojisinin eskimesi, ihtiyaglarin farklilagmasi vb. gibi nedenlerle yenilenmesi gerekmektedir.

ERU yazilimlarindaki 6zgiin yapilar ve faydali modelleri de kullanarak, var olan yazilimlarin yeni teknolojiler ile web tabanli ve
coklu dil destegiyle, daha da gelistirilerek yeniden dretiimesi, mevcut verilerin eksiksiz sekilde yeni yazilimlara aktarim,
mevcutta olmayan yeni yazilimlarin da eklenmesiyle tniversite diizeyinde birbiri ile tlmlesik olarak calisan modiillerden olugan
KUYS yaziiminin gelistirilerek ERU ve KAYU'de kullaniimasini istenmektedir.

KAPSAM
KUYS kapsaminda olmasi istenen modiiller asagidaki gibidir:

21.  Ogrenci Isleri

2.2.  Egitim Zaman Plani ve Kaynak Optimizasyonu Mod(lu
2.3.  Dis lligkiler Ofisi

24.  Personel Isleri

2.5.  EkDers Ucreti

2.6.  Anketler

2.7.  Yonetim Bilgi Sistemi, Sirecler, Performans Gostergeleri ve DASHBOARD Ekranlari
2.8.  Ozel Roller ve islemleri, Rol ve Yetki Tanimlari

2.9. Dijital Arsiv

2.10. Elektronik Belge Yonetim Sistemi

2.11.  Mobil Uygulama

2.12. Takip Bilgi Sistemi

2.13. KUYS ile Entegre Calismasi Gereken Sistemler

2.14. KUYS'de Tarihge (Loglama)

KUYS, ERU'niin gelistirmis oldugu yazilimlardaki 6zgiin yapilari ve faydali modelleri kullanarak gelistiriimelidir. YUKLENICI, 2
(iki) adet yazilim gelistirme uzmanini, 9 ay tam zamanl olarak ERU'de galistirilacaktir. Proje bitiminde biitiin veriler eksiksiz
aktarilacak, tiim kaynak kodlar, veritabani (tablolar, stored procedure’ler ve fonksiyonlar) ve dokiimanlarla ilgili ERU YAZILIM
EKIBI ve KAYU YAZILIM EKIiBi'ne egitim verilecek ve yeni gelistirilen KUYS yaziiminin tiim kaynak kodlari diizenlenebilir,
degistirilebilir ve derlenebilir sekilde teslim edilecektir. Proje stiresi 12 aydir.

GENEL HUSUSLAR

34.  UNIVERSITELER birlikte yapilan KUYS ihalesi sonunda toplam mali bedeli ERU KUYS Muayene ve Kabul
komisyonunun her 3’er aylik dénem hak edis onayi ile 4 taksitte yari yariya 6deyeceklerdir.

3.2.  YUKLENICI, yazilimi sarthameye ve UNIVERSITELER'nin tabi olduklari mevzuat hiikiimlerine uygun olarak tiretmelidir.

3.3.  KUYS yaziliminin gelistirme stiresi boyunca YUKLENICI, ERU YAZILIM EKIBI ile is birligi yapmalidir.

3.4.  ERU velveya KAYU kaynak kodlarini teslim aldigi KUYS yazilimini YAZILIM EKIPLERI aracilig ile gelistirmeye devam
edebilir. Ancak teslim alinan yaziim kodlarinin 3. gsahislarla paylasiimayacadi ve fticarilestiriimeyecegi
UNIVERSITELER'in givencesi altindadir. UNIVERSITELER KUYS yaziimini YAZILIM EKIPLERi araciligi ile
gelistirmeye devam ettirirken, YUKLENICI ile bir Teknik Destek / Bakim anlagmasi yapip yapmamakta serbesttir.

3.5.  UNIVERSITELER'in KUYS'nin yazilim kodlarini, YAZILIM EKIPLERI ile gelistirmeye devam ettirmesi durumunda, ERU
VE KAYU ile YUKLENICI arasinda bir Teknik Destek anlasmasi olsa da olmasa da, KUYS'ye her iki taraf da yaptigi veya
degistirdigi modiilleri, kendi kodlarina yaptigi ekleme velveya degisiklik kodlarini, bir tarafin (UNIVERSITELER veya
YUKLENICI) talep etmesi durumunda, hig bir {icret talep etmeden karsi tarafa (UNIVERSITELER veya YUKLENICI)
teslim edecektir.

3.6. ISTEKLI teklifinde tim modiilleri kapsayacak sekilde ayrintili fiyat vermelidir. Kismi teklifler degerlendirmeye
alinmayacaktir. Projenin Garanti Siiresi 24 aydir. Garanti Siresince yaziimlarin taahhiit edildigi sekilde calismasi,
yazilimda bulunabilecek yazilimin galismasina engel olan hatalardan veya yikleme ve stres testlerinden gecememe
durumlarindan kaynakli diizeltmeleri kapsamaktadir. Garanti kapsamindaki diizetmeler icin UNIVERSITELER
YUKLENICT'ye herhangi bir iicret 6demeyeceklerdir. Garanti siiresi boyunca UNIVERSITELER ile YUKLENICI arasinda
bir Teknik Destek / Bakim anlagmasi yok ise, proje kapsami disinda meydana gelen istekler igin YUKLENICI firma iicret
talep edebilir.

3.7.  ERU veya KAYU'niin KUYSnin yazilim kodlarini gelistirmekten vazgegmesi durumunda, ERU veya KAYU ile
YUKLENICI arasinda Teknik Destek / Bakim Anlasmasi var ise, YUKLENICI kendi giincel kodlarini kullanarak ERU veya
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3.8.

3.9.

3.10.

311,

312
3.13.
3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

KAYU'niin gelistirmis / degistirmis oldugu kaynak kodlari ve veri tabanini kullanip, YUKLENICI'nin KUYS yazilimina tim
modiillerini kapsayacak sekilde doniistirmek / aktarmak zorundadir. YUKLENICI ERU veya KAYU'niin KUYS'nii kendi
KUYS yazilimina sorunsuz olarak aktarmak ile yiikimliidiir ve bu iglemler iin higbir ek ticret talep edemez.

ERU veya KAYUnin KUYSnin yaziim kodlarini geligtirmekten vazgegmesi durumunda, ERU veya KAYU ile
YL}KLENiCi arasinda Teknik Destek / Bakim Anlagmasi yok ise ve ERU veya KAYU Madde 3.7.'da tarif edilen sekilde
YUKLENICInin KUYS yazilimina gegmek istiyor ise, ERU veya KAYU ile YUKLENICI arasinda yillik olarak
duizenlenecek Teknik Destek / Bakim Anlagmasi yapilmak durumundadir. Bu durumda Teknik Destek / Bakim Anlagmasi
ticreti yillik olarak, YUKLENICI'nin son bir yilda yaptigi, KUYS yaziliminin tim modiillerini kapsayan en diisiik satis
fiyatinin %20'sini gegemez. YUKLENICI'nin son bir yilda yaptigi satis yoksa dnceki bir yila bakilir ancak en diisik satis
fiyati ilgili yilin Teknik Destek / Bakim Anlagmasi Talep Edilen Takip eden yillarda artig orani ise; TUIK tarafindan
aciklanan yillik TUFE orani kadar arttirilir. Teknik Destek / Bakim Anlagsmasi tcreti bu sekilde bulunan rakamin %20’sini
gecemeyecekir.

Proje teslim edildikten sonra 12 ay boyunca iicretsiz YUKLENICI Teknik Destek / Bakim saglamak zorundadir. 12 ay
sonunda UNIVERSITELER Teknik Destek / Bakim anlagmasi yapmadan devam edebilir. UNIVERSITELER YUKLENICI
ile bir Teknik Destek / Bakim anlagmasi yapmak isterse (icret Madde 3.8'de belirtildigi sekilde belirlenecektir. Teknik
Destek / Bakim anlagmasinin yillik olarak yenilenmesi durumunda, cret her yilsonunda 6nceki yilin Ucretine TUIK
tarafindan agiklanan yillik TUFE oraninda artis yapilarak belirlenecektir. Ancak bu oran yillik %20'yi gegemeyecekir.
ERU veya KAYU YUKLENICI ile arasinda var olan Teknik Destek / Bakim anlagmasini istemesi durumunda
yenilemeyebilir. Ancak YUKLENICI ERU veya KAYU'niin devam etmek istemesi durumunda Teknik Destek / Bakim
anlasmasini yapmak zorundadir. ERU veya KAYU ara vermis oldugu Teknik Destek / Bakim anlagsmasini daha sonra
tekrar yapmak isterse yeni licret Madde 3.8'de belirtildigi sekilde belirlenecektir.

ERU veya KAYU herhangi bir nedenle KUYS'yi kullanmaktan vazgegip bir bagka firmanin gelistirdigi sisteme gegmek
istedigi takdirde, YUKLENICI var olan verileri yeni sozlesme yapilacak firmaya transfer icin gerekli yardimlari yapacagini
taahhit eden bir belgeyi teklifinde sunmalidir. Yeni firmaya gegis siresi tamamlanana kadar son Teknik Destek / Bakim
Anlasmasi {creti tutari ( Bu islem yapilirken ERU veya KAYU ile YUKLENICI arasinda bir Teknik Destek / Bakim
anlagmas| mevcut degil ise bu ticret Madde 3.8'te tarif edildigi sekilde belirlenir ) 365'e béllinerek elde edilecek miktarla
gecis gun suresi arpilacak ve bu miktar YUKLENiCiYI; Odenecektir.

ERU ve KAYU Teknik Destek / Bakim anlasmalarini YUKLENICI ile 2 ayri anlasma olarak diizenleyeceklerdir.

Veri tabanin yedegi otomatik olarak baska bir disk alanina alinabilmelidir.

Veri tabani yedekleme islemi UNIVERSITELER tarafindan yapilacaktir. Yedekleme ve yedekten geri donme
islemlerinden dolayr bir veri kaybi yasanmasi durumunda, sorumluluk UNIVERSITELER'e aittir. UNIVERSITELER
YUKLENICI ile Teknik Destek / Bakim Anlagmasi yapmis iseler, istemeleri durumunda yedekleme ve yedekten geri
dénme islemlerini YUKLENICI'ye ek bir iicret 6demeden devredebilir. Bu durumda tiim sorumluluk YUKLENIC'ye aittir.
ERU ve KAYU ile YUKLENICI arasinda bir Teknik Destek/ / Bakim anlasmasi var ise, KUYS'yi kullanan ERU veya KAYU
birimleri tarafindan istenen diizeltmeler en geg 240 saat icerisinde yapilmalidir. Bu sire igerisinde yapilamiyorsa
gerekgesiyle ERU veya KAYU'ye bildirilecektir.

Tiim veri tabaninin sahibi UNIVERSITELER'dir. Bu nedenle veritabani admin sifreleri isin bitiminde UNIVERSITELER'e
yazi ile teslim edilecektir.

KUYS yaziliminin geligtirilme siiresi boyunca ve proje tesliminden sonraki 12 ay boyunca UNIVERSITELER ile
YUKLENICI arasinda Teknik Destek / Bakim anlasmasi olmak zorundadir ve karsiiginda UNIVERSITELER
YUKLENICI'ye bunun igin ek bir {icret ddemeyecektir. Bu siirelerin sonunda ERU veya KAYU isterse bu anlasmalar bir
yillk sure ile uzatilacaktir. Bu anlasmanin nasil yapilacag Madde 3.8, 3.9, 3.10 ve 3.11'de detayl olarak belirtilmistir.
Anlasma siiresince YUKLENICI teknik sartname, idari sartname ve Teknik Destek /Bakim anlasmasinda belirlenen tiim
maddelerin yerine getirilmesinden sorumlu olacaktir.

Kurulacak yazilimlarin, proje gelistirme siresince ve Teknik Destek / Bakim Anlagmasi var ise, kurum disi bir bagka
kurum, banka v.b. kuruluslarla online veri transferine ihtiyaci halinde YUKLENICI gerekli program modiiliinii ticretsiz
yazacaktir.

YUKLENICI alaninda uzmanlasmis olmalidir. Universite Ogrenci isleri igin Grettiii ve en az 5 tane Devlet veya Vakif
Universitesinde aktif olarak halen kullanilan Ogrenci Isleri Yonetim Sistemi Yazilimi olmalidir. Bu Gniversitelerin Ogrenci
isleri Yénetim Sistemi yaziliminin s bitirme belgeleri teklifle birlikte sunulmalidir.

YUKLENICI en az iki yillik yazilim gelistirme deneyimi olan, en az én lisans mezunu 10 adet personeli biinyesinde
calistiryor olmalidir. Egitim ve galisma belgeleri teklif ile birlikte sunulmalidir.

YUKLENICI projenin gelistiriime siiresi icinde en az 9 ay boyunca, Madde 3.20°de belirtilen 10 personelden 2 tane yazilim
gelistirme personelini tam zamanli olarak ERU'de bulundurmalidir. Bu 2 personelin her tiirlii idari ve mali sorumlulugu
ve kililfeti YUKLENICI'ye ait olup, bu 2 personel proje tamamlanincaya kadar ERU'de KUYS yaziliminin gelistirimesinde
gorevlendirilecektir.

ERU, YAZILIM GRUBUndan en az 3 tane personeli KUYS projesinin gelistirimesinde tam zamanli olarak
gorevlendirerek, ERU Ogrenci isleri Daire Baskanli§i binasinda saglanacak calisma ofislerinde YUKLENICI'nin
gorevlendirecegi personeller ile birlikte projeyi gelistirmeleri igin gereken ¢alisma ortamini sadlayacaktir. Bunun igin
ERU, YUKLENICI'den herhangi bir iicret talep etmeyecektir ancak YUKLENICI kendi personellerinin kullanacagi her
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3.23.

3.24.

3.25.

3.26.

3.27.

3.28.

3.29.

3.30.

3.31.

3.32.

3.33.

3.34.

tiirlii teknik donanimi saglayacaktir. YUKLENICI personelleri calistiklari siire boyunca licretini édemek kaydiyla ERU'niin
sundugu sosyal imkanlardan faydalanabileceklerdir.

ISTEKLILER ihale tarihinde gegerliligi devam eden 1SO9001 KYS Belgesine sahip olmalidir. Belge ihale Teklifinde
sunulmalidir.

YUKLENICI'nin en az 2 personelinin, ISO 27001 Bilgi Giivenli§i Yonetim Stireci kapsaminda siber givenlik ve givenli
yazilim gelistirme konusunda egitim almis olmasi gerekmektedir. Egitim belgeleri teklif ile birlikte sunuimalidir.
YUKLENICI ERU YAZILIM EKiBI'nden 2 personele ISO 27001 Bilgi Giivenli§i Yénetim Siireci kapsaminda siber giivenlik
ve glvenli yazilim gelistirme egitimini Gcretsiz saglamalidir. Bu egitimi sadlayacagina dair taahhtt belgesini teklif ile
birlikte sunmalidir.

YUKLENICI ERU tarafindan da onaylanan PYP'sini s6zlesmenin imzalanmasindan itibaren en geg 1 ay igerisinde teslim
edecekdir. YUK_!.ENiCi hazirladi§i PYP kapsaminda, KUYS ilerleme / Gelistirme Raporunu sozlesme tarihinden sonra
her ay ERU KUYS Muayene ve Kabul Komisyonu onayina sunacaktir. PYP hazirlanip ERU’ye sunulup onay alinana
kadar gegen sure toplam proje stresine dahildir. i
Hak edisler 3 ayda bir KUYS ilerleme / Geligtirme Raporu degerlendirmesi dogrultusunda degerlendirilecektir. ERU
KUYS Muayene ve Kabul Komisyonu'nun 3'er aylik dénem onayi ve kabulliyle, ERU ve KAYU toplam proje bedelinin
4'te birini yari yariya 0deyeceklerdir. i

ERU KUYS Muayene ve Kabul Komisyonu KUYS ilerleme / Gelistirme Raporu’'nu PYP kapsaminda degerlendirip onay
vermemesi durumunda ilgili hak edis i¢in ddeme yapilmaz.

YUKLENICI bir sonraki dénem hem gecikmis olan KUYS ilerleme / Gelistirme Raporunu veya raporlarini ayni zamanda
sirasi gelen KUYS llerleme / Gelistirme Raporunu degerlendirilip onay vermesi igin ERU KUYS Muayene ve Kabul
komisyonuna sunabilir. i o
YUKLENICI tiim projeyi eksiksiz sekilde tamamlayip, toplamda 4 adet KUYS ilerleme / Gelistirme Raporunu ERU KUYS
Muayene ve Kabul Komisyonuna sunup tamami igin onay almak zorundadir.

KUYS'nin geligtirimesi sirasinda, ERU tarafindan gérevlendirilen teknik personel, her tiirlii gelistirme, arayiiz, teknik
altyapi, galisma bigimi, ergonomi vb. teknik konularda yonlendirici ve nihai karar vericidir.

UNIVERSITELER'den kaynakli idari ve/veya teknik sebeplerle projenin gelistirilme stresinin uzamas! haricinde idari
sartnamede belirtilen cezai miieyyideler uygulanir. YUKLENICI proje tamamen bitip teslim edilene kadar ERU'de
bulundurmay! taahhtit ettigi 2 personeli bulundurmaya devam eder.

YUKLENICI bu projeyi yapamayacagini resmi olarak UNIVERSITELER'e bildirip projeden cekilmesi durumunda,
YUKLENICI kendisine yapilan tim 6demeleri yasal faizi ile birlikte UNIVERSITELER'e geri ddemek zorundadir. Ayrica
YUKLENICI, UNIVERSITELER'e dénme cezas! olarak, proje toplam bedelinin %25'i kadar bedeli UNIVERSITELER'e
6demek durumundadir.

Bu projeden kaynaklanan veya bu proje ile ilgili tim uyusmazliklarda Kayseri Mahkemeleri yetkilidir.

KUYS YAZILIMIN GENEL OZELLIKLERI

41. KUYS'nin tim modiilleri web tabanli olarak galisabilmeli ve majér web browserlarin son siiriimlerini (Internet Explorer,
Google Chrome, Mozilla Firefox) desteklemelidir.

4.2.  KUYS'nin tim modiillerinde goklu dil destegi olmali, yazilimlarin galismasi istenen Google Translate'in destek verdigi
dillerden herhangi biri secildiginde, programdaki tlim etiketler ve mesajlar Google Translate araciligi ile gevrilmeli, bu
cevrimler istenirse yetkili kullanici tarafindan kontrol edilebilmeli ve iizerinde degisiklik yapilabilmelidir.

4.3.  KUYS veri tabaninin MS SQL Server olmasi gerekmektedir. Veri tabani UNIVERSITELER'in lisansli MS SQL Server'inin
yukld oldugu sunucu tizerinde galismalidir. Projenin fiyatina MS SQL Server'in lisans bedeli dahil degildir. Veritabani igin
MS SQL Server tercihinin yapilmasinin sebepleri detayli olarak asagidaki izah edilmistir:

4.3.1. ERU var olan yazilimlari igin 20 yildir MS SQL Server kullanmaktadir.

4.3.2. Microsoft firmasi ile yapilan/yapilacak Kampiis Anlagmalari ile rakip Grlinlere gére gok uygun fiyatlarla
lisans temin edilebilmektedir.

4.3.3. ERU YAZILIM EKIBi var olan projelerinde, gesitli avantajlarindan dolayr SQL Server iizerinde, Stored
Procedure, Trigger, MS CLR (Microsoft Common Language Runtime), In-Memory ve Memory Optimized
Tables, Natively Compiled Stored Prosediirler vb. teknolojileri kullanmaktadir. KUYS'de de ozellikle
performans gerektiren modiiller ve islemler igin bu teknolojilerin kullanilmasi istenmektedir. Dolayisi ile yeni
gelistirilecek olan KUYS kodlamasinin veri tabani iizerinde de olmasi ve ERU YAZILIM EKIiBI'nin bu
anlamda gelistirdigi bilgi birikimi ve kod kitliphanesinden faydalaniimasi hedeflenmektedir.

4.3.4. KUYS tamamlandiktan sonra tim kaynak kodlari ile UNIVERSITELER projeyi teslim alacak ve YAZILIM
EKIPLERI projeyi gelistirmeye devam edecektir. ERU'niin 8 kisiden olusan ERU YAZILIM EKIBI MS SQL
Server egitimleri almistir. ( Ayrica MS SQL Server Database Administrator ve Database Developer
Microsoft Certified IT Professional sertifikalarina sahip personeller bulunmaktadir.)

4.3.5. 20 yildir MS SQL Server veri tabani programlama konusunda uzmanlagmis ERU YAZILIM EKIiBI'nin KUYS
icin farkli bir veri tabani kullanilmasi durumunda, yeniden egitimler almasi ve bu yeni veri tabaninda
deneyim kazanabilmesi uzun bir stireg ve ek egitim maliyetleri gerektirecektir. Tim kaynak kodlart ile teslim
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alinacak olan KUYS'nin teslim alindiktan sonra bakim ve gelistirme siireci bu yiizden olumsuz yonde
etkilenecektir.

4.3.6. ERU YAZILIM EKiBinin gelistirdigi var olan yazilimlar, MS SQL Server veri tabani ile gelistirildigi, ERU
YAZILIM EKIBI personelinin MS SQL Server egitimleri almis ve bu konuda uzmanlasmis olmasindan ve
KUYS projesi tamamlandiktan tim kaynak kodlari ile sitemi devir alip, projeyi gelistirmeye devam edecek
olmalarindan dolayi, yeni gelistirilecek KUYS’nin de MS SQL veri tabanini kullanmasi gerekmektedir..

44. KUYS modiiler olmali, modiiller aras iliskilerde yapisallik géz éniinde bulundurulmalidir. Sisteme yeni modiillerin
eklenmesi, herhangi bir modulin degistiriimesi ya da izole edilmesi mimkiin olmalidir. Bu gibi durumlar, uygulamalarin
durdurulmasini, sistemin yeni bagtan diizenlenmesini gerektirmemelidir.

4.5. KUYSnin bitin modillerinde, ayni islevier ayni menil, komut, tus veya tus kombinasyonlari kullanilarak
gerceklestirilmelidir.

4.6. Hata mesajlari, agik, anlasilir, dikkat ¢ekici ve goklu dil destekli olmalidir.

4.7.  KUYS'de kullanilacak, menii, dosya, alan, degisken, tablo ismi gibi her tiirlii isim sistematik olarak verilmeli ve anlamli
olmalidir.

4.8.  Verigiris tekrarlarindan kaginiimaldir.

4.9.  Veri tabani butinligind koruyacak denetimler bulunmali ve tutarsiz veri girisi engellenmelidir. Programlar gerekli olan
yerlerde aralik (range) ve tutarlilik (consistency) kontrollini yapmali ve mimkiin olan yerlerde hatalari kendisi
dizeltmelidir.

4.10. Deger girme islemi sirasinda kullanici hatalarinin asgariye inmesini saglayacak bir diizenleme bulunmalidir.

4.11.  Deger girme islemi sirasinda kullanicinin hata yapabilecegi tiirdeki alanlar igin segmeli listeler kullaniimalidir.

4.12. KUYS mimkin oldugunca, hatali veri giriglerinde, kullaniciya zaman kazandirmak igin otomatik segenekler sunup bu
yolla kullanicinin hatayi diizeltmesine yardimci olmalidir. Gerekli alanlar icin otomatik ilk deger tayin edilmelidir. Ayni
bilgiler, farkli ekranlarda, ayni format ve yontemlerle giriimelidir.

4.13. Birden cok bilgi alani iceren ekranlarda, kullanici her bir alandan dnceki ve sonraki alanlara gecebilmeli, her bir bilgi
alanina yapilan girisler format ve tutarlilik yéniinden kontrol edilmeli, biit(in alanlar girilip test edildikten sonra kayit isleme
alinmalidir.

4.14. Bir veya daha fazla dosya/tablodan formati Gnceden tasarlanmig raporlar menlden segilerek hazirlanabilmelidir.

4.15. Uretilen raporlar amaca uygun olarak kolay okunabilir olmalidir.

4.16. Kullanici bilgisayarda hazirlanmig rapor sayfalarini gerektiginde ekranda gorme, onceki/sonraki sayfalara gitme
olanaklarina sahip olmalidir. Raporun kag sayfa/satir oldugu gibi buyuklagu ile ilgili bilgiler ekranda gérilebilmelidir.
Raporlar istenildiginde Word, Excel ve PDF formatinda da kaydedilebilmelidir.

4.17. Sistem glvenligi agisindan kullanicilar, kendilerine taninan yetkiler cercevesinde program moddllerine, modiillerdeki
uygulamalara erisebilmeli ve uygulama igindeki yetkili olduklari islemleri sadece yetkili olduklari birimler igin
gerceklestirebilmelidir. Kullanici tek kullanici adi ile yetkili oldugu tim uygulamalara ulagabilmelidir. KUYS'nin tim
modiilleri i¢in detayli rol tabanli kullanici yetki tanimlari yapilabilmelidir.

4.18. Kullanicilar, kendi ilk sifrelerini belirleyebilmel, sifre degistirebilmeli, sifre unutma streci tanimli olmalidir. Uygulamalar
bu kullanic ad/sifrelere bagli olarak galigtiriimalidir.

4.19. Ayni zamanda tiim kullanicilar tercih etmeleri durumunda e-Devlet iizerinden kimlik dogrulamasi yaparak KUYS'ye giris
yapabilmelidir.

4.20. Givenlik ile ilgili yapilan tim tanimlamalar, gerektiginde yetki verilmis kullanicilar tarafindan degistirilebilecek yapida
olmaldir.

4.21. Uygulama yaziliminda bilgi glvenligi 6n planda tutulmali, yetkisiz kisilerin uygulama icinden veya digindan
tablo/dosyalardaki bilgilere erisimi engellenmelidir.

4.22. Uygulama iginde galisma, daima mentler araciligi ile olmali, kullanici higbir sekilde uygulamanin sagladigi komutlarin
disina cikarak islem yapamamalidir.

4.23. Yaziimda her modilde kritik bilgiler veriyi giren, glincelleyen veya silen kullanicilarin ve islem tarih/saatinin
izlenebilmesini saglayacak sekilde kayit altina alinmalidir.

4.24. Uygulama lzerinden Yardim dokiimanlarina kolay bir sekilde erisim mimkin olmalidir.

4.25. Yazilimin tim moddillerinden, kisi ve gruplara, tekli veya toplu olarak kisisellestiriimis veya genel web duyurusu, e-posta
ve cep telefonu kisa mesaj gonderimi yapilabilmelidir.

4.26. KUYS'nin tim modiilleri, MERNIS tizerinden kimlik ve adres sorgulamasi yapabilmelidir. UNIVERSITELER'in MERNIS
sistemine tek yetkilendirilmis tek bir IP Gzerinden kendi kullanici adi ve sifresi ile girmesi ve kendi iginde loglama yapmasi
gerektiginden UNIVERSITELER'in bu maksatla hazirladigi MERNIS web servislerine baglanip bu servisleri kendi
yazilimlarina yine web servis olarak sunan sunuculari bulunmaktadir. KUYS bu sunucularin sagladigi web servisleri
kullanarak SQL Server CLR teknolojilerini kullanip SQL Server prosediir ve fonksiyonlari olusturup, KUYS projesinde
veritabani diizeyinde bu prosediir ve fonksiyonlari kullanmalidir.

4.27. KUYS'nin tim modiilleri Dijital Arsiv ile entegre olarak galismali, elektronik ve mobil imza destegini de saglayarak
“Kagitsiz Universite* hedefine azami teknolojik destedi saglayacak sekilde gelistirilmelidir.
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4.28.

4.29.

4.30.

4.31.

5.1.

KUYS'nin tiim modilleri 1ISO9001:2015 Risk Tabanli Siirec Yonetimi temel alinarak gelistirilmeli, olabildigince parametrik
olarak performans gdstergeleri tanimlanabilir ve bunlarin raporlari alinabilecek sekilde tasarlanmalidir. Bu performans
gostergeleri UNIVERSITELER'in diger uygulamalarina agan web servisleri de gelistirimelidir.

KUYS'de Takvim-Ajanda bulunmalidir, kullanicilar takvim {izerinde setikleri giin ve saatler igin kendilerine uyarilar,
hatirlaticilar girebilmeli, toplantilarini kaydedebilmelidir. Hatirlaticilarin ne kadar slre énce bildirilmesini glin, saat
cinsinden belirleyebilmelidir. Hatirlatma bildirimleri e-posta, sms ve mobil uygulama bildirimi seklinde olabilmelidir.
KUYS (izerinde personel ve dgrenci bilgileri igin ikinci uyruk bilgisi de tutulmalidir. Odrenci ve Personel yeni kayit
sirasinda birinci uyruk varsayilan olarak T.C. olarak gelmeli farkli ise degistirilebilmeli ancak ikinci uyrugun bos gegilmesi
engellenmelidir. Var ise kisinin ikinci uyrugu girilmeli, ikinci uyruk yok ise kullanici ikinci uyrugu yoktur secenegini
secmeden islemine devam etmesine izin veriimemelidir.

KUYS'in tim modiillerinin tim ekranlar igin egitim videolarinin linkleri ilgili ekranlardan verilebilecek sekilde
tasarlanmalidir. Verilecek egitimler video olarak kaydedilmeli ve bu egitim linkleri olarak ilgili ekranlardan
kullanilabilmelidir.

OGRENCI iSLERI

Genel Ozellikler

5.1.1. Ogrenci isleri Daire Baskanligi, Enstitiiler, Fakiilteler, Yiiksekokullar, Yabanci Dil Hazirlik Okullari, Dis
iligkiler Ofisi birimlerinde kullanilacak olan bu yaziim én lisans, lisans ve lisansistii 6grencilerin
universiteye ilk kayit olmalarindan baglayip, mezun sonrasi iligkilerinin ydnetimine kadar ilgili tim iglemleri
ve sUregleri kapsamalidir.

5.1.2. Program veya dersler bazinda not degerlendirmelerinin nasil yapilacagina dair yonetmeliklere uygun
kurallar belirlenebilmelidir.

5.1.3. Degerlendirmelerde kullanilacak not sistemi (harf veya niimerik) ve bu not sistemine uygun degerlendirme
sistemi (mutlak, bagil, dgretim (yesi takdirinde) program veya ders bazinda belirlenebilmelidir. Ogretim
Uyesi ara sinav, odev,proje,final vb sinav sayisini ve bu sinavlar ile yariyil sonu sinavinin ortalamaya
etkisini belirleyebilmelidir.

5.1.4. Ogretim Gyesinin istemesi durumunda optik okuyucudan okuttugu sinavlarin zorluk derecesi ve ayirt edicilik
indeksi de hesaplanip raporlanabilir olmalidir.

5.1.5. Enstitli / Fakiilte / YUksekokul / MYO veya programlar bazinda, istenirse her sinif icin ayri akademik takvim
aktiviteleri (internetten not giris ve kayitlanma vb.), baslangig ve bitis tarihleri tanimlanabilmelidir.

5.1.6. Ogretim (yeleri bilgilerini Personel modiiliinden okuyabilmeli, (niversite disindan gelen misafir dgretim
Uyeleri de sisteme tanimlanabilmelidir.

5.1.7. Her ddretim Uyesi icin, otomasyon kullanicisi otomatik olarak olusturulmali, 6gretim yesi ilk sifre belirleme
ile kendi sifrelerini belirleyip sisteme girebilmelidir.

5.1.8. Derslik tanimlamalari yapiimali ve bu tanimlar haftalik ders programinda kullanilabilmelidir.

5.1.9. Ogrenci Bilgi Sistemindeki tanimlar ve sabitler YOKSIS ile uyum diistiniilerek, YOKSIS tanim ve sabitleri
ile ayni ve/veya uyumlu olarak belirlenebilmelidir.

5.1.10.  Enstiti/Fakilte/YUksekokul/Meslek Yiksekokulu, Ana Bilim Dali/Bélim, Bilim Dali/Opsiyon ve Program
tanimlari yapilabilmelidir. Bu birimlerin drnegin ismi degistidinde veya gegici olarak kapatilip tekrar
aglldiginda YOKSIS tarafinda yeni birim numarasi verilmektedir. Bu birim numarasi degisikligi birimler
bazinda tarihgesi ile birlikte takip edilebilmelidir.

51.11.  Akademik Takvim birimler ve birimlerin siniflari bazinda detayli olarak tanimlanabilmelidir. Ogrenci
Modultindeki tim aktiviteler akademik takvimi takip etmeli ve is stiregleri otomatik olarak baglatiimalidir.

51.12.  KUYS her egitim birimi igin dénem baslamadan, egitim planinda ilgili ddnem agilmasi gereken dersleri
iceren Aktif Donem Dersleri listesini tretebilmelidir.

5.1.13.  Yetkili kullanicilar Aktif Dénem Dersleri lizerinden égrenci ders segimlerinden 6nce veya sonra dersleri
gruplara bolebilmelidir. Bélme yontemleri, 6§renci numarasinin son iki numarasina gére mod islemine gore,
dgrencilerin kendi tercihlerine gére, dgrenci opsiyonlarina gére, farkli bélimlerden ders secimi durumunda
bélimlere gre, cinsiyetlerine gdre, se¢im sirasina gére vb olabilmelidir.

5.1.14.  Yetkili kullanicilar aktif donemde aktif donemde agilmayacak segmeli dersleri kapatabilmeli ve birimde
acllamayacak zorunlu derslerin yerine bagka akademik birimlerden muadili olan bagka dersleri
tanimlayabilmelidir.

5.1.15.  Yetkili kullanicilar derslerin her grubunun Universitenin hangi bina ve dersliginde hangi giin ve saate
oldugunu belirtebilmeli ve dersi verecek égretim liyesini atayabilmelidir. Akademik birim isterse KUYS'nin
bir modiilii olan Universite Planlama yaziimini kullanarak haftalik ders programini belirleyebilmeli ve
Universite Planlama yazilimindan bu bilgileri gekebilmelidir.

5.1.16. Ara sinavlar, yariyil sonu ve biitiinleme sinav tarihleri, akademik personel ara ylizlerinden égretim tyeleri
tarafindan girilebilecegi gibi, vyetkili kullanicilar tarafindan Aktif Dénem dersleri arabiriminden de
girilebilmelidir.
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5.1.17. KUYS Tirkiye Yeterlilikler Cercevesi kapsaminda, Mesleki Yeterlilik Kurumunun talep ettigi akademik
birimler bazinda verileri “json” formatinda hazirlayabilmelidir. Bu kapsamda istenen tiim bilgiler bu maksatla
sunulan / sunulacak olan web servisi aracilidi ile génderilebilmelidir.

51.18.  Ogrenci sayilarinin kullanildigi tiim raporlar gegmis tarihli olarak raporlanabilmelidir.

5.1.19.  Azami 6grenim stresini dolduran 6grencilere sinav hakki / ek siire tanimlanmasi, 2547 sayili kanunda
belirtildigi sekle uygun alt yapi ile Ogrenci Bilgi Sisteminin gelistiriimesi gerekmektedir.

5.2.  Bagvuru ve ilk Kayit islemleri

5.21. OSYM sinavlari ile gelen dgrencilerin bilgileri OSYM ve/veya YOK'ten alinarak sisteme aktarilabilmelidir.
istenirse  MERNIS (izerinden niifus bilgileri toplu olarak gekilerek 6grencilerin niifus bilgileri
glncellenebilmelidir. i

5.2.2. Tiirkiye genelinde, fakiilte ve bliim bazinda, puan sirali (SAY, SOZ, EA vb) dgrenci listeleri alinabilmelidir.

5.2.3. Ogrencilere gonderilecek postalarda kullaniimak Uzere, Universiteyi tanitici malzeme, brosir vb.
gdnderilmesi igin adres etiketi basimi yapilabilmelidir.

5.2.4. OSYM'den gelen bilgiler icinde yer alan lise kodlari sistemde tanimli olmalidir. Ogrenci bazinda bu kodlar
kullanilarak mezun oldugu lise, lise tird, lisenin bulundugu il gorintilenebilmelidir.

5.2.5. Bagvuru, On Kayit ve Kesin Kayit ara yizlerinde istenirse Ogrencinin fotografini glincellemesi

saglanmalidir. Ogrenci isleri icin tasarlanan bir ara yiiz ile verilen tarih arali§inda eklenen veya giincellenen
fotograflar listelenebilmeli, kullanici isterse gerekce belirterek  eklenen/giincellenen  fotografi
reddedebilmelidir. Bu reddetme islemi dgrenci modiilii izerinden 6grenciye mesaj olarak gitmeli ve dgrenci
modiili 6grencinin girislerinde fotografini glincellemesine zorlamalidir.

5.2.6. Basvuru, On Kayit ve Kesin Kayit islemleri ara yiizlerinde, 6§rencinin onay vermesi / imzalamas gereken
Sozlesme / Duyuru niteligindeki yazilar Universiteye ézel tanimlanabilmelidir.

5.2.7. E-devlet (izerinden yapilan kayitlar, degistirilebilen zaman araliklari ile e-devlet (izerinden yazilim veri
tabanina aktarilabilmelidir.

5.2.8. Bagvuru, On Kayit ve Kesin Kayit islemleri esnasinda, genel durum hakkinda (Sisteme giris yapan / Islemini
Yarim Birakan / Islemini tamamlayan vb. dgrenci sayllari ve listesi vb.) raporlar alinabilmelidir.

5.2.9. e-Devlet Uizerinden kayit yaptirmayan ogrenciler KUYS sistemi (izerinden kesin kayit iglemini internet

tizerinden kendisi yapabilecektir. Ogrencinin Universiteye belge tesliminin gerekmesi durumunda ( Om:
Saglik Raporu ), istenen bolimler veya 6grenci kiimesi icin yapilan kayit, On Kayit statistinde olmalidir.
On kaydini yapan ve belgelerini teslim eden &6grencinin kaydi égrenci isleri personeli tarafindan
onaylandiktan sonra kesinlesmelidir.

5.2.10. Odgrencilere tek tek veya toplu olarak e-mail ve/veya toplu kisa mesaijlar kisisellestirimis veya genel sekilde
gonderilebilmelidir. Sistem kaydini yaptiran 6grencilere bu sekilde bilgilendirme mail ve mesajlari
gonderebilmelidir.

52.11.  Ogrenci Bagvuru Modiilii: KUYS cesitli 63renci bagvurularin internet iizerinden almali onay, yerlestirme
ve sonuglarin ilani ve aday 6grenci olarak aktarim stireci bu portal aracilig ile yonetilebilmelidir. Bagvuru
portalinin temel 6zellikleri asagidaki gibidir:

5.211.1. Yabanci Uyruklu C")cjrenci, Beden Egitimi Ozel Yetenek, Giizel Sanatlar Ozel Yetenek, Yaz
Okulu Universite DigI Ogrenci, Pedagojik Formasyon, Lisans Ustii Egitim ve Yatay Gegis,
Erasmus, Farabi ve Mevlana vb. bagvurulari portal Gizerinden yapilabilmelidir.

5.2.11.2. Basvuru Portali KUYS sisteminin calistigi tiim dillerde, gok dilli olarak galisabilecek bir
yapida tasarlanmalidir.
5.211.3. Adaylar belirledikleri mail adresi araciligi ile sisteme mail (izerinden dogrulama yapildiktan

sonra Uye olabilmeli, sisteme giris icin sifrelerini belirleyebilmeli, bu sifreyi degistirebilmel,
mail adresi ve sifresi ile modile giris yapip, basvurularini degistirebilmeli, bagvuru
sonucunu gérebilmeli ve 6zel duyurularini takip edebilmelidir.

5.2.11.4. Adaylar T.C. vatandas! ise T.C. vatandaslik numarasi ve kimlik seri numarasini modiile
girmeli ve MERNIS Uzerinden kimlik seri numarasi dogrulamasi yapiimalidir.
5.2.11.5. Adaylar bagvurusu i¢in gerekli tim belgeleri ( mavi kart, diploma, sinav belgeleri ve bunlarin

derece ve puan bilgilerini vb) module yukleyebilmelidir.

5.2.11.6. OSYMnin yapti§i sinavlarin puanlari OSYM web servisleri araciligi ile gekilmeli adaya
cekilen bu bilgi gosterilerek dogrulugu teyit ettiriimelidir. OSYM web servisinden gelen
bilginin dogrulugu aday tarafindan teyit edilmedigi takdirde aday sinav sonug belgesini
modile ylkleyebilmelidir.

5.2.11.7. Adaylar bagvuru yaptigi tiir igin tercih yapmasi gerekiyor ise, taniml adet kadar tercihlerini
modul Uzerinden girebilmelidir.
5.2.11.8. Ogrenci Isleri yetkili kullanicisi bagvurulari takip edebilmeli bilgi ve belgelerini

inceleyebilmeli, onaylayabilmeli veya gerekge belirterek uygun olmayan bagvurulari
reddedebilmelidir. Her iki durumda da adaylara otomatik olarak bilgilendirme e-postasi /
cep telefonu kisa mesaji gnderilebilmelidir.
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5.2.12.

5.2.13.

5.2.14.

5.2.11.9. Bagvuru tlrlnln sUrecine gbre, mulakat s6z konusu ise, yetkili komisyon kullanicilari
modul araciligi ile milakat notlarini sisteme girebilmelidir.
5.2.11.10. Basvuru tlird igin tanimlanabilen bagvuru puani modul tarafindan hesaplanmali ve bu puan

kullanilarak, belirlenen esaslara gére modul 6grencileri kontenjanlara asil ve yedek olarak
yerlestirebilmelidir. Sonuglar modiil (izerinden ilan edilebilmeli ve ayni zamanda d§rencilere
e-posta / cep telefonu kisa mesaji olarak génderilebilmelidir.
5.2.11.11. Basvuru tlrline gbre, Yoksis lzerinden dgrenci olup olmadidi, yatay gegis dgrencisi ise
gecis yaptigi Universite bilgisi, ortalama bilgisi, kayit tarihi vb. bilgiler ¢ekilebilmelidir.
5.2.11.12. Modil yabanci uyruklu 6égrencilere KUYS'nin calistigi dillerde “Kabul Mektubu”
gonderebilmelidir. i
5.2.11.13. Asil ve yedek olarak yerlesen adaylar (niversiteye kesin kayit isleminden sonra Ogrenci
Bilgi Sistemine 6grenci olarak kaydedilmeli ve bagvuru sireci bu sekilde tamamlanmalidir.
Yeni 6grenci kaydinda égrenci numaralari otomatik (her program igin ayri belirlenmis formatlarda, artan
sirada) veya elle verilebilmelidir.
Her dgrenci igin otomasyon kullanicisi otomatik olarak olugturulmali, sisteme tanimli 6grenciler ilk sifre
belirleme ile kendi sifrelerini belirleyerek sisteme girebilmelidirler.
Sifrelerin unutulmasi halinde 6grenciler T.C. kimlik numarasi ve niifus ciizdan seri numarasini sisteme
girerek, sistem tarafindan yapilan MERNIS kontrolii sonrasinda, kayith tiim égrencilik bilgileri igin, égrenci
numarasini 6grenip sifresini yenileyebilmelidir.

53.  Ogrenci Kart Arayiiziinde Olmasi Gereken Bilgiler ve Bu Araytizden Yapilabilmesi Gereken islemler

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.34.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.
5.3.13.
5.3.14.

5.3.15.

5.3.16.

Ogrenci Isleri kullanicilari, Ogrenci Arama Arayiiziinden, Ogrenci numarasi, Adi, Soyadi ve T.C. kimlik
numarasi Uzerinden hizlica ogrencileri sorgulayabilmeli ancak isterlerse de &grencinin girilmis tlim
bilgilerinden istenilen alanlara filtre koyarak liste alabilmeli ve bu listedeki herhangi bir 6grencinin égrenci
kartina erisebilmelidir.

Arama iglemlerinde ve filtre ara yizlerinde metin tipli alanlar igin
kullanilabilmelidir.

Ogrenci Arama Arayiiziinden, segilen 6grenci icin 6§renci bazinda verilen her tiirlii belge alinabilmeli,
ogrenciye bireysel e-posta, web ve cep telefonu kisa mesaji tanimlanabilmeli, yetkili kullanici égrencinin
ilisik kesme ve mezuniyet islemini yapabilmelidir.

Ogrenci arama arayiiziinden segilen dgrenci icin yetkili kullanici Mifare ve/veya Proximity kartlara dgrenci
kimlik karti basabilmelidir. Ayrica kimlik kartt basim ara yizinden de bu islemler toplu olarak
yapilabilmelidir veya ayni arayiiz aracilifi ile kimlik karti basiminda kullanilacak tim bilgiler ve fotograflar
firmalara génderilebilmek (izere data dosyalari excel ve jpg dosyalari olarak alinabilmelidir.

Ogrenci karti izerinden Mifare ve/veya Proximity kart okuyucu 6grenci kimlik kartinin ID'sini okuyup dgrenci
tablosuna yazabilmelidir. Firmalar tarafindan toplu olarak kimliklerin hazirlanmig olmasi durumunda,
firmadan gelen &drenci numarasi ile eslestirilmis kimlik ID numaralari toplu olarak dgrenci tablosuna
aktarilabilmelidir.

Ogrenci Isleri Kullanicilan izin verilebilen giris tirleri igin manuel égrenci kaydi yapabilmelidir. izin
verilmeyen giris tirleri igin yeni 6grenci kaydi manuel olarak yapilamamalidir.

Ogrencinin kimlik bilgileri tutulabilmeli ve MERNIS'in sagladigi veriler dogrultusunda sistem {izerinden
otomatik olarak alinarak, istenildigi zaman giincellestirimesi yapilabilmelidir.

Ayni dgrenci numarasi ile égrencinin Ana Dal, ikinci Ana Dal, Yan Dal, Pedagojik Formasyon gibi tim
programlari tutulabilmeli ve takip edilebilmelidir.

Ogren<3| ara yiiziinden OSYM'den gelen bilgiler goriilebilmelidir.

Ogrencinin kayitli oldudu tim programlar igin, Disiplin ve Burs Bilgileri, dgrenci karti iizerinden yetki verilen
kullanicilar tarafindan girilebilmeli, diizeltilebilmeli ve silinebilmelidir. Yapilan tim iglemler kullanici bazinda
kayit altina alinmalidir.

Ogrencinin kayith oldugu tim programlar icin, Disiplin cezasi YOKSIS iizerinden YOK'e bildirilebilmeli ve
verilen cezanin teblig islemi icin gerekli yazilar, drenci resit ise égrenciye degil ise velisine kisisellestirilmis
sekilde sistem iizerinden alinabilmelidir. Bu yazilar verilen tarih araliinda toplu olarak alinabilmeli ve/veya
posta icin adres etiket basimi yapilabilmelidir.

Askerlik islemleri YOKSIS web servisleri araciligi ile yapilabilmelidir.

Pedagojik Formasyon islemleri ve bunlarin YOKSIS web servisleri araciligi aktarimi yapilabilmelidir.
Ogrencinin kayitii oldugu tiim programlar icin, harg islemleri 6grenci kartindan takip edilebilmelidir. Harg
islemleri bu sartnamede detayli olarak Harg Modiilii bagligi altinda anlatilmistir.

Ogrenci iin sinirsiz sayida iletisim bilgisi (adres, telefon, mail vb.) tanimlanabilmelidir. Varsayilan yazisma
ve iletisim tel segilebilmelidir. Acil durumda ulasilabilecek yakini, yakinlik bilgisi ve yakininin iletisim bilgileri
tanimlanabilmelidir.

OSYM'den alinan ilk iletisim bilgileri degistirilemez ve silinemez olmalidir. Ancak yeni iletisim bilgileri
eklenebilir.

*

ve ? seklinde joker karakterler
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5.3.17.

5.3.18.

5.3.19.

5.3.20.

5.3.21.

5.3.22.

5.3.23.

5.3.24.

5.3.25.

5.3.26.

5.3.27.

5.3.28.

5.3.29.

5.3.30.

5.3.31.

5.3.32.

5.3.33.

Ogrenciler var olan iletisim bilgilerini sildiklerinde sistem bu bilgileri gercekte silmeyip veri tabaninda silindi
olarak isaretleyip dgrenciye gdstermemeli ancak égrenci islerinden silinmis iletisim bilgilerini gdrmeye
yetkili kullanicilar bu kayitlari da gorebilmelidir.

Ogrenci kartinda dgrenci fotografi gériilebilmelidir, yetkili kullanicilar bu fotografi degistirebilmelidir.
Disaridan dosya ekleyebilecegi gibi herhangi bir tarayicidan fotograf tarayarak yiikleyebilmelidir.
Universitemize kayit tarihi ile yatay gegis ile gelen ogrenci ise ilk kayit yaptirdigi programin ilk kayit tarihi
YOKSIS'ten alinarak ayrica tutulabilmelidir.

Ogrencinin kayitli oldugu tiim programlar igin, Mezuniyet Bilgileri takip edilebilmelidir. Mezuniyet islemleri
ve mezuniyet stireglerinin nasil galismasi gerektigi Mezuniyet Modulinde detayli olarak anlatimistir.
Ogrencinin kayith oldugu tim programlar igin, dgrencinin aldi§i bitiin dersler, dersi aldidi egitim égretim
yill ddnem, devam durumu, derslerden aldigi notlar takip edilebilmelidir. Kullanici isterse 6gretim yili ve
veya donem, ders tipi, gegme kalma durumu, alinan son ders olup olmama durumuna gore filtre
koyabilmelidir.

Ogrencinin kayitl oldudu tiim programlar igin, YOKSIS islemleri grenci kartindan takip edilebilmelidir. Bu
ara yiizden YOKSIS glincellemesi yapiimas igin kayit isaretlenebilmeli, islem kuyruguna alinan kaydin
islem sonucu izlenebilmelidir. YOKSIS islemlerinin calisma sekli YOKSIS Modiilinde detayli olarak izah
edilmistir.

Ogrencinin kayitl oldugu tiim programlar icin, Intibak ( Ders Saydirma ) basvurulari alinabilmeli,
onaylanabilmeli ve intibak siireci takip edilebilmelidir. intibak ( Ders Saydirma ) siireci ayrintili olarak intibak
Modiilinde izah edilmistir.

Ogrencinin kayitli oldugu tim programlar igin, 6grencinin talep ettigi elektronik imzali belge trleri, talep
zamanlari ve belgelerin pdfleri gorintilenebilmelidir. Ogrencilerin talep ettikleri belge igeriklerinde ancak
bir degisiklik oldu ise tekrar belge talep edebilmelidirler. istenirse belge igeriginde bir degisiklik olmasa bile
istenen belge ttirleri icin yeniden belge talep zaman periyodu belirlenebilmelidir. Belge icerigi degismese
bile o slire gegtiginde dgrenci yeniden belge talebi yapabilmelidir. Bazi istisnai durumlarda belge igerigi
degismese bile kurumlar belli araliklarla yeni tarihli belge talep etmektedir. Bu durumda ise 6grenciye
istenen sayida bilet tanimlanabilmeli, bilet sahibi olan 6grenci bilet sayisi kadar belge talebini sartsiz olarak
yapabilmelidir. i

Ogrencinin kayitl oldugu tlim programlar igin, 6grenci dijital dosyasi olmalidir. Ogrenci dosyalarinda olmasi
gereken evraklar taranarak pdf dosyalar halinde veri tabaninda tutulabilmelidir. Ogrenci kartindan da
ogrencinin dijital dosyasina erisilebilmeli ve igerikleri gorintilenebilmeli, yeni belgeler eklenebilmeli
velveya taranabilmelidir. Dijital Arsiv ve Dijital Ogrenci Dosyasi ile ilgili stire¢ ve bilgilendirme Dijital Arsiv
Modiilinde detayli olarak izah edilmistir.

Ogrenci kartinda Enstitiilere Gzel bilgiler gorlntilenebilmeli, degistirilebilmelidir. Bu konuda Enstitiilere
Ozel iglemler bagligi altinda daha detayli bilgilendirme yapilmistr.

Ogrencinin kayitii oldugu tim programlar igin, Tez Danismani ve Konusu, Tezi Alma tarihi, Tezi Bitirme
Tarihi takip edilebilmelidir.

Ogrencinin kayitl oldugu tim programlar igin ayr olarak Mifredat numarasi tanimlanabilmelidir.
Ogrencilerimize Miifredat numarasi egitime basladiklari programin ilk yilinin giiz déneminin yil bilgisi olarak
otomatik olarak atanir, fakat istenmesi durumunda istisnai olarak farkli miifredat numaralari atanabilmeli
ve bu durumun takibi igin istisna olarak isaretlenebilmelidir.

Ogrencinin kayith oldugu tiim programlar igin, Ogrenciler okuduklari programin alt birimlerine (opsiyon)
atanabilmelidir. Ogrenci igin opsiyon dnceden belirlenip dgrenci kartindan islenebilir, bu durumda dgrenci
ders secimi yaparken sadece opsiyonu igin uygun olarak dersleri segebilecektir. Onceden opsiyon
segilmemesi durumunda ise, 6grenci tiim opsiyondaki dersleri gérmelidir, belirli bir opsiyona ait ilk dersi
sectiginde yazilim otomatik olarak 6grenci kartina opsiyon bilgisini yazmalidir ve bundan sonra 6grenci
sadece o opsiyona ait dersleri goriip segebilmelidir. Ogrenci opsiyona ait segtigi derslerin tamamin
sildiginde ise 6grenci igin opsiyon se¢imi 8grenci kartindan iptal edilmelidir.

Ogrencinin kayttli oldugu tiim programlar igin, Ders kayitlarini bireysel olarak 6grenci kartindan agilabilmeli,
aclk kalma stiresi belirlenebilmeli ve ders kayd iin bu siire boyunca danigmanina yénlendirilebilmelidir.
Ogrencinin kayitli oldugu tiim programlar icin Staj Bilgileri takip edilebilmeli, gerektiginde manuel olarak
islenebilmesi, staj kabul giiniin girilebilmesi gerekmektedir. Staj islemleri ve Staj islem Stireci hakkinda
detayli bilgilendirme Staj ve SGK islemleri Modiiliinde detayli olarak izah edilmigtir.

Ogrencinin kayitl oldudu tiim programlar icin, 6grenciye kurumun mezuniyeti sonrasinda basili olarak
verdigi Diploma, Diploma Eki, Serfitika vb elektronik imzali belgelerin takibi, 6grenciye teslim bilgileri, belge
hazirlama ve E-IMZA siiregleri takibi yapilabilmelidir. Bu siirecin detayli olarak nasil iglemesi gerektigi
Belgeler ve E-IMZA islemleri bagligi altinda detayli olarak izah edilmistir.

Ogrencinin kayith oldugu tiim programlar iin, Ogrenci tarihge bilgileri otomatik veya elle olugturabilmelidir.
Ogrencilerin kayit dondurma, tez, afla déniis, kayit yenileme gibi durumlari dénemitarih bazinda
izlenebilmelidir.
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5.3.34. Ozel Ogrenci Statii'sii sekmesi altinda, tiniversitemize gegici siire ve/veya sart ile gelen égrencilerin bilgileri
yer almalidir. Bunlar denklik icin lisans tamamlama, Farabi, Erasmus, sagdlik ve can gtivenligi vb nedenlerle
Ozel Ogrenci veya Engelli égrencilerdir. Bu arayiizden grencilerin dncelikle bizim diploma programindan
mezun olup olmayacag! segilmeli, bizden mezun olmayacak ise Universitemizde egitim gérme suresi,
dénem sayisi sinir veya bizden alabilecedi toplam AKTS sayisi vb. belirtimelidir. Ogrenci bizden mezun
olmayacak ise ve tanimli sinirlamalari agiyor ise KUYS gereken uyarilari grenciye ve yetkili 6grenci isleri
kullanicisina elektronik bildirim yapmalidir. Ogrenci igin bizdeki farkli programlardan segebilecegi dersler
tanimlanabilir égrenci ders dénemlerinde bu dersleri gérir ve seger. Bu dersleri basari ile tamamlamasi
durumunda ilisiginin  kesilmesi igin dgrenci ve yetkili grenci isleri kullanici uyarilir.  Ogrenci
universitemizdeki bir diploma programindan mezun olacaktir ancak bir engeli yizinden yonetim kurulu
karar ile bazi tanimli dersleri farkli diploma programlarindaki farkli dersler olarak alabilmelidir. Ogrenci
bazinda bu tanimlamalar 6grenci igin yapilabilmelidir. Ders segim proseddrii bu eslestirmeye gére 6grenci
ders listesini Gretmeli ve Ggrenci mezuniyetine karar veren prosedir Ogrenci igin bu istisnai ders
eslestirmesini de dikkate alarak 6grencinin mezuniyetine karar verebilmelidir. f

54.  Harg (Katki Payi / Ogrenim Ucreti) islemleri ) )

5.4.1. Her yil Bakanlar Kurulu karari ile agiklanan Katki Payi ve Ogrenim Ucretleri, Ortalama Cari Maliyet, Devlet
Burslusu Har¢ Miktari ve SENATOLAR tarafindan belirlenen yabanci uyruklu harg miktarlari her egitim
6gretim donemi igin birimler bazinda sisteme girilebilmelidir.

5.4.2. Ogrencilerin her dénem igin ddemeleri gereken harg miktar sistem tarafindan 6grencinin kayit sekli,
0grenim durumu ve siresi gibi parametreler dikkate alinarak otomatik olarak tiretilmelidir.

5.4.3. Ogrenciler 6demelerini yaptiktan sonra 6denecek miktar degistiginde 6grenci icin ikini bir borg veya alacak
sistem (izerinden takip edilebilmelidir.

5.4.4. ERU veya KAYU istemesi durumunda birim, statli veya 6grenci bazinda odemeleri taksitiendirebilmelidir.

5.4.5. Ogrencinin yerine ddemeleri devlet veya burs kurumu 6dlyor ise bunlar da ayrica takip edilebilmeli,
taksitlendirilebilen bir yapida tutulabilmelidir. i

5.4.6. Ogrencinin Katki Payi / Ogrenim Ucretini ddeyen Burs Kurumlari veya Deviet Odemeleri tanimlanabilmeli
ve Katki Payi / Ogrenim Gcretinin ne sekilde ddeyecegi formiillestirilerek sisteme iglenebilmelidir.

5.4.17. Arastirma Gorevlisi olan ddrencilerden alinacak Katki Payi / Ogrenim dcreti ilgili egitim égretim yili igin
tanimlanabilir ve formdllestirilebilir yapida olmalidir.

5.4.8. Ders Kayit dénemlerinde katki pay / égrenim Uicretleri sistem tarafindan hesaplanmali, KUYS biinyesinde

var olan Borg / Alacak Odeme Web Servisi aracili§i ile anlasmali bankalarin subelerinden, ATM
makinelerinden ve internet Bankaciligi (izerinden édrenciler 6demelerini yapabilmelidirler.

5.4.9. Ders kayit donemleri sonunda ders kaydi yaptirmamis olan 6grenciler iin ayni yapi izerinden alacak tutari
cikartilabilmelidir. Bu 6grenci alacadi iniversite birimleri tarafindan 6grencinin IBAN numarasi ile belirlenen
hesabina EFT yapilabilecegi gibi, istenmesi durumunda égrencilerimize Borg / Alacak Odeme Web Servisi
araciligi ile banka vasitasi ile bu alacak 6demesi yapilabilmelidir.

5.4.10. Birimlerin akademik takviminde tanimlanabilen harg tahsilati baslama tarihinde KUYS dgrenci 6demelerini
Borg / Alacak Odeme Web Servisi araciligi ile agmali harg tahsilati bitis tarihinin giin sonunda da édemeleri
kapatmalidir.

54.11.  Kapali olan édeme, yetkilendiriimis KUYS kullanicisi tarafindan 6grenci bazinda édemeye agilabilmeli
ancak bu islem sistem tarafindan loglanmalidir. Burada vaktinde yapilamayan 6demeden kusurlu olanin
6grenci mi Universite mi oldugu dikkate alinarak kullanici gecikme zammi alinip alinmayacagini
belirleyebilmelidir.

54.12.  Orgiin ve ikinci 6gretim programlari igin basari siralamasinda Yiizde 10'a giren égrenciler her dénem
basinda hesaplanabilmeli ve Ogrencilere 6grenci web arabirimleri araciligi ile otomatik olarak ilan
edilebilmelidir. Yiizde 10 hesaplamasi 2547 sayili kanunun 46. maddesinin h ve 1 bentleri, 7.7.2011 tarih
ve 2011.15.813 sayill YOK genel kurul kararinin C bendinin 10 maddesi ve 2012-4 sayili ERU Ogrenci
isleri Komisyonu kararina birebir uygun olarak hesaplama yapilmalidir.

5.4.13. Ogrencilerin énceki dénemlerden borcu olmasi durumunda bu borglar da Borg Alacak / Odeme Web Servisi
araciligi ile denebilmelidir. Ogrencilerin éncelikli olarak gegmis borglarini ddemesi gerekmektedir.

5.4.14.  Ders kayit donemlerinde tercih edilmesi durumunda tiim sabit har¢ ddemeleri i¢in 6nce 6deme yapiimasi
ve sonra ders kaydi yapilmasi segenegi segilebilmelidir. Bu durumda &égrenci sabit harg 6demesini
yapmadan ders kayit sirecini baslatamamalidir.

5.4.15.  Ders kayit dénemlerinde tercih edilmesi durumunda tim sabit harg 6demeleri henliz yapilmadan ders
kaydina izin verilmesi ve harg 6demesinin daha sonra belirlenen tarih araliinda yapilmasi tercih edilebilir
olmalidir. Bu durumda belirlenen tahsilat doneminde harg borcunu 6demeyen 6grencilerin ders kaydi iptal
edilebilmelidir.

5.4.16.  Ders kayit ddnemlerinde sabit olmayan har¢ 6demesi var ise yani dgrencin sectigi derse gére 6deme
miktari degisiyor ise bu durumda mecburen 6nce ddrencinin dersini segmesi ders kaydi onaylandiktan
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sonra harg borcunu 6demesi gerekmektedir. Bu durumdaki égrenciler igin de ders kayit dénemi sonunda
ddemelerini yapmayan 6grencilerin ders kayitlarinin iptal edilmesi gerekmektedir.
54.17.  Ozirli égrencilerin 6ziir oranlarina gére harg indirimini sistem otomatik olarak yapabilmelidir.
5.4.18.  Yetkili kullanicilar manuel 6deme bilgisi girebilmelidir ve bunlar kullanici bazinda kayt altina alinmalidir.
Buistisnalar, Orglin 6grenim (icreti, ikinci dgretim Ucreti, cari hizmet maliyetinin katlari, sehit-gazi yakinligi,
Yatay Gegis ogrencilerinin geldigi kurumlardaki Yiizde 10 basari durumu, 6zel tutar ve borcu yok
durumlarini kapsamali bu istisnalar &gretim yili bazli, dénem bazli veya surekli olacak sekilde
tanimlanabilmelidir.
5.5.  Borg/Alacak Odeme Web Servisi
Ogrencilerin Universiteye olan borglarini banka araciligi ile 6demeleri, var ise alacaklarini, alacagin olustugu ayni gin
icerisinde olmak sartiyla banka araciligi ile alabilmeleri ve bu tahsilat ve iade bilgilerinin ayni anda olmak Gzere (niversite
veri tabanina kaydedilebilmesi iin, bankalarin kullanimina sunulmak (izere bir web servisin hazirlanmasi gerekmektedir.
Bu web servisinde kullanilacak metotlar, alacaklari parametreler, kullanimi ve metotlarin geri donls yaptiklar bilgilerin
detayli anlatimi agagida yapimigtir:

5.5.1. Ogrencilerin Borg Alacak Sorgulamasinin yapilabilmesi igin bir web servis metodu hazirlanmalidir.
5.5.1.1. Borg Alacak Sorgulamasi metodunun parametreleri agagidaki gibidir:
5.5.1.1.1. Kullanici Adi: Sorgulama igin gerekli kullanici adidir (iniversite tarafindan
tanimlanabilmeli ve istenirse degistirilebilmelidir.
5.5.1.1.2. Sifre: Sorgulama igin gerekli sifredir tniversite tarafindan tanimlanabilmeli

5.5.1.2.

5.5.1.3.
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ve istenirse degistirilebilmelidir. i

5.5.1.1.3. T.C. Kimlik No: Ogrencinin T.C. kimlik numarasidir. Ogrenci numarasi
parametresi bos ise bunun dolu gonderiimesi gerekir. Metot, parametre
olarak gelen T.C. kimlik numarasina sahip tlim 6§renci numaralari igin borg
alacak bilgisini geri donus tablosu olarak vermelidir.

5.5.1.1.4. Ogrenci Numarasi: T.C. kimlik parametresi bos ise bunun dolu
gonderilmesi gerekir. Metot parametre olarak gelen 6grenci numarasina
icin borg alacak bilgisini geri dontis tablosu olarak vermelidir.

5.5.1.1.5. Tarih: Odeme yapilmak istenen tarih bilgisidir. Sistem bu tarihe gore
gecikme zammi hesaplamali ve borg bilgisi ile birlikte geri ddnls tablosuna
gecikme zammini da eklemelidir. Gecikme zammi hesabinda Gelir idaresi
Baskanligi'nin http:/gib.gov.tr/yardim-ve-kaynaklar/yararli-
bilgiler/gecikme-zammi-orani linkinde verilen oranlara gére hesaplama
yapilmalidir. Hesaplanan gecikme zammi, Gelir idaresi Baskanliginin linki
verilen hesap makinesi ile hesaplanan sonucu ile birebir ayni olmalidir.
https://intvd.gib.gov.tr/internetvd/template.jsp?page=IVD_MENU HSP

5.5.1.1.6. Borg Alacak: Parametre olarak “B” degeri gelirse bor¢ bilgileri “A” degeri
gelirse alacak bilgileri, “T" gelirse bor¢ ve alacak bilgileri, geri dénis
tablosunda olmalidir.

Borg Alacak Sorgulamasi metodu donls kodu ve ddnlis mesaji olarak asagidaki dénis

degerini vermelidir:

5.5.1.2.1. 0 Iglem Basarili

5.5.1.2.2. -1 T.C. Kimlik Numarasi eksik girildi veya sistemde bulunamadi.

5.5.1.2.3. -2 Ogrenci numaras! eksik girildi veya sistemde bulunamadi.

5.5.1.24. -3 T.C. Kimlik Numarasi veya Ogrenci Numarasi parametrelerinden en az
bir tanesi girilmelidir.

5.5.1.2.5. -4 Kullanici adi veya sifre hatall.

5.5.1.2.6. -5 Kullanici adi veya sifre bos gegilemez.

5.5.1.2.7. -6 Borg Alacak parametresi icin, ‘B’;A’ veya ‘T’ disinda deger girilemez.

5.5.1.2.8. -255 Bilinmeyen bir hata olustu.

Borg Alacak Sorgulamasi metodu donis tablosunda asagida belirtilen alanlari vermelidir;

5.5.1.3.1. Ogrenci No: Sorgulanan 6grencinin numarasidr.

5.5.1.3.2. T.C. Kimlik No: Sorgulananin T.C. Kimlik numarasidir.

5.5.1.3.3. Ozel Kod: 10 karakter uzunlugunda karakter bir alandir. Universite bu
degeri belirleyip gonderecektir.

5.5.1.34. Tutar: Ogrencinin 6demesi gereken veya alacagi olan ana para tutaridir.

5.5.1.3.5. Gecikme Zammi: Odeme zamani gegmis ise, hesaplanan gecikme zammi
bu alanda dénmelidir.

5.5.1.3.6. Toplam: Tutar ile Gecikme Zammi alanlarin toplam degeridir.

5.5.1.3.7. Borg Alacak: Deger ‘B’ ise 6grencinin borclu oldugu ‘A’ ise alacakli oldugu
gosterilir.
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5.5.2. Bor¢ Alacak Sorgulanmasindan sonra sorgulanan bilgilere bankanin ddeme veya alacak isleminin
yapasina miiteakip, Universite veri tabanina bu bilgiyi isleyebilmesi igin Borg Alacak Odeme Islemi icin bir
metot hazirlanmalidir. Bankanin borg tahsilati yaparken veya 6grenciye édeme yaparken bir toplu islem
baslatmali ( transaction ) baslatmasi, hem banka tarafinda islemin basarili hem de Universite veri tabanina
islemin basari ile kaydedilmemesi durumunda islemi geri almalidir (rollback ).

5.5.2.1. Borg Alacak Odeme metodunun parametreleri asa§idaki gibi olmalidir:

5.5.2.1.1. Kullanici Adi: Sorgulama igin gerekli kullanici adidir (iniversite tarafindan
tanimlanabilmeli ve istenirse degistirilebilmelidir.

5.5.21.2, Sifre: Sorgulama igin gerekli sifredir tniversite tarafindan tanimlanabilmeli
ve istenirse degistirilebilmelidir.

5.5.2.1.3. Ogrenci Numarasi: Odemesi yapilacak 0Ogrenci numarasidir. Bos
gecilemez.

5.5.2.1.4. Ozel Kod: Bor¢ Alacak sorgulamasi sonucu Universite tarafindan

gonderilen ozel kod ayni degeri ile parametre olarak geri gonderilmelidir.
5.5.2.1.5. Odeme Tarihi: Ogrencinin 6deme yapti§i tarih

5.5.2.1.6. Tutar: Odemesi yapilan icretin gecikme zammi olmadan 6denmesi
gereken tutar
5.5.21.7. Gecikme Zammi: Borg Alacak sorgulamasi sonucu gelen gecikme zammi

parametre olarak aynen gegilmelidir.

5.5.2.1.8. Dekont No: Bankanin islem yapti§i hesap belgesi numarasidir.

5.5.2.1.9. islem Tipi: ‘N’ ise ddeme veya borg tahsilati yapildigini gosterir. ‘N’ ise
islemin iptal edildigi anlamina gelir. Bu durumda iptal edilecek kaydin hesap

_ belgesi numarasinin da gonderilmesi gerekmektedir.
5.5.2.2. Borg Alacak Odeme metodu dénis kodu ve ddnls mesaji olarak agagidaki doniis degerini

vermelidir:

5.5.2.2.1. 0 Islem Basarili

5.5.2.2.2. -1 Parametrelerin higbiri bos gecilemez.

5.5.2.2.3. -2 Ogrenci No parametresi eksik girildi veya sistemde bu 6grenci numarasi
bulunamadi.

5.5.2.2.4. -3 Kullanici adi veya sifre hatali

5.5.2.2.5. -4 Borg Alacak parametresine ‘B’ ve ‘A’ disinda bir deger girilemez

5.5.2.2.6. -5 i§lem Tipi alanina ‘N’ ve ‘' disinda bir deder girilemez

5.5.2.2.7. -6 Ozel Kod degeri 8 karakterden daha az olamaz.

5.5.2.2.8. -7 islem yapilacak kayit bulunamadi.

5.5.2.2.9. -255 Bilinmeyen bir hata olugtu.

5.5.3. Banka tarafindan yapiimis bir iglemin iptali i¢in ya ayni glin igerisinde islemin geri alinmasi veya bu iptal
islemi icin Universitenin yetki vermis olmasi gerekmektedir. Bu iptal isleminin yapilabilirliginin banka
tarafindan sorgulanabilmesi i¢in Bor¢ Alacak Iptal Durumu Sorgulama metodun hazirlanmasi
gerekmektedir.

5.5.3.1. Borg Alacak Iptal Durumu Sorgulama metodunun parametreleri asagidaki gibi olmalidir:
5.5.3.1.1. Kullanici Adi: Sorgulama icin gerekli kullanici adidir Gniversite tarafindan
tanimlanabilmeli ve istenirse degistirilebilmelidir.
5.5.3.1.2. Sifre: Sorgulama igin gerekli sifredir Universite tarafindan tanimlanabilmeli

ve istenirse degistirilebilmelidir.
5.5.3.1.3. T.C. Kimlik No: Ogrencinin T.C. kimlik numarasidir. Bos gegilemez.

5.5.3.1.4. Ogrenci Numarasi: Odemesi yapilacak 6grenci numarasidir. Bos
gecilemez.
5.5.3.1.5. Dekont No: iptali istenen islemin hesap belgesi numarasidir.
5.5.3.2. Borg Alacak Iptal Durumu Sorgulama metodu déniis kodu ve doniis mesaji olarak

asagidaki donus degerini vermelidir:
5.5.3.2.1. 0 Islem Bagarili

5.5.3.2.2. -1 T.C. Kimlik Numarasi eksik girildi ya da sistemde bulunamadi.
5.5.3.2.3. -2 Ogrenci Numarasi eksik girildi ya da sistemde bulunamadi.
5.5.3.24. -3 T:C. Kimlik numarasi ve égrenci numarasinin her ikisi de girilmelidir.

5.5.3.2.5. -4 Kullanic adi veya sifre hatali
5.5.3.2.6. -255 Bilinmeyen bir hata olustu

5.5.4. Bankanin giin sonlarinda kendi sistemi ile kargilastirabilmek maksadi ile Universite tarafindaki islem
sayilarini ve toplam tutarlar ¢ekebilecegdi Borg Alacak Mutabakat metodunun hazirlanmasi gerekmektedir.
5.5.4.1. Borg Alacak Mutabakat metodunun parametreleri asagidaki gibi olmalidir:
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5.6.

5.5.4.1.1. Kullanici Adi: Sorgulama igin gerekli kullanici adidir (iniversite tarafindan
tanimlanabilmeli ve istenirse degistirilebilmelidir.
5.5.4.1.2, Sifre: Sorgulama igin gerekli sifredir tniversite tarafindan tanimlanabilmeli

ve istenirse degistirilebilmelidir.

5.5.4.1.3. islem Tarihi: Mutabakat isleminin yapilacag tarih

5.5.4.2. Bor¢ Alacak Mutabakat metodu donlis kodu ve donls mesaji olarak asagidaki donls
degerini vermelidir:
5.5.4.2.1. 0 iglem Basarili
5.5.4.2.2. -1 Kullanici adi veya sifre hatali
5.5.4.2.3. -255 Bilinmeyen bir hata olustu

5.5.4.3. Borg Alacak Mutabakat metodu dénls tablosunda asagida belirtilen alanlari vermelidir:
5.5.4.3.1. Tahsilat Adet: Giin igerisinde yapilmis toplam tahsilat sayisidir.
5.5.4.3.2. Tahsilat Tutar: Gin igerisinde yapilmig toplam tahsilat tutaridir.
5.5.4.3.3. iptal Adet: Giin igerisinde iptal edilen toplam iglem sayisidir.
5.5.4.3.4. iptal Tutar: Giin igerisinde iptal edilen iglemlerin toplam tutaridir.

Ders Katalog Modiilii ve Egitim Planlari

Birimlerin ana dal programlarinin egitim planlari ve Pedagojik Formasyon programi egitim planlarinin tanimlanabilmesi,
derslerin eklenebilmesi, degisikliklerin yapilabilmesi, birimlerin ders degisiklik dnerilerinin islenebilmesi, senato onayina
sunulan ders degisim — egitim planlari raporlarinin hazirlanabilmesi ve senato onayindan sonra gegerli yapildigi

arabirimdir.

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

5.6.5.

5.6.6.

5.6.7.

5.6.8.

5.6.9.

‘Miifredat Numaras!” ayni sinifta ayni sartlarla egitim géren 6grencileri gruplamak icin kullanilan sayidir.
Ogrencilerimizin egitimine bagladigi egitim 6gretim yilinin giiz déneminin yil bilgisi Miifredat Numarasi
olarak otomatik olarak 6grenciye atanmalidir. ( Ornek 2018-2019 egitim 6gretim yilinda egitimine baslayan
6grenciye miifredat numarasi olarak 2018 atanmalidir. )

Benzer sekilde dgrencilerimize, Hazirlik Mifredat Numarasini hazirlik egitimine bagladiklari egitim 6gretim
yilinin, CAP Mifredat Numarasini CAP’a basladiklari editim 6gretim yilinin, YAP Mufredat Numarasini
YAP'a bagladiklari egitim 0gretim yilinin giiz doneminin yil olarak atanmalidir.

Derslerin tanimlandi§i yapi UNIVERSITELER'de ézgiin bir yapidadir. Dersin dzelliklerinde yapilan
herhangi bir degisiklik farkli bir ders kodu ile yeni bir ders acilmasini gerektirmemelidir.

Dersin herhangi bir 6zelliginin degismesi durumunda ders igerigi sayet degismedi ise bu degisiklik tarih ve
mufredat bazinda degisim olarak tanimlanabilmelidir. ( Ornek: 1.sinif Bahar dénemindeki Fizik Il dersinin,
1.09.2017 tarihinden itibaren 2017 miifredat numarali ve sonrasi égrenciler igin 2. sinif giiz donemine
tasinmasi istenmektedir. Bu durumda dersin igeri§i ayni oldugundan yeni bir ders agmaya gerek
olmamalidir. Ders ayni ders kodu ile takip edilmelidir. 2017+ (2017 yili ve sonrasi mufredat numarali
ogrenciler kimesini temsil etmektedir) ve 01.09.2017 tarihinden gegerli olmak tizere dersin sinif ve dénemi
degistirilebilmelidir. Bu durumda ayni dersi 2016 miifredat numarasina sahip bir 6grenci 1. sinifin bahar
déneminde goérirken, 2017 mifredatl bir 6grenci ise 01.09.2017 tarihinden sonra bu dersi aliyorsa dersi
2. sinifin giiz déneminde gdérmelidir. )

Her egitim Ggretim yilinda egitim planinda yapilmasi istenen degisikliklerin ( yeni ders ekleme, ders
kapatma, dersin 6zelliklerini degistirme) tamami sisteme tarih ve mifredat numarasi belirtilerek “Oneri
Statlisii’nde girilebilmelidir. Bu degisimler yapildiktan sonra bir Ders Katalog ¢iktisi alinarak senatonun
onayina sunulabilmelidir. Senato onayi ile birlikte “Oneri Stati’siindeki kayitlar gercek kayitiara
dénustlrllmelidir. Degisimlerde tanimli mifredat mufredat numarasina sahip égrenci kiimesi igin belirtilen
tarihlerde tanimli degisimler otomatik olarak égrenci egitim planlarina yansimalidir.

Ders igin her eklenen degisim satirinda sadece degisen 6zellikler tanimlanmalidir ve bu durumda dolu
alanlar yesil zemin rengi ile gériintilenmelidir. Degismeyen alanlar bog birakilmalidir ve beyaz zemin rengi
ile gérntllenmelidir. Dersin verilen miifredat ve tarih igin listesi alindidinda degismeyen degderler gegerli
son deder Uzerinden hesaplanmalidir. Bir dedisimde degisen dederin bos olmasi durumunda ise alan
Uzerinde F8 tusuna basilarak var olan degerin bos olarak degistirildigi ifade edilmeli bu durumda bos olan
degerin zemini yesil renkte gériintilenmelidir. Buradaki bos deger degisiminden vazgegilmesi durumunda
alan tzerinde F9 tusuna basiimaldir bu durumda zemin rengi tekrar beyaza déniigmelidir.

Bu yapida farkl miifredat numarasina sahip iki 6grenci ayni dersi farkli ézellikler ile gérebilmelidir. igerik
olarak ayni olan dersi her ikisi de segebilmeli, dersi beraber isleyebilmeli ancak ikisinin egitim planlarinda
dersin &zellikleri farkli oldugundan ayni ders &grencilerin transkriptlerinde farkli  ézelliklerle
gorintilenebilmelidir.

Program verilen herhangi bir gecmis tarihteki, herhangi bir miifredat numarasina sahip 6grenci igin egitim
planini listeleyebilmelidir. ( ORNEK: 01.09.2004 tarihinde makine miihendisligi 4. Sinifi ilk defa okuyan
2000 mifredat numarali grencilerin belirtilen tarinteki egitim plani listelenebilmelidir.)

Ayni ders koduna sahip bir ders iki dgrenciye farkli 6zellikler ile gériinmeli ama bélim ve dgretim Uyesi igin
tek ders olarak goériinmelidir. Dersin dzellikleri ise dersin ait oldugu sinifi ik defa okuyan mifredat
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numarasina sahip égrencilerin gérdigu 6zellikler olmalidir. Bolim Egitim Plani olarak adlandirilan bu yapiyi
ornek ile anlatmak gerekirse 2018-2019 Bélum Egitim Plani agagidaki sekilde listelenmelidir:

5.6.9.1. 1.sinifi ilk defa okuyan 2018 Mifredat Numarali 6grencilerin egitim planinin 1.
5.6.9.2. 2.sinifi ilk defa okuyan 2017 Mifredat Numarali dgrencilerin egitim planinin 2.
5.6.9.3. 3.sinifi ilk defa okuyan 2016 Mifredat Numarali 6grencilerin egitim planinin 3.
5.6.9.4. 4 sinifiilk defa okuyan 2015 Miifredat Numarali égrencilerin egitim planinin 4. siniflarindaki

derslerin birlesimi seklinde olusturulmalidir.

5.6.10.  Ayni egitim planinda farkli opsiyonlar kullanan égrenciler igin egitim plani farklilagtirilabilmelidir. Ornek:
Makine Mihendisligi 3. Sinifinda 6grenciler Isi veya imalat opsiyonlarindan birini secebilmelidir. Makine
Mihendisligi Ders Katalogunda iki opsiyon icin dersler farkl sekilde tanimlanabilmelidir. Ogrenci icin daha
once bir opsiyon tercihi yapiimadi ise, égrenciilgili opsiyondan ilk dersini segtiginde sistem otomatik olarak
6grencinin opsiyonunu belirlemeli ve ders segim listede sadece segtigi opsiyona ait dersler listelenmelidir.

5.6.11.  Ders paketleri tanimlanarak, bu paketler icinde dersler tanimlanabilmelidir. Ders paketi iginde de en az bir
kere daha tekrar ders paketi tanimlanabilmelidir. Ders paketleri icerinden kag adet ders alinmasi gerektigi
veya toplam kag kredilik dersin alinmasi gerektigi tanimlanabilmelidir.

5.6.12. Ders Katalogunda olmasi gereken dzellikler ve agiklamalari agagidaki gibidir;
5.6.12.1. Bilgi Islem Kodu: iliskisel veri tabani islemlerinde kullanilan ders kodudur.
5.6.12.2. Dersin Miifredat Kiimesi: Dersten veya eklenen degisim satirindan sorumlu olan égrenci

kiimesini tanimlamaktadir. Ornekler asagidaki gibidir:
5.6.12.21. 2017+ :2017 mfredatlar ve sonras| mifredat numaralarina,

5.6.12.2.2. 2016-  : 2016 mifredatlar ve 6ncesi mifredat numaralarina,
5.6.12.2.3. 2015 : 2015 mifredat numarasina,
5.6.12.2.4. [2002...2010] : 2002 ile 2010 arasi mifredat numaralarina sahip
6grenci kiimesini tanimlamaktadir.
5.6.12.3. Ders Kodu: En az 10 karakter uzunlugunda karakter tipli bir alan olmalidir.

5.6.12.4. Ders Adlari: XML veri tipinde bir alandir. Ara ylzde bu alan ile islem yapiimasi gerektiginde
XML alanda tanimli tablo bir 1zgara ile agiimalidir. Bu 1zgara Uzerinden sistemde o an
tanimli kag adet dil var ise, 1zgara (izerinden dil kodu ve ilgili dildeki ismi en az 75 karakter
uzunlugunda girilebilmelidir.

5.6.12.5. Acildigi Donemler: Bir ders Gliz ve/veya Bahar donemi segilebilir.

5.6.12.6. Ait Oldugu Donem: Giiz, Bahar veya Yillik olarak segilebilmelidir. Burada yapilan segime
gore transkriptte ders Giiz veya Bahar déneminde veya yillik ders olarak gosterilir.

5.6.12.7. Ders Tipi: Segmeli veya Zorunlu ders olarak tanimlanir. Bir degisim eklendiginde bu Ders
Tipinde bir degisim olacak ise degisim dersin sinifini heniiz okumamig miifredat ve sonrasi
icin eklenebilmelidir.

5.6.12.8. Ortalamaya Dahil mi: Dersin ortalamaya dahil olup olmadi§i Evet, Hayir seklinde
segilebilir.

5.6.12.9. Sinifi: Dersin ait oldugu sinif bilgisi girilebilmelidir. Dersin girildigi programin egitim
stiresinden biytk bir sinif girilememelidir. Enstitiilerde ise 0 (Sifir) Bilimsel Hazirlik, 1 (Ders
Dénemi), 2 (Tez Dénemi) dersi oldugu anlamina gelmektedir.

5.6.12.10. Teorik Saat: Dersin 1 haftadaki teorik saat bilgisi decimal tipte ve virglilden sonra 2
basamak duyarlilikla girilmelidir.

5.6.12.11. Pratik Saat: Dersin 1 haftadaki pratik saat bilgisi decimal tipte ve virglilden sonra 2
basamak duyarlilikla giriimelidir.

5.6.12.12. Kredisi: Dersin 1 haftadaki kredi bilgisi decimal tipte ve virglilden sonra 2 basamak
duyarlilikla girilmelidir. Bir degisim eklendiginde bu kredi degisikligi olacak ise degisim
dersin sinifini heniiz okumamis miifredat ve sonrasi igin eklenebilmelidir.

5.6.12.13. AKTS Kredisi: Dersin 1 haftadaki AKTS kredi bilgisi decimal tipte ve virgilden sonra 2
basamak duyarlilikla giriimelidir. Bir degisim eklendiginde bu AKTS kredi degisikligi olacak
ise degisim dersin sinifini heniiz okumamis mifredat ve sonrasi igin eklenebilmelidir.

5.6.12.14. Not Tipi: “Harfli Gosterim” veya “Gegti-Kaldi” seklinde deder alabilir. Bir dersin Gegti-Kaldi
olmas| durumunda ders igin vize ve final notlari giriimez, ders igin notu Gegti veya Kaldi
olarak girilir.

5.6.12.15. Not Déniisiim Tipi: Universite diizeyinde not tanimli not déniisiim tipleri ( mutlak ve bagil
doniisim tipleri) ders bazinda tanimlanabilir, tanimli ise ders igin tanimli donlsim
kullanilacaktir. Tanimli degil ise bolim/program igin tanimli not dénisim sistemi, o da
tanimli degil ise fakiilte/yiiksekokul/enstitii igin tanimh not dontsiim sistemi, o da tanimli
degil se Universite i¢in tanimli not déntisiim sistemi kullanilacaktir.
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5.6.12.16.

5.6.12.17.

5.6.12.18.
5.6.12.19.

5.6.12.20.

5.6.12.21.

5.6.12.22.
5.6.12.23.

5.6.12.24.

Dog.Dr.Tuncay Karaaslan (Baskan)

Ogretim Gorevlisi Mehmet Tang (Uye)

On Sart: Derslerin alinabilmesi igin 6n sartlar tanimlanabilmelidir. Bu sartlar asagidaki
tanimli kisaltmalar ile tanimlanabilmeli mantiksal operatorler kullanilarak bu kisaltmalar ile
on sart formili tanimlanabilmelidir.
5.6.12.16.1. HSBD: Hazirlk sinifi basari durumunu gésterir. Ornegin HSBD=1
hazirliktan gegti ise, HSBD=0 hazirliktan ge¢medi ise anlamina
gelmektedir. i
5.6.12.16.2. GANO: Genel akademik not ortalamasidir. Ornegin GANO>=2 ise dersin
alinabilmesi igin 6grencinin ortalamasinin en az 2 olmasi gerekmektedir.
5.6.12.16.3. KKTV: Kredi tamamladi-Tez verdi ifadesinin kisaltimigidir. Ornegin
KKTV=1 olmasI durumunda enstitli 6grencisinin ders dénemindeki almasi
gereken tim ders kredisini tamamladigi ve tez Onerisi verdigi anlamina
gelir. Ogrenci ancak bu durumda bu sartin tanimlandigi dersi segebilir.
5.6.12.16.4. BAKTS: Basarili olunan derslerin AKTS toplaminin kisaltiimigidir. Ornegin
BAKTS>=180 ise dersin secilebilmesi icin dgrencinin en az 180 kredilik
dersi bagarmis olmasi gereklidir. i
5.6.12.16.5. OGRENCI_SINIF: Ogrencinin sinif bilgisidir. Ornegin
OGRENCI_SINIF>=3 6grencinin bu dersi segebilmesi icin en az 3. Sinif
dgrencisi olmasi gerekmektedir. ikinci siniftaki bir 6grenci yonetmelikteki
Ustten ders alma sartlarini yerine getiriyor olsa bile bu dersi se¢emez.
5.6.12.16.6. DONEM: Aktif donemi gdstermektedir. Ornegin DONEM=YAZ ise ders
ancak normal donemlerde segilebilir. Normal dénemlerde bu ders
segilemez.
5.6.12.16.7.  Dersler ile ilgili 6zellikler ifade edilirken dersin Bilgi islem Kodu kullanlir.
Once timnak icerisinde dersin Bilgi Islem Kodu yazilir sonra — isaretinden
sonra iki karakter ile ders igin kullanilacak dzellik belirtilir. DN: Dersin harf
notunun sayisal karsihgidir. 1-4 arasinda sayidir. AS: Dersin alinma
sayisini gosterir. GK: Dersin gegme/kalma durumunu ifade eder. 0-Dersin
alinmadi§ini 1- Devamsizliktan kalindigini 2-Kalindigini 3-Sartli Gegildigini
4-Gegildigini ifade eder. Ornegin “MAT101-DN">=3 dersin alinabilmesi igin
MAT101 Bilgi islem kodlu dersin ders notunun en az 3.0 ile gegilmis
olmasini gerektirmektedir.
5.6.12.16.8.  Ornegin HSBD=1 OR (GANO>=2.5 AND “ING101-GK>=2 AND “ING102-
GK">=2) sarti dersin alinabilmesi igin dgrencinin hazirliktan basarili olmus
olmasini veya basarili degilse bile ingilizce 1 ve ingilizce 2 derslerinden
gecmis olmasi ve o an ortalamasinin en az 2.5 olmasini gerektirmektedir.
On Sarti Saglamama ifadesi: Dersin 6n sartinda yazilan ifade saglanmiyorsa ders secimi
engellenir bu durumda kullaniciya sunulacak hata mesaji niversitede tanimli tim dillerde
tanimlanabilmelidir. XML veri tipinde bir alandir. Ara ylizde bu alan ile islem yapilmasi
gerektiginde XML alanda taniml tablo bir 1zgara ile agilmalidir. Bu izgara Uzerinden
sistemde o an tanimli kag adet dil var ise, izgara (izerinden dil kodu ve ilgili On sarti
saglamama ifadesi en az 100 karakter uzunlugunda girilebilmelidir.
Egitim Dili: Dersin okutuldugu egitim dili girilebilmelidir.
Alternatif Dersler: XML veri tipinde bir alandir. Ara ylzde bu alan ile islem yapilmasi
gerektiginde XML alanda tanimli tablo bir 1zgara ile agiimalidir. Bu 1zgara lzerinden dersin
baska bélimlerden esdegeri olan ve alternatif olarak segilebilecek dersler eklenebilmelidir.
Ders secim arabirimlerinde ders secilmek istendiginde dersin alternatifleri oldugu istenirse
bunlarin segilebilecedi kullaniciya sunulmali ve kullanici ders yerine alternatiflerinden birini
segebilmelidir.
Dersin Ana Ders Olup Olmadigi: Dersin ana ders olup olmadigi Evet / Hayir seklinde
tanimlanabilmelidir. Ders ana ders ise bu dersin altinda dersler tanimlanabilmelidir.
Opsiyonu: Dersin okutuldugu bolimde opsiyon uygulamasi var ise, dersin ait oldugu
opsiyon veya opsiyonlar tanimlanabilmelidir. Ornegin: Dersin opsiyonunda 1,2 yazmasi
dersin hem 1 hem de 2 numarali opsiyona ait bir ders oldugu anlamina gelmelidir.
Ana Ders Agiklama: Ders ana ders ise ana dersin igerigini agiklayan bir agiklama
yazilabilmelidir. Bu agiklama ders segim ekraninda dersle birlikte gériintilenebilmelidir.
Paketten Segilecek Ders Sayisi: Paketten kag adet ders segilmesinin tanimlanacagi
tanimlanir.
Paketten Segilen Derslerin Toplam Kredisi: Paketten toplam kag kredilik ders segilmesi
gerektigi tanimlanmalidir. Bir paketten hem adet bilgisi hem de toplam kredi bilgisinin
tanimli olmasi durumunda Paketten Segilecek Ders sayisi gegerli olmalidir.
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5.6.12.25.

5.6.12.26.

5.6.12.27.

5.6.12.28.

5.6.12.29.

Dog.Dr.Tuncay Karaaslan (Baskan)

Ogretim Gorevlisi Mehmet Tang (Uye)

Ana Ders Kodu: Bir dersin bir paketin iginde olmasi durumunda, paket dersin Bilgi islem

Kodu yazilabilmelidir. Bu durumda ders paket dersin igerisinde gdsterilir.

Dersin Agik Kapali Durumu: Dersin Agik veya Kapali oldudu ifade edilmelidir. Dersin ilk

olusturuldugunda yazilan ilk degisim satirinda bu deger Agik olmalidir. Daha sonra degisim

eklenerek ders tamamen veya kismen Kapali hale getirilebilir. Dersin agildigi satirdaki

mifredat kiimesinin tamamini kapsayacak sekilde dersin kapatiima haline “Tam Kapama”,

kiimenin tamamini kapsamayacak sekilde kapatiimasina yani dersin kapatilmasina ama

mufredatl egitim planlarinin bir kismi igin A¢ik birakilmasina “Kismi Kapama” olarak

tanimlanmalidir.

Zorunlu Statiideki bir dersin “Kismi Kapama” veya “Tam Kapama” durumuna getirilmesi

durumunda program Sorumlu Miifredatlari belirlemeli ve kullanicinin onayina sunmalidir.

Gegmiste hangi mifredat numaralarinda kagar tane dgrencinin bu dersi sectigi

listelenmelidir. Burada basarili 6grencilerin Ust siniftan segtikleri zorunlu derslerden dolay:

bazi mifredat numaralarindan dersi segen birkag kisi olabilmektedir. Bu durumda kullanici

bu sorumlu mufredat numarali égrencilerin sorumlulugunu ara yiizden kaldirarak Kapama

isleminin son onayini vererek islemi kilitleyebilmelidir.

Sorumlu Miifredat Tespiti ara ylziinde sorumluludu kaldirilan miifredat numaralari igin, ilgili

zorunlu dersi alan dgrenciler aldiklar derslerden gegtilerse sistemin bir islem yapmamasi,

ancak sorumlulugu kaldirilan derslerden kaldilar ise dénem baglarinda otomatik olarak bu

mufredat numaralari ile alinan derslerin iptal agiklamasi yazilarak iptali yani silindi olarak

isaretlenmesi gerekmektedir.

Kapanan Dersin Almayan veya Kalan Ogrencilerin Durumu: Kapali durumunda olan

mifredat numaralar igin uygulanmak (izere dersi hic almayan ama almasi gereken

ogrencilerin veya bu dersi alip kalmis égrenciler igin sistemin nasil davranmasi asagidaki

degerler segilerek tanimlanabilmelidir: i

5.6.12.29.1.  Ogrenci Esit Kredide Baska Bir Ders Segsin: Ogrencinin ders segim ara
yuzlnde dersi segmek istediginde ders listelenmeli ama dersin kapatildigi
belirtiimelidir. Ogrencinin kendi egitim planini disindaki ayni kredideki
zorunlu dersler ve tim egitim planlarindaki ayni kredili dersler
listelenmelidir. Ogrenci bu derslerden herhangi birini kapanan ders yerine
kendisi segebilmelidir. i

5.6.12.29.2. Danigmanin Uygun Gordiigi Bir Dersi Alsin: Ogrencinin ders segim ara
ylziinde dersi segmek istediginde ders listelenmeli yerine ders alabilmesi
icin Danigmani ile gorigmesi gerektigi belirtiimelidir. Danigman bu dersi
ogrenciye atamak istediginde 6grencinin egitim planina olmayan tiim
zorunlu dersler ile tim egitim planlarindaki segmeli dersler listelenmelidir.
Danisman bu derslerden herhangi birini veya birkagini kapanan ders yerine
ogrenciye atayabilmelidir. Burada eksik kredi ile ders atamasi durumunda
danigman uyarilmali égrencinin bu durumda mezun olabilmesi igin fazladan
segmeli ders segmesi gerekir ifadesi ile uyariimalidir. Danisman buna
ragmen isleme onay verebilmelidir ancak bu onay sistemde kayit altina
alinmalidir.

5.6.12.29.3. Kapanan Dersi Alsin: Dersi daha 6nce hi¢ almamig 6grenciler ve bu
dersten kalmis 6grenciler icin ders listelenmelidir. Dersi daha énce almig
ve gegmis dgrenciler icin ders listelenmemelidir. Bu dersi gegen 6grenciler
bir daha not yiikseltmek igin bu dersi alamayacaklardir.

5.6.12.29.4.  Yerine Konan Dersi Alsin: Bir Ders Kapatildijinda asagida tanimlandig
sekilde yerine bir veya iki ders konabilir. Bu segenek segildiginde sistem
kapanan dersin yerine konan derslerden aktif donemde var olan bir tanesini
veya iki tanesini listelemeli 6grenciye bu dersi sectirmelidir.

5.6.12.29.5. Kapanan veya Yerine Konan Dersi Ogrenci Segsin: Orenci isterse
kapanan dersi isterse de bu dersin yerine konan ders/dersleri
secebilecektir.

5.6.12.29.6. Kapanan veya Yerine Konan Dersi Danigman Segsin: Danisman isterse
kapanan dersi isterse de bu dersin yerine konan ders/dersleri 6grenciye
atayabilecektir. Ogrenci bu islemi kendisi yapamayacak ancak kendisine
bu islem igin danismani ile goriismesi gerektigi uyarisi sistem tarafindan
yapilacaktir.

5.6.12.29.7. Dersten Muaf Olanlar Kapanan Dersi, Muaf Olmayanlar Danigmanin
Uygun Gordiigii Dersi Segsin: Ogrenci dersten kalmis ama devamdan
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5.6.12.30.

5.6.12.31.

5.6.12.32.

5.6.12.33.
5.6.12.34.

5.6.12.35.

5.6.12.36.

5.6.12.37.

5.6.12.38.

5.6.12.39.

5.6.12.40.

5.6.12.41.

5.6.12.42.

5.6.12.43.

5.6.12.44.

5.6.12.45.

Dog.Dr.Tuncay Karaaslan (Baskan)

Ogretim Gorevlisi Mehmet Tang (Uye)

gecmis ve muaf ise bu durumda Kapanan dersi direkt olarak alabilmelidir.
Bu dersi gegen dgrencilerin hepsi devamdan muaf olduklari igin bélim dersi
islememekte sadece sinav hakki vermektedir. Dersi daha dnce almamig
ama almasi gereken &grenciler ile devamdan kalan égrenciler icin ise
danisman uygun gordiigU ders veya dersleri atayabilmelidir.
Yerine Konan 1. Ders: Ders kapatildi§inda ve bir dnceki maddenin 4,5 ve 6 ile biten alt
maddelerindeki segeneklerden biri secildi ise yerine ders tanimlanabilir. Burada yerine
konulacak ders kapanan mfredat numaralarinin hali hazirda zaten almasi gereken zorunlu
derslerden biri olamaz. Bu miifredat numaralari digindaki egitim planlarindaki zorunlu
dersler veya tiim miifredat numaralarina sahip egitim planlarindaki segmeli derslerden biri
olarak, dersin bilgi islem kodu, ders kodu, adi ile aranabildigi uygun bir ara ylz araciligi ile
segilebilmelidir.
Yerine Konan 2. Ders: Yerine Konan 1.Ders’te tanimlandidi sekli ile istenirse ikinci bir ders
de segilebilmelidir. Ornegin: Bir Matematik dersi kapatilip, yerine Matematik | ve Matematik
[l dersi tanimlanabilmelidir.
Vize Agirhk: 0-100 arasinda tamsayi olarak deger girilebilmelidir. Vizenin ortalamaya
etkisini % olarak ifade etmektedir. Katalog'da bir vize agirligi belirtildi ise, bu ayni zamanda
senato karari olacagi igin, dersin 6gretim Uyesi tarafindan bu deger degistirilememelidir.
Burada bir deger girilmedi ise dersin dgretim Uyesi bu degeri degistirebilir, 6gretim lyesi
deder belirtmedi ise, bélim igin tanimli oran kullanilir bu oran da yok ise
fakulte/yiksekokul/enstitii igin tanimli oran bu da yok ise (iniversite diizeyi igin tanimlanmis
oran kullaniimaldir.
Final Agirlik: Vize agirliga benzer sekilde finalin ortalamaya etkisi % olarak ifade edilir.
Sinav  Sekli: Vize+final,vize+final+butiinleme, final+bltlinleme, final segeneklerini
icermelidir.
Devamdan Muafiyet: Bir dersin devam sarti saglanmis bile olsa, dersin yeniden alinmasi
durumunda devam muafiyetinin olmayacagi dersler bulunmaktadir. Ornegin Laboratuvar
dersleri bu sekildedir. Bu deger bos bile olsa derslerin devami var kabul edilmelidir. Ancak
istisnai olarak bu derslerin Devamdan Muafiyet degeri Hayir yapildigi takdirde dersin
devami yeniden alindiginda sayilmayacaktr.
Transkriptte Goriiniim: En son alinan ders gdsterilsin veya alinan tim dersler gosterilsin
segeneklerini igermelidir.
Komite Dersi mi: Evet / Hayir seklinde deder alabilir. Evet ise Tip Fakiiltesi Transkriptinde
dersin altinda Komite igerigi gériintlenir.
Komite igerigi: Komite dersinin icerigidir 1000 karakter uzunlugunda metin
girilebilmelidir.
5.i. Dersi Mi: Ders 2547 sayili kanunun 5.i maddesinde tanimli derslerden olan Turk Dili,
Atattirk ilkeleri ve inkilap Tarihi, Yabanci Dil ve Is Saghgi ve Giivenligi derslerinden biri ise,
bu dersler bu sekilde isaretlenebilmelidir.
Tek Ders Sinav Hakki Yok: Tek ders sinav hakki fiilen verilemeyen, proje, uygulama gibi
dersler bu alan ile isaretlenebilmelidir. Mezuniyet moduli &égrencilerin tek derslerini
belirlerken bu isaretlenmis dersleri hesaplamaya dahil etmeyecektir.
Staj Ders Tipi: “Ders olarak Islenen Staj” veya “Ders olarak islenmeyen Staj” olmak tizere
iki cesittir. Ders olarak islenen stajda égrenci bu dersi seger ve dgretim Uyesi de not girigi
yapar. “Ders olarak islenmeyen Staj” olarak segildi ise, ders olarak listelenmez ama Staj
modiiliinde staji onaylandigi zaman bu ders transkriptine gecti olarak isaretlenir.
Staj No: “Ders olarak islenmeyen Staj” olarak belirtilen dersin kaginci staj oldugu bilgisi
girilir.
Staj Giin Sayisi: “Ders olarak Islenmeyen Staj” olarak belirtilen dersin staj giin sayisi girilir.
Yeterlilige Hazirlik Dersi Mi: Enstitlilerde Yeterliligi veren dgrenciler igin transkripte bir
dersmis gibi AKTS tamamlamak maksadiyla tanimli ders basarili olarak eklensin diye ilgili
ders yeterlilige hazirlik dersi olarak isaretlenmelidir.
Pedagojik Formasyon Dersi Mi: Kendi egitim plani icerisinde ayni zamanda Pedagojik
Formasyon Programi da devam ettiren bolimlerde Pedagojik Formasyon Derslerinin bu
sekilde isaretienmesi gerekmektedir. Pedagojik Formasyon programini tamamlayan
égrenciler kendi egitim planlarindaki Pedagojik Formasyon Derslerini vermis olmalidirlar.
Bunu gerceklestiren égrencilerin diplomalarinda Pedagojik Formasyon Derslerini almigtir
ifadesi yer almalidir.
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5.7.  Cift Ana dal Egitim Planlan
Gift ana dal programlari, segilen mifredat numarasi icin ana dal egitim plant ile ikinci ana dal programinin egitim planinda
es deger olan derslerin intibak Arabirimine benzer bir ara yiiz ile eslestirimesi yontemi ile yapiimalidir. Bu tanimlarda
eslesmeyen dersleri 6grencinin almasi ve ¢ift ana dal programindaki tim mezuniyet sartlarini saglayip, 240 AKTS ile
mezun olabilmelidir. Cift ana dal programina dahil olan 6grencilerin de mezuniyet karari KUYS tarafindan verilmelidir.
Bu islemlerin nasil tanimlanacagi ve stireg maddeler halinde asagida tanimlanmistir.

5.7.1. intibak ara yiiziine benzer bir arabirimde ekranin sol yarisinda segilen ana dal miifredat numaras! igin anal
programinin egitim plani listelenmelidir. Ekranin sag yarisinda segilen ¢ift ana dal mifredat numarasi igin
egitim plani listelenmelidir.

5.7.2. Bu birlesim érnedin 2012 Mufredat Numarali Makine Mihendisli§i Ana Dalindaki 6grencilerin 2013
Miifredat numarali Insaat Miihendisliinde Cift Ana Dal Egitim Plani gibi bir isim verilerek
kaydedilebilmelidir. 2012 ana dal mifredat numarali Makine Muihendisli§i 6grencisi, 2013 mufredat
numaras! ile ingaat Mihendisliginde Cift Ana Dal Programina dahil oldugunda bu egitim plani otomatik
olarak devreye girmelidir. Tanimli bir egitim planinin olmadigi durumlarda sistem gereken uyari mesajini,
her iki bolim(in ders katalog sorumlusuna eposta olarak bildirmelidir.

5.7.3. Her iki bolimiin ders katalog sorumlusu iki bélim arasindaki bu tanimlamayi yapabilmelidir. Ancak her
ikisinin onay! ile tanimlanan egitim plani devreye alinmalidir.

5.7.4. Her iki egitim planinda birbiri ile esdeger kabul edilen n tane ders n tane ders ile eslestirilebilmelidir.
Ogrencinin her iki egitim planinda eslesmeyen dersler diisiildiikten sonra gift ana dal programi egitim
planinda kalan fark dersleri almasi ve basarili olmasi gerekmektedir. Bu fark dersleri 6grencin ¢ift ana dal
programi ders kaydinda listelenmeli ogrenci bu dersleri secerek ders kaydini yapabilmelidir.

5.7.5. Eslesen dersleri 6grencinin bir taraftan almasi yeterlidir. Ogrenci Bilgi Sistemi eslesen derslerden
6grencinin basarili olmasi durumunda dider taraftaki eslenigine kendi bollimiindeki ders ézellikleri ile ayni
notu vermelidir.

5.7.6. Eslesen derslerin bir tarafta zorunlu diger tarafta segmeli olmasi durumunda Ogrenci Bilgi Sistemi dgrenciyi
dersin zorunlu oldudu taraftaki esleseninin alinmasina zorlamalidir.

5.7.1. Cift ana dal programinda ana dal yapan Ogrencilere uygulanan tim mezuniyet sartlari ¢ift ana dal
ogrencilerine de uygulanmalidir.

5.7.8. Ogrenciler cift ana dal yaptiklari programlardan ikinci égrenci belgesi, transkript, diploma ve diploma eki
alabilmelidir.

5.7.9. Her iki tarafin egitim planinda yapilan degisimler, degisiklikler, ders kapatma islemleri, otomatik olarak bu
yapiya yansimalidir. Bu degisiklikler ana dal ders kayitlarinda veya mezuniyet siirecinde herhangi bir
sikintiya sebebiyet vermemelidir.

5.8.  Yan Dal Egitim Planlan
Yan dal programlari, segilen miifredat numarasi igin ana dal egitim planindan farkli olarak yan dal programinin egitim
planinda alinmasi gereken derslerin tanimlanmasi yontemi ile yapilmalidir. Bu tanimlanan tlim dersleri dgrenci
tarafindan alinip bagariimasi durumunda programdan mezuniyet sartlari saglanmis kabul edilmelidir. Yan dal programina
dahil olan ddrencilerin de mezuniyet karari sistem tarafindan verilmelidir. Bu iglemlerin nasil tanimlanacadi ve stire¢
maddeler halinde asagida tanimlanmistir.

5.8.1. Secilen Ana Dal Miifredat numarasi igin, segilen yan dal mufredat numarasi icin Yan Dal Programi egitim
plani listelenmelidir. Burada &drencilerin segmeleri gereken dersler isaretlenmelidir.

5.8.2. Bu tanimlamalar érnegin 2012 Mifredat Numarali Makine Miihendisligi Ana Dalindaki dgrencilerin 2013
Miifredat numarali ingaat Miihendisliginde Yan Dal Egitim Plani gibi bir isim verilerek kaydedilebilmelidir.
2012 ana dal mifredat numarali Makine Miihendisligi dgrencisi, 2013 miifredat numarasi ile insaat
Mihendisliginde Yan Dal Programina dahil oldugunda bu egitim plani otomatik olarak devreye girmelidir.
Tanimli bir egitim planinin olmadigi durumlarda sistem gereken uyari mesajini, her iki bolimin ders
katalog sorumlusuna eposta olarak bildirmelidir.

5.8.3. Her iki bolimin ders katalog sorumlusu iki bélim arasindaki bu tanimlamayi yapabilmelidir. Ancak her
ikisinin onay ile tanimlamam egitim plani devreye alinmalidir.

5.8.4. Ogrenci tanimlanan tiim dersleri alip bagarmasi durumunda sistem mezuniyetine karar vermelidir.

5.8.5. Ogrenci igin ikinci bir 6grenci belgesi, transkript ve diploma diizenlenmez. Ogrenci Belgesinde yan yaptigi
program adi, transkriptinde yan dal program adi ve yan dal programindan aldiji dersler ézel olarak
isaretlenerek gosterilir.

5.8.6. Yan Dal Programindan mezun olan 8grencilere elektronik imzali olarak Yan Dal Sertifikasi dlizenlenir.

5.8.7. Yan Dal Egitim planinda tanimli dersler, yan egitim programinin ana dal ders katalogunda degisiklige
ugramasi, kapatilmasi gibi islemlerde ana dalda yapilan islemler otomatik olarak bu yapiya yansimalidir.
Bu degisiklikler yan dal ders kayitlarinda veya mezuniyet stirecinde herhangi bir sikintiya sebebiyet
vermemelidir.
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5.9.

5.10.

5.11.

Miihendislik Tamamlama ve Saghk Tamamlama Egitim Planlan

Muhendislik Tamamlama ve Saglik Tamamlama programlarinda égrencilerin tamamlama programlarina esas teskil eden
lisans programina gére egitim planlari tanimlanabilmeli ve sistem dedismedigi strece tim mufredatlar i¢in gegerli bir
yap! tasarlanmalidir.

5.9.1.

5.9.2.

5.9.3.

5.9.4.

5.9.5.

Tamamlama programini icin bir miifredat numarasi belirlenmelidir. Ornegin 2012 miifredati belirlendi ise
bu bundan sonra bir mifredat belirenmedi ise devam eden tim mifredatlar igin bu miifredat
uygulanacaktir. Ancak drnegin 2015 mifredati da belirlendi ise 2012-2014 égrenci mifredatlar igin 2012
mifredati kullanilacak olup 2015 ve sonrasi dgrenci mifredatlar icin ise 2015 tanimli tamamlama
mufredati kullanilacaktir.

intibak ara yiiziine benzer bir sekilde tasarlanacak arayiizden tamamlama programinda édrencinin
se¢mesi gereken zorunlu dersler ve segmeli ders paketlerinden segmesi gereken dersler veya segmesi
gereken ders adedi veya toplam kredi belirlenir.

Ogrencilerin ders segim kiimesi belirlenirken éncelikle KUYS égrenci igin gegerli tamamlama miifredatini
belirlemeli, burada tanimli derslerin ana dal miifredatinda karsiigi olan dersleri ilgili donemde agik ise
listelemeli, agik degil ise muadilini belirleyebilmeli ve dgrencinin segimine sunmalidir.

Tamamlama programini igin bir mifredat numarasi belirlenmelidir. Ornegin 2012 miifredati belirlendi ise
bu bundan sonra bir mifredat belirenmedi ise devam eden tim mifredatlar igin bu miifredat
uygulanacaktir. Ancak drnegin 2015 mufredati da belirlendi ise 2012-2014 égrenci mifredatlar igin 2012
mufredati kullanilacak olup 2015 ve sonrasi égrenci mufredatlari igin ise 2015 tanimli tamamlama
mifredati kullanilacaktir.

Ogrenci tamamlama programindaki tiim dersleri secip, segmeli ders paketlerinde belirtilmis ise adet ve
kredi sartlarini tamamlamis ise, anadal programindan 240 AKTS tamamlanana kadar almadigi zorunlu
derslerden ve alt sinif ve dénemlerden baslayarak dersler muaf olarak dgrenci transkriptine eklenir. Bu
sekilde dgrencinin 240 AKTS sartini tamamlamasi saglanir.

Denklik igin Lisans Tamamlama Egitim Planlari, Ozel Ogrenci ve Engelli Ogrenciler Egitim Planlari

5.10.1.

5.10.2.

5.10.3.

YOKiin denklik vermek Uzere belirli lisans derslerini almasi igin UNIVERSITELER’e gonderdigi égrenciler
icin 8grenci kartinda OZEL OGRENCI sekmesinde 6grencinin Giniversitemizde okuma siiresi, alabilecegi
toplam AKTS kredisi ile birlikte ogrenciye 6zel egditim plani da belirlenebilmelidir. Bu egitim plan
belirlenirken istenen diploma programi veya farkli programlar Gizerinden YOK'iin égrencinin segmesi
istenen dersler belirlenir. Ders kayit donemlerinde 6grenci derslerini belirleye prosediir bu 6grenciler igin
bu derslerden ilgili donemde agik olanlarini listeler. Egitim planlarinda bu dersler kapatiimis ise kapatiima
sekli ne olursa olsun yerine bir baska ders vermek lizere 6grenciyi danismanina yonlendirmelidir. Ogrenci
mezuniyet sistemi de dgrencinin dgrenci kartina bagli olan bu dersleri vermesi durumunda 6grenciyi denklik
i¢in lisans tamamlama programindan bagarili olarak 6grencinin ayrilma prosedurini baglatmalidir.
Universitemize saglik, can giivenligi vb. nedenlerle karsilikli olarak Gniversiteler senatolarinin karari ile
gelen 6grenciler, geldikleri tniversitedeki transkriptlerini intibak ile iniversitemiz diploma programina
saydirmalidir. Ogrenci kartinda senato karari ile var ise égrenim siiresi ile alakall bir siire / dénem
sinirlamasi ve/veya Universitemizden alacagi AKTS ders kredi siniri bunlar girilmelidir. Bu 6grenciler igin
KUYS siire kontrolleri yapmali bu siireler tamamlandiginda dgrenciye ve yetkili égrenci isleri kullanicilarina
ogrencinin egitim slresi veya sartlarinin tamamlandigi ilisiginin kesilmesi bildirimini elektronik olarak
yapiimalidir.

Genellikle gérme ve isitme engelli 6grencileri igin, okul yénetim kurullari 6§rencilerin engelleri yiizinden
diploma programlarindaki bazi dersler yerine baska fakiilte ve/veya bélimlerden farkli dersleri almasini
yonlnde kararlar alabilmektedir. Bu ddrenciler igin dgrenci karti 6zel ddrenci arabiriminde, engelli
ogrencilerin diploma programlarindaki bu alamayacagi dersler yerine kararlar geregi yerine konan dersler
tanimlanabilmelidir. Ogrencilerin ders listesini hazirlayan prosediirler buradaki eslestirmelere bakarak
dgrencilerin 6grencinin almamasi gereken dersler yerine listede diger diploma programindaki dersleri
yerlestirmeli dgrenciler de direkt olarak bu dersi segebilmelidirler. Diploma programindan mezuniyet karari
veren prosedUr yine bu karsilastirmasinda bu ders eglestirmesini kullanmalidir.

intibak (Ders Saydirma) iglemleri
Ogrencilerin iiniversite disindan gesitli sekillerde ( Onceki Ogrenim, Yatay Gegis, Dikey Gegis, Erasmus, Mevlana,
Farabi, Yaz Okulu, KHK Mezuniyet vb. ) getirdikleri derslerin, kendi diploma programlarindaki derslerin yerine
saydiriimasi, not déntisiimlerinin yapilarak, intibak ( Ders Saydirma) Raporlarinin hazirlanip, égrenci transkriptierine
islenmesi gerekmektedir. Ogrencinin Intibak basvurusu, édrenci tarafindan ders ve notlarinin girilmesi, intibak
komisyonu degerlendirmesi, eslestirmesi ve onaylamasi seklinde olan bu stirecin detayl, maddeler halinde asagidaki

gibidir:
511.1.
511.2.

Ogrenci intibak stirecini Ogrenci isleri Daire Bagkanligrna sahsen gelip bagvuru yaparak baglatmalidir.
Aktif bagvuru yapildigi andan itibaren bagvuru sonuglanana kadar 6grencinin ders kaydina / ders secimine
KUYS otomatik olarak engel koymalidir. Intibak sonuglandigi zaman bu engel kaldiriimalidir.
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5.11.3.

5.11.4.

5.11.5.

5.11.6.

5.11.7.

5.11.8.

5.11.9.

5.11.10.

5.11.11.

5.11.12.

5.11.13.

5.11.14.
5.11.15.

5.11.16.

5.11.17.

5.11.18.

5.11.19.

5.11.20.

Yatay Gecis ve Dikey Gegis gibi tanimlanabilen kaytt tiirleri icin Intibak Bagvurusu zorunlu olup, dgrenci
intibak Bagvurunu yapip, bagvurunu sonuglanmadan ders kaydina / ders segimine engel konulmalidir.
Ogrenci isleri Personeli dgrencinin beyan ettigi not durum belgelerini tarayarak dijital arsive kaydedip
dgrencinin intibak bagvurusu ile iliskilendirebilmelidir.

intibak basvurusunda bagvuru tarihi, intibak tiir(i, notun geldigi tiniversite adi varsa égrencinin talebi ile
alakal ayrintil agiklama bilgileri girilebilmelidir. Not déniisim formdillerinin isletilebilmesi igin 6grencinin
getirdigi notlara ait not bareminin Sayisal / Harf mi oldugu, Maksimum Not, Maksimum Kalir Not, Minimum
Geger Not, Minimum Not, Geger Not Sayisi ve Kalir Not Sayisi bilgileri girilebilmelidir. Bu not baremi bilgileri
6grenci bazinda girilebilecegi gibi, sablon olarak kaydedilebilmelidir. Ayni kurumlardan gelen diger
ogrenciler igin bu not baremi sablonlari 6grenci icin kullanilabilmelidir.

intibak Bagvurusunu alan Ogrenci Isleri Kullanicisinin kullanici bilgisi ile basvuruyu alma zamani kayit
altina alinmali ve 6grenci ile intibak komisyonu tarafindan gériinebilir olmaldir.

Ogrenci Isleri Kullanicilar Ogrenci Karti Intibak arabiriminden, dgrenciler ise Intibak Bagvurularim
men(stinden Basvuru Durumu izleyebilmeli, intibak ile ilgili mesajlarini okuyabilmeli, intibak Komisyonu
Uye Bilgileri ve 0grencinin intibak Komisyonunun onayindan intibak Raporunu goriintileyebilmelidir.

Not déniisiimleri icin KUYS iizerinden tanimlanan tablolar kullanilabilecegi gibi UNIVERSITELER déniisiim
islemlerinde kullaniimak zere formiller belirleyebilmeli ve bu formiiller donlistim iglemlerinde kullaniimak
iizere KUYS iizerinden tanimlanabilmelidir.

intibak Bagvurusu yapan égrenci, 6grenci intibak islemleri arabiriminden intibak Basvuruna ait getirmis
oldugu derslerin bilgilerini sisteme isleyebilmelidir. Bu bilgiler, Ders Kodu, Dersin Orijinal Adi, Dersin
ingilizce Ad1, Ders Tipi, Sinif, Dénem, Dersin ortalamaya dahil olup olmadii, Egitim Dili, Teorik, Pratik,
Kredi ve AKTS kredisi, Devamdan gegme durumu, basari notu seklinde olmalidir.

Ogrenci intibak Basvurusuna ait derslerin tiim bilgilerini girdikten sonra, intibak Basvurusunu intibak
Komisyonu Onayina sunabilmelidir.

Ogrenci intibak islemleri arabiriminden intibak Komisyonu Uyelerinin isimlerini ve iletigim bilgileri ile Intibak
bagvurusunu yapan Ogrenci isleri Personelinin ismini ve iletisim bilgisini gérebilmelidir.

intibak komisyonu intibak islemi baslatana kadar, dgrenci basvuru onayini gekip, intibak basvurusunda
degisiklik yapip, tekrar komisyon onayina génderebilmelidir. Ancak intibak komisyonu islemine basladiktan
sonra dgrenci artik bagvurusu igin degisiklik yapamamalidir.

Qgrenciler igin intibak iglemleri arabiriminden adim adim yapmas gereken tiim islemleri izah edilmelidir.
Ogrencimiz basvurunu Intibak Komisyonu onayina sundugunda elindeki not belgelerinin orijinalleri intibak
Komisyonuna elden teslim etmelidir.

intibak Komisyonu iiyelerine her giin, yeni Intibak basvurularinin listesi e-posta araciligi ile bildirilmelidir.
intibak Komisyon Uyeleri, kendi kullanici ve sifreleri ile sisteme giris yaptiklarinda, intibak Komisyonu
islemleri modiiliinden, kendi komisyonlarinin onayina sunulmus Yeni intibak Komisyonlarini, onayladiklari
ve reddettikleri basvurular gorebilmeli, 6grencilerin adi, soyadi ve dgrenci numarasi ile arama
yapabilmelidir. intibak 6gretim yili, intibak bagvuru tiirii, bagvuru tarih araligi, bagvuru yapilan fakiilte ve
bdliim, not getirdigi kurum, basvuru durumu bilgilerine gére kayitlari bagvurulari filtreleyebilmelidir.

intibak Komisyonu (iyesi, intibak bagvurusu yapan édrencinin, adi, soyadi, égrenci numarasi, resmi, sinif
ve ortalamasi, uyrugu ve adres ve telefon numarasi gibi bilgileri ile, ge¢mis intibak bagvurulari bilgilerine
erisebilmelidir.

Komisyon dyesinin ilk olarak yapmasi gereken islem, 6grencinin getirdigi orijinal not belgesindeki bilgileri
dgrencinin dogru girip girmediginin kontroliiniin yapilmasi olmasidir. Ogrenci ders bilgilerinin tamamin
dogru olarak girdi ise komisyon {iyesi bagvuruyu kabul ederek islemlerine devam edebilmelidir. Ogrenci
yanlis bilgi girdi ise komisyon Uyesi isterse kendi arabiriminden hatali girisi diizelterek islemine devam
edebilmeli veya gerekgesini belirterek 6grencinin basvurusunu reddedebilmelidir.

Bagvurunun reddedilmesi durumunda dgrenciye bu durum otomatik olarak e-posta, cep telefonu kisa
mesaji ve web duyurusu olarak bildiriimelidir. Ogrenci kendi arabiriminden Intibak islemleri arabirimine giris
yaptiginda basvurusunun intibak Giyesince reddedildigini ve detayli agiklamayi gérebilmelidir. Ogrenci
hatali giriini dizelttikten sonra bagvurusunu tekrar intibak Komisyonu onayina sunabilmelidir.

Ogrencinin girdigi bilgilerin kontrolli agsamasindan sonra, komisyon Uyesi Ders Eslestirme agsamasina
gecmelidir. Burada dgrencinin girdigi ders bilgileri ekranin sol yarisinda, intibakinin yapilacadi programa
ait egitim plani da ekranin sag yarisinda gérintilenmelidir. Komisyon tyesi égrencinin girdigi derslerden n
tane dersi segip, intibakinin yapilacagi programa ait n tane ders ile eslestirip, not gevrimini yapip intibakina
ekle komutu vererek intibak raporuna ekleyebilmelidir.

Not gevriminde ekranin solundan segilen n tane dersin kredisine gére agirlikli ortalamasi, ERU
Senatosunun kabul ettigi formller araciligi ile not dénlisim islemine tabi tutulup, ekranin saginda segilen
n tane ders &grencinin hesaplanan not ile transkriptine eklenmek tizere tespit edilmelidir.
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511.21. Tum ders eslestirmeleri tamamlandiktan sonra Komisyon Uyesi intibak bagvurunu onayladigi zaman,
ogrencinin eslestirilen dersleri notlari ile birlikte transkriptine islenmeli ve intibak Raporu otomatik olarak
olusturulmalidir.
5.11.22. intibak Komisyonu, Ogrenci Isleri ve Ogrenci intibak Raporunun pdf ‘ine kendi arabirimleri araciligi ile
ulasabilmelidir. intibak Komisyonu istemesi durumunda bu raporun ¢iktisini alip, 1slak imza ile 6grenciye
bir kopyasini verebilmelidir.
5.11.23. Intibak Raporu igerigi bagvuru tiiriine gore farkli sekilde tanimlanabilmelidir.
5.11.24.  Intibak Raporunda olmasi gereken bilgiler ana hatalari ile agagidaki olmalidir:
5.11.24.1. Ogrencinin numarasi, adi, soyadi, fakiiltesi, béliimii, bagvuru tiirii, bagvuru tarihi, bagvuru
onay zamanl, bagvurunu alip not baremini tanimlayan égrenci isleri kullanicisini adi ve
soyadi, basvuruda kullanilacak notlari getirdigi kurum bilgilerinin oldugu, rapor igin bir
baslik bandi olmalidir.

5.11.24.2. Baslik bandinda, intibak islemi sonucunda, 6grencinin intibak ettirildigi sinifin alt
siniflarindaki derslerin kredisini karsilama orani ve alt siniflarindaki derslerin ders saatini
kargilama orani hesaplanarak gorintilenmelidir.

5.11.24.3. Aciklama bandinda, Odrencinin intibak ettirildigi sinif, egitimine devam edecegi Miifredat
Numarasi bilgisi yer almalidir.

5.11.24.4. intibak islemi sirasinda n tane derse karsilik n tane dersin eslestirme bilgisi, tablo halinde
intibak raporunda olmali ve Agiklama bandinda bu tabloya atifta bulunulmalidr.
5.11.24.5. Intibak raporunda 6grencinin intibak ettirildigi sinifin alt siniflarinda 6grencinin eslesmemis

oldugu ve &grencinin almasi gereken dersler intibak raporunda tablo olarak belirtilmeli ve
raporun agiklama bandinda bu tabloya atifta bulunulmalidir.

5.11.24.6. Ogrencinin Ust siniflardan alacagi dersler, donemi geldiginde degisebileceginden,
6grencinin Ust siniflarda almasi gereken dersler, intibak ettirildi§gi mifredat numarasina
gore degisebilecegi agiklama bandinda belirtilmelidir.

5.11.24.7. Basvuru tiriine gére 6grencinin sinif ve miifredati belilenmedigi durumlarinda sadece ders
eslestirme tablosu eklenmelidir bu durumlarda égrencinin alt siniflarda almasi gereken
dersler olmayacag! icin bu sekilde bir tablo eklenmemelidir.

5.11.24.8. Ogrencinin  olusan ortalamasi hesaplanarak intibak raporu baslk bandinda
gorlntilenmelidir.
5.11.24.9. Ogrencinin intibak isleminden sonra ders kaydi igin yapmasi gereken islemler izah edilmeli,

ders kayit islemleri igin linkler verilmelidir.

5.11.24.10.  Intibak raporunda komisyon iiyeleri unvanlari ile birlikte listelenmeli, 1slak imzalar igin uygun
boyutta bosluk birakiimalidir.

511.24.11.  Tercih edilmesi durumunda intibak Raporlari elektronik olarak imzalanabilmelidir.

5.11.25. Intibak komisyonu {iyesi égrenci intibakinin onayindan sonra ders kaydi / ders segimi yapmadi ise
dgrencinin intibak onayini geri alabilmelidir. Bu durumda yine 6grencinin ders kaydi / ders segimine engel
konmalidir. intibak komisyonu iyesi diizeltme islemini yaptiktan sonra tekrar bagvuruyu onaylayabilmelidir.
Ancak intibak basvurusu onayindan sonra égrenci ders kaydi / ders segimi yapti ise, yapilan ders kaydi /
ders secimi islemi geri alinmadan, komisyon (yesi intibak bagvurunu onayini geri alamamalidir.

5.11.26. Intibak Komisyonu (iyesi, yapilan intibak igleminin égrencinin transkriptine nasil yansidi§ini gérebilmesi
igin, istemesi durumunda 6grencinin transkriptini gériintlleyebilmelidir.

511.27.  Ogrencinin intibak ettirmek istedigi dersler, intibakin yapilaca§i egitim planinda var olan bir baska ders
veya dersler ile eslestirilebilecedi gibi, intibakin yapilacadi egitim planinda var olan bir segmeli ders
paketindeki bir ders yerine sayilabilmelidir. Bu durumda 6grencinin girdigi ders bilgileri 6grencinin
transkriptine égrencinin girdigi sekli ile yansimalidir. Bu islem icin 6grencin girdigi dersin, bolim egitim
planina eklenmesine, bu dersin ders katalog moduliinde tanimlanmasina gerek olmamalidir.

5.11.28. Benzer sekilde istenen bagvuru tirleri icin zorunlu dersler igin dahi, intibak komisyonu (yesi isterse
dgrencinin girdigi n tane dersi, intibak ettirilecegi bolimin egitim planindaki n tane ders ile eslestirebilmeli
veya Ogrencin girdigi zorunlu dersi aynen kabul edebilmelidir. Bu durumda ders bilgileri 6grencinin girdigi
sekli ile transkriptine yansimalidir. Bu islem igin yine @rencinin girdigi dersin, bolim egitim planina
eklenmesing, bu dersin ders katalog moduliinde tanimlanmasina gerek olmamalidir.

511.29.  Ogrenciler igin alinan detayli transkriptlerde, dersin egitim planindaki adi ve notu gériintiilenmeli, ancak
intibak islemi ile ders saydirildi ise, bu dersin altinda dersin hangi kurumdan geldigi, intibak isleminde
yapilan eslestirme, saydirilan dersin orijinal adi ve orijinal notu gibi bilgiler detay olarak gériintilenmelidir.

5.11.30.  Detayli transkriptlerde ayrica ders yerine bagka bir akademik birimden muadil — esdegder ders segildi ise,
dersin altinda hangi akademik birimde hangi dersin alindigi da detay olarak gériintiilenmelidir.

511.31.  KHK'lar ile kapatilan Universitelerin dgrencilerinden, Giniversitemize kayitli olup baska iiniversitelerde ¢zel
dgrenci olarak okuyan 6grencilerin diploma ve diploma eki dniversitemiz tarafindan verileceginden bu
dgrencilere dzel bir intibak bagvuru tlrt olmalidir. Bu bagvuru tiirlinde yine bagvuru 6grenci isleri tarafindan
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alinmalidir. Ogrenci 6zel 6grenci olarak egitimini bitirdigi tiniversiteden aldi§i transkriptteki ders bilgilerini
yine kendi intibak iglemleri ara yiiziinden girmeli ve onaya géndermelidir. Burada intibak komisyonu sadece
dgrencinin orijinal transkriptindeki bilgileri dogru girip girmedigini kontrol etmeli, yanlis ise diizeltmeli veya
égrencinin diizeltmesi igin bagvuruyu reddetmelidir. intibak Komisyon Gyesi bu bagvuru tiiriinden higbir
ders eslestirmesi yapmamalidir. Bilgiler dogru ve 240 AKTS sarti saglandi ise basvuru kabul edilmelidir.
Bu durumda Ggrencinin girdigi ders bilgileri 6grenci transkriptine girdigi sekli ile yansimalidir. Bu bilgiler ile
ortalama hesaplanmali, 6grenci igin diploma ve diploma eki diizenlenebilmelidir. Ogrencinin intibak
bagvurusunda beyan ettigi not baremi diploma ekinde gésterilmelidir. Ogrencinin girdigi higbir dersin, balim
egitim planina eklenmesine, bu dersin ders katalog modulinde tanimlanmasina gerek olmamalidir.

5.11.32.  Yetkili kullanicilar ve bolim bagkanlari ilgili bolimler igin intibak komisyon baskani ve Uyelerini
tanimlayabilmeli, bu bilgileri degistirebilmelidir. Uyelik bilgisinin degismesi durumunda eski komisyon
Uyeleri onayladiklari intibak islemlerini gérmeye devam etmelidir. Yeni komisyon Uyeleri ise kendilerinin
Uye olmadiklari ddnemlere ait bagvurular ile birlikte yeni intibak bagvurularini da gdrebilmelidirler.

5.12. Ders Kayit iglemleri
5.12.1.  Ders kayitlanma ara birimi tek bir tasarima sahip olmali, dgrenciler, danismanlar ve 6grenci isleri ¢alisanlari
ayni ara birimi farkli yetkiler ile kullanabilmelidir.
5.12.2.  Akademik takvimde bdlimlere ve hatta siniflara gore ders kayitlanma ve ders ekleme/birakma igin
baslangig, bitis tarihleri tanimlanabilmelidir. Bu tarihler geldiginde sistem otomatik olarak ders
kayitlanmalarini agabilmelidir. Bunun yaninda istenmesi durumunda sistem ydneticisi de istedigi bolim ve
bélimlerin siniflari igin, hatta belirleyecedi dgrenciler igin ders kayitlarini agip kapatabilmelidir.
5.12.3. Sistem otomatik olarak ders kayitlarini otomatik olarak olusturulmasindan 3 glin dnce her giin 1 kere olmak
lzere, ders kayit dénemi igin yapilmasi gerekli tanimlamalarin yapilip yapiimadigini kontrol etmeli ve
eksikleri sistem yéneticisine mail olarak atmalidir. Sistemin yapmasi gereken kontrol islemleri asagidaki
gibidir:
5.12.3.1. Okullar igin akademik takvimde ders kayitlanma baslangig, bitis tarihleri yok ise, Enstitli /
Fakiilte / Bélim tablolarinda bu tarihlerin girilip girilmedidi,

5.12.3.2. Aktif ders kayit donemi icin, béllimler bazinda har¢ miktarlari ve yabanci uyruklu égrenci
har¢ miktarlarinin girilip girilmedigi, yaz okulu ders kayit déneminde ise yaz okulu saat
ucretinin girilip girilmedigi,

5.12.3.3. Aktif ders kayit ddnemi igin bolimler bazinda tiim 6grenciler igin, harg tablosuna gereken
tanimin yapilip yapiimadigi ve ogrenciler icin harg hesaplamasinin yapilip yapilmadig,
5.12.3.4. Ikinci &gretim programlari igin 6grenciler bir 6nceki dénem veya yildaki ( boliimde dénemlik

dersler var ise donem, yillik dersler var ise yillik basariya bakilmaktadir) basarisina gére
%10’luk basari dilimine girip girmediklerinin sistem tarafindan hesaplanip hesaplanmadig
ve bu bilginin har¢ hesaplamasina danhil edilerek hesaplanip hesaplanmadigi,

5.12.3.5. Aktif Dersler arabiriminden ilgili birim veya 6grenci igleri tarafindan birimdeki se¢meli
derslerin agik olanlarin belirlenip, zorunlu derslerden de agilmayacak olanlarin yerine
baska akademik birimlerden muadil olanlarin segilerek aktif ders ddneminin onayinin
yapilip yapiimadigi,

512.4.  Dikey gegis veya yatay gegis ile (niversiteye kayit yaptiran égrenciler éncelikle intibak ( Ders Saydirma
islemi ) yapmak zorundadirlar. Bu 6grenciler daha énce intibak bagvurusu yapmamis olsalar bile sistemden
intibak yapmalari gerekmektedir olarak isaretlenmelidir. Bu 6grenciler ders kaydi yapmak istediklerinde
sistem dgrenciye, Ogrenci Isleri Daire Bagkanliii'na giderek Intibak Basvurusu yapmasi gerektigi, daha
sonrasinda Intibak Komisyonunun intibak islemini yapmasindan sonra ders kaydi yaptirabilecekleri
seklinde uyari mesaji vererek ders kaydina engel olmalidir.

5.12.5. Ogrenci herhangi bir tiirde intibak Bagvurusu yaptiginda intibak islemi sonuglanana kadar sistem intibak
Ders Kayit Engeli koymalidir. Ogrenci intibak basvurusu yapti§i anda aktif ddnemde ders kaydi var ise,
sistem uyarida bulunmali ancak O6grencinin aktif ders kaydi iptal edildidinde intibak bagvurusu
alinabilmelidir. Intibak Ders Kayit Engeli olan égrencilerin ders kaydi yapilmamali, énce akif intibak
isleminin sonuglandirmasi gerektigi dgrenciye uyari olarak veriimelidir.

512.6.  Ogrencilsleri Daire Bagkanli istedigi ogrencilere ders kayit engeli koyabilmeli ve bununla beraber bir ders
kayit engeli mesaji tanimlayabilmelidir. Ornegin bir eksik belgesi olan 6grencinin dnce bu eksik belgesini
getirmesi mesaj olarak yazilabilmeli 6grenci bu eksigini yerine getirmeden ve personel ders kayit engelini
kaldirmadan sistem ders kaydina engel olmalidir.

5.12.7.  Bolimler, egitim programlari ve donemler bazinda dnce harg/lcret tahsilati sonra ders kaydi veya dnce
ders kaydi sonra harg/iicret tahsilati seklinde ders kayitlarinin yapilacagi tanimlanabilmelidir. Bu
tanimlamalar donem bazinda yapilabilmelidir. Ancak 6grencinin sectigi derslere gore 6deyecegi licret
belirleniyor ise bu durumda énce dgrencinin ders secimine izin verilmelidir. Ogrenci olusan borcunu harg
dénemi sonunda belirlenmis olan tahsilat bitis tarihine kadar édemedigi taktirde 6grencinin dersleri iptal
edilmelidir.

25/68
Dog.Dr.Tuncay Karaaslan (Bagkan) Dog.Dr.Bahriye Akay (Uye) Dr.Ogretim Uyesi Gokhan Sahan (Uye)

Ogretim Gorevlisi Mehmet Tang (Uye) QOgretim Goérevlisi Omer Erdogan (Uye) Miihendis Burhan Altundal (Uye)



Erciyes ve Kayseri Universitesi “Kagitsiz Universite Yénetim Sistemi” (KUYS ) Yaziliminin Geligtirilmesine lliskin Teknik Sartname”

5.12.8.

5.12.9.

5.12.10.

5.12.11.

5.12.12.

5.12.13.

5.12.14.

5.12.15.

5.12.16.

5.12.117.

Yaz okulu ders kayitlarinda ¢denecek toplam (cret égrencinin sectigi derse gore belirleneceginden

dgrencilerin 6nce derslerini segmesi, sectigi derslere gore toplam Ucretinin olusmasi gerekmektedir.

Ders kayit stirecinde harg/licret 6demesinin ders kaydindan 6nce yapilmasi gerekiyor ise sistem, harg/licret

borcunu 6demeyen 6grencinin ders kaydina engel olacaktir.

Borg /Alacak Odeme Servisini kullanarak harg/licret borcunu ddeyen 6grencinin ders kaydi otomatik ddeme

gerceklestigi an acilmali ve ogrencinin ders kaydi yapilabilmelidir. Bankalarin kullanimina sunulmak

hazirlanmasi gereken web servisi, Borg/Alacak Odeme Web Servisi bélimiinde detayli olarak anlatiimistir.

Ogrencilere 2 danisman atanabilmeli, 6grenci ders kayit islemini 2 danismanindan herhangi biri ile

yapabilmelidir. Bu danisman atamasi bélimler bazinda toplu olarak sinif, normal égrenim siresi bitenler,

azami 6grenim suresini asanlar seklinde olabilir. Bu durumda ders katalog sorumlusu veya bdlim
bagkanlari bu danisman atamalarini yapabilmelidir.

Ogrencilere ders danismani atamasi bireysel olarak da yapilabilir. Ders danismanlari kendi kullandiklari

arabirim {izerinden égrenci danigmanliklarini (izerine alabilmelidirler. Ogrenci Danigmanligini iizerine

almanin ne sekilde olacagi asagidaki detayli olarak anlatilmigtir:

5.12.121. Danisman kendi ders kayit arabiriminden bolim ve sinif diizeyinde bireysel danisman
atamasi yapilabilir siniflardaki égrencileri listeleyebilmeli, bu dgrencilerin danismanhgi
alma talebinde bulunabilmelidir.

5.12.12.2. Danigmanlar, 6grencilerin danismanligini iizerine alma talebini yaparken 1.Danigsman veya
2. Danigsman olmak istedigini belirtmelidir.

5.12.12.3. Ogrenciye daha 6nce bir danisman atamasi yapiimamis ise talep yapilir yapimaz
ogrencinin danismanligi alinmalidir.

5.12.12.4. Ogrenciye daha dnce bir danisman atamasi yapilmis ise, yeni danismanlik istegine diger
danismanin onay vermesi gerekmektedir. Eski danismanin onay vermesiyle birlikte
6grenciye yeni danismanin atanmalidir.

5.12.12.5. Danigman égrenci danismanligini lizerine alma talebi yaparken, dgrencinin daha 6nce bir
danismani var ise, dgrencinin eski danismaninin okuyabilmesi maksadi ile bu talep igin bir
aciklama girebilmelidir.

5.12.12.6. Eski danismani olan 6grencilerin danismanhidi igin (izerine alma talebi yapildiginda, eski
danismana mail ile dgrencilerin listesi, yeni danismanin yazdigi agiklamalar ile birlikte yeni
danigmanlik talebi bildirilmelidir.

5.12.12.7. Danigmanlar uyari mailini aldiktan sonra, ders kayit arabirimine girdiklerinde yeni
danismanlik taleplerini onaylayabilmeli veya gerekge girerek reddedebilmelidir.
Onaylanmasi veya ret durumunda da yeni danigsmana sistem mail ile bildirim yapmalidir.

5.12.12.8. Danigmanligi degistirilen égrencilere durum e-posta, cep telefonu kisa mesaji ve web
mesajl olarak bildirilmelidir.

Ogrenci derslerini sectikten sonra danismanin onayina gondermeli, danisman onayladiktan sonra ders
kaydi artik 6grenci igin kilitlenmelidir. Danigman gerekmesi durumunda ders kaydinda degisiklik
yapabilmelidir. Danismanin ders kayd zerinde degisiklik yapmasi durumunda, danigsman degisikligi tekrar
ogrencinin onayina sunmalidir. Ogrencinin danismanin degisiklik onay talebinden e-posta, cep telefonu
kisa mesaji, mesaj yoluyla haberi olmalidir. Ogrenci degisikligi kabul etmesi durumunda, 6grenci tekrar
danigman onayina géndermelidir. Ogrenci danismanin yaptigi degisikligi kabul etmemesi durumunda da
onay istegini gerekge girerek reddedebilmelidir.

Yaz okulu ders kayitlari béliimler bazinda istenirse “Danisman Onay! ile” istenirse de “Danisman Onay!

Olmadan” yapilabilmelidir. “Danisman Onay! ile” kayitlanma sirasinda, égrenci dncelikle derslerini segip

danisman onayina géndermeli, danigsman onayindan sonra olusan (icret bankaya yansimalidir. Ogrenci

yatirmasi gereken ucreti bankaya yatirdigi anda web servisi araciliyi ile 6grencinin kaydi tamamlanmalidir.

“Danigman Onayi Olmadan” kayitlanma sirasinda ise, dgrenci derslerini segmeli ve olugan borcu bankaya

web servisi araciligi ile 6dedigi zaman sistem ders kaydini onaylamalidir.

Yaz okulu ders kayitlarinda égrenciler kendi bélimlerindeki dersler ile , kendi bélimundn farkli fakilte ve

bélimlerde bolimdeki derslere es deder- muadil olarak tanimladigi dersleri gérebilmelidir. Dolayisi ile

ogrenciler hem kendi bélimlerinden hem de bagka faklte ve bélimlerden es deger-muadil olan yaz okulu
derslerini segebilmelidir. Farkli fakiiltelerden aldiklari es deger-muadil dersleri basardiklarinda sistem bu
derslerden aldiklari notlari kendi béllimlerindeki es deder derslere otomatik olarak aktarmalidir.

Ogrenciler yaz okulunda birden farkli faktilte ve bollimlerden dersler segebilmeli bu derslerin toplam Ucretini

bankaya tek (cret olarak yatirmalidir. Ogrenci her fakiiltede agilan yaz okuluna ayri ayri lcret ddemek

zorunda kalmamalidir.

Ogrenciler dncelikli olarak kaldigi ve alt siniflardan almasi gereken dersleri segmelidir. Sistem 6grencileri

bu sekilde ders segmeleri igin zorlamalidir.
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5.12.18.  Sinif gegme sistemi kullanan akademik birimlerde égrenciler Ust siniflardan ders segememelidir. Ders
gecme sistemi kullanan akademik birimler igin yonetmelikte belirlenen sartlar yerine getirilmesi sarti ile
ogrencilerin Ust siniflardan ders segebilmelidir.
5.12.19. Ogrenci se¢meli ders paketlerinden kag adet veya toplam kag kredi ders segmesi gerektigini gorebilmeli
ve paket icin gereken kadar ders se¢mis olmasi durumunda paket 6grenciye kapanabilmelidir. Ogrenci
paket igerisinden fazladan ders secememelidir. Fakat danisman istemesi durumunda 6grenciye se¢meli
ders paketinden fazladan ders atayabilmelidir.
512.20. Ogrencinin ders kayit islemi esnasinda kullanacag ders listesi, ilgili 6gretim yili, bélim ve miifredat
numarasina gére hesaplanmis olan bdlim egitim plani, ilgili ddnemde bélimin agmis oldugu ders listesi,
derslere konan kotalar, dersin dolma durumu, var ise dersin Ucreti, dgrencinin sectigi opsiyon ve dgrencinin
ders gegmisi kullanilarak kisisellestirilerek hazirlanmalidir. Bu ders listesinde 6grencinin kalmis oldugu
dersleri kirmizi renkte, sartl gectigi dersler sari, gectigi dersleri yesil ve hi¢ almadi§i dersler siyah renkte
goérintilenir. Ders listesinde dersi alma sayisi, ders i¢in konan kota ve o dénem derse kayitlanan égrenci
sayisi ders listesinde gérintilenmelidir.
5.12.21.  Ogrencinin kisisellestirimis ders listesini etkileyen herhangi bir degisiklik oldugunda bu degisim aninda
ders listesine eklenmelidir. Bu islemin performansi etkilemesi s6z konusu olursa bu durumunda yeniden
hesaplanmak Uzere islem sirasina alinmali, asenkron bir yapida kisisellestiriimis dgrenci ders listeleri
olusturularak veri tabanina kaydedilmelidir. Kisisellestirimis ders listesinin yeniden hesaplanmasi
gerekene kadar 6grenci icin olusturularak veri tabanina kaydedilmis bu kisisellestirilmis ders listesi direkt
olarak kullanilmalidir.
5.12.22. Ogrenci icin kisisellestiriimis ders listesinin yeniden olusturulmasi gerekmekte ve bu islem icin sira
beklemekte iken égrenci igin ders kaydi yapilmak istendiginde sistem éncelikle 6grenci icin kisisellestirilmis
ders listesini Uretmeli veri tabanina kaydetmeli, dgrenciyi islem sirasindan ¢ikarmali ve olusturulan ders
listesi ile kaydina devam etmelidir.
5.12.23.  Ogrenci ders listesi lizerinde sinif, ders tipi, Ders Durumu ( Almadi§i Ders, Kaldigi Ders, Sartl Gegtigi Ders,
Gegtigi Ders) bilgileri iizerinden filtreleme yapilabilmeli, dersin kodu, ad Gizerinden arama yapilabilmelidir.
5.12.24.  Ders Kayit sistemi her ders icin asagidaki kontrolleri yapmalidir.
5.12.24.1. Ogrenci Isleri tarafindan ders kayit engeli konulan bir 6grenci herhangi bir ders segimi
yapamamalidir. Ogrenci ders se¢meyi denediginde program 6grenci isleri tarafindan
tanimlaman ders kayit engelleme mesaji ile birlikte égrenciyi uyarmali ve ders segimine
engel olmalidir. i

5.12.24.2. ERU Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeliginde Ders Y(iki 6grencinin GANO’su
ile iliskilendirilmistir. Buna gére 6grencinin haftalik segebilecedi ders saatini gdsterir ders
yiki, GANO'nun degerine gbre maksimum yikin %751 veya %50'sine kadar
dusurdlebilmektedir. Ders kayit islemleri esnasinda 6grencilerin gegmis ddnemden henliz
aciklanmamisg notlari olabilir. Kisisellestirilmis ders listesi hazirlanirken, notu agiklanmamig
derslerden en iyi halde hepsinden maksimum notu aldigi, en kétl ihtimalle minimum notu
aldig1 varsayilarak olasi GANO’lar hesaplanmalidir. Buna gére &égrencinin ders yiki
icin%100, %75 ve %50 dilimlerinden herhangi birine dilim degistirme ihtimali var ise, bu
belirsizlikten dolayi bir ydnetmelik ihlali olabileceginden égrencinin ders segimine engel
olunmali ve 6grenciye bu durum detayli bir mesajla izah edilmelidir.

5.12.24.3. Ogrencinin sectigi ders toplam ders yikini asiyor ise agiklayici bir hata mesaji ile dersin
segimi engellenmelidir.
5.12.24.4. Ogrencinin se¢gmeye calistidi ders icin gereken 6n sart saglanmiyor ise agiklayici bir hata

mesaj! ile dersin secimi engellenmelidir.

5.12.24.5. Ogrenci sececedi dersin grubunu kendisi segmiyor ise dersin grubu ders segilirken otomatik
olarak ders segimi ile birlikte belirlenmelidir.

5.12.24.6. Ogrencinin ders segtigi akademik birim haftalik ders planlarini sistem iizerinden kontrole
diyor, derslerin gruplarinin hangi binada glin ve saatte yapilacagi belli ise ve akademik
birim 6grencinin ¢akisan derslerini segmesini istemiyor ise bu durumda KUYS 6grenciye
cakigan dersleri sectirmeyecektir. Bu durumda dersin grubu otomatik olarak belirleniyor ise
ve varsa ¢akismayan diger ders grubuna otomatik olarak dgrenci eklenmelidir.

5.12.24.7. Ogrencilerin ders cakismalarinda danisman dgrenciye gakisan dersini baska akademik
birimlerden 6grencinin programi ile gakismayan bir bagka derse yonlendirebilmelidir. Ancak
baska birimlerden verilen muadil derslerin atanmasinda KUYS bdliim baskanindan veya
bolim baskaninin yetkilendirdigi akademik personelin onayinin alinmasini igin gereken alt
yaplyl sunmalidir.

5.12.24.8. Benzer sekilde akademik birimlerin yénetmeliklerinde belirtilen ders segme sartlar, KUYS
uzerinde formller girilerek tanimlanabilmeli ve bu sartlar ders segimi esnasinda kontrol
edilmelidir.
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5.12.25. Ders kayit isleminde dgrenciye onay gonderildiginde sistem ders segim dnceligi kontrolini asagidaki
sartlari saglayarak yapmalidir.

5.12.25.1. Qgrenciler oncelikle daha dnceden kaldiklari dersleri almalidiriar.
5.12.25.2. Ogrenciler alt siniflardan ve zorunlu derslerden baslayarak derslerini tamamlamalidirlar.
5.12.25.3. Ancak burada 6grencinin 6ncelikle almasi gereken ders aslinda diger doneme ait olup her

iki donemde de aciliyor ise, ders ait olmadi§i dénemde segiimesi igin zorunlu
tutulmamalhdir.

5.12.26. Danigman arabiriminde danismanlar sorumlu olduklari tim 6grencileri, ders kayit onayini sunmus
dgrencileri, ders kaydini onayladiklari &grencileri, ders kayit islemine baglamis ama heniiz ders kaydini
onaya sunmamis ogrencileri veya ders kaydina hi¢ baglamamis Ggrencileri filtreleyebilmeli ve bunlarin
listesini pdf veya excel dosyasi olarak alabilmelidir. Ogrenci isleri ¢alisani ise ayni ara birim (izerinden ayni
statlideki 6grencileri, bolim bazinda veya koydugu genel filtre dahilinde gérebilmelidir.

5.12.27. Danigman ve dQrenci isleri ¢alisani, ders kayit arabiriminden dgrencinin detayli, 6zet transkriptine veya
mezuniyet moddiliine eriserek dgrencinin, ge¢mis ders se¢im ve mezuniyet bilgilerini sorgulayabilmelidir.

5.12.28. Danigsman sorumlu oldugu dgrenciler icin toplu duyuru ekleyebilmeli, égrenciler bu duyurulari ders kayit
arabiriminden gdrebilmelidir. Danigsmanlar ve dgrenci isleri 6grencilere e-posta, cep telefonu kisa mesaji,
web mesaji gdnderebilmelidir. Bunlara ek olarak danigmanlar 6grenciler ile ders kayit arabirimine 6zel toplu
mesajlasma arabirimini kullanarak da yazisabilmelidir. Bir tir offline chat sistemi olan bu yapida, tim
ogrenciler mesajlarini pes pese ile yazabilmeli sistem mesaji, génderen égrenci bilgisini ve gonderme
zamanini saklamalidir. Danigmanlar okunmamis mesaj uyarisini almali, mesaj arabirimine tikladiginda
mesaj gonderen 6drenciye odaklanmali, 6§rencinin mesajini cevaplayabilmelidir. Ogrencinin mesajini
cevaplayan danisman bilgisi, danismanin mesaji ve mesaja cevap verme zamani kayit altina alinmaldir.

5.12.29. Danismanlar égrencilere kendi diploma programlarindaki derslerin yerine muadil — esdeger olarak farkli
fakilte ve béllimlerden dersler segerek 6grenciye atayabilmelidir. Ancak bu durumda danigsmanin yaptigi
islem her iki akademik birimin bélim baskaninin KUYS (izerinden onay! ile saglanmalidir. Danismanlar
ogrencilere kredi tamamlayabilmeleri veya dgrencilerin 6zel ilgisinden dolayr olarak kendi diploma
programlarindaki dersler haricinde fazladan farkli fakiilte ve bdliimlerden dersler segerek ddrenciye
atayabilmelidir. Ancak bu durumda danigmanin yaptigi islem her iki akademik birimin bollim bagkaninin
KUYS Uzerinden onayi ile saglanmalidir. Bu ders atama iglemleri 3 kategoride incelenebilir.

5.12.29.1. Kendi egitim planindaki zorunlu veya segmeli bir ders yerine baska dersin atanmasi
5.12.29.2. Kendi egitim planindaki se¢meli ders paketinde saydirarak baska dersin atanmasi
5.12.29.3. Kredi tamamlamak igin dersin bagimsiz olarak atanmasi

5.12.30.  Ders secim arayiizlerinde, ders katalogunda ders kapali ise veya se¢meli ders aktif dénemde birim katalog
sorumlusu tarafindan kapatiimis ise, ders segim listesinde ders listelenmelidir. Ancak ders segilmek
istendiginde KUYS agagidaki islem adimlarini uygulamalidir:
5.12.30.1. Ders katalogunda dersin kapatiima sekli “Ogrenci esit kredide bir baska dersi segsin ise”
ders dgrenciye veya danisman tarafindan segilmek istendiginde KUYS dersin kapatildigini
ancak bu dersin yerine esit kredide bir bagka dersin secilebilecegi uyarisiyla secilebilecek
ders listesini sunar ve bu derslerden biri segilir. Bu dersler Uretilirken 6grencinin diploma
programina bakilarak kendi miifredatinda olmayan zorunlu dersler ile almadigi segmeli
derslerden esit kredili olanlar listelenir.

5.12.30.2. Ders katalogunda dersin kapatilma sekli “Danigmanin uygun gérdigi bir dersi alsin” ise
ogrenci dersi se¢meye kalktiginda dersin kapatildi§i ancak yerine ders atamasi icin
danisman ile gérismesi belirtiimelidir. Danisman dgrenciye ders se¢mek istediginde
KUYS'nin 8grencinin diploma programinda kendi miifredatinda olmayan zorunlu dersler ile
almadigi secmeli derslerden birini veya bir kagini dgrenciye atayabilmelidir.

5.12.30.3. Ders katalogunda dersin kapatiima sekli “Kapanan dersi alsin” seklinde ise égrenci veya
danismana dersin kapatildigi uyariimalidir.

5.12.30.4. Ders katalogunda dersin kapatilma sekli “Yerine konan dersi 6grenci se¢sin” seklinde ise
6grenci veya danisman dersin yerine konan dersi veya dersleri segebilmelidir.

5.12.30.5. Ders katalogunda dersin kapatilma sekli “Kapanan veya yerine konan dersi égrenci segsin”

seklinde ise Ogrenci veya danigman, dersin kapatildigi uyarisini aldiktan sonra, tercih
etmeleri durumunda kapanan dersi veya yerine konan ders veya dersleri segebilmelidir.

5.12.30.6. Ders katalogunda dersin kapatiima sekli “Kapanan veya yerine konan dersi danisman
segsin” seklinde ise dgrenci dersin kapatildigini ancak ders segim isleminin danisman
tarafindan yapilabilecegi uyarisini almalidir. Danigman ise dersin kapatildigi uyarisini
aldiktan sonra, tercih etmesi durumunda kapanan dersi veya yerine konan ders veya
dersleri segebilmelidir.

5.12.30.7. Ders katalogunda dersin kapatilma sekli “Kapanan dersin devamindan muaf olanlar
kapanan dersi, muaf olmayanlar veya dersi almayanlar danigsmanin uygun gérdigu dersi
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alsin” seklinde ise. Ogrenci dersin devamindan gegmis muaf ise, tercih etmesi durumunda
kapanan dersi segebilmelidir, dersten muaf degil ise veya istemiyor ise danisman araciligi
ile danigmanin uygun gordiga, kendi diploma programinda kendi mifredatinda olmayan
zorunlu derslerden veya almadidi se¢meli derslerden olusan bir listeden danisman uygun
gordugu bir dersi 6grenciye atayabilmelidir.

5.12.31.  Akademik birimlerin ders katalog sorumlulari veya égrenci islerinin yetkili kullanicilari, akademik birimlerin
Aktif ders ara biriminden bir ders ilgili ddnemde agilmiyor ise bu ders yerine baska akademik birimlerden
alternatif muadil — es deger dersler belirleyebilmelidir. Gerek birim bazinda gerekse dgrenci bazinda
tanimlanabilecek olan muadil ders yapisinin detayli izahati asagidaki gibidir:

5.12.31.1.

5.12.31.2.

5.12.31.3.

5.12.31.4.

5.12.31.5.

5.12.31.6.

5.12.31.7.

5.12.31.8.

5.12.31.9.

Ders secim esnasinda KUYS, 6drenci veya danisman dersin kapali oldugunu ama alternatif
olarak muadil-esdeger listesinden bir ders segilebilecegini bildirir ve 6grenci veya danisman
bu derslerden birini seger.

Bu durumda égrenci muadil olarak segtigi ders listesinde listelenir. Diger akademik birimde
bu dersi alir ancak transkriptine not kendi diploma programindaki dersin adi, kredisi ve
ozellikleri ile islenir. Ancak 6grenci ayrintili transkript istediginde dersin detayinda muadil
olarak ders aldigi bolum veya muadil ders adi gosterilir.

Ogrenci farkli bir not donlistim ve not gdsterim tipinin tanimli oldugu akademik birimde
derse giriyor olsa bile not islemleri 6grencinin kendi not déniisiim ve not gésterim tipine ve
mevzuatina gore hesaplanir.

Muadil dersler belirlenirken ilgili katalog sorumlusu dersin muadillerini farkli akademik
birimlerdeki derslerden olusturabilir. Her iki akademik birim bdlim baskanlarinin veya yetki
verdikleri kullanicilarin onayi ile bu tanim gegerlilik kazanir.

Muadil ders tanimlari ders kayit dénemlerinden 6nce yapilabilecedi gibi ders kayit
donemleri devam ederken de yapilabilir. Yine her iki b6lim bagkanliginin onayi ile tanim
gegerlilik kazanir. O ana kadar béllimdeki ders dgrenciler tarafindan segilmis ise ve muadil
olarak tanimlanan ders bir tane ise bu ders muadil olarak 6grencilere atanir ve 6grencilere
bu durum KUYS tarafindan e-posta ve cep telefonu kisa mesaji ile bildirilir. Ancak muadil
olarak belirlenen dersler birden fazla ise d§rencinin Uzerindeki ders disrdlir, muadil
listeden istedigi dersi segmesi igin dgrenciye ve danigmanina e-posta ve cep telefonu kisa
mesajl ile bildirim yapilmalidir.

Danigman ders kayit ddneminde bireysel olarak bir 6§renci icin farkli bir akademik birimden
ders atamasi yapilmasi énerisini yapabilmelidir. Bu dneri yine iki akademik birimin bélim
bagkanliginin onayi ile gegerli olabilmelidir. Blim baskanliklari bu onay! verirken benzer
durumdaki tim dgrenciler igin bu tanimin genellestirilerek aktif derslere tanimlanmasini
isteyebilirler, bu durumda bu ders bagka ogrenciler tarafindan segildi ise dersin yerine
konan muadil ders 6grenciye atanir ve 6grencilere bu durum KUYS tarafindan e-posta ve
cep telefonu kisa mesaji ile bildirilir.

Muadil olarak yapilan ders tanimlarindan sonra yapilan tanimlamalarin yanlis oldugu tespit
edilirse, yapilan yanhs ders yerine dogru ders atamasi farkli akademik birimden yapilir. Bu
durumda éncelikle ilk iglemin iptali igin yine iki bolim bagkanliginin onayi, sonrasinda yeni
ders icin yapilan muadil atamasinin iki bélim bagkanliginca onayi yapilir. Bu durumda
yanlis dersi muadil olarak segen ddrencilerin muadil ders segimleri yenisi ile degistirilir,
dgrencilere ve danismanlarina KUYS tarafindan e-posta ve cep telefonu kisa mesaj ile
bildirim yapilir.

Benzer sekilde muadil tanimindan vazgegcilip bélumdeki orijinal ders tekrar aktif yapilip
secilmesi isteniyorsa, dersin muadil tanimlari iptal edilir, ilgili bolim bagkanliklarinin onay!
ile muadil tanimlari iptal edilerek, KUYS tarafindan 6grencilere danismanlara e-posta ve
cep telefonu kisa mesaji ile bildirim yapilir.

Ogrenciler ve danismanlar ders segim ekranlarinda ve/veya not sorgulama ekranlarinda
muadil olarak sectikleri derslerin, orijinal ders bilgileri ile muadil ders bilgilerini birlikte
gorebilmelidirler.

512.32. ERU ve KAYU'de Serbest Segmeli dersler olarak isimlendirilen, akademik birimlerin tiim Universite
duizeyinde actigi 6grenciler tarafindan segilen ve genellikle de diploma programina sayiimayan, sportif ve
kltlirel dersler bulunmaktadir. Bu derslerle ilgili uygulama detayi asagidaki gibidir:

5.12.32.1.

5.12.32.2.

Dog.Dr.Tuncay Karaaslan (Baskan)

Ogretim Gorevlisi Mehmet Tang (Uye)

Serbest segmeli dersler ERU Rektérliigiine bagl Giizel Sanatlar Béliminde agilabildigi
gibi, istenmesi durumunda her akademik birim altinda da agilabilmelidir.
Serbest Segmeli Derslerin ders segimleri (niversite diizeyinde ayni glin ve saatte
baslamalidir. Universitedeki tiim dgrenciler bu dersleri segebilmelidir bu derslere kota
konabilmeli ve kotalarin doimasi ile birlikte ders segimleri kapanmalidir.
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5.12.33.

5.12.34.

5.12.35.

5.12.36.

5.12.37.

5.12.38.

5.12.39.

5.12.40.

5.12.41.
5.12.42.

5.12.43.

5.12.44.

5.12.45.

5.12.46.

5.12.32.3. Serbest Se¢meli Dersler Alan igi Serbest Se¢meli dersler ve Alan Disi Serbest Segmeli
dersler olmak tzere iki trddr.

5.12.32.4. Serbest Secmeli dersler her akademik birim tarafindan ders kayit déneminden énce agllir.

5.12.32.5. Diger birimler istemeleri durumunda kendi akademik birimlerinin diploma programlarindaki
se¢meli dersler paketindeki dersler ile ayni kredide olmalari sarti ile kendi paketlerindeki
derslere es deger sayabilmelidirler. Bu durumda ilgili birim icin Ders Alan igi Serbest
Secmeli ders hiikkmiinde olup, kendi paketindeki segmeli dersler hiikmiinde olmalidir.

5.12.32.6. Ancak bu sekilde bir se¢im yapilmadiginda ders Alan Disi Serbest Se¢meli ders hiikmiinde
olup, 6grencilerin diploma programlarina, mezuniyetlerine sayiimaz, ortalamaya ve kredi
hesabina sayllmaz, derse devam mecburiyeti yoktur. Ogrenciler dersten kalmalari
durumunda sistem tarafindan ders otomatik olarak digurdlir. Ogrenciler dersten
gectiklerinde istemeleri durumunda ders transkriptlerinde goriintiilenir. Ogrenciler
istedikleri zaman &grenci portali Uzerinden dersin transkriptte gériinme bilgisini isaretleyip
yeniden transkript alabilirler.

5.12.32.7. Serbest segmeli dersleri tanimlayan birimler derslere genel bir kota koyabilecekleri gibi,
sectikleri akademik birimlere rezerve yaparak kota koyabilmelidirler. Ornegin toplamda 100
kisilik genel bir kota koyup, bu kotanin 50 kisisi Dis Hekimligi Faklltesine rezerve
edebilmelidirler. Bu durumda KUYS Dis hekimligi igin 50 kisilik kota, diger tiim birimler igin
kalan 50 kisilik kotayi takip edebilir sekilde tasarlanmalidir.

Ogrenciler yonetmelikte belirtilen sartlari saglamalari durumunda dst siniftan ders segebilirler. Ancak st

siniftan ders segimi yaptiklarinda, KUYS bir dst siniftan ders segtigini, segilen dersin dénemi geldiginde

dersin kredisinin, ders tipinin ve ait oldugu paket bilgisini degisebilir. KUYS'nin sonraki donem basinda

egitim planinda sayet degisti ise sectigi dersin dersin tipi, paket bilgisini ve kredisini degistirecegini

belirterek uyarisini yapmali ve 6grencinin onayi ile Ust siniftan ders atamasini 6grenciye yapmalidir.

KUYS her akademik yilin baginda égrencilerin bir dnceki yil iist siniflardan almis olduklari derslerin ders

tipi, kredi ve paket bilgisi degisimi var ise dnceki yil ders segim bilgisine bunlari yazmalidir.

Danisman isterse 6grencinin kalmis oldugu bir ders yerine, henliz almadi§i baska bir segmeli ders veya

kendi egitim planinda olmayan baska bir ders verebilmelidir.

Ders kayit arayliziinde égrencinin resmi, bélima, kayit tirl, mifredat numarasi, sinifi, normal ve azami

0grenim stiresini bitirmis olup olmadidi, harg ve dersler i¢in 6deme miktari toplami goriintir olmalidir.

Odgrenci isleri, fakiilteler bazinda heniiz onaylama islemini bitmemis 6§renci listesini danisman isimleri ile

birlikte raporlayabilmelidir.

Ders kayitlarinin bitimine miiteakip, sistem yoneticisi 6grencilere ders kayitlarini kapatip, sadece

danismanlara agik birakabilmelidir. Bu dénemde sistem yoneticisinin onayi ile birlikte yoneticinin istedigi

stire boyunca danigsmanlara her guin bir tane olmak Uzere, onaylama iglemini eksik biraktiklari 6grenci

listesi mail olarak gdnderilmelidir.

Ders kayitlari bittiginde, ders kaydi yapmamig 6grencilere ders kaydi engeli konmalidir. Bu égrenciler ders

ekleme / birakma déneminde ders se¢cememelidir. Senatonun bu 6grenciler igin bir af gikarmasi durumunda

sistem ydneticisi toplu olarak bu dgrencilere ders kaydini agabilmeli, af sliresinin sonunda yine ders kaydi

yapmayan dgrenciler igin ders kayit engeli yine konmalidir. Bu 6grencilere ddnem igerisinde higbir sekilde

ders eklemesi yapilamamalidir.

Enstiti  &grencileri ders ddneminde ders segmeseler bile ders kayitlarini, Yeterlilik Sinavina

Hazirlaniyorum, Tez Onerisi Savunma Sinavina hazirlaniyorum veya Etik Kurul Raporu bekliyorum

seklinde beyani ile yapabilmelidirler.

Akademik birimlerde tercih edilmesi durumunda dgrencilere toplu olarak segilen dersler atanabilmelidir.

Kayitlanma strecinden sonra ders égrenci listesi, kayitianan/kayitlanmayan 6grenci listesi vb. listeleri

alinabilmelidir. Sinif listesinde dgrencinin ilgili dersi daha 6nce alip almadidi ve daha dnceki alisinda devam

durumu belirtilmelidir.

Sistem yonetici veya yetkili kullanicilar, (niversite geneli, fakilte ve bélimler dizeyinde, kayit dénemi

sirasinda, kayit yaptiran/yaptirmayan ve danismani onaylayan/onaylamayan Ogrencileri ve sayilarini

yonetici panellerinden izleyebilmelidir.

Sinif listeleri (dersi alan 6grencilerin listeleri) faklte, bdliim, dersi veren égretim liyesi bazinda toplu ya da

ders bazinda alinabilmelidir. Sinif listesinde 6grencinin ilgili dersi daha 6nce alip almadigi, daha 6nce

devamsizliktan kalip kalmadigi belirtilmelidir.

Bolim veya egitim programi igin tanimanmis ise, segilen dersin hangi kampls, bina, derslikte okutulacag

ve dersin hangi 6gretim Uyesi tarafindan verilecegi ders segilirken gorintilenebilmelidir.

Ogrenci icin segilen derse devam mecburiyeti var ve ayni glin ve saatte bir baska ders aliyor ve o derse

de devam mecburiyeti var ise, sistem dnceden tanimlanabilen sekilde asagida tanimli 3 tane davranistan

birini uygulamalidir.

5.12.46.1. Hicbir sekilde ders gakismasina sistem izin vermez,
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5.13.

5.12.46.2. Sistem 6grenci, danisman ve 6grenci isleri kullanicisina ¢akisma oldugu yoninde uyari
verir, ancak uyariya ragmen ders segilebilir. Bu durumda sistem bu islemi hangi
kullanicinin, hangi dgrenci, ders ve dersin glin ve saatini kayit altina almalidir.

5.12.46.3. Ogrenci cakisan dersi secemez dersi secemeyecegini ancak danismanin onayi ile
alabilecegi yéniinde uyari verir, ders danismani uygun gérmesi durumunda ders ¢akismasi
olsa bile dersi dgrenciye atayabilir.

5.12.46.4. Haftalik ders planinda ders kayitlari devam ederken veya sonrasinda bir degisiklik
yaplimasi ve yeni halde égrencilerin derslerinde gakisma olmasi durumunda, 6grencinin
ders kaydi iptal edilmelidir. Bu degisiklik, etkilenen égrenciler ve dersler bu durumdan
etkilenen dgrencilere ve onlarin ders danismanlarina e-posta, cep telefonu kisa mesaj ve
web mesaj olarak iletilmelidir. Béyle bir durumda ders kayit haftasi disinda bile olsa bu
6grencilerin ders kayitlari sistem tarafindan 6grencilere agiimalidir. Bu dgrencilerin ders
kayitlari danigmanlarinin ders kayitlarini onayladiklari gliniin gecesinde sistem tarafindan
otomatik olarak tekrar kapatiimalidir.

Ders ve Not iglemleri

5.13.1.
5.13.2.

5.13.3.

5.13.4.

5.13.5.

5.13.6.

5.13.7.

5.13.8.

5.13.9.

5.13.10.

5.13.11.

5.13.12.

5.13.13.
5.13.14.

5.13.15.

5.13.16.

Ders notlarin girisi, internet izerinden dgretim (iyesi velveya 6grenci isleri tarafindan yapilabilmelidir.

Ayni dersi beraber okuyan ancak farkli degerlendirme kurallari kullanan programlarda okuyan 6grenciler
igin okuduklari programa gére not degerlendirmesi yapilabilmelidir.

Ogretim Uyesi ve/veya yetkili d§renci isleri kullanicisi, ders igin sinirsiz sayida sinav tanimlayabilmeli, sinav
adini ve dersin 100'lik sistemden ortalamasina etkisini kendisi belirleyebilmelidir. Ders igin &gretim
Uyesinin belirledigi sinav sayisi ve agirliklari béllim baskaninin onayina sunulmali, bélim baskaninin onayi
gegerli olmaldir. ;

Ogretim liyesi KUYS'ye giris sifresini UNIVERSITELER'in sifre politikasina uygun sekilde
degistirebilmelidir.

Ogretim Giyeleri not girisi yaptiklari bilgisayar ve internet gezginini bir defaya mahsus veya kalici olarak
yetkilendirebilmelidir. Yetkili olunmayan bir terminalden giris yapildiginda KUYS ddretim Gyesinin mailine
bir dogrulama kodu gdéndermeli, bu kodu kullanarak bir defaya mahsus veya kalici yetkilendirme
yapilmalidir. Bir defa kalici yetkilendirme alindiktan sonra ayni bilgisayar ve internet gezgini (izerinden
muteakip giriglerde KUYS dgretim iiyesinin kullanici kodu ve sifresi ile sisteme girisine izin vermelidir.
Ogretim iiyesi ve/veya yetkili dgrenci isleri kullanicisi dgretim tiyesinin girdigi dersleri, dgretim yili ve dénem
bazinda listeleyebilmelidir. Hangi akademik programda, hangi ders oldugunu, dersin hangi binada, derslikte
hangi glin ve saatte oldugunu gorebilmelidir.

Ogretim Uyesi istemesi durumunda not girisi yetkisini ve/veya not onay yetkisini kendi belirledigi 6gretim
{iyesine verebilmelidir. Ogretim iiyesi ayrica 6grenci isleri personeline not giris yetkisini agabilmelidir.
Notlardaki tim degisikliklerin, kullanici adi, islem zamani ve notun eski ve yeni degerinin ne oldugu KUYS
tizerinde islem glinltgu tutulmalidir.

Dersi alan ddrenciler Uzerinde hareket edildiginde istenmesi durumunda 6grencilerin resim, adi, soyadl,
sinif, ortalama, miifredat numarasi gibi bilgileri hizli izleme olarak gériintiilenmelidir. stenmesi durumunda
ise istenen dgrencinin ders gecmisi, transkript bilgisi ve mezuniyet durum bilgisine erigim yapilabilmelidir.
Dersi alan 6grenciler igerisinde égrenci no, T.C. Kimlik No, Adi ve Soyadi alanlarina gére arama yapilarak
istenen 6grenci bulunabilmelidir.

Ogrencnerm devam durumlari KUYS iizerinden dgretim (iyesi tarafindan manuel olarak islenebilmelidir.
Ogretim tyesi ayrica KUYS veya mobil uygulama (izerinden yoklama baslatip 6grenciler de mobil
uygulamalari ile yoklamalara katilabileceklerdir. Mobil uygulama ile yapilmasi 6ngérilen yoklama igin
alternatif yontemler Mobil Uygulama bagsligi altinda detayl olarak anlatiimigtir.

Ogretim (iyesi devamlarini, imza ile takip etmek istiyor ise ders icin imza foy ¢iktisini KUYS iizerinden
alabilmelidir.

Toplanan devamsizlik bilgileri dgretim Uyesinin diizeltmesi, kontrolii ve onayi ile kesinlestirimelidir.
Ogretim {iyesi ve/veya yetkil ogrenci isleri kullanicisi sectigi 6grencilere veya ogrencilerin tamamina e-
posta, cep telefonu kisa mesaj ve KUYS lizerinden mesaj atabilmelidir. KUYS (izerinden atilan mesajlar
ogrenciler KUYS'ye girdiklerinde éncelikle karsilarina gikmali dgrenciler bu mesajlari okudum demeden
islemlerine devam edememelidir. Ogrenciler mobil uygulama kullaniyor ise, uygulama acik olmasa bile,
ilgili mesaj 6grenciye push up yoéntemiyle bildirim olarak gelmelidir.

Ogretim lyesi ve/veya yetkili dgrenci isleri kullanicisi, 8grencinin segili notu igin, not iizerinde yapilan
degisimleri izleyebilmek igin, KUYS (izerinde dgrenci ve ilgili dersin notu icin tutulan islem giinligtinii
gorintuleyebilmelidir.

Ogretim Uyesi velveya yetkili 6grenci isleri kullanicisi, girmek istedigi sinavi segip, hizli not giris
arabiriminden 6grencilerin numaralarinin son 4 numarasini girip ara vermeden pesi sira égrencinin notunu
girerek hizli not girisi yapabilmelidir. Son 4 numarasi ayni olan birden fazla 6§renci var ise veya 6grenciye
not girilmis ise KUY beep sesi ile kullaniciyi uyarmalidir.
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5.13.17.

5.13.18.

5.13.19.
5.13.20.
5.13.21.

5.13.22.

5.13.23.

5.13.24.

5.13.25.

5.13.26.

5.13.27.

5.13.28.

5.13.29.

5.13.30.

5.13.31.

5.13.32.

5.13.33.

Girilmeyen notlarin not karsili§i 0 dir. Ancak sinava girip de 0 almis égrencilerden ayirt edilebilmesi igin
sinav notu ‘G’ ( Girmedi ) olarak gdsterilmelidir.

Ogretim Gyesi, iizerinde islem yapti§i sinav icin, heniiz kesin onay vermesi ise ( Hig onay vermemis veya
gegici onay vermis olabilir) Ogrenci notlarini girdikten sonra senaryo moduna gegip notlari toplu olarak
sabit bir miktarda veya yiizde oraninda artirabilmelidir. Ogretim (yesi isterse orijinal sinav notlarina geri
dénerek veya senaryo notlarini orijinal notlar ile degistirerek Senaryo modundan ¢ikip gercek moda
ddnebilmelidir.

Tim sinavlar igin 6gretim Uyesi disaridan yiikleyecegi bir excel veya text dosya ile notlari aktarabilmelidir.
Ogretim Gyesinin girdigi tim sinav notlari istenmesi durumunda Excel, Word, pdf ve txt formatinda disar
aktarilabilmelidir.

Dersler dnce gegici olarak onaylanarak ilan edilmelidir. Gegici onay durumunda 6grenciler sadece kendi
notlarini ve bunun gegici oldugunu heniiz kesinlesmedigini gérebilmelidir. Ogretim (iyesi gegici onaylanan
derslerin notunu degistirmeye devam edebilmelidir.

Ogretim tiyesi yonetmelikte belirtilen sinav itiraz siiresi sonunda gegici onay verdigi dersin sinavini kesin
onaya cevirmedi ise KUYS sinavin gegici onayini kesin onay olarak degistirmelidir. Kesin onaylanan bir
sinav igin 6grenciler notunun kesinlestigini gorerek, istemesi durumunda sinavdan sinifindaki diger 6grenci
arkadaslarinin notunu da gorebilmelidir.

Ogretim Uyesi gegici onay verdikten sonra, sinav itiraz siresi iginde kesin onay verdi ise ve bu kesin onayini
geri aimak istemesi durumunda KUYS 6gretim Gyesinin kesin onayini geri gekmesine izin vermelidir. Ancak
sinav itiraz sliresi gegmis ve sinav kesin onaylanmis ise aktif ddnemde c¢alisiyor ise bu durumda kesin
onay geri olma talebini ogretim Gyesi yapmali ve bolim baskani onayi ile geri alinabilmelidir.

Ogretim Gyesi yapacag! sinavlarin tarihlerini ve yerleri KUYS tizerinden girilebilmelidir. Ogretim iyesinin
girecegi sinav tarihleri ve yerleri bélim bagkaninin onayi ile kesinlesebilecegdi gibi bolim bagkani veya
gorevlendirdigi kullanic bdlim bazinda dersler igin sinav tarihlerini ve yerlerini KUYS'ye girebilmelidir.
Onaylanmis sinav tarihleri ve yerleri 6grenciler tarafindan KUYS iizerinden izlenebilmelidir.

Ogretim Uyesi sinavdan hemen 6nce Sinav Yerlesim Planini rastgele olusturabilmeli, bu giktiyi sinav
yerinde asilmak (zere kadida dokebilecegi gibi, sinavdan hemen énce égrencilere bildirebilmek (izere
mobil uygulama tzerinden uygulama agik olmasa bile push up metodu ile bildirim génderebilmelidirler.
Sinav Yerlesim Planina uygun olarak ayni sirada hazirlanmig olan Sinav Tutanadi 8gretim Uyesi tarafindan
kagida dokulebilmelidir. )
Ogretim Gyesi yariyil sonu sinavini onayladiktan sonra 100'lik sistemden 4'lik sisteme doniisim KUYS
aracihgi ile yapilabilmelidir. Bu d6niisiim akademik birim bazli tanimlanabilen mutlak ve bagil donlstim
sistemi olabilecegi gibi, istenmesi durumda 6gretim (yesinin ders bazinda parametrelerini kendinin
belirleyebilecegi mutlak veya bagil bir sistem olabilmelidir.

Her ne sekil bir déniisiim sistemi kullanilir ise kullanilsin, not gizelgesinde ve grencilerin KUYS tizerinden
gorebilecegi sekilde, ilgili ders i¢in hangi metodun kullanildigi, varsa parametrik degerler ve harf notlarinin
100'IUk sistem not karsiliklari ilan edilmelidir.

Siniftaki harf notlar dagilimi, sinavlar bazinda dersi alan 6grenci sayisi, sinava giren égrenci saylsl, sinava
girmeyen 0grenci sayisi, doluluk orani vb. gibi istatistiksel degerler ogretim Gyesine gosterilebilmelidir.
Ogretim (yesi yariyll sonu sinavini onaylamasinin ardindan égrenciye dersten notunu gordikten sonra
isterse doldurabilecegi bir anket uygulanmalidir. Anket modiilii aracili§i ile hazirlanan anket sonuglari
dgretim Gyesi tarafindan izlenebilmelidir. Ogretim (iyesi, ders, bdlim, fakilte, Gniversite, égretim yili ve
dénem bazinda anket sonuglarinin ortalamalarini grafik olarak izleyebilmeli bunlarin ¢iktisini alabilmelidir.
Ogretim (iyesi dersini alan tiim 8grencilerin kullanimi igin ders materyalini KUYS'ye yiikleyebilmelidir. Dersi
alan 6grenciler bu materyale ulagabilmelidirler.

Ogretim Uyesi dersin islendigi her glin igin genel olarak veya 6grencileri segerek materyal (Word, Excel,
Pdf, Txt, zip uzantili dosyalar ve linklerin paylagimi) paylasabilmeli ve bunlari ddev olarak 6grencilere
verebilmelidir. Ogrenciler de yaptiklari 6devleri yine sistem {izerinden gretim liyesi ile paylasabilmelidirler.
KUYS iizerinden paylagilan materyal ve ddevler icin akademik birimler bazinda kayit saklama siiresi
tanimlanabilmelidir. Bu siireler sonunda bu dosyalar KUYS iizerinden silinmelidir.

Ogretim (yesi verdigi dersin ders bilgi paketinde goriintilenen tiim bilgilerini gérebilmeli ve
degistirebilmelidir.

5.14. Ogrenci islemleri

5.14.1.

Ogrenciler KUYS'ye é§renci numaralari ve sifrelerini kullanarak, captcha kontrolii ile giris yapmalidirlar.
Ogrenciler UNIVERSITELER'e ilk kayit olduklarinda 6grenci numaralari ile birlikte KUYS linki e-posta ve
cep telefonu kisa mesaj yolu ile 6grencilere gonderilmeli, bu link aracilgi ile ogrencilerin ilk sifrelerini
olusturmalari  saglanmalidir. Ogrenciler UNIVERSITELER'in giivenlik poliikasina uygun olarak
belirledikleri sifrelerini degistirebilmeli, sifremi unuttum diyerek mail ve cep telefonlarina gelen dogrulama
kodlarini da kullanarak unuttuklari sifrelerini yeniden belirleyebilmelidirler.
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5.14.2,

5.14.3.

5.14.4.

5.14.5.

5.14.6.

5.14.7.

5.14.8.

5.14.9.

5.14.10.

5.14.11.

5.14.12.

Ogrenci KUYS giris arayiiziinde dgrencilerin sisteme giris yapmadan gérebilecekleri duyurular olmalidir.
Yetkili KUYS kullanicilari onlara sunulan html editor ile bu duyurulari girebilmeli duyuru girerken duyurular
icin son tarih belilemelidirler. Gosterim siresi dolmus duyurular otomatik olarak gdsterimden
kaldirimalidir.

Ogrenciler KUYS'ye ilk giris yaptiklarinda okumalari gereken genel ve 6zel mesajlari gériip, okudum diye
isaretliemeden islemlerine devam edememelidirler.

Ogrenciler KUYS'ye giris yaptiklarinda mevcut degil ise adres, cep telefonu, kurum digi e-posta adresini
giincellemelidirler. Bu bilgiler olmadan égrenci islemlerine devam edememelidir. Ogrencilerin  ileride
olabilecek alacaklari igin geri 6deme yapilabilmesi iin sistem (izerinde tanimli degil ise IBAN numarasini
girmeleri KUYS tarafindan 6nerilmelidir. Ogrencinin mevcut bir alacadi yok ise IBAN numarasi girmeden
islemlerine devam etmesine izin verilebilir ancak ogrencinin bir alacagi var ise ogrenci IBAN numarasini
sisteme girmeden islemlerine devam etmesine KUYS izin vermemelidir.

Ogrenci Isleri kullanicilarinin kullandigi KUYS'deki égrenciye ait arayiizlerin tamami UNIVERSITELER'in
istemesi durumunda &grencilerin sadece okuma vyetkisi ile kullanabilecegi sekilde parametrik olarak
tanimlanabilmelidir.

Odgrenciler birden fazla diploma /sertifika programina ayni 6grenci numarasi ile devam etmelidir. Kayitli
olduklari diploma / sertifika programlarini ayri ayri gériintileyebilmeli ve islemlerini yapabilmelidirler.
Ogrenciler devam ettikleri diploma /sertifika programina ait akademik takvimi gérebilmelidirler. Akademik
takvimlerde dgrenciler igin nemli olaylar UNIVERSITELER'in istemesi durumunda kisisellestirilmis toplu
e-posta ve/veya kisisellestirilmis toplu cep telefonu kusa mesajlari ile 6grencilere duyurulabilmelidir.
Ogrencilerin segmis olduklari dersler, bu derslerin sinavlarindan aldiklar notlar, bagari durumlari not
sorgulama aray(iziinden gorintllenebilmelidir. Ogrenciler gegici onayli sinav notlari farkli bir renkte ve
aciklama mesaji ile gormelidir. Gegici onayli olarak ilan edilen sinav notunun ilani kesinlesene kadar
ogretim Uyesi tarafindan degistirilebilir. Bu sire igerisinde égrenciler siniftaki diger 6grencilerin sinav
sonucunda hangi notu aldi§ini géremezler. Sinav notu kesinlestiginde égrenciler bu durumu farkli bir renk
ve aclklama ile gorebilmeli ve sinifindaki diger égrencilerin sinav notlarina erigebilmelidirler. Diger
o6grencilerin sinav notlarini gérdUkleri araylizden, égrenci numaralarina, sinavdan aldiklari notlara, égrenci
ortalamalarina, 6grencilerin ortalamalarina gore hesaplanan, fakiilte diizeyinde basari sirasina, bdlim
diizeyinde basari sirasina, sinif diizeyi basari sirasina gére sinif not listesinin siralamasi degistirilerek
goriuntulenebilmelidir.

Akademik takvime gore 6grencilerin kayitl olduklari programin ders kayitlari otomatik olarak agilmali ve
kapatiimalidir. Ders kayitlarinin agildigi dgrencilere e-posta ve cep telefonu kisa mesajlari ile bildirilmelidir.
Ogrenciler ders kayd: yaptirmadi ise ders kaydindan bir glin 6nce ders kayd igin son gline gelindigi ve
ders kaydi yapmasi gerektigi e-posta ve cep telefonu kisa mesajlari ile bildirilmelidir.  Ogrenciler Ders
Kayit arayiiziinden zorunlu dersleri ve se¢meli ders paketlerinden se¢gmeleri gereken adet ve/veya toplam
kredide derslerini segebilmelidir. Derslerini segerken derslerin hangi bina, derslikte hangi giin ve saatte ve
hangi 6gretim Uyesi tarafindan verildigini gérebilmelidir. Kayitli olunan akademik programin tercihine gére,
KUYS gakisan derslere izin vermemeli veya cakisma uyarisini verdikten sonra isleme devam edebilmelidir.
Ders kayit araylzinden 6grenciler danismanlardan toplu ve 6zel mesajlar alabilmeli ve 6zel mesajlara
cevap verebilmelidir. Ogrenci ve danisman arasindaki tiim yazismalar kayit altina alinmalidir. Ogrencilerin
ders secimi 6ncelikle kaldiklari derslerden baslayip, alt siniflardan zorunlu dersleri segerek st siniflara
dogru tamamlanmalidir. Ogrenciler derslerini segtikten sonra danisman onayina sunmalidirlar.
Danismanlarin onayi ile ders segimlerini kesinlesmektedir. Danisman ders kaydini onaylamiyor ise
gerekgesini ve/veya yaptigi ders degisikligini ( Ders ekleme, Ders silme ve Ders Degistirme vb) yaptiktan
sonra tekrar ogrenciden degisikligi kontrol etmesini isteyebilmeli, 6grenci danismanin yaptigi degisikligi
gorip tekrar onay isteyebilecek bir mekanizmanin KUYS tarafindan desteklenmesi gerekmektedir.
Ogrenci setigi derslerin haftalik ders programini, dersin hangi binada hangi derslikte hangi gtin ve saatte
oldugunu ve &gretim Uyesi bilgilerine her zaman erisebilmeli ve bunlarin giktisini alabilmelidir.

Ogrenciler aktif ddnemdeki harg/iicret 5deme bilgilerini ve gegmis dénem édemelerini gorebilmelidir. Harg
odemeleri ilgili akademik birimin harg tahsilat baslangi¢ tarihinde otomatik olarak tahsilata agilmali ve
tahsilat 6deme bitim tarihinde otomatik olarak kapatiimalidir. Odemeler Harg web servisi araciliji ile nakit
6denmesi durumunda banka subelerinden, atm cihazlarindan ve bankanin internet bankaciligi aracilig ile
yapllabilmelidir. Odemeler istenmesi durumunda taksitlendirilebilmeli ve yine istenmesi durumunda sanal
pos ile kredi kart ile 8denebilmelidir; sanal pos uygulamasi UNIVERSITELER tarafindan talep edildiginde,
UNIVERSITELER, YUKLENICI ve calisilacak banka karsilikl mutabakati ile islemler hayata gegirilecektir.
KQYS’de ilgili programin tercihine gdre oncelikle har¢ 6denmesi sonra ders kaydi yapilmasi isteniyor ise
KUYS 6grencinin borcunu 6demeden ders se¢gmesine engel olmalidir. Ancak segilen derslere gore harg
miktar belirleniyor ise dnce derslerini segmeli sonrasinda son tahsilat tarihinden sonra hala borcunu
ddememis ise dgrencilerin sectikleri dersler iptal edilmelidir. Dersler fiziksel olarak silinmemeli ancak silindi
olarak isaretlenmelidir. Bu sekilde gegerli mazereti olup bu mazereti yonetimce kabul edilen 6grenciler
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5.14.13.

5.14.14.

5.14.15.

5.14.16.

5.14.17.

5.14.18.

5.14.19.

5.14.20.

5.14.21.

5.14.22.

odemeleri gereken borclarini édemeleri durumunda silindi olarak isaretlenen dersleri otomatik olarak geri
getirilebilmelidir.

Ogrenciler ders bilgi paketinde var olan, dersin tanimi, amaci, ders igerigi, dersin 6grenme giktilari,
program yeterliliklerine katkisi, AKTS is yukd, dersin degerlendirme yontemi ve kriterleri, kaynak kitaplar
vb. bilgilere KUYS (izerinden édrenci arayiizleri araciligi ile de kolayca ulasabilmelidir.

Ogrenci égretim (yesinin kendisi icin paylastig kaynaklari ve odevleri gorebilmelidir. Ogretlm Uyesinin
istemesi durumunda ddevleri yaparak gretim Gyesine KUYS (izerinden gdnderebilmelidir. Ogrencilerin
gonderdigi 6devlerin toplam boyutu akademik birimin 6devler igin tanimladigi azami boyutu agsamayacaktir.
Ayrica akademik programin Odevlerin saklanma sresi olan stireyi doldugunda ( Ornegin Gdevin
yiklenmesinde bir yil sonra ) ve 6grenci ddevden not almis ise KUYS oncelikle 6gretim (yesine ve
ogrencilere ddev dosyalarinin silinecegini istemeleri durumunda KUYS’den ddev dosyalarini kendi kisisel
bilgisayarlarina indirebilecekleri uyarisini e-mail ve cep telefonu kisa mesajlari ile bildirmelidir. Bu uyaridan
bir giin sonra da 6dev dosyalarini fiziksel olarak KUYS veritabanindan silmelidir.

Akademik birimin izin vermesi durumunda 6grenciler dersini veren dgretim Uyesinin haftalik ders
programini gérebilmelidirler.

Ogrenciler dénem baslarinda bélimlerindeki ylzde 10 basari listesini gérebilmeli ve bu basari listesinde
bollimdeki tim égrencilerin %10’luk bagari dilimine girip girmediklerini, girmediler ise neden girmediklerini
ayrintili olarak gorebilmelidirler.

Ogrenciler Ogrenci Konseyi Secimi arayiiziinden eder secimlerde aday ise adaylik bagvurunu yapabilmeli,
adayliginin onaylanip onaylanmadigini takip edebilmelidir. Adayliginin onaylanmasi durumunda segim
bildirgesini KUYS'ye html editor araciligi ile girebilmelidir. Ogrenciler icin segim turlarinda segimler otomatik
olarak agiimali ve kapatiimalidir. Segimlerin bagladigi ve oy kullanabilecekleri 6grencilere sayet oy
kullanma haklar var ise e-posta ve cep telefonu mesajlari ile bildirilebilmelidir. Ogrenciler oy verecekleri
aday! secip oy vermek istemeleri durumunda KUYS 6@renciden niifis ciizdan seri numarasi istemeli ve
bunu MERNIS'ten kontrol edip dogru ise oy kullanimina izin vermelidir. Segim turu bittiginde KUYS
secimleri kapatmali ve segim sonuglarini agiklamalidir. Odrenciler ayni arayiizden segim sonuglarin
detayli olarak gorebilmelidir.

Ogrenciler kayitli olduklari programin Mezuniyet sekmesinde, mezun olmasi igin gereken tiim sartlari ve
bunlari saglamadaki diizeyini takip edebilmelidir. Toplam mezuniyet kredisinin ne kadarini tamamladigi,
eksik zorunlu dersleri var ise listesi, se¢meli ders paketlerini tamamlama durumlari, kaldiklari dersleri,
ortalama sartini saglayip saglamadigi, stajlari tamamlayip tamamlamadigi, hazirlik sartini saglayip
saglamadidi gibi tim mezuniyet kontrollerini takip edebilmelidir. Ogrenciler her dénem sonunda tek ders
sinavlarinda, tek dersi var ve bu sinava girme hakki var ise, tek derse girmek istedigini mezuniyet arabirimi
tizerinden dersi gorerek bu hakkini kullanmak istedigini segebilmelidir. Bu durumda KUYS dersi 6grenciye
ek ders sinav doneminde atamali ve égretim Uyesine tek ders igin égrencinin dersini segtigini e-posta ve
cep telefonu kisa mesaji ile bildirmelidir. Sinav tarihinden bir giin énce de hem bélim baskanina hem de
dgretim (iyesine toplu sinava girecek ogrenci listelerini e-posta ile géndermelidir. Ogrenciler mezun
olduklarini ayni arayiiz araciligi ile gérebilmelidir. Bu islem gerceklestikten sonra da diploma alimi igin islem
stireglerini bu araylz araciligi ile takip edebilmelidirler. ( Yénetim kurulu karari bekleniyor, diploma ve
diploma ekiniz E-IMZA’ya gdnderildi, imzadan déndii basima hazir vb ) Ogrencilerin diploma ve diploma
eki E-IMZA beklerken bir yandan ayni arayiiz araciligi ile égrenciler iligiklerinin kesilme durumunu takip
edebilmelidir. Ogrencilerin ilisik kesme islemlerini bitirmeleri ve E-IMZA'larinin tamamlanmas! durumunda
ise KUYS égrencilere tiim siirecin bittigini ve gelip diplomalarini teslim alabileceklerini bildirmelidir.
Ogrenciler Staj basvurulari KUYS iizerinden yapabilmelidir. KUYS staj yapacag is yerinin e-posta’sina
KUYS staj modiilii kullanici adi ve sifresini gonderir. Is yeri 0grencinin staj bagvurusunu KUYS (izerinden
onaylar. Staj komisyonunun da onayi ile égrencinin staj kabul edilir. KUYS &grencinin SGK (izerinden ise
baslama ve bitis bildirgelerini doldurmak ve tim &grencilerin SGK bordrolarini ay sonunda hazirlar ve
SGK'ya gonderir. is yerleri kendilerine sunulan arayiizler araciligi ile 6grencilerin staj notlarini ve
degerlendirmelerini yapabilirler. Staj komisyonu &grencilerinin staj kabul glnlerini sistem (zerinden
isleyebilmelidir. Ogrenciler stajlarini tamamladiklarinda Ders Kataloglarinda staj ile iliskilendirilmis ders
basarili olarak transkriptlerine iglenmelidir.

Ogrenciler elektronik imzali olarak Tiirkge ve Ingilizce dilinde Ogrenci Belgeleri ile Ozet veya Detayli
Transkriptler talep edebilmelidirler. Yetkililer tarafindan topluca KUYS iizerinden E-IMZA ile imzalanan
belgeler dgrenciler tarafindan ayni arayliz araciligi ile gérilebilmeli ve giktisi alinabilmelidir. Belgeler
uzerinde karekod ile kullanilabilen dogrulama linkleri olmalidir.

Ogrenciler her dersin harf notu agiklandiktan sonra ders igin istemesi durumunda tanimlanmig anketi ve
her donem sonunda donem degerlendirme anketini doldurabilmelidir. Bunun disinda KUYS Uzerinden
dgrenci icin tanimlanmig herhangi bir anket var ise dgrenciler bu anketleri doldurabilmelidirler.

Ogrenciler sinav takvimini, sinav yerini ve dersligi gorebilmeli, sinavdan hemen 6nce belilenmesi
durumunda oturma planindaki yerini sistem (izerinde ve mobil uygulama (izerinden gérebilmelidir.
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5.14.23.

5.14.24.

5.14.25.

5.14.26.

5.14.27.

5.14.28.

5.14.29.

5.14.30.

5.14.31.

Ogrenciler, 6gretim (yesinin ders igin sinifta mobil uygulama aracili§i ile yapti§i yoklamaya cep
telefonlarini kullanarak mobil uygulama araciligi ile katilabilmelidir. Mobil Uygulama Bagligi altinda mobil
uygulama kullanilarak ders yoklamasinin nasil yapilacadi alternatif ydntemler detayl olarak anlatiimistir.
Ogrenciler Not Senaryosu arayiiziine var olan gergek transkript bilgilerini getir diyerek ekleyebilmeli, bu
derslere yeni dersler ekleyebilmeli, notlarini degistirebilmeli ve olasi senaryolarda krediye gore agirlikli
ortalamalarinin ne olacagini hesaplatabilmelidirler. Bu hesaplanan not ortalamasi virgllden sonra 4
basamak olarak ve virglilden sonra 2 basamaga yuvarlanmis sekilde gdsterilebilmelidir.

Ogrenciler aldiklari derslerin devam durumunu detayli olarak takip edebilmelidir. Devam durumu kritik ise
KUYS Uzerinden e-posta, cep telefonu mesajlari ve mobil bildirim araciligi ile uyari almalidir.

Odgrenciler adres ve iletisim bilgilerini, IBAN numarasini ve fotografini degistirmek igin KUYS (izerinden
bagvurabilmeli égrenci islerinin 6grencilerin girdigi bilgileri kontrolli ve onay! ile bu glncelleme iglemi
gerceklestirilebilmelidir.

Ogrenciler cesitli gériis ve 6nerilerini Goriis ve Oneri arabirimi araciligi ile bildirebilmelidirler. KUYS
lizerinden yetkili kullanicilar istemeleri durumunda bu sorulara cevap yazabilmelidir. istemeleri durumunda
yetkili kullanici 6grencinin sorunu ve yazilan cevabi Sikga Sorulan Sorular arabirimine gekebilmelidir. Bu
durumda KUYS &grenci giris arabiriminde sisteme giris yapmadan da goriintiilenebilen Sikga Sorulan
Sorular arayliziinden bu soru ve cevap goriintilenmelidir.

Ogrencilerin kayit olacaklari diploma programi icin én kayit sarti tanimlandi ise égrenci kayit tarihleri
icerisinde on kayit arabirimini kullanarak istenen bilgilerini doldurup 6n kayit yapabilir. Bu arabirimde
ogrencinin kesin kaydi 6grenci isleri aligani tarafindan kesin olarak onaylaninca 6grenci bildirim almalidir.
Odgrenci isleri calisani kesin kaydi, onaylamama sebebini de girerek onaylamayabilir. Bu durumda égrenci
onaylamama sebebi ile birlikte bu bildirimi gormelidir. )

Odgrenciler kendi (niversitesindeki Yaz Okulu ders kayitlarini KUYS (izerinden yapabilmelidir. Bagka
universitelerden yaz okulu derslerini alacaklar ise, sistem (izerinden bagvurularini yapabilmelidir. Yaz
okulundan hangi iiniversiteden hangi dersleri alacagini sisteme islemelidirler. intibak komisyonunun yaz
okulu basvurusunu onaylamasi durumunda baska Universiteye gidip yaz okuluna devam edebilirler. Yaz
okulunu bitirip geldiklerinde yaz okulu bagvurulari otomatik olarak yaz okulu intibakina donGstirdlir ve
ogrenciler bagvurusunu yaptiklari dersin notunu sisteme iglerler. Ogrencilerin notlari intibak komisyonun
eslestirmesi ve donUstiirmesi ile 6grencinin transkriptine islenir.

Ogrenciler bagvurusunu Ogrenci Isleri Daire Baskanligina yaptiklari intibaklari icin, Ders bilgilerini ve
derslerden aldiklari notlari isleyip intibak Komisyonlarinin onayina génderebilmelidirler. intibak
komisyonlari dersleri égrencinin diploma programlarindaki dersler ile eslestirerek, not dénistmlerini de
otomatik olarak yaptiktan sonra intibak bagvurularini onaylarlar. Bu durumda &grencinin var ise ders kayit
engeli kaldirilir ve karsilik dersleri ve notlari égrenci transkriptine islenir. Elektronik imza ile de Uretilebilecek
olan intibak Raporu dosyasina da dgrenciler ayni arayiiz (izerinden erisebilmelidirler.

KUYS Ogrenci Giris arabiriminde Sikga Sorulan Sorular sekmesi olmali, dgrencilerin siklikga sorduklari
sorular ve cevaplari burada bulunabilmelidir. Cevaplar yazili formatta olabilecegi gibi, cevaplar ve/veya
suregler igin videolar da eklenebilmelidir.

5.15. Qgrenci Konseyi Segimleri

5.15.1.

5.15.2.

5.15.3.

5.15.4.

5.15.5.

5.15.6.

5.15.7.

Ogrenci Konseyi Secimleri igin adaylik bagvurularinda aday olmak icin konulan ortalama sarti, kalinan ders
sayisinin belirlenen adetten fazla olmamasi, normal 6grenim stiresini bitirmis olmama, disiplin cezasi almig
olmama ve kayit dondurmus olmama gibi sartlar KUYS tarafindan kontrol edilebilmelidir. Aday égrencinin
bir siyasi parti ile ilisigim yoktur beyani alindiktan sonra 6grenciler adaylik bagvurusu yapabilmelidir.
Ogrenci isleri kontrolii ve onay! ile adayli§i kesinlesmelidir.

Adaylar Ogrenci Konseyi arabirimi araciligi ile segmenlerinin gérecegi Adaylik Bildirgelerini kendilerine
sunulan html editdr araciligi ile girebilmelidirler.

Oy kullanma yetkisine sahip 6grenciler ( okuyan, kayit yaptirmig, misafir 6grenciler harig) segime katilan
adaylari g6rebilmeli ve bu adaylarin segim bildirgelerini okuyabilmelidir.

Yetkili kullanici se¢im turlarini baglama ve bitis tarih ve saatini girebilmelidir. Bu saatler geldiginde ilgili
secim turlari otomatik olarak baglatiimali ve sonlandiriimalidir.

Ogrenciler oy kullanirken oy verecedi adayini secip, kendi niifus ciizdan numarasini girerek oyunu
kullanmalidir. KUYS niifus bilgilerini MERNIS'ten gekerek niifus ciizdan numarasini kontrol etmelidir.
UNIVERSITELER'in Ogrenci Temsilcileri ve Konseyi Yonergesine gére secimler 3 tur halinde diizenlenmeli
her turda y6netmelikte belirtilen kurallar isletilmelidir.

Segim sonuglari sonlandiktan sonra KUYS segimleri hesaplamali ve sonuglari hemen ilan etmelidir.

5.16. Ogrenci Dijital Dosyasi ve E-IMZA

5.16.1.  Dijital Arsive eklenmis ve &drenci ile alakasi olan dokimanlarin pdf linkleri 6grenci karti Dijital
Dosyasr’ndan erisilebilir oldugu arabirimdir.
516.2.  Ogrenci Dijital Dosya ara biriminden dokiimanin sayisi, konusu, belge tarihi arali§ji ve belge tipine gére
filtreleme yapilabilmelidir.
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5.16.3.

5.16.4.
5.16.5.

5.16.6.

5.16.7.

5.16.8.

5.16.9.

5.16.10.

Segili dokiiman (izerinde ¢ift tiklandiginda, dokuman varsayilan pdf gérintileyici ile agilmalidir. Var sayilan
gorintuleyici Adobe Acrobat Reader ise, 6grencinin adi, soyadi, égrenci numarasi ve T.C. kimlik numarasi
Adobe Acrobat Reader programina parametre olarak gitmelidir. Bu sekilde Acrobat Reader araciligi ile
belge acildiginda, 6grencinin adi, soyadi, 6§renci numarasi ve T.C. kimlik numarasi dokiiman igerisinde
aranmis, var ise segili halde gérintilenir olmalidir.

Dijital 6grenci dosyasinda var olan dokiimanlarin pdfleri dosya olarak disari kaydedilebilmelidir.

Odgrenci Dijital Arsiv aray(iziinden yapilan tiim filtreleme islemleri, goriintiilenen dokiimanlarin, kaydedilen
dokumanlarin iglem tarihleri ile dokiiman ekleme ve silme bilgileri, kullanici bazinda kayit altina alinmalidir.
Yetkili kullanicilar Dijital Arsiv'i acip, istedikleri dokimanlari dgrenci dijital dosyasi ile iligkilendirebilmeli
veya bu iligkilendirmeyi iptal edebilmelidir.

Ogrenci Dijital Dosyasi ile iligkilendirilen belgenin iligkilendirme zamani ve iligkilendiren kullanici bilgisi
saklanmalidir. {liskilendirme ile birlikte bu islem igin ayrica bir agiklama girilebilmelidir.

Dijital Arsiv'e eklenmis her belge, sunucu lzerinde OCR iglemi icin islem sirasina alinmali, OCR islemine
gegirildikten sonra pdf dokiiman searchable pdf olarak degistirilmeli, dokiiman icerisindeki metin alinip veri
tabanina kaydedilmelidir. Bu islemden sonra belge igerisinde 6grencinin numarasi ve /veya T.C. kimlik
numarasi gegiyorsa égrenci ile otomatik olarak iligkilendirilebilmelidir.

Silme yetkisi olan kullanicilar kendi ekledikleri dokiimanlari, dijital arsiv (izerinde stiper kullanici yetkisi olan
kullanicilar ise, tim eklenmis dijital belgeleri silebilmelidir.

Ogrenci ile ilgili olan tiim belgeler E-IMZA'll olarak dgrenci dijital dosyasinda saklanabilmeli, E-IMZA ile
imzalanmis tiim belgelerin dogrulamasi KUYS iizerinden yapilabilmeli, dogrulama arayiiziinde imza
sahipleri ve zaman damgasi gortntiilenebilmelidir.

5.17. Staj ve SGK Islemleri Modiilii

5.17.1.

5.17.2.

5.17.3.

5.17.4.

5.17.5.

5.17.6.

5.17.7.

5.17.8.

5.17.9.

5.17.10.

Ogrenciler staj basvurularini KUYS tizerinden yapabilmelidir. Staj yapmak istedikleri tarih araligi, staj
bilgileri ile staj yapacaklari kurum bilgilerini de iceren dgrenci basvurusu KUYS iizerinden alinabilmelidir.
Ogrencilerin devam zorunlulugu olan haftalik ders planinda derslerin islenme tarih ve zamanlari, staj
tarihlerinde mesai saatleri ile gakisiyor ise sistem égrencinin bagvurusunu kabul etmemelidir. Ayni durum
yaz okulunda da séz konusudur dgrenciler ayni anda hem staj yapip hem de yaz okuluna devam
edememelidir.

KUYS Staj basvurusu ile birlikte dgrencinin staj yapacagl kurumun 6grenci tarafindan girilen e-posta
adresine, égrencinin staj basvurusu gonderilmelidir. Bu staj basvurusunda égrencinin resmi, okudugu
akademik birim bilgileri, sinif, okudugu yil ve aritmetik ortalamasi, égrenci transkripti, 6grencinin staj
konusu, 6grencinin kurumu segme nedenleri gibi bilgiler olmalidir. Bu e-postanin sonunda staj kurumuna
staj icin KUYS tarafindan olusturulmus kullanici adl, sifre ve KUYS giris linki de gdnderilmelidir. Kurumun
ogrencinin staj bagvurusunu kabul etmeleri durumunda bu link, kullanici adi ve sifre araciligi ile sisteme
giris yaprak 0grencinin bagvurusunu kabul etmeleri rica edilmelidir. Staj kurumu KUYS'ye giris yapip
6grencinin staj bagvurusunu kabul etmeyebilir veya KUYS'ye hig giris yapmayabilir. Her ddnemin sonunda
kabul edilmemis veya staj kurumlari tarafindan cevaplanmamis staj basvurulari KUYS tarafindan silindi
olarak isaretlenmelidir.

Staj kurumu tarafindan staj bagvurusu kabul edilen 6grencilerin bagvurusu staj komisyona diismelidir.
Ogrenci stajini yapabilmesi igin “is Sagligi ve Giivenligi” dersi son aldigi tarih tizerinden KUYS'de tanimli
is Saglig ve Giivenligi belgesi gegerlilik siiresi kadar zaman gegmedi ve belge gegerli ise, bu durum staj
komisyonunca goriilmelidir. Ogrenci bagka bir kurumdan is Sagligi ve Giivenligi egitimi aldiysa sertifikasini
Staj basvuru ile birlikte KUYS'ye yiikleyebilmelidir.

KUYS'de Staj Komisyonlarinin staj baslama tarihinden kag is giinii éncesinde stajlari inceleyip onay
vermesi gerektigi tanimlanabilir olmalidir. Staj komisyon Uyeleri degerlendirmeleri gereken staj bagvurulari
oldugunu, basvuru yapan 6grenci bilgileri, staj bilgileri, staj baglama tarihi ve son onay tarihini iceren bir e-
postay! her giin KUYS'den almalidir.

Staj komisyonunun onayladigi stajlar icin KUYS'de tanimli giin kadar énce, KUYS ise Baslama Bildirgesi
ve Isten Ayriima bildirgelerini SGK'nin bu maksatla sundugu web servisleri aracili§i ile otomatik olarak
yapabilmelidir.

Her ay sonunda KUYS ilgili dénemde staji devam eden édrencilerin prim demelerini hesaplamali SGK'ya
yliklenecek bu dosyayi tanimli XML formatinda hazirlayabilmelidir.

Ogrenciler ise baglama bildirgelerini e-devlet iizerinden alabileceklerdir. ise Baglama Bildirgesi ile staj
kurumunda &égrenciler stajina baslarlar.

Staj kurumu staj yoklama bilgilerini ve staj sonrasi degerlendirme bilgilerini kendilerine verilen kullanici ile
sistem giris yaparak girebilmelidir.

Staj sonrasi staj komisyonlari, staj kurumlarinin girdigi staj yoklama bilgilerini ve staj sonrasi
degerlendirmelerini gérebilmelidir. Ogrencinin staj defteri / raporunu da degerlendirdikten sonra, staj
komisyonu Uyeleri kendi araylzlerinden égrenciler igin staj kabul giinii girebilmelidirler.
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517.11.  “3308 Sayili Mesleki Egitim Kanuna gore isletmelerde Mesleki Egitim Goren Ogrencilerin Ucretlerinin Bir
Kisminin issizlik Fonundan Karsilanmasina ligkin Usul ve Esaslar’ in 4. Maddesinin 7. Fikrasi geregi
kurumlara staj yaptirdiklari égrencilere ticret ddiiyorlar ise igsizlik Fonundan kaynak aktarimi yapilmaktadir.
Bu kapsamda ogrencilerine staj Uicreti 0deyen kurumlar, kendilerine verilen kullanici adi ve sifreleri ile
KUYS'ye giris yapip, YOK'e bildirilmesi gereken formatta, dgrenci staj bilgileri, staj tarihleri ve staj devam
bilgisi, geri 6demenin yapilacag isletmenin IBAN numarasi , kurumda galisan personel sayisli, égrenciye
ddenen cret, talep edilen devlet katkisi ve égrenciye yapilan ddemenin dekontu / muhasebe filerini
sisteme girebilmelidirler. Ogrenci isleri yetkili kullanicilari da YOK'iin istedigi formatta bu bilgilerin ¢iktisini
alabilmelidirler. i

5.17.12.  Akademik birim icin tanimli staj adedi ve stajlar icin kabul edilen gin sayilari tamamlandiginda KUYS
akademik birimin ders katalojunda staj igin tanimli dersi basarili olarak &grencinin transkriptine
isleyebilmeli ve/veya kabul giin sayisi geri gekildiginde de 6§renci transkriptinden bu dersleri otomatik
olarak geri alabilmelidir.

5.17.13.  Bazi akademik birimlerde 6grenciler derslerini is yerlerinde staj yaparak gegirebilmektedir. Haftanin belli
gun ve saatlerinde égrenciler is yerine gitmektedirler. Bu dgrenciler icin SGK bildirge ve bordro iglemleri
kismi zamanli olarak yapilabilmelidir.

5.18. Mezuniyet / II|§|k Kesme islemleri ve Toplu Mezuniyet Modiilii

518.1.  KUYS égrencilerin kayitli olduklari diploma programinin egitim plani, dgrencinin miifredati, ders gegmis,
staj, yabanci dil hazirlik ve ortalamasina bakarak mezuniyet kararini verebilmeli ve mezuniyet sureclerini
yonetebilmelidir.

5.18.2. Ogrenciler kayitl olduklari programin Mezuniyet sekmesinde, 6grenci isleri yetkili kullanicisinin da segtigi
6grencinin mezuniyet sekmesinde, égrencinin mezun olmasi igin gereken tim sartlari ve bunlari
sadlamadaki dlizeyini takip edebilmelidir. Toplam mezuniyet kredisinin ne kadarini tamamladigi, eksik
zorunlu dersleri var ise listesi, segmeli ders paketlerini tamamlama durumlari, kaldiklari dersleri, ortalama
sartini saglayip saglamadigl, stajlari tamamlayip tamamlamadigi, hazirlik sartini saglayip saglamadigi gibi
tim mezuniyet kontrollerini takip edebilmelidir.

5.18.3. Ogrenciler her dénem sonunda tek ders sinavlarinda, tek dersi var ve bu sinava girme hakki var ise, tek
derse girmek istedigini mezuniyet arabirimi Gzerinden dersi gorerek bu hakkini kullanmak  istedigini
segebilmelidir. Bu durumda KUYS dersi égrenciye ek ders sinav ddneminde atamali ve 6gretim iyesine
tek ders igin 6grencinin dersini sectigini e-posta ve cep telefonu kisa mesaiji ile bildirmelidir. Sinav
tarihinden bir glin once de hem bollim bagkanina hem de ogretim Uyesine toplu sinava girecek ogrenci
listelerini e-posta ile gondermelidir. Ogrenciler mezun olduklarini ayni arayliz aracilidi ile gorebilmelidir. Bu
islem gergeklestikten sonra da diploma alimi igin islem sireglerini bu arayiiz araciligi ile takip
edebilmelidirler. ( Yénetim kurulu karari bekleniyor, diploma ve diploma ekiniz E-IMZA'ya génderildi,
imzadan dondii basima hazir vb ) Ogrencilerin diploma ve diploma eki E-IMZA beklerken bir yandan ayni
arayiiz araciligi ile égrenciler ilisiklerinin kesilme durumunu takip edebilmelidir. Ogrencilerin ilisik kesme
islemlerini bitirmeleri ve E-IMZA'larinin tamamlanmasi durumunda ise KUYS 6grencilere tiim siirecin
bittigini ve gelip diplomalarini teslim alabileceklerini bildirmelidir.

5.18.4.  Ogrencilerin mezuniyeti igin yonetmelikleri geregi yonetim kurulu gereken akademik birimlerin mezun
ogrencileri icin, &grenci isleri yetkili kullanicisi icin Toplu Mezuniyet Araytiz{i tasarlanmalidir. Burada yetkili
kullanici kendisinin belirleyecegi periyotlarda mezuniyet donemi olusturur. Mezun olacak 6grenciler bu
listeye eklenirler. Yetkili kullanici 6grencilerin transkriptlerini ve mezuniyet listelerini akademik birimlerin
onayina sunabilmelidirler. Onaya sunulan bu transkriptler ve listeler bélim bagkanlarinin veya yetki verdigi
kullanicilarin incelemesi ve E-IMZA ile onaylamalarindan sonra KUYS tarafindan otomatik olarak mezun
edilebilmelidir.

5.18.5.  Ogrencilerin mezuniyeti icin akademik birimde yénetim kurulu karari gerekmiyor ise KUYS mezuniyet
islemini insan midahalesi olmadan yapabilmelidir. Ancak mezuniyetinde drnegin harg borcu olan 6grenciler
otomatik mezuniyet listesinden gikarilarak durumu KUYS tarafindan yetkili 6grenci isleri kullanicisina e-
posta ve/veya sms olarak bildirilmelidir.

5.18.6. Ogrencinin mezuniyeti ile birlikte diploma ve diploma ekleri hazirlanarak E-IMZA siireci baslatiimalidir. Ayni
siiregle paralel olarak 6grenciler icin ilisik kesme siireci de baglatiimalidir.

518.7.  Ogrenciler UNIVERSITELER'den ayriima durumlari olmasa bile, yatay gegis yapacagi kuruma vermek
izere KUYS iizerinden ilisiksizlik belgesi talep edebilmelidir. Ogrenci bu talebi yaptiginda gerekgesini de
belirtmek durumundadir. Bu bagvurular 6grenci isleri yetkili kullanicilarinin onay vermesi ile bir ilisik kesme

siireci baglatilir. ilgili diploma programi igin tanimli iligik kesme streci aynen isletilir, tim ilisik kesme
onaylari verildiginde, KUYS dgrenciye verimek tizere Universite ile lisigi yoktur belgesi elektronik olarak
iiretilip E-IMZA ile Ogrenci Isleri Daire Bagkaniin onayina sunulmalidir. Daire Bagkaninin onayi ile 6grenci
onaylanmis ilisiksizlik belgesini KUYS iizerinden alabilmelidir.

5.18.8.  E-IMZA'lari tamamlanan ve ilisik kesme onaylari tanimli birimlerce onaylanan égrenciler diploma ve
diploma ekinin kagida basilip teslimi icin 6grenci islerine 6grenci arabirimi tzerinden davet edilmelidir.
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5.18.9. Ogrenciler diploma ve diploma eklerini almaya geldiklerinde ncelikle belge talebinde bulunabilmelidirler.
Mesai saatlerinde KUYS'de tanimlanabilen belirli saatlerde yetkili personel talepte bulunan ve heniiz
kagida basilmamis diploma ve diploma eklerini kagida basabilmelidir.

5.18.10. Diploma ve Diploma ekleri rapor tasarimi, yetkili 63renci ileri kullanicisi tarafindan KUYS aracilig ile
degistirilebilme ve /veya istenen akademik birimler igin farkli tasarimlar yapilip kullanilabilmelidir.

5.19. YOKSIS islemleri, Asenkron Yapilar ve Ozel SQL Server Veritabani iglemleri

519.1.  YOKSIS web servislerindeki metodlar kullanilarak SQL Server CLR teknoloji ile SQL Server prosediire ve
fonksiyonlari tiretiimelidir. YOKSIS giincellemesi gereken durumlar triggerlar kullanilarak yakalanmali ve
asenkron bir yapida tasarlanan tablalara iglem gdrmek tzere kaydedilmelidir. Zamanlanmig gérevler islem
kuyrugundaki tanimli yoksis iglemleri yapmali ve sonucu yine ayni tablolara kaydetmelidir. Hata almasi
durumunda sistem yoneticilerine KUYS elektronik bildirim yapmalidir.

519.2.  YOKSIS ile égrenci bilgileri, pedagojik formasyon, askerlik ve disiplin bilgileri YOKSIS veritabanina yine
ayni yap! iizerinden asenkron bir sekilde YOKSIS veritabanina aktarilabilmelidir.

519.3.  KUYS'de tanimlanabilen bir saatte UNIVERSITELER igin KUYS giinde bir defa teyitlesme yapabilmelidir.
Teyitlesmenin basarisiz olmasi durumunda, statllerine gore 6grenci bilgilerini YOKSIS'ten gekmeli ve
UNIVERSITELER veritabani ile karsilagtirmalidir. Hata kontrol ve diizeltmeleri olabildigince kendisi
halletmeye calismalidir. Hata diizeltimi yapip ikinci defa teyitlesmenin hata vermesi durumunda yine
statiilerine gore 6grenci bilgilerini YOKSIS'ten gekip UNIVERSITELER veritaban ile kargilastirdiktan sonra
uyusmayan kayitlari yetkili dgrenci isleri kullanicisina e-posta ile bildirmelidir.

519.4. ERU Ders Kataloglari Modiilii sira digi bir veritabani tasarima sahiptir. Egitim planindaki derslerin
degisimlerini zaman ve miifredat bazinda takip etmektedir ve denormalizasyon kullanilmistir. Bir diploma
programinin verilen tarih ve mifredat icin egitim planinin (retilmesi igin kalitim ve tekillestirme
kullaniimaktadir. Bu islem ders kayit donemleri olan darbogaz donemleri disinda bir performans problemi
olusturmamaktadir. Ancak darbogaz anlarinda bir de dgrencilerin ders gegmisi ile kisisellestirilen 6grenci
ders listelerinin olugturuimasi dogal olarak hesaplama gerektirdiginden performans problemlerine
sebebiyet verebilmektedir. Bu maksatla asenkron galisan bir yapi gelistirilmistir. Ogrencilerin ders listeleri
ve diploma programlarinin egitim planlar aktif editim égretim yili igin tanimli tim miifredatlar daha 6nce
uretilmedi ise, veya yeniden Uretilmek (zere isaretlendi ise bir defa tekillestirme ve/veya kisisellestirme
kullanilarak (retimekte ve daha sonra direkt olarak kullanilmak Uzere veritabaninda bu maksatla
hazirlanmig tablolara yazimaktadir. Yeni (retilecek olan KUYS sisteminin de benzer bir yapida
tasarlanmas| gerekmektedir.

5.19.5.  e-postalari KUYS'de 06grencilere gonderebilmek igin SQL Server (zerinde Database Mail araci
kullanilmahdir. Bu kullanim yine asenkron bir yapida tasarlanmalidir. Tim mail génderim bilgileri bir
kuyruga girmeli, gdnderilemeyen mailler yeniden génderilmeye calisiimali, génderilen maillerin raporu
istenmesi durumunda alinabilmelidir.

5.19.6.  Cep telefonu kisa mesaj servisi igin bu maksatla anlasma yapilan GSM firmasinin web servisleri araciligi
ile yapiimalidir. Burada ilgili web servislerden SQL Server CLR teknolojisi kullanilarak SQL Server
prosecedure velveya fonksiyonlari dretilmelidir. Burada yine asenkron bir yapi tasarlanmalidir. Yine tim
cep telefonu kisa mesajlari bir kuyruga girmeli, gdnderilemeyen mesajlar yeniden génderilmeye caligiimall,
gonderilen mesajlarin raporu istenmesi durumunda alinabilmelidir.

5.19.7.  Ogrencilerin mezuniyet islemleri de benzer sekilde asenkron bir yapida islem kuyruguna alinarak
yapiimalidir. Ogrenciler ve yetkili dgrenci isleri kullanicilari mezuniyet modiiliine baktiklari anda mezuniyet
isleminin yeniden hesaplanmak lizere islem sirasina alindigini gorebilmelidir.

5.20. Ders Bilgi Paketi i}

5.20.1.  Bologna Siireci kapsaminda TYCC'ye tam uyumlu olarak, KUYS ile tam entegre olup, ayni veritabanini
kullanan bir Bilgi Ders Bilgi Paketi olmalidir.

520.2.  ERU ve KAYU'de mevcut olan Ders Bilgi Paketindeki tiim veriler eksiksiz olarak KUYS kapsamindaki Ders
Bilgi Paketi’ne aktarilmalidir.

520.3.  Ders Bilgi Paketine KUYS'den farkli bir URL ile erisilebilecegi gibi ayni zamanda KUYS'ye giris yapmis
olan personel ve 6grenciler tarafindan da erisilebilir olmalidir.

5.20.4.  Ders Bilgi Paketi tiim diinyaya acik olmalidir.

5.20.5. Ders Bilgi Paketi her egitim 6gretim yili igin ayri ayri olarak listelenmelidir. Varsayilan olarak aktif egitim
6gretim 6gretim yilina ait bilgiler ile agiimalidir.

5.20.6.  Ders Bilgi Paketindeki dersler, aktif egitim 6gretim yilinda, her sinifi ilk defa okuyan &grencilerin
mufredatlarl kullanilarak hazirlanmis olan Katalog Moduliindeki B6lim Egitim Planlar’ndaki dersler ve
derslerin katalogdan alinan dzellikleri ile olusturulmalidir.

5.20.7.  Ders Bilgi Paketinde her egitim égretim yilinda dersin ilk grubunu veren 6gretim elemani dersin sorumlusu
olarak atanmalidir.

5.20.8.  Ders Bilgi Paketinde ogretim (yesinin girmedigi eksik bilgiler var ise 6gretim Gyesi bu bilgileri
tamamlamadan dersle ilgili bir islem yapamamalidir.
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5.20.9.

5.20.10.

5.20.11.

5.20.12.

5.20.13.

Yeterlilikler, Amag ve hedefler, Program ciktilari, izlenceler, intibaklar, Kataloglar, On Kosullar /Kosullar,
Anketler ana bagliklarini tutmalidir.

Ders Bilgi Paketi iizerinden Universite ve Kayseri tarihgesi, Universite ve yénetim ile ilgili bilgiler, Onlisans,
Lisans, Doktora Programlari linkleri bulunmalidir.

En az Tirkge ve ingilizce dil destegi ile calismalidir. istenmesi durumunda daha fazla dil destegini saglayan
alt yapi ile tasarlanmalidir. i i

KUYS kapsaminda yeni gelistirilecek Ders Bilgi Paketi ERU ve KAYU'niin kullandi§i Ders Bilgi Paketindeki
tm bagliklari ve icerikleri de kapsayacak sekilde gelistiriimelidir.

Ders Bilgi Paketine 6grenciler istemeleri durumunda 6grenci numaralari ile giris yapabilmeli veya KUYS'ye
giris yaptiklarinda istemeleri durumunda Ders Bilgi Paketine de ulasabilmelidirler. Burada 6grencilerimiz
kendi transkriptlerinde kendi mifredat numaralarina gore, ders bilgi paketindeki ayni ders kodu, kredisi ve
ismi ile tanimli olan, kendi ogretim hayati esnasinda gegmiste aldigi dersin igerik giktisini istemesi
durumunda segtigi ders icin alabilmelidir. Ogrenciler yatay gegis bagvurusunda transkriptleri ile birlikte ders
iceriklerini de karsi Universiteye vermek zorunda olduklarindan, 6grenciler transkriptlerindeki dersleri
aldiklarr ders kodu, kredisi ve ad ile ayni olan ders igeriklerini toplu ve tek bir pdf dosya ile alabilmelidir.
Ogrencilerimiz toplu olarak aldigi Ders icerikleri belgesini istemeleri durumunda Ogrenci isleri Daire
Baskanligrnin E-IMZA’sina da sunarak bu belgeyi E-IMZA'li olarak da alabilmelidir.

5.21. Ogrencilere Verilen Belgeler ve E-IMZA islemleri

5.21.1.
5.21.2,
5.21.3.
5.21.4.
5.21.5.
5.21.6.

5.21.7.

5.21.8.

5.21.9.

5.21.10.
5.21.11.
5.21.12.
5.21.13.
5.21.14.
5.21.15.
5.21.16.

5.21.17.

5.22. Raporlar

Bu béliimde tanimlanan tiim belgeler hem islak imzali, talep edilmesi durumunda hem de E-IMZA'li olarak
KUYS iizerinden verilebilmelidir.

E-IMZA'll olarak dgrencilere verilen tiim belgeler Dijital Arsivie eklenmeli, ve Dijital 6grenci dosyasi ile
iligkilendirilebilmelidir.

Ogrencilere verilecek tim belgeler islak imza ile verilmesi durumunda, égrenciler tek tek listeye eklenip bir
seferde basilabilmeli ya da béllim, sinif, mezuniyet tarih arali§ verilerek de toplu olarak basim islemi
yapilabilmelidir.

Tiirke ve Ingilizce Ogrenci Belgesi

Tiirke ve Ingilizce Standart Transkript

Tiirkge ve ingilizce Detayl Transkript ( Ders Saydirma islemi yapildi ise saydirilan dersin altinda dersin
alindigi kurum, dersin orijinal adi, saat, kredi ve notu da listelenecektir.)

Standart ve Detayli Transkriptler istenmesi durumunda, 6grencilerin bitin dénemlerde aldiklari dersler ve
bu derslere gére YANO (Yariyil agirlikli not ortalamasi) ile GANO (Genel agirlikli not ortalamasi) bilgilerinin
incelenmesi igin egitim 6gretim ve dénem bazinda da alinabilmelidir.

Anadal transkriptlerinde dgrencilerin Yatay Gegis Ek Madde 1 hakkini kullanip kullanmadidi bilgisi de yer
almaldir.

Transkriptlerin tamami Anadal ve ikinci Anadal programlari igin de alinabilmelidir. Yandal dersleri anadal
transkriptlerinde isaretlenerek gdsterilmelidir. Transkripte égrencinin hazirlik sinifindan gecip ge¢gmedigi,
disiplin cezasi alip almadigi ve kayit dondurma bilgisi gértlebilmelidir.

Akademik programlara yerlestirme bagari sirasi ve bagari puanlarina gére sirali égrenci listeleri

Yabanci Uyruklu Ogrenci Bilgi Formu

Yabanci Uyruklu Ogrenci igin Yurt Digi Izin Belgesi

Basilan belgelerde imzasi agilan kisilerin, paraf bilgilerinin (unvan, ad, soyadi) organizasyon bazinda
sistemde tanimlanabilmesi saglanmalidir.

Her belgede kag imza ¢ikacagi, bu imzalarin hangi makamlar, isimler ve vekili olacag bilgisi, parametrik
olarak tanimlanabilmelidir.

Askerlik belgesi organizasyon bazinda ya da dgrenci bazinda basilabilmelidir. Bu belgeler istenirse,
askerlik subeleri bazinda, dogum yili, kayitlanma yil ve dénemine gére toplu olarak alinabilmelidir.
Okuldan ayrilan (mezun olan ya da kayd silinen) égrenciler igin askerlik subesine gdnderilecek belgeler
basilabilmelidir.

Belgelerde harg kontrolii, ders kayitlanma kontrold, disiplin ceza kontrolleri yapilarak; belge alimi
engellenmeli ya da uyari verilmesi saglanmalidir.

5221.  KUYS iizerinde (retilen tim raporlar excel, Word ve pdf dosya tiirlerine doniistiriilebilmelidir.

5.22.2.  Standart raporlarin tamami, detayl filtreleme arabirimi ile filtrelendikten sonra Uretilebilmelidir. Standart
raporlar agsagida listelenmistir.

5.22.3. Maliye Bakanhgi | ve Il nolu cetvelleri

5.22.4. Fakiilte veya Bolimler bazinda alinabilen, &grencilerin egitim durumlari ve cinsiyetlerine gére
detaylandiriimig liste

522.5.  Ogrencilerin yas gruplarina gore say! listesi

522.6.  Ogrencilerin kimlik, adresler ve iletisim bilgileri ve resimleri ile listelenebildigi Ogrenci Temel Bilgiler Raporu

522.7.  Ogrencilerin adresler ve iletisim bilgilerinin listelenebildigi Ogrenci Adresler Raporu
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5.22.8.
5.22.9.

5.22.10.

5.22.11.
5.22.12.
5.22.13.
5.22.14.
5.22.15.
5.22.16.
5.22.17.
5.22.18.
5.22.19.
5.22.20.
5.22.21.
5.22.22.
5.22.23.
5.22.24.
5.22.25.
5.22.26.
5.22.27.
5.22.28.
5.22.29.
5.22.30.
5.22.31.
5.22.32.
5.22.33.
5.22.34.
5.22.35.

5.22.36.

5.22.37.

Filtrelenen dgrenci grubu igin fakiilte/ bollim ve sinif bazinda iretilebilen imza f6yii raporu

Fakiilte / Bélim bazinda disiplin cezas! alan 6grenciler raporu

Filtrelenen &drenci grubu igin fakiilte veya bélim bazinda sadece dgrencilerin resimleri ve altinda égrenci
numaralarinin gosterildigi 6grenci resimleri raporu

Universiteye kayit durumunun 6zetlendigi fakilte ve béllim bazinda alinabilen Kayit Bilgileri Raporu

On kayit yaptiran ama kayit yaptirmayan 6grenci listeleri

Cografi Bolgelere ya da illere gore dgrenci sayilari

Ogrencilerin genel not ortalamalarina gére basari sirali liste

Ogrencilerin staj bilgilerinin listelendigi Staj Bilgileri Raporu

Lisans Ustl ogrencileri igin mezun ogrenci Tez Listesi Raporu

Lisans (st 6grencileri igin yeterlilik Tez Onerisi Sinav Raporu

Harg Borgu ve Alacaklilar Listesi

Yizde 10'a giren 6grenci listeleri

Egitmenlerin verdigi dersler listesi

Sinif listeleri i}

Ders, Ogretim Uyesi, Derslik ve Ogrenci bazinda Haftalik Ders Programi alinabilmelidir

Etiket Basim Raporlari

Genel Saglik Sigortasi olan 6grenciler listesi

Ogrenci tez konusu listeleri

Dersler igin Not Cizelgeleri

Dersler igin Imza Foyleri

Dersler igin yapilan sinavlarda oturma planlari

Dersler igin yapilan sinaviarda sinav tutanaklari

Onur ve Ustlin Onur Ogrenci Listeleri

Fakilte / Bolim / Ders ve 8@retim Uyesi bazinda alinabilen ders bagari oranlari raporlari

Fakiilte ve Bélim bazinda &grencilerin ders kayit durumlari raporlari

Tek Derse girebilecek ve/veya tek ders sinavina girmek istiyorum tercihi yapan dgrenci listeleri

Fakiilte / B6Iim bazinda sinavlar iin ders onayi veren vermeyen dersler ve 6gretim Gyeleri listeleri
Dersleri igin, ders bilgi paketindeki cesitli igerikler, sinav tarihleri vb bilgilerini girmemis 6gretim tyeleri
listeleri

Bu raporlara ek olarak genel filtre ekrani kullanilip, 6grenci bilgilerinden goriintiilenmek isteyen alanlar
segilerek Uretilen raporun excel ¢iktisinin retilebilecedi genel amaci rapor arabirimi bulunmalidir.

Ayrica yetkili 6grenci isleri kullanicilari, KUYS (izerinden galisma zamaninda kullanici tanimli raporlar
tasarlayabilmeli ve bunlan filtre ekrani araciigi ile calistinilabilir sekilde program meniilerine
ekleyebilmelidir.

5.23. Pedagojik Formasyon iglemleri

5.23.1.
5.23.2.

5.23.3.

5.23.4.

5.23.5.

5.23.6.

KUYS iizerinden Pedagojik Formasyon basvurulari yapilarak dgrenci segimi ve kabulii yapilabilmelidir.
Pedagojik formasyon igin yapilmasi ddemeler, Banka Web Servisi araciligi ile anlasmali bankanin
hesabina yatiriimak izere yapilabilmelidir.

Ogrenciler Pedagojik Formasyon Programi igin ders kaydi yapabilmeli, égretim tiyeleri bu derslere not girisi
yapabilmelidir.

Ogrenciler Pedagojik Formasyon igin dgrenci belgesi ve transkriptleri E-IMZA'li ve/veya islak imzali olarak
alabilmelidir.

KUYS Pedagojik formasyon programina kayitli olan égrenciler igin mezuniyet kararini verebilmeli ve
pedagojik formasyon sertifikasi E-IMZA'll olarak KUYS iizerinden iiretilebilmelidir.

ilahiyat Fakiiltesi Egitim Planinda dgrenciler isterse Pedagojik Formasyon Programina katilabilmektedir.
ilahiyat Fakiiltesi ders kataloglarinda ayni zamanda segmeli dersler grubunda olan bu Pedagojik
Formasyon Programina katilan égrenciler hem Se¢meli ders yukimlGligini saglamis hem de anadal
mezuniyet kredisine bu dersleri saydirmis olacaklardir. Program iginde derslerin tamamindan 6grenciler
bagarili ise ilahiyat Fakiiltesi anadal diplomasinin arkasinda “Ogrenci Pedagojik Formasyon dersleri
almistir.” Ifadesi yer alacaktir. Ogrenciler Pedagojik Formasyon programindan vazgegip cikabilirler. Bu
durumda aldiklari dersler se¢meli derslerine sayilacak mezuniyet sartlarini sagladiklarinda ise
diplomalarinin arka yiiziinde “Ogrenci Pedagojik Formasyon dersleri almistir.” ifadesi yer almayacaktir.

5.24. Yabanci Dil Hazirlik Modiilii

5.241. Universite diizeyinde farkli birimler farkli parametreler ve tanimlarla Yabanci Dil Hazirlik Programini
kullanabilmelidir. ( Ornegin: Yabanci Diller Yiiksekokulu, Edebiyat Fakiiltesi Hazirlik Programlari, ilahiyat
Fakiltesi Arapca Hazirlik Programi vb.)
5.24.2. Hazirlik sinifi yeterlilik sinavi, Muafiyet Sinavi, Lisans Ustii ve Dis lliskiler Ofisi igin Yabanci Dil Sinaviari
web tabanli olarak yapilabilmelidir. Bu sinavlar istenmesi durumunda basamakli olarak yapilabilmeli, bu
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5.24.3.

5.24.4.

5.24.5.

5.24.6.

5.24.7.
5.24.8.

5.24.9.

5.24.10.

5.24.11.

5.24.12.

5.24.13.

5.24.14.
5.24.15.

5.24.16.

5.24.17.

5.24.18.

5.24.19.

5.24.20.

basamaklara isim verilerek sinavdaki agiri§i belirlenebilmelidir. ( Ornedin: Sinavlar Listening, Writing ve
Speaking seklinde yapilabilir)

Muafiyet sinavlari belirlenirken tercih edilmesi durumunda 6grencilerin eski veya yeni olmasi durumuna
gore belirlenebilmelidir.

Odgrenciler web Uizerinden sinav giris belgelerini alabilmeli ve sonuglar web lizerinden ilan edilebilmelidir.
ilgili birimin yetkili kullanicilar sinavlara girecek dgrenci listelerini atayabilmeli, bu listeleri alabilmelidir.
Sinav sonuglarini 6gretim Gyeleri veya yetkili birim kullanicilar girebilmelidir. Sinavlarda gegme notu
tanimlanabilmelidir.

KUYS lizerinde soru bankasi tanimlanabilmeli, soru bankasina girilen sinav sorularindan rastgele sorular
secilerek sinavlar olusturulabilmelidir.

Yazili sinavlar optik okuyucu ile de yapilabilmeli optik okuyucu sinav sonuglari sisteme aktarilabilmelidir.
Speaking sinavlari tercih edilmesi durumunda birden fazla 6gretim (yesi tarafindan yapilabilmeli. Her
dgretim Gyesi kendi notunu verebilmelidir. Ogretim iiyelerinin verdigi notlarin ortalamasi alinarak dgrencinin
notu belirlenmelidir. Birimin tanimladi§i miktardan fazla not farkinin olmasi durumunda égrencinin
degerlendirmesi tekrar yapilmalidir.

Her hazirlik biriminin Ders katalogu tanimlanabilmeli, zorunlu ve se¢meli dersler tanimlanabilmelidir. Bu
tanimlamalar birimin tercihe gére kur bazli olarak da tanimlanabilir. Bu durumda her kura ait zorunlu
velveya secmeli dersler ayrica belirlenir. Tim derslerin zorunlu olmasi durumunda 6grencinin ders
segmesine gerek yoktur. Egitim asamalarinda zorunlu dersler uygun sartlar ve adimlarla égrenciye
atanmalidir. Segmeli dersler var ise 6grenci belirlenen takvim araliginda segmeli dersleri segebilmelidir.
Ogretim Uyesi verdigi dersler igin, sinirsiz sayida sinav tanimlayabilmeli, bunlara isim verebilmeli ve
ortalamaya etkisini kendisi belirleyebilmelidir.

Haftalik ders planlari KUYS araciligi ile yapilabilmelidir.

Birinci donemin sonunda, Muafiyet sinavini basaran 6grenciler ve/veya hazirlik programini erken basari ile
bitiren 6grenciler istemeleri durumunda egitimlerine devam edebilirler veya yarim donem kayit dondurma
basvurularini KUYS (izerinden yapabilmelidirler.

Dersler icin devam sartlari farkli olarak belirlenebilmeli, istenmesi durumunda devam sarti tiim kur igin veya
hazirlik egitiminin tamami igin belirlenebilmelidir. Ders yoklamalari dgretim Uyesinin mobil uygulama ile
baslatabilecegdi yontemle yapilabilmeli 6grenciler de cep telefonlari araciligi ile mobil uygulamayi kullanarak
bu yoklamaya katilabileceklerdir. Mobil Uygulama bagligi altinda mobil uygulama kullanilarak yapiimasi
ongdriilen ders yoklamasinin hangi alternatif yontemlerle yapilabilecegi detayl olarak anlatiimistir.
Ogrenciler girecekleri tim sinavlar igin, sinav yeri, giin ve saatini KUYS (izerinden takip edebilmelidir.
Odgretim (yesi sinav éncesinde rastgele oturma plani belirleyebilmeli, bunu kagida dokiip sinav yerine
asabilecegi gibi égrenciler mobil uygulamalarindan sinav salonundaki yerini bildirim olarak alabilmelidir.
Hazirlik Programini bagari ile bitiren égrencilere KUYS iizerinden Hazirlik Sertifikasi E-IMZA'lI olarak
verilebilmelidir.

Hazirlik programinda istenmesi durumunda hazirlik egitimi sonunda basarisiz dgrencilere ek sinav hakki
verilebilmelidir. Y1l i¢i sinavlarin ortalamalarinin agirligi ve bu sinavin agirhidinin ne olacadi parametrik
olmalidir. Sinav sonu dgrencinin ortalamasi yeniden olugsmali ve basarili olan égrenciler programdan
mezun edilebilmelidir.

istege bagdli hazirlik sinifi okuyan dgrenciler basarili olmasalar dahi egitimlerine devam etmektedirler.
Diploma programi egitim sireci boyunca muafiyet sinavlarina girerek basarili olmasi gerekmektedir.
Bagarili olamasa bile diploma programinin mezuniyet sartlarini yerine getirdiklerinde yabanci dil hazirliktan
basarili olmadan mezun olmak istiyorum diye bagvurmasi durumunda diplomasinin arkasina “Yabanci Dil
Hazirlik okumamistir” yazilarak mezun edilebilmelidir.

%30 veya %100 yabanci dil egitimi veren diploma programlarindan gelen 6grenciler ilk basarisiz olduklari
yilin sonunda isterlerse OSYM'ye basvurarak Tiirkge programlara gegebilirler. Ogrenciler bu bagvurularini
KUYS iizerinden yapabilmelidir. Yetkili 6grenci isleri kullanicilari bu égrencilerin listesini alabilmelidir.
istemeleri durumunda ikinci yil hazirlik egitimlerini tekrar edebilir veya ikinci yil sadece sinavlara girebilirler.
Bu dgrencilerin ikinci yilsonunda da basarisiz olmalari durumunda iiniversite ile ilisikleri kesilir. KUYS bu
ogrencilere ve yetkili 6grenci isleri kullanicilarina bildirim yaparak bu 6grencilerin (niversite ile ilisigini
kesebilmelidir.

Arapga hazirlik sinifi okuyan égrenciler icin, imam Hatip Liseleri ve Diiz Liselerden gelen dgrenciler farkli
gruplara ayrilabilmelidir.

5.25. Enstitiilere Ozel iglemler

5.25.1.

Enstitii bagvurulari KUYS enstiti bagvuru moduli araciligr ile alinabilmelidir. Bu stirete 0zetle akademik
takvimde belirtilen tarihlerde KUYS anabilim dallarindan bdliim, 6gretim Uyesi sartlari da kontrol edilerek
kontenjanlar toplanmali, bagvuru tarihlerinde otomatik olarak bagvurular agilmali, bagvuru ilanindaki sartlar
OSYM ve YOKSIS iizerinden otomatik gekilmelidir. Otomatik kontrol edilemeyen sartlar iin gerekli evraklar
aday Ogrenci tarafindan sisteme yliklenmeli ve yetkili 6grenci isleri kullanicinin onayi ile basvuru
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alinmalidir. Anabilim dallari miilakat jirilerini KUYS iizerinden belirleyebilmeli, miilakat jiirisi sistem
Uzerinden milakat notlarini girebilmelidir. Akademik takvimde belirtilen tarihlerde asil ve yedek égrenci
belirlenmeli, kayitianmasi igin KUYS 6grenci isleri modiiliine aday égrenci olarak aktarilabilmelidir.

5.25.2.  Bagvurusu onaylanan grenciler igin sinav giris belgesi alinabilmelidir.

5.25.3. Enstitii programlari igin milakat ve kazanan listesi alinabilmelidir.

5.25.4. Enstiti 6grencilerinin tez danismanlari ve ek danismanlari atanabilmeli, tez konusu bilgileri girilebilmelidir.

5.25.5. Ogrenciye Tez Jirisi, Tez izleme Komitesi, Doktora Yeterlik Jiirisi atanabilmelidir.

5.25.6.  Juri gruplari tanimlanabilmeli, istenirse 6grenciye tanimli juri grubu atanabilmelidir.

5.25.7.  Ders ve tez bagari durumu bilgileri girilebilmelidir.

5.25.8.  Tez Izleme Komitesi Raporu girilebilmelidir.

5.25.9. Doktora Yeterlik Sinavi sonucu girilebilmelidir.

5.25.10. Tez Onerisi Savunmasi ve Tez Savunmasi bilgileri girilebilmelidir.

5.25.11.  Enstitd anabilim dallari egitim planlari Ders Katalog arabirim araciligi ile tanimlanabilmeli, mezuniyet igin
gerekli dersler zorunlu ve secmeli dersler paketi olarak tanimlanmalidir. Bu tanimlamalara gére KUYS 6n
lisans ve lisans programlarinda yaptigi / yapacag: gibi otomatik olarak mezuniyet kararini verebilmelidir.

5.25.12.  Ogretim Uyeleri danigmani oldugu 6grencilerin, lisansiistli egitiminin tim asamalarini ve bilgileri KUYS
Uzerinden gorebilmeli ve takip edebilmelidir. i i

5.25.13.  Ogrencilerin ders segimlerinde ve tim diger islemlerinde ERU Lisansusti Egitim Ogretim Yonetmeligindeki
tiim hususlar ve kontroller KUYS tarafindan yonetilebilmeli ve kontrol edilebilmelidir.

5.25.14.  Ogrencilerin lisansiistl egitimlerinin tim agamalari bir slire¢ mantiginda Ggrenci ve tez danigmanlari
tarafindan takip edilebilmelidir. KUYS mezuniyet igin tiim asamalarin 6grenci tarafindan sartlari yerine
getirildiginde 6grencinin aktif asamasini bir Uist asamaya tasimalidir. Tim agamalar ve ders basari ve kredi
sartlari tamamlandiginda mezuniyet asamasina otomatik olarak gegilmeli, tim asamalardaki 6grenciler
rahatlikla raporlanabilmelidir.

5.25.15.  Doktora 6grencileri igin Tez izleme Komitesi belirlenebilmelidir. Ogrenciler, Tez izleme Komitesi ( TIK )
raporlarini KUYS tizerinden sunabilmeli ve slirecini takip edebilmelidir. Tez izleme Komisyonu iiyelerine,
incelemeleri igin  bir TIK raporu sunuldugu bildirimi KUYS (izerinden otomatik olarak yapilmalidir.
Ogrencilerin TiK raporunu sézlii olarak savunma tarihi sistem iizerinden bildirilebilmelidir. TIK
komisyonunun salt cogunlugu ile verilen karar sisteme islenebilmelidir. Stirecin nasil igleyecegi ERU Lisans
Usti Egitim Ogretim yonetmeliginde detayli olarak tarif edilmistir tim stire¢ KUYS (izerinden online olarak
isletilebilmelidir.

5.26. Tip Fakiiltesi ve Dig Hekimligi Fakiiltesi’ne Ozel iglemler )

5.26.1. ERU Tip Fakiiltesi'nde egitim dgretim miifredati Komite sistemi ve yillik siireli dersler icermektedir. KUYS’
de ders tirleri yillik ve Komite sistemine uygun olarak tanimlanabilmelidir. Bu ders tlrlerine uygun olarak
kayit yenileme slireci ve not giris siireci diger akademik birimlerden farkli takvimler ile yonetilebilmelidir.

5.26.2.  Komitelerin igerisinde birbirine dnkosul saglayacak dersler igermektedir. KUYS' de kurullara bagl dersler
arasinda ki énkosullar ydnetilebilmelidir.

5.26.3.  Komitelerin toplam streleri birbirinden farkli olabilecegi gibi, icerdigi ders sireleri de birbirinden farklidir.
Bu ders siirelerine bagli olarak her haftaki ders programi birbirinden farklidir. KUYS' de farkli plana sahip
haftalar icin ders program girisi yapilabilmelidir ve KUYS’ de Komiteye ait ders programi farkli haftalar
icermesine ragmen tek seferde raporlanabilmelidir.

5.26.4.  Komiteler ddrenci sayisina ve derslik-laboratuvar kapasitelerine gbre birden fazla grup halinde
yiritiilebilir. KUYS' de buna uygun olarak dgrenci gruplara aynstirilabilmeli, dgrenciler gruplara ilgili
arabirimden ¢oklu segimle atanabilmeli ve excel formatinda harici bir dosya ile sisteme aktarilabilmelidir.

5.26.5.  ERU Tip Fakiiltesi ve Dis Hekimligi Fakiiltesinde sinif gegme sistemi uygulanmaktadir. Her iki fakiiltesinin
yonetmeliklerinde farkli statiide dersler bulunmakta ve bir Ust sinifa ge¢me sartlari farkliliklar
gostermektedir. Bu yluzden Ders Kataloglari arabiriminde tim dersler icin yine mifredat degisim
mantiginda Ust sinif gegmek icin dersin statlisti belirlenebilmeli bunlara birer kod verilebilmelidir. Her sinif
icin ders statllerine gore bir Ust gecme sartlari yine mufredat degisim mantigi ile KUYS' vye
kaydedilebilmelidir. KUYS bir (st sinifa gegme kontroliinii bu sartlara gére yapmalidir. Dénem sonunda
ogrenci isleri kontrol(inde bir Ust sinifa gegme islemi yapildiginda bu sartlara gore Ust sinifa gegirme islemi
yapilacadi gibi, ayni zamana donem iginde 6grenci sartlari sagladigi an bir Ust sinifa KUYS tarafindan
otomatik olarak gegirilebilmelidir.

5.26.6. Ders se¢me sistemine tabii olan diploma programlarinda 6grencilere bir miifredat numarasi atanmakta ve
bu mifredat numarasi ve islem zamanina gore 6grencinin egitim plani tretiimektedir. Ancak sinif gegme
sistemi uygulanan akademik birimlerde 6grenciye yine bir miifredat numarasi atanacak ancak égrenci
sinifta kalir ve sinif tekrari yapar ise kaldigi yili yine ayni mifredati ile devam ettirip sonraki yil gegtiginde
geriden gelen 6grencilerin mifredat numarasi ile egitimine devam edebilmelidir. Yani sinif gegme sistemine
sahip olan diploma programlarinda sinif tekrari yapan égrenciler tekrar isleminden sonra fakli mifredat ile
devam edebileceginden bu 6grencilerin ders egitim plani Uretilirken 6grenci gecmisine bakilip her sinifi
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okudugu miifredat numaralarina gére her sinif iin egitim plani iretilip bunlar birlestirilir. Bu yapi KUYS
Uzerinde tamamen otomatik olarak calismalidir.

5.26.7.  Komite manti§inda islenen derslerin sinavlari ayri ayri yapilip, tanimlanmis olan agirliklarla komite notu
hesaplanabilecegi gibi, her komite i¢in bir sinav yapilip tek bir sinav notu olarak aktarilabilmelidir.

5.26.8. Komiteye bagli dersler 6lgultrken olusturulan sinavlar kendi icerisinde basari sartlari barindirabilecegi gibi,
tanimlanan diger sinavlara da onkosul saglayabilir ve tanimlanan diger sinavlarin notlarini olusturabilir.
KUYS de bu sinav tanimlari Tip Fakiiltesi Olgme ve Degerlendirme sistemine uygun olarak
yonetilebilmelidir.

5.26.9.  Komiteler dlgtliirken olusturulan sinaviar kendi igerisinde basari sartlari barindirabilecegi gibi, tanimlanan
diger komiteye ait sinavlara da énkosul saglayabilir. KUYS’ de bu sinav tanimlari Tip Fakiltesi Olgme ve
Degerlendirme sistemine uygun olarak yonetilebilmelidir.

5.26.10.  Ogrenci transkriptlerinde komite dersleri ve bu komiteler altinda hangi dersler oldugu, komite ders notu ve
varsa komite i¢indeki derslerin notu ayri ayri gdsterilebilmelidir.

5.26.11.  Komitelerde dgrenci devam durumlari komitelerin igerdigi dersler bazinda ayri ayri takip edilebilmelidir. Her
dersin devam durumu farkli 6gretim elemanlari tarafindan girilebilmelidir.

5.26.12.  Ogrencilerin Staj Dersleri donem igerisinde periyodik olarak strekli agiimaktadir. Bir staj dersinden kalan
6grenci ayni donem ayni staj dersini yeniden segebilmelidir. Ogrenci stajini bitirdiginde bir sonraki stajr icin
ders kaydini yapabilmeli onun igin ders kayit stireci otomatik olarak baslatiimalidir.

6.  EGITIM ZAMAN PLANI ve KAYNAK OPTIMiZASYONU MODULU
6.1.  Genel Ozellikler
6.1.1. Akademik birimlerde haftalik ders programlarini yapay zeka kullanarak, akademik birimdeki tlim dersler
icin hangi dersin hangi giin ve saatte, hangi binada ve derslikte verileceginin yerlesimini girilen gesitli
kisitlar da g6z 6niinde bulundurarak alternatif gozimler tretebilen bir modil olmalidir.

6.1.2. Hem merkezi, hem de akademik / idari birim bazli galistirilip ayri ayri optimize edilmis kapasite planlamasi
yapilabilmeli hem de merkezi optimizasyon ve kapasite kullanim bilgilerine erisilebilir olmalidir.
6.1.3. Ders programi ve / veya sinav programi olustururken, dersliklerin en iyi sekilde rezervasyonunu,

ogrencilerin ve Ogretim (yelerinin glin icindeki ders/is ylkini en optimum sonuca otomatik olarak
uyarlayabilmeli ve kullaniciya alternatif planlar sunabilmelidir.

6.1.4. Olusturulan Alternatif planlar ayri ayri saklanabilmeli, gerektiginde durdurulup kaldigi yerden
baglatilabilmelidir.
6.1.5. Olusmus olan plan dahilinde siriikle birak yontemiyle degisiklikler yapilabilmeli, cakismalar

raporlanabilmeli diizeltmeler yapildiginda iligkili tlim birimler ayni anda etkilenmesi ve/veya etkilenmemesi
sag@lanabilmelidir.

6.1.6. Ogretim (iyesi - ders iliskisi, ders — mekan iliskisi, 6grenci — ders iligkilerinin uygunlugunu en iyi sekilde
kullaniciya yansitmalidir.

6.1.7. Modiil KUYS'nin bir pargasi olup ayni veritabanini kullanmalidir.

6.1.8. MEKSIS projesi kapsaminda tanimlanmasi gereken tiim tanimlamalari biinyesinde barindirmalidir.

6.1.9. Binalar, binalardaki derslikler, laboratuvarlar, kapasite tanimlari, m2 bilgisi, bagl Ust plan bilgisi,
aciklamalar ve cografi koordinat bilgisi ile tanimlanabilmelidir.

6.1.10.  Moddl igin ihtiyag duyulan Bina, Akademik Birim, Ders, Derslerin sube sayilari, subeler igin dgrenci kotalari,
Ogretim Uyesi vb gibi bilgiler kullanicilar tarafindan miikerrer olarak girilmemeli tiim bilgiler KUYS'nin diger
modiillerinden gekilebilmelidir.

6.1.11. Plan adi girilerek plan olusturulabilmeli ve kaydedilebilmeli ve Gruplama tipine gdre plan gdsterimi
yapilabilmelidir. Planlar birimlere, siniflarina, mekanlarina, kisilere ve diploma programina gére
goérintilenebilmeli, subelerine gore filtrelenebilmelidir.

6.1.12.  Yénetim Raporlama Paneli aracilii ile, Dersliklerin Dagilimi, grafik olarak yizde dagilimlari, giin ve saat
bazinda ders / 6gretim Uyesi sayilari izlenebilmeli, bu raporlar bina, mekan, kampis bazinda da
izlenebilmelidir.

6.1.13.  Akademik birimlerin galisma giinleri ve saatleri tanimlanabilmelidir, calisma giinleri ve tatiller KUYS
uzerinden alinmalidir.

6.1.14.  Haftalik Ders Planlarinin bu sistem Uzerinden olusturuimasinda 6ncelikle program/bdlim/anabilim
dallarindan baslanmali, sonrasinda yiksekokul/fakulte/enstiti diizeyinde ve nihayetinde de tlim Universite
ve tlim binalari kapsayacak bir hedef ile program gelistirilmesi yapilmalidir.

6.1.15.  Akademik birim icin haftallk ders planlarini olusturacak vetkili personel éncelikle KUYS &grenci
modiilinden ders, sube sayilari, bu dersleri verecek 6gretim Uyesi bilgileri, ders ve/veya subeleri icin
maksimum 6grenci sayilari, derslerin zorunlu olup olmadidi vb bilgileri cekecektir.

6.1.16.  Aktif calisma planindaki tim akademisyenlere misait olmadiklari glin ve saatleri isaretiemelerini ve bu
islem icin son glin ve saati igeren bir elektronik bildirim toplu olarak génderilmelidir.

6.1.17. Kisitlar girildikten sonra sistem kisit girisine kapatilmali ve sistem hesaplamalarina baglamalidir.
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6.2. Raporlar

6.2.1. Dersliklerin haftalik saat dagilimi sistem tizerinden grafiksel olarak raporlanabilmelidir.

6.2.2. Dersliklerin haftalik toplam kullanim saati raporlanabilmelidir.

6.2.3. Dersliklerin haftalik toplam kullanilabilecek saati raporlanabilmelidir.

6.2.4. Dersliklerin haftalik toplam kullanim saati ylizdelik olarak raporlanabilmelidir.

6.2.5. Dersliklerin haftalik toplam kullanilmayan saati ylizdelik olarak raporlanabilmelidir.

6.2.6. Kamplis ve bina bazli, dersliklerin haftalik toplam kullanilan saati ylizdelik olarak pasta dilimleriyle grafiksel
olarak raporlanabilmelidir.

6.2.7. Kamplis ve bina bazli, dersliklerin haftalik toplam kullaniimayan saati ylizdelik olarak pasta dilimleriyle
grafiksel olarak raporlanabilmelidir.

6.2.8. Derslik kapasitesine gére dersliklerin gruplanarak kullanim oranlarinin raporlanabilmelidir.

6.2.9. Sistem tarafindan olusturulan planiama, ders bazinda grafiksel olarak raporlanabilmelidir.

6.2.10.  Planlama neticesinde ders atamasi yapilan akademik personellerin sayisi gérintilenebilmelidir.

6.2.11.  Planlama neticesinde atamasi yapilan ders sayisi raporlanabilmelidir.

6.2.12. Planlama neticesinde atamasi yapilan derslerin toplam ders saati raporlanabilmelidir.

6.2.13. Planlama neticesinde atamasi yapilan dersliklerin sayisi raporlanabilmelidir.

6.2.14. Olusturulan planlama nezdinde filtrelemeler yapilarak raporlanabilmelidir.

6.2.15.  Birim ve sinif bazli raporlama ¢oklu segim yapilarak yapiimalidir.

6.2.16.  Akademik personel bazli raporlama yapilmalidir.

6.2.17.  Derslik bazli raporlama yapiimalidir.

6.2.18. Giin ve saat bazli raporlama yapiimalidir.

6.2.19.  Akademik Personellerin liniversite genelinde ders yliki agirliklari raporlanabilmelidir.

6.2.20.  Akademik Personellerin haftalik verdikleri toplam ders saatleri raporlanabilmelidir.

6.2.21.  Universite geneli akademik personellerin ortalama ders saati ytikii raporlanabilmelidir.

6.2.22.  Akademik Personellerin, universite geneli ortalama ders saati yikune orani raporlanabilmelidir.

6.2.23.  Akademik Personellerin, Universite geneli ortalama ders saatine gore eksik verdikleri ders saati sayisi
grafiksel olarak raporlanabilmelidir.

6.2.24.  Akademik Personellerin, (iniversite geneli ortalama ders saatine gore fazla verdikleri ders saati sayisi
grafiksel olarak raporlanabilmelidir.

6.2.25.  Akademik personellerin eksik ya da fazla verdikleri ders saatleri renklendirmeyle raporlanabilmelidir.

6.2.26. Giin / saat bazinda, Ders ve Akademisyen sayilari dagilimi grafiksel olarak raporlanabilmelidir.

6.2.27. Ders sayilari dagilimi, giin ve saat bazinda grafiksel olarak raporlanabilmelidir.

6.2.28.  Akademik Personel sayilari dagilimi, giin ve saat bazinda grafiksel olarak raporlanabilmelidir.

6.2.29.  Haftalik olarak en az ders ve en gok ders yapilan saat grafiksel olarak raporlanabilmelidir.

6.2.30.  Haftalik olarak saat bazinda en az ve en gok ders veren akademik personel sayisi grafiksel olarak
raporlanabilmelidir.

6.2.31.  Kampus bazinda ders dagilim sayilari haftalik giin / saat olarak raporlanabilmelidir.

6.2.32.  Kampus bazinda akademik personel dagilim sayilari haftalik giin / saat olarak raporlanabilmelidir.

6.2.33.  Planlama neticesinde varsa gakismalar sistem tarafindan raporlanabilmelidir.

6.2.34.  Akademik personellerin misait olmadigi bir zamana ders atamasi yapildigi durumlar raporlanabilmelidir.

6.2.35.  Dersliklerin musait olmadigi bir zamana ders atamasi yapildi§1 durumlar raporlanabilmelidir.

6.2.36.  Ayni gln, ayni zaman, farkli derslije atanmasi gereken derslerin atanmamasi durumunda ilgili dersler
raporlanabilmelidir.

6.2.37.  Ayni glin, ayni zaman, ayni derslije atanmasi gereken derslerin atanmamasi durumunda ilgili dersler
raporlanabilmelidir.

6.2.38. Derslik kapasitesinden daha fazla sayida dgrenci barindiran derslerin ilgili derslige atanmasi durumu
raporlanabilmelidir.

6.2.39.  Ardisik olarak ayni derslikte verilmesi gereken derslerin ilgili kurala uymamasi durumu raporlanabilmelidir.

6.2.40.  Derslerin misait olmadigi bir zamana atanmasi durumlari raporlanabilmelidir.

6.2.41. Misait olmadigi bir zamana atanan dersler raporlanabilmelidir.

6.2.42.  Sistem tarafindan olusturulan tim raporlar Excel ve pdf ¢iktisi halinde alinmalidir.

6.3.  Diger Modiiller ile Etkilesim

6.3.1. Nihai olarak birim yoneticisinin alternatif planlardan birini segmesi ile birlikte KUYS égrenci isleri tarafinda
dersler igin haftalik ders programi, 6gretim Uyelerinin ve égrencilerin haftalik ders programlarina otomatik
olarak aktarim yapilabilmelidir.

6.3.2. Universitedeki binalar, binalardaki derslikler ve derslik icinde kag sira oldugu, siralarda kag oturak oldugu
tanimlanabilmelidir. Arizali oturaklar isaretlenebilmelidir. Ogretim elemanlari Sinav Yerlesim Plani
hazirlamak istediklerinde segtikleri bina ve derslikteki arizali olmayan oturaklar kullanilarak yerlesim plani
hazirlanabilmelidir.

44 /68
Dog.Dr.Tuncay Karaaslan (Bagkan) Dog.Dr.Bahriye Akay (Uye) Dr.Ogretim Uyesi Gokhan Sahan (Uye)

Ogretim Gorevlisi Mehmet Tang (Uye) QOgretim Goérevlisi Omer Erdogan (Uye) Miihendis Burhan Altundal (Uye)



Erciyes ve Kayseri Universitesi “Kagitsiz Universite Yénetim Sistemi” (KUYS ) Yaziliminin Geligtirilmesine lliskin Teknik Sartname”

1.

6.3.3.

MEKSIS projesinin periyodik olarak UNIVERSITELER'den istedigi kampiis, bina, derslik bazinda,
derslerin dagihim raporlari, KUYS tarafindan Uretilebilmelidir.

DI ILISKILER OFisi
7.1.  Erasmus Degisim Programi iglemleri

711, Erasmus+ programi ile ilgili gerceklesen égrenci - personel hareketlilikleri ve proje bltce verilerini tek bir
otomasyondan tutulmasi amaciyla asagidaki istekler karsilanabilmeli ve ayrica mevcut Erasmus+ verileri
asagida 6zellikleri verilmis olan otomasyona aktariimalidir.

71.2, Otomasyon tim Erasmus hareketlilik sureclerine iliskin aday bagvurularini internet (izerinden
yapabilmelidir. i

71.3. Adaylar basvuru sirasinda varsa 6nceki hareketliliklerini beyan ve /veya kontrol edebilmelidir. Ogrencilerin
daha 6ncesinden bir hareketlilige katilip katimadi§i ve katildiysa temel bilgileri online bagvuru formunda
istenmelidir.

71.4. Sistemde tanimlanmis koordinatdrler Erasmus siirecinde 6grenci/personel ekranlarina erisebilmeli ve olasi
onaylari verebilmelidir.

7.1.5. Ogrenci/personel verileri mevcut 6grenci / personel bilgi sistemlerinden istendidi takdirde Web Servis ile
alinarak direkt olarak aday / katilimci ekranina temel bilgileri yansitilabilmelidir.

7.1.6. Ofisin sunacag basvuru formunda yer alacak bilgiler firma tarafindan tanimlanip sunulmalidir. Online
Basvuru formunda alinacak bilgiler dinamik yapida olmali ve ofis tarafindan tanimlanabilir olmalidir. Web
servis ile alinan aday bilgileri aday tarafindan yeniden diizenlenemez olmalidir, ancak ¢ift anadal
ogrencileri igin basvuru yapmak istedikleri bollim segilebilir olmali, ayni égrenciye ait ayni hareketlilik
tiriinde ikinci bir bagvuruya sistem izin vermemelidir.

71.7. Kurum tarafindan gecerliligi kabul edilen yabanci dil sinaviari tanimlanabilir olmali, esdegerlikleri ylizliik
karsilik olarak tanimlanabilmeli ve glincellenebilmelidir.

7.1.8. Kurum tarafindan Kabul edilen yabanci dil sinavlarina dair 6grencinin bir puani bulunuyorsa basvuru
esnasinda sisteme bu puan bilgisini ekleyebilmelidir.

7.1.9. Katilimcilar igin Kurum bir yabanci dil sinavi dizenlemek istedi§i takdirde, bu tanim sisteme
yapilabilmelidir.

7.1.10.  Tanimlanan yabanci dil sinavi bagvurulari online bagvuru formuna yansitilarak sinav kayitlari katihmeilar
tarafindan kendi ekranlari tizerinden yapilabilmelidir.

7.1.11.  Yapimak istenen yabanci dil sinav oturumlari katilim listesi sistem tarafindan verilebilmelidir.

7.1.12.  Yabanci dil sinav puanlari toplu bir sekilde excel tablosu tzerinden sisteme aktarilabilmelidir

7.1.13. Ogrenci yerlestirmeleri sistem tarafindan yapilabilmeli ve yerlesen 6grenci listeleri alinabilmelidir. Bu listeler
uzerinde ofis degisiklik yapabilmelidir. Yapilan degisikliklerin kalan kontenjanlar izerindeki etkisi anlik
olarak gosterilmelidir.

71.14.  Katilimcilara (gelen/giden égrenci/personel) verilmesi gereken belgeler sistemden (retilebilmeli ve toplu
olarak yazdirlabilmelidir.

7.1.15.  Katilimcilara sistem tzerinden kurumun belirledigi e-mail adresi tizerinden toplu mail atilabilmelidir.

7.1.16.  Katilimcilar kendi sayfalari Uizerinden ofis tarafindan izin verilen belgeleri direkt olarak indirebilmelidir.

7117, Katilimeilar belge takibi yapmak tizere kendi sayfalari iizerinden belge ytikleyebilmeli ve yiiklenen belgeleri
indirebilmelidir.

7.1.18.  Programi kullanma yetkisi icin kisi bazinda ekran yetkilendirmeleri yapilabilmelidir. Ayrica program
icerisinde genel raporlamalar link olarak tanimlanabilmeli ve internet sitesinden herkesin erisimine agik
duyurulmaya hazir olmalidir. Raporlanan igerigin verileri filtrelenebilir, tablolarda sttunlar gizlenebilir /
silinebilir olmalidir.

7.1.19.  Sistem yoneticileri kurum tarafindan tanimlanabilmelidir, ayrica idari ve Akademik olarak belirtilebilmelidir.

7.1.20.  Tanimlanan kullanicilara ihtiya¢ duyulmasi halinde sistemden mail atilabilmelidir.

7.1.21.  Tanimlanan kullanicilara ihtiya¢ duyulmasi halinde sistemden Anket diizenlenebilmelidir.

7.1.22, Diizenlenen anketin soru-cevaplari ydnetici olarak sistemi kullanan Kurum personeli tarafindan
tanimlanabilmelidir.

7.1.23.  Anket cevap segeneklerinin opsiyonel tutularak, ¢oktan se¢meli, metin ya da bosluk doldurma seklinde
ayrintil bir yapida Kurum personeli tarafindan segilebilir olmalidir.

7.1.24.  Olusturulan anketler istendigi taktirde katilimcilarin ekranlarina otomatik olarak yansimali ve
doldurulmadan bagka islem yapilamamalidir.

7.1.25.  Ankete verilen cevaplar sistem yetkilisi tarafindan bireysel /toplu goriintiilenebilir ve grafiksel olarak
izlenebilir olmalidir.

7.1.26. Sisteme duyuru eklenebilmelidir.

7.1.27.  Duyurular ana ekran izerinde konumlandirilabilmeli ve link tanimi yapilarak ydnlendirme yapilabilmelidir.

7.1.28.  Duyuru Erasmus ofis personelleri tarafindan eklenebilmeli, degistirilebilmelidir.

7.1.29.  Tdm bagvuru siregleri Takvim ile belirlenebilmeli ve y6netilebilmelidir.
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7.1.30.  Ayni anda aglilan farkli hareketlilik tiirlerine iliskin basvurularin tanimlamalari yapilarak, ayni anda birden
fazla bagvuruya izin verilip verilmemesi tanimlanabilmelidir.

74.31.  llgili hareketliligin tanimlandi§i proje yili igin gegerli olan Erasmus el kitabinda belirtilen tim uygunluk
sartlari programa uygulanmali ve degisikliklere karsi giincel tutulmalidir.

7.1.32. Hibe miktarlari sisteme tanimlanabilimeli ve bu oran nezdinde katilimcilara hibe hesabi otomatik
yapilabilmelidir. Ogrencilerin hangi projeyle gidecegi yoniindeki atamalar tek tek veya filtrelenerek toplu bir
sekilde yapilabiliyor olmalidir. Ayni anda birden fazla proje hesabi yonetilebilir olmali, 6grenci édemeleri
yapilirken farkli proje dénemlerinden ilgili projenin hibe miktarlarina gére ddemeler yapilabilmelidir.

7.1.33. istenildigi takdirde kullanilmak zere hibe kesintisi ders basari durumu, devamsizlik, sinava girmeme,
istenilen evraklarin zamaninda teslim edilmemesi gibi farkli parametreler géz 6niinde bulundurularak
tanimlanabilir olmalidir. Kesinti miktari ise ya toplam hibe {izerinden yiizde ya da sabit bir tutar ya da kredi
basari orani lizerinden tanimlanabilir olmalidir.

7.1.34.  Katilimcilardan istenen belgeler bir kontrol listesi araciligiyla tanimlanabilmeli ve profillerde ilgili belgeler
igin ylkleme alanlari olusturulmalidir.

7.1.35.  Belge takibi online bir sekilde sistemden ydiritulebilmelidir. Her katiimci kendi hesabindan belge
yiikleyebilmeli ve bu belgeleri “kontrol listesi” ile eslestirebilmelidir. Ofis yetkilisi bunlari kullanici dostu bir
ekranda onaylayabilmeli ve eslestirmeleri degistirebilmelidir. Katilimci kendi hesabindan onayli durumu
gorebilmelidir ve eksik kalan belgelerini géruntileyebilmelidir.

7.1.36.  Onceki basvuru déneminde katilim/feragat beyaninda bulunmayan dgrenciler icin bir sonraki basvuru
doneminde kara liste olusturulmali ve puan kesintisi yapilabilmeli.

7.1.37.  Yiklenmesi istenen belgelerin (kontrol listesi) ofis yetkilileri tarafindan takibinin yapilmasi igin farkli bir
ekran (izerinden toplu / segimli liste olanadi saglanmalidir.

7.1.38.  Yiklenmesi istenilen belgelerin igeriklerine dair katiimcilara, belge bazinda agiklama eklenebilmelidir.

7.1.39.  YUklenmesi istenen belgenin dosya uzantilari tanimlanarak, bu uzanti diginda bir dokimanin sisteme
ylklenmesine izin verilmemelidir.

7.1.40. Katilimcilar belirlenen belgeleri kendi ekranlari Gizerinden indirebilmelidir.

7.1.41. Eksik belgesi olan katiimcilarin raporlanabilmesi igin, eksik belge bazinda yahut tiim belgeler igin
raporlama alinabilmelidir.

7.1.42.  Eksik belgesi bulunan katilimcilara toplu veya bireysel mail ile eksik belgelerine dair bilgilendirme maili
atilabilmelidir.

7.1.43. Sistemde toplu/bireysel mail atma 6zelligi bulunmalidir.

7.1.44.  Sistemde toplu/bireysel SMS atma 06zelligi bulunmalidir. SMS operatér hesabi ofis tarafindan
paylasilacaktir.

7.1.45.  Sistem sirece iligkin ilerleyisi kontrol listesi ve ofis yetkililerinin tanimlayacag farkli durumlardan kontrol
ederek katilimcilara duruma iliskin uyari e-maili gdnderebilir olmalidir (6nceden tanimlanmis durumlara
yonelik).

7.1.46. Hareketliliklere bagli olarak degisen bltce durumu anlik olarak gerceklesen/planlanan seklinde
gorilebilmeli ve raporlanabilmelidir.

7.1.47.  Katilimcilara hibe 6demesi yapildikga mali tablo anlik olarak gértlebilmelidir.

7.1.48.  Bltce islemleri kaydi toplu/segmeli bir sekilde sistemden yapilabilmelidir.

7.1.49.  Kurumsal destek (KD) bitgesinden yapilan harcamalar sisteme eklenebilmeli ve mali tabloda ilgili biitge
kaleminde anlik olarak gorilebilmelidir.

7.1.50. KD harcamasi faturalarin sisteme yiklenmesi esnasinda KDV muafiyet belgesi kullanilip /kullaniimadig
segilebilir olmalidir ve tanimli dénemler igin KDV muafiyet belgesiyle yapilan harcamalar bir yazi
sablonunda sistemden dretilebilir olmali ve sistem belirlenen tarihlerde kullaniciya uyari mesaji vermelidir.

7.1.51.  Projenin bitge kalemleri arasinda aktarim imkani olmalidir.

7.1.52.  Sistem tarafindan girilen veriler nezdinde raporlamalar alinabilmelidir.

7.1.53.  Anlagsma yapilan Universiteler sisteme tanimlanabilmelidir.

7.1.54.  Anlagsma yapilan Universitelerin koordinatérleri sisteme tanimlanabilmelidir.

7.1.55.  Tanimlanan koordinatorlerin temel kimlik bilgileri, mail ve iletisim bilgileri de sisteme eklenebilmelidir.

7.1.56. ilk tanim yapildiginda koordinatorlere sisteme giris yapmalarina yénelik kullanici adi ve sifre
atanabilmelidir.

7.1.57.  Koordinatdrlere ilk kayit akabinde bilgilendirme ve kullanici bilgileri sistem tarafindan génderilebilmelidir.

7.1.58.  Tanimlanan koordinatorlere toplu mail atilabilmelidir.

7.1.59.  Yerlestirilen 6Grenciler yerlestirildikleri kurumlara sablon listeler araciligiyla sistem izerinden e-mail yoluyla
bildirilebilir yapida olmalidir. Burada olusturulacak mail alici listeleri kargi kurum iletisimleri, listelenen
ogrenci iletisimlerini kapsayacak sekilde segilebilir olmalidir.

7.1.60.  Anlagsmalar sisteme pdf halinde de yiiklenebilir olmalidir.

7.1.61.  Yerlestirme yapilan Universitelerin ilgili biriminin linkleri katiimcilarin kendi hesaplari {zerinden
ulagimlarina agik olmalidir.
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7.1.62.  Anlasma sisteme eklenirken birim ve kontenjan verileri de eklenebilmelidir. Kontenjan kullanimi konusunda
farkli gevrimlerde (nlisans, lisans ylksek lisans, doktora) ayri ayri kontenjan tanimlanabilmeli veya ortak
kullanima ydnelik kontenjan tanimlanabilmelidir.

7.1.63.  Ayni Kurum ile farkli birimler icin birden fazla Anlasma eklenebilmelidir.

7.1.64. Sistem anlagmalar igin 6zel durum tanimlamalarina olanak saglamalidir.

7.1.65. Birimlere sinif bazinda kontenjanlar tanimlanabilmelidir.

7.1.66. Belirli Anlagsma igin opsiyonel olarak yabanci dil yeterlilikleri tanimlanabilmelidir.

7.1.67.  Belirli Anlagsma igin opsiyonel olarak belirli sinavlar dzelinde tanimlamalar yapilabilmelidir.

7.1.68.  Belirli Anlasma igin opsiyonel olarak sadece belirli bagvuru donemlerinde ¢ikmasi igin (Sadece Giiz,
Sadece Bahar yahut sadece Yillik dénemler) tanimlama yapilabilmelidir.

7.1.69. Katilimcilar kendi sayfalari izerinden sadece birimi ile iligkili Anlasma segebilmelidir.

7.1.70. Katilimcilarin dogru tercih yapabilmeleri adina Anlagma tanimlarinda bilgilendirme metni girilebilmeli ve bu
metinler katiimcilarin se¢im esnasinda karsilarina gikariimalidir.

7.4.71.  Yapilan Anlagsma kontenjanlari raporlanabilmelidir.

7.1.72.  Yapilan Anlagsma kontenjanlari yerlesen dgrencilerin diploma dereceleri bazinda raporlanabilmelidir.

7.1.73.  Yerlestirme sonucunda bos kalan kontenjanlar raporlanarak gerekli duyuldugu taktirde bir yerlestirme daha
yapilabilmelidir.

7.1.74, Kuruma ait Birimler sisteme tanimlanabilmeli yeni eklemeler olduk¢a kullanicilar tarafindan
guincellenebilmelidir.

7.1.75.  Birimler eklenirken asagidaki ayrintilar yer almalidir.

7.1.75.1. Bolim adi ve ISCED-F Alan Kodlari ve adlari eklenebilmelidir.
7.1.75.2. Adres bilgisi eklenebilmelidir.
7.1.75.3. Koordinatér adlari ve iletisim bilgileri eklenebilmelidir.

7.1.76.  Katilime! listesi ayri bir ekranda ydnetici personel tarafindan gérulebilmelidir.

71.77.  Hem proje yili bazinda hem de akademik yil (Bagvuru Yil)) bazinda bagvuruda bulunanlar / katimcilar
listelenebilmelidir.

7.1.78. Listelenen katilimcilar excel olarak rapor alinabilmelidir ayni zamanda rapor igin duyurulmasi igin herkese
agik bir link verilebilmelidir.

7.4.79.  Katilimcilarin ayri ayri listelendigi ekran tzerinden toplu islemler menust bulunmalidir.

7.1.80.  Toplu islemler meniisii altinda asagida yer alan durumlar yapilabilmelidir.
7.1.80.1. Toplu belge basimi yapilabilmelidir.
7.1.80.2. Toplu proje dénemi atama islemi buradan yapilabilmelidir.
7.1.80.3. Toplu mail atma islemi yapilabilmelidir.
7.1.80.4. Toplu SMS atma islemi yapilabilmelidir.

7.1.80.5. Kars! kurumlara toplu Erasmus aday bildirimi yapilabilmelidir.
7.1.81.  Katilimcilarin listelendigi ekran detayinda tim bilgiler yer almali ancak filtrelenebilir / stitunlar gizlenebilir
olmalidir.

7.1.82.  Ofis proje faliyetlerini yirdtirken kullandigi / bagl bulundugu biitin platformlar (6rn. Mobility Tool, MYS,
EBYS, Erasmus without paper projesi vb.) web servisi sagladigi taktirde sistemle olan gerekli entegrasyon
yapiimalidir.
7.1.83.  Erasmus modiilli, Giincel Erasmust+ El Kitabina gore dogru isleyecek sekilde gelistiriimeli /
duzenlenmelidir.
7.2.  Farabi Degisim Programi islemleri

7.21. Online olarak bagvurular alinmalidir.

7.2.2. Burslarin Universite bazinda degisiklik gdstermesinin sistemsel olarak diizenlenebilmelidir.

7.2.3. Hareketlilige giden égrencilerin Burs hesaplamalari otomatik olarak tarih araliklarina gére yapiimalidir.

7.24. Burs ddemeleri aylik olarak hesaplanabilmelidir.

7.2.5. Burs kesintilerinin basarisiz dersler nezdinde ylizde olarak otomatik hesaplatilabilmelidir.

7.2.6. Yok tarafindan belirtilmis olan tiim belgeler sistem tarafindan gikartilabilmelidir.

7.2.7. Basvuruda bulunan fakat sonrasinda feragat eden 6grencilerin yeni bagvurularda kaydinin alinmamasi
sadlanmalidir.

7.2.8. Anlagmalarin birim bazli tanimlanabilmesi saglanmalidir.

7.2.9. Anlagmalara kontenjan verilebilmelidir.

7.210.  Anlagma kontenjanlarinin sinif bazli ayristirimasi saglanmalidir.
7.3.  Mevlana Degisim Programi Iglemleri

7.3.1. Online olarak bagvurular alinmalidir.
7.3.2. Universite istediginde kendi yabanci dil sinavini yapabilmelidir.
7.3.3. Yapilmak istenen sinava dair toplu not girisi sisteme excel izerinden yapilabilmelidir.
7.34. Bélge bazinda Burs tanimlari sistemde tanimlanabilmelidir.
7.3.5. Katilimcilara 6denecek burs miktari otomatik hesaplanabilmelidir.
47168
Dog.Dr.Tuncay Karaaslan (Bagkan) Dog.Dr.Bahriye Akay (Uye) Dr.Ogretim Uyesi Gokhan Sahan (Uye)

Ogretim Gorevlisi Mehmet Tang (Uye) QOgretim Goérevlisi Omer Erdogan (Uye) Miihendis Burhan Altundal (Uye)



Erciyes ve Kayseri Universitesi “Kagitsiz Universite Yénetim Sistemi” (KUYS ) Yaziliminin Geligtirilmesine lliskin Teknik Sartname”

7.3.6. Alanlara dair anlagmalarin tanimlanabilmesi gerekmektedir.

7.3.7. Tanimlanan anlagsmalar sadece katilimcilarin karsisina ¢ikmali ve alan digi tercih edilememelidir.
7.4.  Farabi- Mevlana Genel Ozellikler

7.4.1. Toplu Mail atilabilmelidir.

74.2. Belge takibi sistem tarafindan yapilabilmelidir.

743. istenildiginde eksik belgelere dair raporlama alinmali ve bu katilimeilara toplu mail atilabilmelidir.
744, Belirli asamalara gelen kullanicilara sistem otomatik mail atabilmelidir.

74.5. Sistem tarafindan atilan otomatik mail igerikleri sisteme tanimlanabilmelidir.

7.4.6. Ayrintili raporlamalar sistemden alinabilmelidir.

74.17. Toplu belge basimi sistemden yapilabilmelidir.

7.4.8. Bolum/Fakiilte koordinatorleri sisteme dahil edilebilmelidir.

74.9. Koordinatdrler sadece kendi sorumluluk alanlarina gére yetkilendirilebilmelidir.

7.410.  Web Servis ile yerel sistem ile entegrasyon saglanabilmelidir.
7.411.  Kazanan 6grencilerin toplu bir sekilde karsi kurum sorumlusuna iletimesi gerekmektedir.
7.5.  KUYS’nin modiilleri ile Entegrasyon

7.51. Dis lliskiler Ofisi Erasmus, Mevlana ve Farabi programi ihtiyac duymasi durumunda KUYS (izerinden
ogrenci ve personel bilgilerine erisebilmeli ve bu bilgileri otomatik olarak aktarabilmelidir.
7.5.2. Dis lligkiler Ofisi Erasmus, Mevlana ve Farabi programi ¢iktilari KUYS égrenci ve personel sistemlerine

otomatik olarak aktarilabilmelidir. Degisim programlarina giden 8grenci bilgileri, gidis ve dénis tarihleri
ogrenci sistemine aktarilabilmelidir.
7.6.  Dijital Arsiv ve E-IMZA

7.6.1. Dis lliskiler Ofisis Erasmus, Mevlana ve Farabi programlarinda tim belgeler E-IMZA ile imzalanarak dijital
arsiv Uzerinde tutulabilmelidir. &
7.6.2. Dis lligkiler Ofisi kullanicilari yetkileri cercevesinde Ogrenci Dijital Dosyasina ve Personel Dijital Dosyasina

erigebileceklerdir.

8. PERSONEL iSLERI
8.1.  Genel Ozellikler

8.1.1. KUYS Personel Igleri Modiilii, akademik personel, idari personel, sdzlesmeli personel, yabanci uyruklu
personel, gegici personel ve siirekli isci ile UNIVERSITELER disindan gelen dgretim elemanlarinin tim
bilgilerini ve tlim islemlerini mevcut yonetmeliklere uygun olarak tutup, islem yapip ve takip edebilmelidir.

8.1.2. Personelin manuel olarak yapacagi veri girisleri ve kontrollerinin minimum seviyede olmasini saglayacak
sekilde, tiim verilerin kaynaginda ilgili kisilerce girdirilebilmeli, irettigi cikti Personel islerine girdi olan
sistemlerden veriler aktarilabilmelidir.

8.1.3. UNIVERSITELER'de gérev yapan veya yapmis olan akademik, idari, yabanci uyruklu, sézlesmeli, gegici,
misafir, ders saati ticretli, 40. Madde ile gérevlendirilmis, kismi statlide, 6zel statlide, ayriimis, 4-B, 4-C, 4-
D, glivenlik personeli, firma elemani, temizlik sirketi elemani, hizmet karsiligi ¢alisan, 39. Madde ile
gorevlendirilmis, OYP'li (2547 sayili kanunun 35. Maddesi ile gelen ve giden), idari gorevle gelen, 1416 ile
gérevlendirilmis tipte personelin 6zliik islemlerini yapabilmelidir.

8.1.4. Personel igleri kullanicilari, E-IMZA ile imzalanmis veya imzalanmamis belgeleri Dijital Arsive
aktarabilmelidir. Dijital Arsiv'de olup personeli ilgilendiren tlim belgenin igerigi OCR ile alinip iginde gegen
T.C. kimlik numaralari ve personel sicil numaralari tespit edilip Personel Dijital Dosyasina aktarilabilmelidir.

8.1.5. T.C. Kimlik numaralarinda checksum kontroli oldugundan yakalanan 11 karakterin dogru bir T.C. kimlik
numaras! olup olmadidi kontrol edilebilmektedir. Ancak 6rnegin 1837 gibi bir sicil numarasinda bir
checksum kontrolli olmadigi ve 4 karakter olmasi vesilesiyle belge igerisinde gegen sayisal dederler ile
karistirilabileceginden, KUYS irettigi tiim belgelerde sicil numaralarinin éniine bir én ek ekleyebilmelidir.
Bu 6n ek sistem {izerinde parametrik olup istendiginde degistirilebilmelidir. Ornek: ERU-P.S:1837 veya
P.S:1837 gibi.

8.1.6. Her tirli kadro atama, ilk atama, terfi, kadro degisikligi, intibak, emsal, siire uzatimi, derece ve kademe
degisikligi, asalet onayl, gorevden ayriima, 35. Madde ile goreviendiriime, Ucretsiz izin islemleri
kararnameler vasitasiyla yapiimali ve onaya E-IMZA kullanilarak sunulmalidir. Kararname E-IMZA ile
onaylandiginda ilgili kadro/kisi bilgisi degisikligi islemi otomatik olarak gergeklesmeli, kullanici kararname
onayinin yani sira, ayrica tekrar bilgi girisi veya kadro iglemi yapmamalidir. imzalanan tiim belgeler Dijital
Arsiv'e girmeli ve personel ile ilgili olan belgeler OCR ile belgenin metni alinip personel T.C. Kimlik
numaralari ve Sicil Numaralari bulunup Dijital Personel Dosyasina aktariimalidir. Ancak sz konusu
islemlerin kararnamesiz olarak da yapilmasina izin verecek arabirim yazilimda bulunmalidir.

8.1.7. Yetkili kullanici sistemi girdiginde ana sayfada iiniversitede en son goreve baslayan kisiler, niversiteden
en son gbrevden ayrilan kisiler ve program kullanicisinin (izerinde iglem yaptigi en son kisilere hizl erisim
saglanmalidir. Bu ana sayfada HITAP bilgileri ile ilgili olarak cezaya girme sinirina yaklagan veya ceza
sinirini agan kayitlar ile ilgili uyarilar yer almaldr.
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8.1.8. KUYS kullanima baslandiktan sonra her tiirlii kadro islemini kayit altina alinmalidir. istendiginde kadrolarin
dolu ve bos durumlari gegmis tarihler itibariyle sayilari raporlanabilmelidir. Birim, bélim, anabilim dali,
unvan, derece ve hizmet sinifi bazinda yazilimin kullaniimaya baglanmasindan sonraki herhangi bir tarih
icin kadro sayilari raporlanabilmelidir.

8.1.9. Kullanicilar KUYS Takvim-Ajanda sistemi (izerinde tercih etmeleri halinde, idari gorev siiresi bitisi, emeklilik
stiresinin dolmasi, (cretsiz izin dén(ist olan kisilerin isimlerini gérmeli ve KUYS kullanicilarin bu kayitlara
kolayca ulasabilecekleri bir arabirime sahip olmalidir.

8.2.  Personel iglemleri

8.2.1. KUYS tizerinde personelin Resmi, Temel Bilgiler, Niifus Ciizdani Bilgileri, Atama Bilgileri, Kisisel Bilgiler,
Hizmet Belgesi, Hak Edilen iz_in Bilgileri, Kullanilan izin Bilgileri, idari Gorevler ve Vekaletler,
Gorevlendirmeler, 35. Madde ve OYP Islemleri, Ucretsiz izinler, Askerlik Bilgileri Hitap Bilgileri, Fiili Gorev
Yeri Bilgileri, Hizmet Siireleri, Yabanci Dil Bilgileri, ALES Bilgileri, Egitim Bilgileri, Disiplin Bilgileri, Engellilik
Bilgileri, Sendika Bilgileri, Yayinlar, Kurslar, Jiri Bilgileri, iletigim Bilgileri, Ders Bilgileri, Eksik Evrak Bilgileri,
Bakmakla Yikimlii Oldugu Kisi Bilgileri, Giivenlik Sorusturmasi Bilgileri, is Giivenligi Uzmanhgi Bilgileri,
Odiiller, Personelin almis olduklarr hizmet igi egitimler, Sicil Bilgileri, Mecburi Hizmet Bilgileri, Mal Bildirimi,
Hizmet Gegmisi, Yan Odeme Bilgileri, Ek GGsterge Bilgileri islenebilmelidir.

8.2.2. Personel KUYS'ye girdiginde kendi hakkinda tutulan gizlilik igermeyen tim bilgilere ayni personel ekranlari
araciigi ile sadece okuma yetkisi ile erigebilmelidir. Hangi bilgilerin personele gorintilenip
géruntilenmeyecegdi KUYS (izerinden ayarlanabilmelidir.

8.2.3. Personel izin bagvurusu, ilisik kesme gibi stirelerini kendi arabirimi aracilig ile yapabilmelidir.

8.24. izin basvurularinda amirlerinin E-IMZA ile onaylamasi ile izin KUYS veritabanina otomatik olarak
islenmelidir.

8.2.5. Yetkili amir pozisyonundaki personel kendisine génderilen bagvurulari gerekgesini yazarak reddedebilmeli
veya E-IMZA's! ile onaylayabilmelidir.

8.2.6. ilisik kesme ile goreviendirilmis personel, ilisigini kesecedi 6grenci veya personelin ilisik kesme iglemini
yapabilmelidir.

8.3.  Personel Ozliik igleri
8.3.1. KUYS, personelin HITAP personel durum, HITAP niifus kontrol, unvan, hizmet birlestirme, bor¢lanma,

mahkeme, tazminat, agik suire, istisnai ilgi, hizmet belgesi, askerlik, okul, kurs ve itibari hizmet siiresi zammi
bilgilerini kayit etmelidir. Bu bilgilerin HITAP sistemindeki bilgiler ile kiyaslanmasi, HITAP sistemindeki
bilgilerin alinmasi, yeni kayit eklenmesi, degistiriimesi, silinmesi ve HITAP sistemine génderilmesi KUYS
lizerinden veri tabani diizeyinden CRL fonksiyon ve prosediirlerine doniistiiriilmiis HITAP web servisleri
araciligi ile yapiimalidir.

8.3.2. KUYS vasitasiyla gergeklestirilen her turlii kadro degisikligi, intibak, derece ve kademe degisikligi islemleri
sonucu hizmet belgesi ve HITAP unvan bilgileri otomatik olarak olugturulmalidir. Bu iglemlerin
gerceklestirimesinin ardindan elle manuel olarak HITAP verisinin tekrar girimesine gerek olmamalidir.

8.3.3. KUYS iizerinden bir personelin tiim HITAP bilgilerini HITAP sisteminden tek bir komutla alinabilmelidir.

8.3.4. KUYS kullanicinin giris yaptiktan sonra karsilasti§i ilk ekranda HITAP ceza siiresi sinirina yaklasan
vel/veya bu siniri agan kayitlar ile ilgili uyarilar vermelidir. ilgili uyar segildiginde, s6z konusu problemli
kayitlari listeleyen bir raporlama ekranina ulagiimalidir.

8.3.5. KUYS kurum onay tarihi itibariyle 60 giinii asmis ve heniiz HITAP sistemine génderilmemis olan agik siire,
askerlik, hizmet birlestirme, borglanma, istisnai ilgi, mahkeme, tazminat, unvan, hizmet belgesi, okul ve
kurs bilgilerini listeleyebilmelidir.

8.3.6. KUYS HITAP’ a gdnderilmemis olan (kurum onay tarihinden itibaren gegen siireye bakilmaksizin) agik
stire, askerlik, hizmet birlestirme, bor¢lanma, istisnai ilgi, mahkeme, tazminat, unvan, hizmet belgesi, okul
ve kurs bilgilerini listelemelidir.

8.3.7. KUYS, KUYS'de kayitli HITAP verilerinin HITAP kayit numaralari ile HITAP sistemindeki verilerin HITAP
kayit numaralarini tek tek karsilagtirarak, kayit numarasi HITAP sisteminde olmayan verileri listelemelidir.

8.3.8. KUYS personelin hizmet belgesindeki unvanlari ile HITAP unvan kayitiarindaki unvanlari karsilastirarak
eksiklik/farklilik olan kisileri listelemelidir.
8.3.9. KUYS HITAP’ a bilgileri gdnderilmis olan ayrilmis personelin hizmet belgelerinin son eklenen kayitlarinin

ayrilma bilgisi igerip igermedigine bakmali ve hatali durumdaki personeli listelemelidir.

8.3.10.  KUYS Sifir giin ya da belirlenemeyen KHA bilgisi olan kayitlari listelemelidir.

8.3.11.  KUYS su anki unvani HITAP unvan kayitlarinda olmayan personeli listelemelidir.

8.3.12. KUYS'de bir personelin HITAP sistemine génderilmeyen veya HITAP sistemindeki mevcut veriler ile
uyumsuz olan verisinin olmasi durumunda, personelin kendi ekraninda bu durumu belirgin bir sekilde
gostermelidir.

8.3.13. KUYS hizmet belgesi, unvan, askerlik, okul, kurs, itibari hizmet sliresi zammi, tazminat, borglanma, agik
siire, hizmet birlestirme ve niifus kayitlarini, kayith tiim personel icin tek tek HITAP sistemine anlik olarak

49 /68
Dog.Dr.Tuncay Karaaslan (Bagkan) Dog.Dr.Bahriye Akay (Uye) Dr.Ogretim Uyesi Gokhan Sahan (Uye)

Ogretim Gorevlisi Mehmet Tang (Uye) QOgretim Goérevlisi Omer Erdogan (Uye) Miihendis Burhan Altundal (Uye)



Erciyes ve Kayseri Universitesi “Kagitsiz Universite Yénetim Sistemi” (KUYS ) Yaziliminin Geligtirilmesine lliskin Teknik Sartname”

8.3.14.

8.3.15.

8.3.16.

8.3.17.

8.3.18.

8.3.19.

8.3.20.

8.3.21.

8.3.22,

8.3.23.

8.3.24.

8.3.25.

8.3.26.

8.3.27.
8.3.28.

8.3.29.

baglanabilmelidir. KUYS veri tabani ile HITAP sistemi arasinda birebir eslesme yolu ile kontrol eden ve her
tlirli uyumsuzlugu raporlayan bir arabirime sahip olmalidir.

KUYS Personel igin Gérevden Ayrilma, Kadro Degisikligi, Derece / Kademe Degisikligi, Personel Tipi ve
Kadro Tipi Degisikligi, Intibak 35.madde Déniis Islemi, Siire Uzatimi, Ucretsiz izin Déniisii islemlerini
yapabilmelidir.

KUYS formatini UNIVERSITELER'in belifleyecedi veya kamunun kullandi§i matbu, Aday Memur
Degerlendirme Formu, Askerlik Sevk Tehir Belgesi, Gorev Belgesi, Resimli Gorev Belgesi, Giivenlik
Sorusturmasi, Arsiv Arastirma Formu, Hizmet Damgali Pasaport (Gri Pasaport Formu), Hususi Pasaport
(Yesil Pasaport Formu), Diploma Tescil No Kaydi, Egitim Sorumlusu Oldugu Asistanlar, Kararnameler, izin
Formu, Vekélet Formu, Géreviendirme Formu, Hizmet Belgesi, Sicil Belgesi, Yurtdisi ¢ikis izin yazisi,
Pasaport Ust yazis! gibi formlara gikti alabilmelidir.

KUYS personelin, Fiili hizmetini, 18 yas alti hizmetini, 18 yas alti birlestirilen hizmetini, Birlestirilen hizmetini,
Borglanilan hizmetini, Agik stire hizmetini, KHA'ya birlestirilen hizmetini, EKEA’'ya birlestirilen hizmetini,
Askerlik hizmetini, 1416 Egitim hizmetini, Ucretsiz izin siiresini, Kidem ayhgi hizmetini, KHA hizmetini,
EKEA hizmetini, izne sayilan kidemini, Toplam hizmetini hesaplayabilmeli ve toplu olarak
raporlayabilmelidir.

KUYS belirlenen herhangi bir tarih itibariyle (gelecekte veya gegmiste) kisilerin kidem stirelerinin
hesaplayip raporlayabilmelidir.

KUYS'de personelin yillik, mazeret, iicretsiz, evlilik, babalik, vefat, sua, siit, heyet, doktor, dogum &ncesi,
dogum sonras|, refakatci, ameliyat, ortopedi izinleri takip edilmeli, bunlar ile ilgili raporlama olmalidir.
KUYS kisilerin yillik izin haklarini otomatik olarak hesaplamall, izne sayilan kidem stiresini otomatik olarak
hesaplamali ve 10 senesini dolduran personel igin otomatik olarak fazladan izin hakki tanimlamalidir.
KUYS vyillik izinler ile ilgili olarak akademik, idari ve sézlesmeli personel icin ayri ayri kanunla ile
tanimlanmis olan devir ve hak edis islemlerini otomatik olarak yapmalidr.

KUYS, personele izin kaydi girme yetkisi olan kullanici tarafindan kayit edilen izin taleplerini E-IMZA ile
onaya sunacak bir arabirime sahip olmalidir.

izin onay yetkisi olan kullanici, onay bekleyen izinler listesinden izinleri tek tek veya toplu olarak E-IMZA
ile onaylayabilmelidir.

KUYS'de her tiirlii kisa ve uzun siireli géreviendirmelerin takip edildigi bir arabirim bulunmalidir. Personelin
gérevlendirme bilgileri raporlanabilmelidir. i
Gorevlendirme teklifi olusturma yetkisi olan kullanicilar géreviendirme teklifleri olusturabilmeli ve KUYS'de
goreviendirme onay! yetkisi bulunan kullanicilarin, séz konusu teklifleri listeleyip E-IMZA ile
onaylayabilecekleri bir arabirim bulunmalidir.

KUYS'de idari gdrevi bulunan personelin veya kadro unvani itibariyle idari gérev yapan personelin
gorevlendirme, izin, lcretsiz izne ayrilma durumunda, her bir idari gorevini vekalet birakma 6zelligi yer
almalidir.

Personel vekalet birakirken, vekéletin birakildi§i kisi ve tarih araligi secilmeli, bir gérev icin birden fazla
parcall vekéalet birakabilme dzelligi olmalidir.

KUYS'de vekaletlerin sorgulandigi ve raporlandigi bir arabirim olmalidir.

Formlarin E-IMZA alanlari, vekaletlere bakilarak KUYS tarafindan otomatik olarak giincellenmeli, herhangi
bir form gikarilirken, ilgili tarinte formda tanimlanan E-IMZA makami eger ilgili gérevini vekaleten bir bagla
personele devretmis ise vekaleten gorevi yiiriiten personelin isim ve unvan bilgileri KUYS tarafindan
otomatik olarak segilmelidir.

KUYS, ERU’niin MERNIS web servislerini kullanarak hazirlamis oldugu CLR fonksiyon ve prosediirlerini
veritabani diizeyinde kullanarak, TC Kimlik Numarasi tizerinden Toplu ya da tekil olarak Nifus, Kimlik ve
Adres Bilgilerinin Kimlik Paylagim Sistemi izerinden ¢ekilmesini saglayabilmelidir.

8.4.  Kararname Ozellikleri ve E-IMZA Makami

8.4.1. KUYS'de akademik, idari ve diger personel tipleri igin atama kararnamesi olusturulabilmelidir.

8.4.2. Atama kararnamesi E-IMZA ile onaya sunulmali, onaylanan personelin, géreve baslama bilgisi E-IMZA'l
veya Islak imzali olarak geldiginde, goreve baslama islemi gerceklestirilmelidir.

8.4.3. KUYS'de kararnamesiz personel ekleme ézelligi de olmalidir.

8.4.4. KUYS'de her tiirlii atama, kadro degisikligi, derece ve kademe degisikligi, siire uzatimi, iicretsiz izin, asalet
tasdiki, intibak, 35.madde dénusl, personel ve kadro tipi dedisikligi ve gdrevden ayrilma islemi igin
kararname olugturabilme 6zelligi olmalidir.

8.4.5. Kararnamede kisinin nifus bilgileri, egitim bilgileri, askerlik bilgileri, atama bilgileri, idari personel igin yan
odeme bilgileri, ek gostergesi, derece ve kademe bilgileri, dayanak, agiklama ve dagitim alanlari olmalidir.

8.4.6. Kararnameye girilen niifus clizdani, egitim ve atama bilgileri, kisinin programa eklenmesi ile dogrudan
kisinin veri tabani kaydina taginmalidir.
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8.4.7.

8.4.8.

8.4.9.

8.4.10.
8.4.11.

8.4.12,

8.4.13.

8.4.14.

Kararnamede yer alan agiklama ve dayanaklar sablonlar halinde saklanmali, KUYS kullanicilarinin kendi
sablonlarini olusturmak, mevcut sablonlari degistirmek ve silmek gibi islemleri kolayca yapabilecegi
arabirimler olmalidir.

Her tlrld atama, kadro degisikligi, derece ve kademe dedgisikligi, stire uzatimi, Ucretsiz izin, asalet tasdiki,
intibak, 35.madde dénulsl, personel ve kadro tipi degisikligi ve gérevden ayrilma kararnamesinin
onaylanmasi ile ilgili islem de otomatik olarak gergeklesmelidir.

KUYS (izerinde hazirlanan ve henliz atamasi yapilmamis olan personelin atama kararnameleri toplu olarak
listelenebilmelidir.

KUYS Uizerinde mevcut personel igin hazirlanan her tiirlii kararname toplu olarak listelenebilmelidir.

Tiim kararnameler E-IMZA ile onaya sunulmali ve onaylandiginda Dijital Arsive ve ilgili Personelin Dijital
Personel Dosyasina eklenmelidir.

Kararname, izin formu, saglik izin formu, siire uzatim formu, gdrevlendirme formu, hizmet belgesi formu,
aylik kademe terfileri listeleri, yesil ve gri pasaport formlari, gérevde ve gérevden ayrildi belgeleri ile benzer
her tiirlii imza alani taglyan formlar makama E-IMZA ile onaylatilabilmelidir. E-IMZA atacak kisilerin isimleri
ve unvanlari otomatik olarak KUYS tarafindan belirlenmeli ve formun (izerine yazilmalidir. E-IMZA atacak
makamdaki personel degistiginde, imza alani da KUY tarafindan otomatik olarak giincellenmelidir.
KUYS kullanicilarinin her tiirlii form igin E-IMZA atacak makami belirleme yetkisi bulunmali ve E-IMZA
makamini belirleme arabirimi KUYS tarafindan sunulmalidir.

Kullanicilar herhangi bir form icin imza atacak makami tanimlarken, idari kadro unvani, idari gérev unvani,
birim amiri, fiili gérev yeri secebilmelidir.

8.5.  Personel Dijital Dosyasi ve E-IMZA

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

8.5.4.
8.5.5.

8.5.6.

8.5.7.

8.5.8.

8.5.9.

8.5.10.

Dijital Arsiv'e eklenmis ve personel ile alakasi olan dokimanlarin pdf linkleri personel karti Dijital
Dosyasi’'ndan erisilebilir oldugu arabirimdir.

Personel Dijital Dosya ara biriminden dokiimanin sayisi, konusu, belge tarihi araligi ve belge tipine gére
filtreleme yapilabilmelidir.

Secili dokiiman (izerinde cift tiklandi§inda, dokiiman varsayilan pdf gérintileyici ile agilmalidir. Var sayilan
gorintlleyici Adobe Acrobat Reader ise, personelin adi, soyadi, Sicil numarasi ve T.C. kimlik numarasi
Adobe Acrobat Reader programina parametre olarak gitmelidir. Bu sekilde Acrobat Reader araciligi ile
belge agildiginda, personelin adi, soyadi, sicil numarasi ve T.C. kimlik numarasi dokiiman igerisinde
aranmis, var ise segili halde gériintulenir olmalidir.

Dijital personel dosyasinda var olan dokiimanlarin pdfleri dosya olarak disari kaydedilebilmelidir.
Personel Dijital Arsiv arayiiziinden yapilan tim filtreleme islemleri, gériintilenen dokiimanlarin, kaydedilen
dokimanlarin islem tarihleri ile dokiiman ekleme ve silme bilgileri, kullanici bazinda kayit altina alinmalidir.
Yetkili kullanicilar Dijital Arsiv'i agip, istedikleri dokimanlari Personel dijital dosyasi ile iligkilendirebilmeli
veya bu iligkilendirmeyi iptal edebilmelidir.

Personel Dijital Dosyasi ile iligkilendirilen belgenin iligkilendirme zamani ve iligkilendiren kullanici bilgisi
saklanmalidir. lliskilendirme ile birlikte bu islem igin ayrica bir agiklama girilebilmelidir.

Dijital Arsiv'e eklenmis her belge, sunucu tizerinde OCR islemi i¢in islem sirasina alinmali, OCR islemine
gegirildikten sonra pdf dokiiman searchable pdf olarak degistirimeli, dokiiman icerisindeki metin alinip veri
tabanina kaydedilmelidir. Bu islemden sonra belge igerisinde personelin sicil numarasi ve /veya T.C. kimlik
numarasi gegiyorsa personel ile otomatik olarak iligkilendirilebilmelidir.

Silme yetkisi olan kullanicilar kendi ekledikleri dokiimanlari, dijital argiv tizerinde stper kullanici yetkisi olan
kullanicilar ise, tlim eklenmis dijital belgeleri silebilmelidir.

Personel ile ilgili olan tim belgeler E-iMZA’I|"0Iarak personel dijital dosyasinda saklanabilmeli, E-IMZA ile
imzalanmis tlim belgelerin dogrulamasi KUYS (zerinden yapilabilmeli, dogrulama arayiizinde imza
sahipleri ve zaman damgasi goriinttlenebilmelidir.

8.6.  Kadro islemleri ve Diger Toplu islemler

8.6.1. Akademik Idari ve Sozlesmeli personelin kadrolari igin Bos, dolu, izinli ve Bloke kadrolar takip
edilebilmelidir. Ayrica Tekli ya da Toplu kadro izni, Tenkis, Tahsis, Dolu Kadro Degisikligi, Kadro tagima,
Kadro Takas ve Kadro Gegmisi takibi islemleri yapilabilmelidir.

8.6.2. KUYS, iiniversitenin kadrolarini tek tek takip etmeli, yapilan her tiirlii kadro islemi kayit altina alinmalidir.

8.6.3. KUYS'de bos kadrolarin kimden, hangi sebeple ve hangi tarite geldigi kayit altna alinmali ve
gosterilmelidir.

8.6.4. Akademik kadro izinleri igin 6ncelikle kadro izini isteme siireci baslatiimali, kadro izni istenen kadrolar
ayrica listelenebilmelidir.

8.6.5. Kadro izni verilen kadrolar i¢in izin istemi gergeklestirilebilmeli ve izinli kadrolar ayrica listelenebilmelidir.

8.6.6. KUYS'de yalnizca izinli kadrolara atama yapabilme ve izinli kadroyu bagka bir anabilim dalindan alarak
atama yapabilme dzelligi bulunmalidir.

8.6.7. Akademik ve idari personelin toplu olarak derece / kademe ve kidem terfilerinin yapiimasina ve toplu
kararname ¢ikartimasina yarayan arabirimi olmalidir. KUYS belirlenen bir tarih arali§inda terfisi olan
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8.7.

8.6.8.

8.6.9.

8.6.10.

8.6.11.

8.6.12,

8.6.13.

8.6.14.
8.6.15.

8.6.16.
8.6.17.
8.6.18.
8.6.19.

8.6.20.

Raporlar
8.71.

personeli terfi tlirline gore derece ve kademe olarak ayri ayri ve birim bazinda ayri ayri raporlamalidir. Terfi
islemlerini topluca yaparak kisilerin hizmet belgelerine eklenecek satirlari otomatik olarak eklemeli, derece
terfisi olan personel igin topluca kararname olusturmali ve hizmet belgelerine eklenen satirlari topluca
HITAP sistemine gonderecek bir arabirime sahip olmalidir.

Aylik toplu terfi iglemlerinde personelin disiplin, Ucretsiz izin, askerlik, gorevden uzaklastirma, adaylik
durumlarina gore terfi yapilip yapilimayacagi KUYS tarafindan belirlenmeli ve KUYS bu durumdaki personel
icin uyari vermelidir.

Aylik toplu terfilerde derece ve kademe bilgilerinin yani sira ek gosterge ve idari personelin yan odeme
degerleri de KUY tarafindan hesaplanip gtincellenmelidir.

KUYS 8 yilda bir sicil terfisi olan personeli listelemeli, bu personel icin gerekli toplu terfinin yapilmasini
saglayacak bir arabirime sahip olmalidir. Terfi isleminden sonra bir sonraki terfi tarihi personel igin
islenmelidir. Personelin disiplin cezasi var ise terfi tarihi degerlendirmesinde bu konudaki mevzuata gore
degerlendirme yapilmalidir.

KUYS gergeklestirilen her tiirlii toplu terfi islemini saklamali ve istendigi takdirde yapilan toplu terfi
islemlerinin raporlarinin yeniden alinabilmesini saglayacak bir arabirime sahip olmalidir.

KUYS'nin Akademik Personelin toplu olarak siire uzatimi iglemlerini gergeklestiren bir arabirimi olmalidir.
KUYS belirlenen tarih araliginda ve belirlenen unvanda atama siiresi sonu olan personeli listelemeli ve bu
personelin sire uzatiminin gerceklestiriimesi icin asagida detaylari verilen stireci icermelidir.

Sire uzatimi yapilacak personel, stre uzatimi teklifi olugturma yetkisi olan bir kullanici tarafindan segilerek
bir teklif dosyasi olusturuimalidir. Bu asamada KUY, ilgili personelin unvanina gore yeni siire bitig tarihini
otomatik olarak hesaplamalidir. S6z konusu teklif dosyasi igin teklif yazisi KUYS tarafindan
olusturulabilmelidir. i

Teklif edilen stire uzatimlari icin KUYS tarafindan otomatik olarak kararname olusturulmalidir.

Teklif agamasinin ardindan, stire uzatimlarinin, yetkilendirilmis bir kullanici tarafindan E-IMZA ile
onaylanabilmesi saglanmalidir.

Sire uzatiminin E-IMZA ile onaylanmasi durumunda kisinin bilgileri otomatik olarak giincellenmelidir.
KUYS'de belirlenen tarih aralijinda atama siiresi sonu gelen personel listelenebilmelidir.

KUYS'de gegmis donemde yapilan siire uzatimlari listelenebilmelidir.

KUYS segilen dolu kadro degisikliklerini toplu olarak gergeklestirebilmeli ve dolu kadro degisiklikleri igin
toplu olarak kararname olusturabilmelidir.

KUYS’e icinde bulunulan dénemde bitecek idari gérevlerin, (icretsiz izinlerin, g6reviendirmelerin, gorev
stiresi bitiglerin, 13b/4 géreviendirmelerinin ve emeklili§i gelen personeli listelendigi ayri bir sayfaya sahip
olmali ve bu sayfaya kolay erisim saglanmalidir.

KUYS'de akademik personel igin; En Son Unvanlarina Atanma Tarihleri (Hitap Unvan), Unvan Degisikleri
(Hitap Hizmet Belgesi), Anabilim Dali-Unvan-Derece-Acik+Bloke (Tek Birim) (I Sayili Cetvel) , Anabilim
Dali-Unvan-Derece-Bloke (Tek Birim) (Il Sayili icmal), Anabilim Dali-Unvan-Derece-Bos (Tek
Birim),Anabilim Dali-Unvan-Derece-Dolu-Bos-Bloke (Kadro Dékimu) (Tek Birim), Anabilimdali-Unvan-
Dolu-Bos (Tek Birim) (Il Sayili Cetvel), Birim-Bolim-Unvan-Derece-Dolu-Bog Sayilari, Birim-Bélim-Unvan-
Derece-Dolu-Bos-izinli-Bloke Sayilari, Birim-Unvan-Bloke Sayilari, Birim-Unvan-Bos Sayilari, Birim-
Unvan-Derece-Agik+Bloke (I Sayill icmal), Akademik Personel Dagilim istatistikleri, Saglik izin Raporlama,
Kademe Ust Sininni Gegenler (KHA), Kademe Ust Sinirini Gegenler (GA), Genel Personel Listesi, Birim-
Unvan-Derece-Bloke (Il Sayili icmal), Fiili Gérev-Unvan Gére Kisi Sayilari, Akademik Personel Listesi,
Birim-Unvan-Derece-Bos, Birim-Unvan-Derece-Dolu-Bos Sayilari, Birim-Unvan-Dolu, Birim-Unvan-Dolu-
Bos Sayilari, Unvan-Derece-Dolu-Toplam (E-Biitge), Unvan-Derece-Dolu-Bos Sayilari, Unvan-Derece-
Dolu-Bos Sayilari (Tek Birim), Unvan-Derece-Dolu-Bos-Bloke, Unvan-Derece-Dolu-Bos-Kadin-Erkek,
Unvan-Dolu-Bos-Sakli izinli-Toplam-Dereceler, Birim Kadro Cetveli, Anabilim Dali Kadro Cetveli (Detayl),
Kadro Cetveli (Detayli) (Universite Geneli), Géreve Baslayanlar (Sadece Kadrolu), Tiim Atamalar, Egitim
Raporlari, Farkli kadrodaki Dogentler, Gorev Stresi Uzatma Tarihi Gelenler, Gorev Suresi Uzatilanlar,
Hizmet Belgesi Sebep Koduna Goére Kayit Raporu, Kademe Ust Sinirinda Olanlar (GA), Kademe Ust
Sinirinda Olanlar (KHA), Mal Bildirimi Bulunmayanlar, Tim Hizmet Kayitlari, Goreve Baslayanlar (Kadrolu
& Kadrosuz), Ayrilma Nedenleri lle Universiteden Ayrilanlar (Kadrolu & Kadrosuz), Birim Bazinda Personel
Sayilari, Bélim Bazinda Personel Sayilari, Personel Tipi Bazinda Personel Sayilari, Universite Geneli
Personel Sayilari, Unvan Bazinda Personel Sayilari, Resimli Liste (Birim Bazinda), Resimli Liste (B6Iim
Bazinda), Iidari Gérev Raporlama, idari Gorevlere Gore Sirali Personel Listesi,35. Madde ile
Goérevlendirilenler, Ucretsiz izin, Gorevlendirme Raporlama, Toplam Goreviendirme Siireleri, Izin
Raporlama, Kalan Yillik izin Haklari, Kullanilan Toplam izinler, Akraba Bilgileri, Cocuk Sayisi, Kadro
Derece Degisiklikleri, Atamalar (Birimler Degisiyor ise), Kadro Unvan Degisiklikleri, izni Iptal Edilen
Kadrolar, Birim Bazinda Yabanci Personel Sayilari, Unvan-Dolu-Bog-Bloke Sayilari, Tim Kadro
Degisiklikleri, Kadro Unvan Degisiklikleri, Kadro Derece Degisiklikleri, Fiili Gérev Yerine Gore Personel
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Listesi, Fiili Gorev Yeri Farkli Olan Personel Listesi, Fiili Gérev Yerine Gore Kisi Sayilari, Personel Sendika
Listesi, Birim-Unvan-Dolu-Kadin-Erkek Sayilari, Dogentlikte 5 yilini Tamamlayanlar, Profesorliikte 3 ve 4
yilini Tamamlayanlar, Birim-Unvan-Dolu-Bos-izinli Sayilari sabit raporlari alinabilmelidir.

8.7.2. KUYS'de idari personel igin; Birim-Dolu-Bos Sayilari, Birim-Hizmet Sinifi-Dolu-Bos Sayilari, Fiili Gérev-
Hizmet Sinifi Personel Sayilari, Dolu & Bos Sayilar (I Sayili Cetvel), Hizmet Sinifi-Derece-Dolu-Bos
Sayilari, Hizmet Sinifi-Derece-Dolu-Bos Sayilari (Tek Birim), Unvan-Derece-Dolu-Toplam (E-Blitge),
Unvan-Hizmet Sinifi-Derece-Dolu-Bos Sayilari, Unvan-Hizmet Sinifi-Derece-Dolu-Bos Sayilari (Tek
Birim), Unvan-Hizmet Sinifi-Derece-Dolu-Bos-Kadin-Erkek, Ttiim Hizmet Kayitlari, idari Personel Dagilim
i_§tatistikleri, Toplam Kullanilan Saglik izinleri, Kademe Ust Sinirini Gegenler, Yan Odeme Raporu, Yan
Odeme Kontrol Listesi, Detayli Kadro Cetveli, Fiili Gérev-Unvan Gore Kisi Sayilari, Birim-Unvan-Hizmet
Sinifi-Derece-Dolu-Bog Sayilari (5 Sayili Cetvel), Kadro Cetveli, Kadro Cetveli (Birim), Kadro Cetveli
(Detayli) (Universite Geneli), Bosalan Kadrolar, Géreve Baslayanlar (Sadece Kadrolu), Tiim Atamalar,
Egitim Raporlari, Fiili Gérev Yerine Gore Personel Listesi, Fiili Gorev Yeri Farkli Olan Personel Listesi,
Hizmet Belgesi Sebep Koduna Gére Kayit Raporu, Kademesi Ust Sinirda Olanlar, Mal Bildirimi
Bulunmayanlar, Goreve Baslayanlar (Kadrolu & Kadrosuz), Universiteden Ayrilanlar (Kadrolu & Kadrosuz),
Birim Bazinda Personel Sayilari, Fiili Gorev Yerine Gore Kisi Sayilari, Personel Tipi Bazinda Personel
Sayilar, Universite Geneli Personel Sayilari, Unvan Bazinda Personel Sayilari, Resimli Liste (Birim
Bazinda), Gérevlendirme Raporlama, izin Raporlama, Kalan Yillik izin Haklari, Kullanilan Toplam izinler,
Akraba Bilgileri, Kadro Derece Degisiklikleri, Ucretsiz izin, Sicil Raporu, idari Gérev Raporlama, Toplam
Gorevlendirme Sureleri, Tim Kadro Degisiklikleri, Kadro Unvan Degisiklikleri, Kadro Derece Degisiklikleri,
Personel Sendika Listesi, Birim-Unvan-Dolu-Kadin-Erkek Sayilari, Hizmet Sinifi-Dolu-Bos-Kadin-Erkek
Sayilari, Sendikaya Uye Olanlar Listesi, Sendika Uyeliginden Ayrilanlar Listesi, Disiplin Kayitlari (Teblig
Tarihine Gore), Disiplin Kayitlari (Sorusturma Tarihine Gdre), Disiplin Kayitlari (Agida Alinma Tarihine
Gore) sabit raporlari alinabilmelidir.

8.7.3. KUYS'de diger personel tipleri icin; Gorevden Ayrilanlar Listesi, Goreve Siiresi Bitenler Listesi, Birim
Bazinda Calisan Sayilari, Unvan-Stati-Biitce-Dolu-Bos-Toplam-Kadin-Erkek Personel Sayilari, Unvan
Bazinda Galisan Sayilari, Resimli Liste (Birim Bazinda), Goreve Baslayanlar, Akraba Bilgileri, Personel
Sendika Listesi, Gérevlendirme - izin - Ucretsiz izin Raporlama, Sendikaya Uye Olanlar Listesi, Sendika
Uyeliginden Ayrilanlar Listesi, Fiili Gérev Yerine Gére Kisi Sayilari, Disiplin Kayitlari (Teblig Tarihine Gore),
Disiplin Kayitlari (Sorusturma Tarihine Gore), Disiplin Kayitlari (Agiga Alinma Tarihine Gore) sabit raporlari
alinabilmelidir.

8.74. KUYS,de Universite geneli igin; Personel ALES Sonug Listesi, Disiplin Kayitlari (Tebli§ Tarihine Gére),
Egitim Raporu, Personel Yabanci Dil Listesi, Yas istatistikleri, Personel Kurs Listesi, Personel Yayinlar
Listesi, Personel Sendika Listesi, Personel Odiil Listesi, Sendika Istatistikleri, Disiplin Kayitlari (Sorusturma
Tarihine Gére), Yabanci Dil Puanlari, Hizmet Siiresi istatistikleri, Personel Dagilim istatistikleri, Eski Fiili
Gorev Yerleri Listesi sabit raporlari alinabilmelidir.

8.7.5. KUYS personel sayilari ve kadrolarin gegmis tarihler itibariyle sayilarini raporlayabilmelidir. Birim, bolim,
anabilim dali, unvan, derece ve hizmet sinifi bazinda KUYS'nin kullaniimaya baslamasindan sonraki
herhangi bir tarite toplam kadro sayilari raporlanabilmelidir.

8.7.6. KUYS'de personelin tiim bilgilerinin tercihli olarak segilebildigi ve bunun {izerine herhangi bir sayida kriterin
de eklenebildigi esnek bir raporlama arabirimi bulunmalidir.
8.7.7. KUYS'de belirlenen bir tarih araliinda; Yas haddinden emekliligi gelen akademik, idari ve sézlesmeli

personelin, Teknik hizmetler sinifinda 5 yilini tamamlayan personelin, Profesorliikte 3 yilini tamamlayan
personelin, Profesorliikte 4 yilini tamamlayan personelin, Fiili gérev slresi biten personelin,
Gorevlendirmesi biten personelin, Zorunlu ilisik kesme tarihi gelen personelin, Askerlik tecili biten
personelin, Ucretsiz izni biten personelin, Gérev siiresi biten personelin, idari gérevi biten personelin,
Oturma izni biten personelin, Calisma izni biten personelin, Aday memurluk stiresi dolan personelin
takibinin yapilacag! bir raporlama arabirimi bulunmalidir.

8.7.8. KUYS'deki her tiirlii rapor MS Excel, Word ve pdf formatinda alinabilmelidir.

8.8.  ERU’niin Tanimlanmis Risk Tabanl Siireglerinin Kullanim

8.8.1. ERU Personel Daire Bagkanligi Risk Tabanli Is Siireglerini ve performans géstergelerini belilemektedir.

8.8.2. is siireclerindeki kagit ile olan islemler online olmali, makama sunulan imzalar E-IMZA olmali ve bu
siireclerde personelin fiziksel dosyasina girebilecek tiim belgeler Personel Dijital Dosyasina E-IMZA ile
eklenebilir sekilde, ERU YAZILIM GRUBU ile ortak mutabakatla revize edilip iyilestirilmelidir. KUYS
veritabanin tasarlanmasi ve yazilimin gelistiriimesinde iyilestirilen stireglerden azami diizeyde istifade
edilmelidir.

8.8.3. lyilestirilen siiregleri karsilasacak sekilde proje gelistirimeli ve tanimli performans gdstergeleri KUYS
performans géstergelerinde yer almalidir.

8.8.4. is Stireglerinin isimleri agagidaki gibidir:
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8.8.4.1.

8.8.4.2.

8.8.4.3.

8.8.44.
8.8.4.5.

8.8.4.6.

8.8.4.7.

8.8.4.8.

8.8.4.9.

8.8.4.10.
8.8.4.11.
8.8.4.12.

8.8.4.13.

8.8.4.14.
8.8.4.15.

8.8.4.16.

8.8.4.17.
8.8.4.18.
8.8.4.19.

8.8.4.20.

8.8.4.21.

8.8.4.22.

8.8.4.23.

8.8.4.24.

8.8.4.25.
8.8.4.26.
8.8.4.27.
8.8.4.28.
8.8.4.29.

8.8.4.30.

8.8.4.31.

8.8.4.32.
8.8.4.33.
8.8.4.34.
8.8.4.35.
8.8.4.36.
8.8.4.37.
8.8.4.38.

Dog.Dr.Tuncay Karaaslan (Baskan)

Ogretim Gorevlisi Mehmet Tang (Uye)

Ogretim  Elemanlarinin  2547/39. Madde Kapsaminda Yurtici ve Yurtdisinda
Gorevlendirilmesi

Arastirma Gorevlilerinin 2547/33. Madde Kapsaminda Lisansiistii Egitim Yapmak Uzere
Yurtdiginda Gorevlendiriimesi

Ogretim Elemanlarinin 2547/38. Madde Kapsaminda Kamu Kuruluslar ve Vakiflarda
Gorevlendirme

2547/13-.b/4 Maddesi Kapsaminda Yapilan Kurumigi Gorevlendirmeler

Akademik Personelin  Universitemize bagli  Teknopark'ta Yari Zamanli Olarak
Gorevlendirme Islemleri

Ogretim Elemanlarinin ERU Ogretim Elemanlarinin Teknoloji Gelistirme Bdlgelerinde
Gorevlendirme ve Sirket Kurabilmelerine Dair Yonetmelik Kapsaminda Gorevlendirilmesi
2547/40-b Maddesi Kapsaminda Diger Universitelerden 1 Egitim-Ogretim Siresince
Ogretim Elemani Gorevlendirmesi

2547/40-d Maddesi Kapsaminda Sehir Disindaki Universitelerden Ders Vermek Uzere
Yapilan Ogretim Elemani Gérevlendirmesi

Disiplin Cezasl Verilmesi Siireci

Disiplin Cezasinin iptal Edilmesi/Silinmesi Siireci

Galisan veya Ayrilan Personelin Emekliye Sevk Edilmesi Sireci

Personelin  SSK/BAGKUR/1416  SK./ Askerlik/Vekil Memur Vb. Hizmetlerinin
Degerlendiriimesi Sireci

Universitemize ~ akademik veya idari personelin  Askerlik Sevk  Tehirinin
Yapilmasi/Uzatiimasi/ iptal Edilmesi Siireci

Personelin Mal Bildiriminde Bulunmasi Stireci

Universitemiz Personelinin Aimis Oldugu lstirahat Raporlarini Kayitlara Girme, Sihhi izne
Cevirme ve Arsivieme Siireci

Universitemiz Lojman ve Kres Hizmetinden Faydalanmak isteyen Personelin Hizmet
Bildirilmesi Siireci

Personel Kimlik Kartlarini Kaybedenlerin Emniyet Midurliklerine Bildirimesi Stireci
Personelin Askerlik/Ucretsiz Izin/Yurtdisi Hizmeti vb. Siirelerini Borglanmasi Siireci

Fiili Hizmet Siiresi Zammindan Faydalanan Personelin Bilgilerinin HITAP’a Girilmesi/
Arsivieme Siireci

Rektorlige Bagh Birimlerde Gérev Yapan Personele izin Belgesi Verme ve Arsivieme
Sireci

Universitemizden Ayrilip Baska Kuruma Atanan Personelin  Ozlik Dosyasinin
Gonderilmesi, Personel Yonetim Sistemi ve HITAP'a Girilmesi Siireci (Akademik-idari
Kadro Sube Midurligi)

Universitemizde Gérev Yapan ve Ayrilan Personel Hakkinda Yapilan Tim islemlerin
Kontrol Edilmesi, Personel Yonetim Sistemi ve HITAP’a Girilmesi, Arsivienmesi Siireci
(Akademik-idari Kadro Sube Midiirliigi)

Tiirkge ve Ingilizce olmak iizere Universitemizde Gorev Yapan ve Ayrilan Personele Hizmet
Belgesi, ilgili Makama, Gorev Yeri Belgesi, Ceza Durumu vb. Verilmesi Siireci (Ortak)

8 Yil Disiplin Cezasi Almayan Idari Personele 37/64. Madde Geregince 1 Kademe
Verilmesi Siireci (idari Kadro Sube Miidiirliigi)

Ogretim elemanlarinin alim ilanlar sireci

Ogretim Elemani Atama Islemleri (Agiktan Ve Naklen Atamalar)

Ogretim Elemani Atama Islemleri (Kurum igi Unvan Degisikligi)

Akademik Personel Juri Gorevlendirmeleri (Dog.-Prof.-Dogentlik S6zli Sinav)

Tus -Dus —Eus- Ydus Egitimleri ile ilgili Gerekli Personel Islemler (atama-rotasyon-ayrili-
kadro bosaltma islemleri)

Saglk Bakanligi Kadrosunda Olup Universitemizde Uzmanlik Egitimi Siiresince
Goérevlendirilen Personelin istihdam islemleri

2547 Sayili Kanun'un 35. Maddesi (Gelen ve Giden) Ve Oyp Kapsaminda Atamasi Yapilan
Personel islemleri

1416 Sayili Kanun Uyarinca Personel istihdam iglemleri

2547 Sayil Yuksekogretim Kanunu'nun 60/b maddesi uyarinca dgretim (yeligine atama
Mahkeme Karar Geregince Atama

Yabanci Uyruklu Personel Istihdamina lligkin islemler (Ucretli-Ucretsiz)

Yabanci Uyruklu Personelin Gérevlendirme islemleri

Akademik ve idari Personelin intibak iglemleri (6grenim degerlendirme vs.)

Akademik Personelin Gérev Siirelerinin Uzatimasi islemleri
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8.8.4.39. Akademik personel derece-kademe terfi iglemleri
8.8.4.40. Akademik Personelin Kadro Bogaltma Ve Ayrilis Islemleri
8.8.4.41. Kpss lle llk Atama (Kontenjan Tahsisi Islemleri-Sireg Faaliyetleri)

8.8.4.42, E-Kpss, 2828 Sayili Kanun Uyarinca Atama islemleri, 3713 Tertrle Mucadele Kanunu
Atama Islemleri, 4046 Sayili Kanun Uyarinca Agiktan Atama Islemleri Streci

8.8.4.43. Kurumici ve Kurumdisi Naklen Tayin ve Atama islemleri siireci.

8.8.4.44. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 4/B Maddesi uyarinca Sézlesmeli Personel ilani
ve Ise Alim siireci

8.8.4.45. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 4/D maddesi geregince ise alim ve isten ayiriima
stireci.

8.8.4.46. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 4/A (Memur), 4/B (S6zlesmeli Personel) ve 4857
Sayill Kanuna Gére Calistirilan 4/D (Siirekli isci) ile ilgili Ucretsiz izin islemleri (Ayrilis-
Baslayis, Dogum, Askerlik vb Sebepler)

8.8.4.47. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 4/A (Memur), 4/B (S6zlesmeli Personel) ve 4857
Sayili Kanuna Gére Galistirilan 4/D (Siirekli isci) Personelin Senelik iznini Yurtdiginda
Gegirmesi ile ilgili islem siireci

8.8.4.48. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 4/A (Memur), 4/B (Sozlesmeli Personel)
Personelin Refakat izni ile ilgili islem siireci

8.8.4.49. Genel Kadro ve Usulli Hakkinda Cumhurbaskanlidi 2 nolu Kararnamesi 11 maddesi
geregince talep streci

8.8.4.50. Birimlerin Talepleri Dogrultusunda Mevcut Kadrolarin Iptali ve ihdasi Islemleri siireci.

8.8.4.51. Birimlerin Talepleri Dogrultusunda Mevcut Kadrolarin Tenkis-Tahsis islemleri siireci.

8.8.4.52. Yl igerisinde 3 ayda bir Periyodik olarak Personel Durumlarinin E-Biitge ve E-Uygulama
sistemine giris islemleri stireci

8.8.4.53. Akademik, idari ve Sozlesmeli Personelin Sendika Uyelik ve Ayrilma Islemleri siireci

8.8.4.54. idari Personelin Yan Odeme ve Ozel Hizmet Tazminatlarinin Tespiti, Veri Girisinin
Yapiimasl, ve Maas Mutemetlerine Gonderilmesi siireci

8.8.4.55. Universitemiz Personeline ait Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinav Duyurusu ve
Atama Iglemlerinin yapiima siireci.

8.8.4.56. Yil igerisinde Universitemiz Akademik ve Idari Personeline verilen Yillik Hizmetici Egitim
Islemleri.

8.8.4.57. Aday Memurlarin Egitim, Sinav ve Asalet Tasdik islemleri siireci.

9. EK DERS UCRETi

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Akademik personele 6denecek olan Ek Ders Ucreti hesabinda, YOK ve Maliye Bakanli§i arasinda hazirlanan, “Ders

YUk Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar” temel alinmalidir.

Ek Ders Ucreti dénemleri 4 veya 5 hafta olarak KUYS tarafindan otomatik olarak olusturulmalidir. Ek ders haftasinda

sonraki aya ait bir giin varsa ilgili hafta bir sonraki Ek Ders Ucreti ddnemine aktarilir.

KUYS (zerinde tnvanlara gore ek ders Ucreti ders yiikil ve gostergeleri tanimlanabilir olmalidir. Personel bilgileri, ders

yiki ve gostergeler KUYS'den otomatik olarak alinmalidir.

Ogretim elemanlar haftalik ders programlarindaki dersleri fiilen islediler ise bu dersleri islediklerini bdlim bagkanlarina

KUYS iizerinden isaretleyerek beyan edeceklerdir.

B6llim bagkaninin onayi ile 6gretim elemaninin haftalik ders programindaki dersler, aktif ek ders tcreti dénemi igin Ek

Ders Ucreti Hesaplama Arabirimine otomatik olarak aktarimalidir. Bu aktarim sirasinda aktariimaya calisilan dersler igin

bir cakisma olmasi durumunda gakisan tarih, giin ve saatte hangi akademik birimde hangi dersin ¢akistigi uyarisini

béllim baskani almalidir.

Ek Ders Ucreti Hesaplama Arabirimi, 4 veya 5 haftalik olarak diizenlenmistir. Ogretim elemaninin teorik ve pratik

derslerini hangi tarihte, hangi giin ve saatte hangi akademik birimde isledigini gorsel olarak gdsteren, hesaplama

yapildiktan sonra yik karsiligi girdigi dersleri sari renkle, tcret aldigi dersleri yesil renkle ve tcret alamayacagi dersleri

kirmizi renkle gérebilecedi bir arabirimdir.

Sistemde kayitli tiim bdlim baskanlari bildirimlerini yaptiktan sonra KUYS (iniversite diizeyinde ek ders Ucreti

hesaplamasini yapar, burada ilgili mevzuat birebir uygulanir. Hesaplama hafta bazinda yapilir, mevzuattaki tanim geregi

once yuk karsihdi dersler belirlenir, sonra Ucret verilecek dersler belirlenir, mevzuatta belirlenen sinir degerlerinin

aslimasina sebebiyet veren dersler kirmizi renkte gdsterilir ve dgretim elemani bu derslerden (icret alamaz.

Gosterge ve katsayi degerleri her giin ve guiniin saati igin veri tabani (izerinde ayri ayri tutulmalidir. Bu sayede elde

edilecek kazanim icin 2 6rnek verilebilir.

9.8.1. Ornegin Carsamba giinii saat 15:00'da Dogent kadrosuna atanan bir égretim iyesi, haftalik hesaplamada

Pazartesi giiniinden Carsamba giinii saat 15:00'a kadar Dr. Ogretim Uyesi géstergesi ile Carsamba saat
15:00'dan sonra girdigi dersler igin Dogent kadrosunun gdstergesi ile ek ders (icretlerini alabilir. Bu sebeple

55/68

Dog.Dr.Tuncay Karaaslan (Bagkan) Dog.Dr.Bahriye Akay (Uye) Dr.Ogretim Uyesi Gokhan Sahan (Uye)

Ogretim Gorevlisi Mehmet Tang (Uye) QOgretim Goérevlisi Omer Erdogan (Uye) Miihendis Burhan Altundal (Uye)



Erciyes ve Kayseri Universitesi “Kagitsiz Universite Yénetim Sistemi” (KUYS ) Yaziliminin Geligtirilmesine lliskin Teknik Sartname”

bu hafta igin yapilan ek ders (icreti hesaplamasinda hangi derslerin ders yiki karsii§i olacadi ve hangi
derslerden ucret alinacagi degisebilir.

9.8.2. Bir diger drnek haftanin Pazartesi 29 Haziran ile baglayip Pazar 4 Temmuz ile biten bir hafta olmasi olabilir.
1 Temmuzdan itibaren zamli aylik katsayi gegerli oldugundan bu sayede program 29 Haziran pazartesi ile
31 Haziran Carsamba giiniinde islenen dersleri eski katsayidan 1 Temmuz ile 4 Temmuz arasindaki
islenen dersleri yeni katsayi ile hesaplayabilir. Bu sebeple bu hafta icin yapilan ek ders Ucreti
hesaplamasinda hangi derslerin ders yiku karsiligi olacagi ve hangi derslerden licret alinacagi degisebilir.

9.8.3. Hafta igerisinde unvan degisikligi, idari gbreve atanma, idari gérevden ayriima vb. nedenlerle égretim
elemani igin ders ylki degisebilir. Bu durumda haftaya hangi yik ile baslandi ise o yik ile haftanin
hesaplanmasi gerekecektir.

9.9.  Resmi tatiller tam giin veya yarim olarak KUYS'de tanimli olmalidir. ilgili haftada arayiiz iizerinde tatile denk gelen
dersler farkli renkle gosterilmelidir. Bu dersler dogal olarak hesaplamaya katilmayacaktir. Bu sebeple bu haftanin yiik
karsiligi girilen dersleri ve Ucret alinan dersleri degisecekir.

9.10. Ogretim elemaninin islemedigi dersler ve/veya dgretim elemaninin resmi izinli oldugu giin ve saatler sisteme otomatik
olarak yansiyacaktir. Bu dersler de hesaplamaya dahil edilemeyeceginden haftanin yik karsiligi girilen dersleri ve Ucret
alinan dersleri degisecektir. i

9.11.  Ogretim (yesi bagka Universitelerde ders giriyor olabilir, KUYS (izerinden yapacagi beyaninda bunlari haftalik ders
planinda Universite disi olarak ders olarak gdsterip, bu dersin teorik ve pratik oldugu bilgisini, sehir ici veya sehir digi
oldugunu, birinci 6gretim veya ikinci 6gretim dersi oldugunu ve dersten aldigi Ucreti girmelidir. Ek Ders Ucreti
hesaplanirken bunlar da degerlendiriimek durumundadir. i

9.12. Akademik birimlerin birbirine gére sehir ici mi sehir disi mi sayilacagi tanimlanabilir olmalidir. Ogretim Uyesinin
kadrosunun oldugu akademik birime gdre baska akademik birimde girdigi ders buna gdre sehir ici veya sehir disi kabul
edilecektir.

9.13.  Ogretim yesinin dersi islenmeyip derste sinav yapilmasi durumunda, sistemdeki sinav tarihine gore ve dersi alan
0grenci sayisina gore sinav (icreti de otomatik olarak hesaplanmali bu ticretlerin bordrolari da ayrica gosterilmelidir.

9.14. Ek Ders Ucreti Hesaplama Arabirimi (izerinde hesaplama yapildiginda, tim birimler bazinda, birinci ikinci dgretim
bazinda, ders Ucreti /sinav (icreti bazinda, gésterge ve katsayi bazinda ayri ayri gruplandirilarak bordrolar Uretilmeli tek
bir 1zgara Uzerinde gérintiilenmelidir. Bordrolar 1zgarasin altinda alt toplamlar da gérintiilenerek 6gretim Uyesinin tim
bordrolari gelir, kesinti ve net toplami gdrtlebilmelidir.

9.15. Ikinci égretim gelirlerinin ikinci 6gretim Ucretine yetmedigi durumlar igin program belirtilen yéntemlerle hesaplama
yapabilmelidir.

9.15.1. Ornegin bir fakilte dekanhg, bir ek ders (creti doneminde, fakiiltenin tim bollimlerinde islenen ikinci
ogretim derslerinin 6demesi iin farkli bir katsayi belirleyebilmelidir.

9.15.2. Ornegin bir fakiilte dekanligi, bir ek ders {icreti ddneminde, fakiiltenin tiim balimlerinin farkl ikinci égretim
gelirleri var ise, bolumler bazinda geliri az olan bélimler igin distk, geliri yiksek olan bolimler igin yiksek
bir katsay belirleyebilmelidir.

9.15.3.  Oregin bir fakiilte dekanligi, bir ek ders iicreti déneminde, fakiiltenin tim béliimlerinde islenen ikinci
6gretim derslerinin 6demesi toplam bir bitce belirleyebilmelidir. Bu tir bir senaryoda program yapay zeka
teknikleri velveya yakinsama algoritmalari ile bitgenin tamamini harcayarak sekilde bir katsayi
hesaplayarak 6deme yapmalidir. Mevzuatta katsay! icin belirlenen aralik dederi ierisinde kalmak sartiyla
belirlenen bu katsay! fakilte bazinda ayrica raporlanmalidir.

9.15.4.  Ornegin bir fakiilte dekanligi, bir ek ders iicreti ddneminde, fakiiltenin tiim bélimlerinin farkl ikinci dgretim
gelirleri var ise, béllimler bazinda geliri az olan bélimler igin disik, geliri yiksek olan béllimler igin yliksek
bir butge belirleyebilmelidir. Bu tiir bir senaryoda program yapay zeka teknikleri vel/veya yakinsama
algoritmalari ile bltgenin tamamini harcayarak sekilde bir katsayl hesaplayarak édeme yapmalidir.
Mevzuatta katsayi igin belirlenen aralik degeri igerisinde kalmak sartiyla belirlenen bu katsayi béliimler
bazinda ayrica raporlanmalidir.

9.16. Ek ders Ucreti ddemeleri anlagmali olan bankanin istedigi data formatinda bankaya génderilebilmelidir.

9.17.  Odemeler KBS Ek Ders Ucreti sistemi iizerinden yapilacak ise (icret édenen dersler igin KBS'nin istedigi formatta XML
dosya lretilip KBS'ye aktarim yapilabilmelidir.

9.18. Gelir vergisi kesilebilmesi icin, ek ders icreti édenecek personelin gelir vergisine tabi matrah takibi yapilabilmeli
personelin dier matrah bilgileri disaridan KUYS sistemine aktarilabilmelidir. Benzer sekilde diger sistemlerin kullanim
icin gelir vergisine esas Ek Ders Ucreti farkli formatlarda KUYS'den disari aktarilabilmelidir.

9.19. KUYS Ek Ders Ucreti Bordrosunu her birim igin ayri, birinci dgretim ve ikinci 6gretim igin ayri, ders iicreti ve sinav iicreti
icin ayri, normal ve SGK &denenler igin ayri ayri olmak lizere basabilmelidir.

9.20. KUYS Ek Ders Ucreti Net Listesini her birim icin ayri, birinci d§retim ve ikinci 6gretim icin ayri, ders iicreti ve sinav iicreti
icin ayri, normal ve SGK &denenler igin ayri ayri olmak lizere basabilmelidir.

9.21. KUYS Ek Ders Ucreti Net Listesini her birim igin ayr, birinci dgretim ve ikinci égretim igin ayri, ders ticreti ve sinav licreti
icin ayri, normal ve SGK dédenenler igin ayri ayri olmak tizere basabilmelidir.
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10.

1.

9.22.

9.23.

9.24.

9.25.

9.26.
9.27.

9.28.

KUYS Ek Ders Puantaj Raporunu her birim igin ayri, birinci 6gretim ve ikinci dgretim icin ayri, ders iicreti ve sinav iicreti
icin ayri, normal ve SGK &denenler igin ayri ayri olmak lzere basabilmelidir.

Gorevli mutemet ¢ok istisnai durumlar igin dgretim lyelerine istisnai katsayi, gdsterge ve ders yiiki tanimlayabilir. Ancak
bu durumda KUYS Ek Ders Istisna Raporunu her birim igin ayri, birinci dgretim ve ikinci dgretim igin ayri, ders iicreti ve
sinav Ucreti igin ayri, normal ve SGK ddenenler igin ayri ayri olmak (zere basabilmelidir. Bu raporlar birlikte mutemet
bordrolari ile birlikte istisna raporlarini ve bu istisnalarin gerekgelendirildigi belgeleri de Strateji Daire Bagkanligrna teslim
edecektir.

Sisteme kayith tlim anabilim dali bagkanlari ve sisteme kayitl tim mutemetler ek ders Gcreti ddnemi igin bildirim ve islem
onayini vermeden UBS)( universite diizeyinde hesaplamasina baglamaz. Bu siire boyunca mutemetler bordro ¢iktisi
alabilir ancak (izerinde ORNEKTIR ibaresi bulunmak durumundadir. Ayrica mutemetler 8deme siirelerini bu asamada
baglatamazlar. i

Tim bildirimler ve onaylar verildikten sonra KUYS donemi veri girisi icin kapatir. Ve tlim (niversite diizeyinde
hesaplamalarina baglar. Hesaplamalar bittikten sonra, mutemetler i¢in 6deme sireclerini baglatma engelini kaldirir ve
mutemetlere bildirim gdnderir. Ek Ders Ucreti alan 6gretim elemanlari da kendi kullanicilari ile sisteme giris yaptiklarinda
Ek Ders Ucreti Hesaplama Arabirimi iizerinden hangi derslerden iicret alabildigi veya alamadigini hangi derslerden de
ilgili haftalarda yuk karsiligi derse girdigi gérebilmelidir. Bu arabirimin altinda da olusan tim bordrolarini alt toplamlari ile
birlikte gorebilecektir.

Universite disindan ticretli olarak gorevlendirilen personelin de ek ders iicreti tanimlanabilmelidir.

Bu personel bagka Universiterden gelebilecek ogretim elemanlari olabilecedi gibi farkli kurumlardan dcret karsiligi
gorevlendirilen personel olabilir. Sosyal glivencesi olmayan ama ders verme yeterlilikleri olan kisiler ve emekli akademik
personel de bu sistem (zerinden ek dersi hesaplanabilmeli, ayrica SGK bildirim ve primleri de KUYS tarafindan
hesaplanabilir olmalidir.

SGK pirimini bizim 6dedigimiz personel icin e-Bildirge XML dosyasini dretebilmelidir.

ANKETLER

10.1.
10.2.
10.3.

10.4.
10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

Anket sistemi KL"JYS.‘.nin tiim moddilleri ile entegre bir yapida galisabilmelidir.

Yetkili kullanicilar KUYS araciligi ile yapmak istedikleri anketleri dinamik olarak tasarlayabilmelidir.

En az 5 gesit soru tipi tanimlanabilmelidir. (Ornegin; Tek cevapli soru, Cok cevapli soru, tek cevapli ¢ok sorulu, gok
sorulu ok cevapli, agiklama soru tipleri)

Soru cevaplari ve anketler, zorunlu veya istege bagli olarak ayarlanabilmelidir.

Sistem anket cevaplarini Excel formatinda verebildigi gibi KUYS Uzerinden de anket sayilari ve verilen puanlarin
ortalamalarini gdsterecek sekilde bir araylize de sahip olmalidir.

Anket sorulari diginda, anketi dolduran kisinin bilgileri de sistemde tutulabilmelidir. Bu bilgiler anketi cagiran moddller
tarafindan doldurulabilmelidir.(Ornegin not goriintlilemede kullanilan ankette 6grencinin hangi ders igin bu anketi
doldurdugu, dolduran égrencinin numarasi, organizasyonu otomasyon tarafindan ankete eklenmelidir.)

Anketlerin bagl oldugu sireglerde tanimli memnuniyet performans gdstergeleri anketlere verilen ortalama notlar ile
otomatik olarak doldurulmalidir.

Tasarlanan anketler KUYS (izerinde tanimli siirecler sonunda, rastgele veya anket kullanicisinin sectigi 6grenci veya
personele veya bir dis paydasa uygulanabilmelidir. Bu uygulamada anketin doldurulmasi zorunlu ise anket dolduran
birey bu anketi dolduramadan islemine devam edemeyecektir. Anket anketin doldurulmasi istege bagli ise anketi
dolduran birey bu anketi doldurmadan istemedigi belirtip islemine devam edecektir. KUYS anket istedinin reddedildigini
ve reddetme tarihini tutacak bir daha kullaniciya bu anketi gdstermeyecektir. Ancak 6nce anket doldurmak istemedigi
halde daha sonra vazgecis anket gegmisinden doldurmayi reddettigi anketi bulup anketi doldurabilmelidir.

YONETIM BILGI SISTEMi, SUREGLER, PERFORMANS GOSTERGELERI ve DASHBOARD EKRANLARI

11.1.
11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

KUYS'deki siireg isimleri ve siireglere ait gdstergeler ve bu doldurulma periyotlari ile birlikte sistemde tanimli olmalidir.
Sireg gdstergelerinde anketler olmali ve siireg baslamadan ve stireg bittikten sonra bu anketlere ANKETLER modiili ile
hazirlanmis anketler yetkili kullanicilar tarafindan iliskilendirilebilmelidir. Bu durumda ilgili anket /anketler aktif ise ve
slirecin baginda ve/veya sonunda hizmet verilen kullanici érnek anket kiimesinde var ise anket ile kargilasmali anketi
doldurabilmelidir.
KUYS izerinde gece saatlerinde giinliik olarak calisan bir prosediir, tiim siireg gdstergelerini taramali vakti gelen siireg
gostergesinin degerini hesaplayip doldurmalidir. Anket gdstergeleri igin de gosterge periyodunda doldurulmus olan
anketlere verilen puan ortalamalari gésterge degeri olarak hesaplanip doldurulmalidir.
istenilen idari ve akademik kullaniciya yetki verilerek en az asagidaki bilgiler, sayilar, istatistikler 6zet tablo / pivot /
DASHBOARD mantiginda web tabanli olarak kullanicinin 6niine getirilmelidir.
“Yonetim Raporlari ve Stratejik Kilavuzlar” (DASHBOARD) Yénetim Diizeyinde (Rektdrliik / Rektdr Yardimcilari) en az
asagidaki hususlar raporlanabilmeli ve gerektiginde kurum biinyesinde ekleme/ ¢ikarma yapilarak bu alan
diizenlenebilmelidir.

11.5.1.  Akademik personel sayilari unvanlara gdsterilebilmelidir.

11.5.2.  Akademik personel sayilari uyruklara gére harita destegi ile gésterilebilmelidir.
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12.

11.5.3.
11.5.4.
11.5.5.
11.5.6.
11.5.7.
11.5.8.
11.5.9

11.5.10.
11.5.11.
11.5.12.
11.5.13.
11.5.14.
11.5.15.
11.5.16.
11.5.17.
11.5.18.
11.5.19.

idari personel sayilari unvanlara gore gosterilebilmelidir.

idari personel sayilari uyruklara gére harita destegi ile gésterilebilmelidir.

Ogrenci Demografik Dagilimi (Yurtici & Yurtdisi) Haritalar destegi ile gésterilebilmeli
Qgrenci sayilari uyruklara gére harita destegi ile gosterilebilmeli

Odrenci sayilari cinsiyet, 6grenim sekli ve 6grenim siiresine gére gosterilebilmeli

Mezun ve okuyan 6grenci sayilari, okullara ve bolimlere gore dagilimlari gosterilebilmeli
Kayit Yenileme Metrikleri (Ders Tipi - Ogretim Uyesi - Kayitlanan Ogrenci Sayilar) Gosterilebilmeli
Kayit Yenileme Demografik Dagilimi Gosterilebilmeli

Ogrenim Ucreti Degerleri (Odenmesi Beklenen - Odenen) Gosterilebilmeli

Mezuniyet Oranlari Gosterilebilmeli

Zamaninda Mezuniyet Gosterilebilmeli

Akademik Personel Dagilimi (Unvan - Kadro Tipi, Fakiilte - B6lim) Gosterilebilmeli
Akademik Personel Dagilimi (Unvan - Kadro Tipi, Fakiilte - Béliim) Gésterilebilmeli

idari Personel Dagilimi (Unvan - Kadro Tipi, Fakiilte - Bliim) Gésterilebilmeli
Kitliphane Kaynaklari Degerleri Gosterilebilmeli

Burs, Kuliip, Etkinlik Degerleri Gosterilebilmeli

Kaynak planlama sistemi tizerinden binalar, derslikler ve kapasiteler gésterilebilmelidir.

11.6. Kullanicilara sunulan DASHBOARD ekranlarindaki bu modildeki gdstergeleri de kullanmalidir. Zaten &ncesinde
hesaplanmig degerleri kullanilacagindan daha yiksek performans ile galisacaklardir.

11.7. KUYS Sireglere ait gostergeleri tanimli tim detaylar ile verilen periyot araliginda ortalama veya detay olarak
raporlayabilmelidir.

11.8. Performans gostergeleri bagka yazilimlarin kullanimina sunulmak (izere web servisler aracilidi ile disari agilabilmelidir.

OZEL ROLLER VE iSLEMLERI, ROL VE YETKi TANIMLARI
12.1.  Ogrenci Rolii ve Temel iglemleri

12.1.1. KUYS iizerinde en az bir kere 6grenci olarak kayit olmus olan tim kullanicilar otomatik olarak bu role
Uyedir.

12.1.2.  Buroliin yetkileri 8grencilik sekli, statiisti vb. nedenlere farklilik gdsterebilir. OGRENCI ISLEMLERI baslig
altinda 8grencilerin neler yapabilecedi ne tir yetkileri olabilecegdi detayli olarak anlatilmistir.

12.1.3.  Kullanici 6grenci rolii yetkilerine sahip olup ayrica ona farkli bir yetki daha verilebilmelidir. Omegin Ogrenci
isleri Konseyi baskani sadece dgrenci roliine sahiptir ancak konsey baskani olmasi nedeni ile sistem
lizerinden bu kullaniciya ek yetkiler de tanimlanabilmelidir.

12.1.4.  Ayrica kullaniciya farkli 6zel tanimli roller de atanabilmelidir. Bu rollerden gelen yetkileri de ayni kullanici
kullanabilmelidir.

12.2. Personel Rolii ve Temel islemleri

12.21. KUYS iizerinde en az bir kere personel olarak kayit olmus olan tim kullanicilar otomatik olarak bu role
Uyedir.

12.2.2.  Buroliin yetkileri personel tiir(i, statiisii vb. nedenlere farklilik gdsterebilir. PERSONEL ISLEMLERI bagligi
altinda personelin neler yapabilecegi ne tiir yetkileri olabilecegi detayli olarak anlatiimistir.

12.2.3.  Kullanici Personel Rolii yetkilerine sahip olup ayrica ona farkli bir yetki daha verilebilmelidir. Ornegin
Personel bir sendikanin temsilcisidir sadece personel roline sahiptir ancak sendika temsilcisi olmasi
nedeni ile sistem Uzerinden bu kullaniciya sendikal bazi raporlarin kulanim yetkisi de tanimlanabilmelidir.

12.2.4.  Kullanici ayni zamanda en az bir kere dgrenci olarak kayit olmus ise, Ogrenci Roliinden gelen yetkilerini
de kullanabilmelidir.

12.2.5.  Ayrica kullaniciya farkli 6zel tanimli roller de atanabilmelidir. Bu rollerden gelen yetkileri de ayni kullanici
kullanabilmelidir.

12.3. Ogretim Uyesi Rolii ve Temel islemleri

12.31.  Kullanici, KUYS personeli olup 6gretim liyesi ise veya az bir kere bir ders igin 6§retim eleman olarak atandi
ise Ogretim Uyesi roliine Gyedir.

12.3.2. Kullanici ayni zamanda personel oldugu i¢in Personel Rollinden gelen yetkilerini de kullanabilmelidir.

12.3.3. Kullanici ayni zamanda en az bir kere 6drenci olarak kayit olmus ise, Ogrenci Roliinden gelen yetkilerini
de kullanabilmelidir.

12.3.4.  Haftalik ders programini detayli olarak alabilmelidir.

12.3.5.  Haftalik ders programinda isledigi ve islemedigi dersleri KUYS izerinden Boliim / Program / Anabilim Dali
baskanina gonderebilmelidir.

12.3.6.  Verdigi derslerigin, OGRENCI iSLEMLERI bagli§i altinda not islemleri bagligi altinda anlatilan tiim islemleri
yapabilmelidir.

12.3.7.  Verdigi derslerin devam bilgilerini girip isterse manuel olarak isterse de mobil uygulama araciliyi ile
elektronik yoklama baslatarak yapabilmeli ve devam listelerini alabilmelidir.

12.3.8.  Not girisinden sorumlu oldugu derslerin notlarini girip, girilen notlarin giktisini alabilmelidir.
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12.3.9.

12.3.10.

12.3.11.
12.3.12.
12.3.13.

12.3.14.

12.3.15.

12.3.16.

12.3.17.
12.3.18.

12.3.19.

Not girisinden sorumlu olduklari hazirlik alt derslerinin notlarini girebilmelidir.

Danigmani oldudu tiim dgrenciler igin, OGRENCI ISLEMLERI bagligi altinda ders kayitlar bashigi altinda
anlatilan tim islemleri yapabilmelidir.

Danismani oldugu égrencilerin ders kayitlanmalarina onay verebilmelidir.

Danismani oldugu 6grencilerin not bilgilerini gdrintlleyebilmelidir.

Not girisinden sorumlu oldugu derslerin Ders Bilgi Paketi icin gerekli olan tiim bilgilerini (Sinav takvimi, ders
bilgi formu ve dokiimantasyonu, haftalik ders icerigi gibi bilgileri) girebilmelidir. Ayrica bu bilgilerin eksik
olmasi durumunda bilgisi eksik olan ders icin islem yapamamalidir.

Verdigi derslerin sinif listesini alabilmelidir. )

Odgretim (yesi bir sonraki yil agiimak (izere yeni ders énerisinde bulunabilir. Bu islem igin KUYS (izerinden
aclimasini istedigi dersin ders katalog arabirimindeki ttim 6zelliklerini ve Ders Bilgi Paketindeki tim icerigi
de 6nceden doldurarak Béliim / Program / Anabilim Dali bagkanina génderebilmelidir. iigili komisyonlarda
gorisuldikten sonra Bolim / Program / Anabilim Dali bagkani ve Dekan / MGdir ‘lin onayi ile Senatoya
sunulmak tizere Ders Bilgi Paketine yeni ders dnerisi olarak eklenebilmelidir.

Ogretim tyesi bir sonraki yil gegerli olmak (izere mevcut dersler lizerinde degisim Onerisinde bulunabilmeli
ve onerisini KUYS (izerinden Béliim / Program / Anabilim Dali baskani onayina génderebilmelidir. llgili
komisyonlarda goristldikten sonra Boliim / Program / Anabilim Dali bagkani ve Dekan / Midir ‘Gin onay!
ile Senatoya sunulmak lizere Ders Bilgi Paketine mevcut ders igin degdisim 6nerisi olarak eklenebilmelidir.
Danigmani oldugu égrencilerin resmini gdrebilmelidir.

Basvuru Portali (izerinden 6grenci alimlarinda ( Yabanci Uyruklu Ogrenci Alimi, Giizel Sanatlar ve Beden
Egitimi, Enstitii ) herhangi bir mulakat komisyonu Uyeligi var ise ile Basvuru Portali Milakat Ekranlarinda
yetkili olabilmelidir.

Danismani oldugu lisansusti 6grencileriile Ders Kaydindan sorumlu oldugu danismani oldugu égrencilerin
tlim bilgilerine okuma yetkisi ile erigebilmelidir.

12.4. Boliim / Program / Anabilim Dali Baskani Rolii ve Temel iglemleri

12.41.

12.4.2.
12.4.3.

12.4.4.

12.4.5.

12.4.6.

12.4.7.

12.4.8.

12.4.9.

12.4.10.

12.4.11.
12.4.12.
12.4.13.
12.4.14.

Kullanici en az bir kere Bollim / Program / Anabilim Dali Baskani olarak gérev yapti ise bu role Gyedir.
Ancak gdrevde olan ile gdrevi bitmis Bélim / Program / Anabilim Dali Bagkani yetkileri farkli olabilmelidir.
Kullanic ayni zamanda personel oldugu igin Personel Rolinden gelen yetkilerini de kullanabilmelidir.
Kullanici ayni zamanda &gretim Gyesi oldugu igin Ogretim Uyesi Rolinden gelen vyetkilerini de
kullanabilmelidir. i

Kullanici ayni zamanda en az bir kere 6§renci olarak kayit olmus ise, Ogrenci Roliinden gelen yetkilerini
de kullanabilmelidir.

Bolim / Program / Anabilim Dali Bagkani birimindeki tim égrencilerin tiim bilgilerine okuma yetkisi ile
erisebilmelidir.

Bolum / Program / Anabilim Dali Bagkani birimindeki tim personelin tim bilgilerine okuma yetkisi ile
erisebilmelidir.

Personel'in izin talebini gerekgesiyle reddedebilmeli veya onaylayip Dekan / Midir onayina
gdnderebilmelidir.

Ogretim tiyelerinin Ek Ders Ucretleri icin aylik olarak ders islenme bildirimlerini inceleyip gerekgesiyle
reddedebilmeli veya Dekan / Miid(ir onayina gonderebilmelidir.

Ogretim yelerinin Yeni Ders / Ders degisim 6nerilerini inceleyip gerekgesiyle reddedebilmeli veya Dekan
/ Midur onayina génderebilmelidir.

Birimine ait performans géstergelerine erigebilmeli, birim personeli ve birim égrencileri filtresi ile bunlari
tarih araliginda detayl olarak inceleyip raporlayabilmelidir.

KUYS Dashboard ekranlarina birim personeli ve birim dgrencileri filtresi erigebilmelidir.

Bolum / Program / Anabilim Dali Bagkani roll igin sinirsiz veya sinirli bir sirre igin vekalet verilebilmelidir.
KUYS iizerinden onay igin gonderilen tim dijital evraki / belgeleri E-IMZA's! ile imzalayabilmelidir.

Onay verdigi ve birimini ilgilendirin tlim dijital belgelere dijital arsiv Uzerinden erisebilmeli ve detayli igerik
aramas! yapabilmelidir.

12.5. Dekan / Miidiir Rolii ve Temel islemleri

12.5.1.  Kullanici en az bir kere Dekan/Midur olarak gdrev yapti ise bu role lyedir. Ancak gorevde olan ile gérevi
bitmis Dekan/Mudur yetkileri farkli olabilmelidir.

12.5.2.  Kullanici ayni zamanda personel oldudu i¢in Personel Rollinden gelen yetkilerini de kullanabilmelidir.

125.3.  Kullanici ayni zamanda 6gretim (yesi oldugu icin Ogretim Uyesi Roliinden gelen yetkilerini de
kullanabilmelidir.

12.5.4.  Kullanici birimindeki Bélim / Program / Anabilim Dali Bagkanliklari icin BoIim / Program / Anabilim Dali
Baskanliklari rolii yetkilerini de kullanabilmelidir.

12.5.5.  Kullanici ayni zamanda en az bir kere égrenci olarak kayit olmus ise, Ogrenci Roliinden gelen yetkilerini
de kullanabilmelidir.

12.5.6.  Dekanlik / MidUrluk birimlerindeki tim &grencilerin tim bilgilerine okuma yetkisi ile erigebilmelidir.
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12.5.7.
12.5.8.

12.5.9.

12.5.10.

12.5.11.

12.5.12.
12.5.13.
12.5.14.
12.5.15.

Dekanlik / Mudirliik birimlerindeki tim personelin tim bilgilerine okuma yetkisi ile erisebilmelidir.

Bolum / Program / Anabilim Dali Bagkanligindan gelen Personel'in izin talebini gerekgesi ile reddedebilmeli
veya onaylayip KUYS ye otomatik olarak isleyebilmelidir.

Ogretim tyelerinin Ek Ders Ucretleri icin aylik olarak ders islenme bildirimlerini inceleyip gerekgesiyle
reddedebilmeli veya onaylayabilmelidir. Onayi ile birlikte aktif Ek Ders Ucreti Ddnemine 6gretim Gyelerinin
tim iglenen dersleri otomatik olarak aktariimalidir.

Ogretim (yelerinin Yeni Ders / Ders degisim oOnerilerini inceleyip gerekgesiyle reddedebilmeli
onaylayabilmelidir. Onaylamas! durumunda sonraki yil gegerli olacak sekilde Senato Onayina sunulmak
tzere Ders Kataloglar’'na yeni ders / ders degisim 6nerisi olarak otomatik olarak eklenebilmelidir.
Dekanlik / Midirllik birimlerinin tamami igin performans gdstergelerine erisebilmeli, birimlerin personeli ve
birimlerin dgrencileri filtresi ile bunlari tarih araliginda detayli olarak inceleyip raporlayabilmelidir.

KUYS Dashboard ekranlarina birimlerin personeli ve birimlerin grencileri filtresi erigebilmelidir.

Dekanlik / Mudirltk rold igin sinirsiz veya sinirli bir sire igin vekélet verilebilmelidir.

KUYS iizerinden onay igin gdnderilen tim dijital evraki / belgeleri E-IMZA's! ile imzalayabilmelidir.

Onay verdigi ve birimini ilgilendirin tim dijital belgelerine dijital arsiv Gizerinden erigebilmeli ve detayli icerik
aramasl yapabilmelidir.

12.6. Rektor / Rektor Yardimcisi Rolii ve Temel ilemleri

12.6.1.  Kullanici en az bir kere Rektdr / Rektér Yardimeisi olarak gérev yapti ise bu role Gyedir. Ancak gorevde
olan ile gérevi bitmis Rektdr / Rektdr Yardimcisi yetkileri farkli olabilmelidir.

12.6.2.  Kullanici ayni zamanda personel oldugu igin Personel Roliinden gelen yetkilerini de kullanabilmelidir.

12.6.3. Kullanici ayni zamanda &gretim (yesi oldugu igin Ogretim Uyesi Rolliinden gelen vyetkilerini de
kullanabilmelidir.

12.6.4.  Kullanici Gniversitedeki biitiin Bolim / Program / Anabilim Dali Baskanliklari i¢in Bolim / Program /
Anabilim Dali Bagkanliklari rolii yetkilerini de kullanabilmelidir.

12.6.5. Kullanici dniversitedeki bitin Dekanlik / Mudurlik igin Dekanlik / MUdurlik roli yetkilerini de
kullanabilmelidir. i

12.6.6. Kullanici ayni zamanda en az bir kere 6§renci olarak kayit olmus ise, Ogrenci Roliinden gelen yetkilerini
de kullanabilmelidir.

12.6.7.  Tiim Universitedeki tim égrencilerin tim bilgilerine okuma yetkisi ile erigebilmelidir.

12.6.8.  Universitenin tiim birimlerindeki tim personelin tiim bilgilerine okuma yetkisi ile erisebilmelidir.

12.6.9.  Yukarda belirtilen rollerden gelen meniilere, araylizlere rolleri geredi tanimh degistirme, ekleme, siime
yetkilerini kullanabilmelidir. Bunlarin disinda sistem Uzerindeki tim menii ve araylzlere okuma yetkisi ile
erisimi bulunmalidir.

12.6.10.  Universitenin tiim birimleri iin detayli olarak birimler bazinda veya toplam, performans gostergelerine
erisebilmeli, araliginda detayl olarak inceleyip raporlayabilmelidir.

12.6.11.  KUYS Dashboard ekranlarina tiim yetkilerle erisebilmelidir.

12.6.12.  Rektorlik / Rektér Yardimciligi roll igin sinirsiz veya sinirl bir stire igin vekalet verilebilmelidir.

12.6.13.  KUYS lizerinden onay igin génderilen tiim dijital evraki / belgeleri E-IMZA’s! ile imzalayabilmelidir.

12.6.14.  Tim dijital belgelere dijital argiv Gizerinden erigebilmelidir ve dital belgeler lzerinde detayl icerik aramasi
yapabilmelidir.

12.7. Kullanicilar, Roller ve Yetkilendirme

12.74.  KOUYS kullanicilari Anadal, ikinci Anadal, Yandal, Fakilte, Boliimlerine gére, kayit sekillerine ve kayit
yaptirip yaptirmadi§ina gore, 6grencilerin statlilerine gére ( Aday, Misafir, Ayrilan vb. ) ve ayni sistemde
birden fazla Universitenin takip edilebilecegi diisuntlerek Universiteye gére yetkilendirilebilmeli, tim bu
alanlarla filtrelendiginde sadece elde edilen 6grenci kiimesi ile islem yapabilir olmalidir.

12.7.2.  Kullanicilar, Kullanici Gruplar ve Ozel Tanimli Roller KUYS iizerindeki tim ekranlar igin Okuma
(Var,Yok,Belirsiz), Ekleme (Var, Yok,Belirsiz), Degistirme (Var, Yok,Belirsiz) , Silme (Var, Yok,Belirsiz)
yetkisi ile yetkilendirilebilmelidir.

12.7.3. Kullanicilar, Kullanici Gruplari ve Ozel Tanimli Roller KUYS iizerindeki belge ve raporlara galistirma (Var,
Yok,Belirsiz) yetkisi verilebilmelidir. Kullanici tasarimina agik raporlar igin ayrica rapor diizenleme (Var,
Yok,Belirsiz) yetkisi de verilebilmelidir.

12.7.4.  Kullanicilar, Kullanici Gruplari ve Ozel Tanimli Roller KUYS (izerindeki mendilerin ve alt mentilerin erigim
yetkili (Var, Yok,Belirsiz) verilebilmelidir.

12.7.5.  KUYS belli bir sonlanma tarihi belirterek veya belirtmeyerek kendi yetkilerini diger bir kullaniciya Vekalet
ile devredebilir. Bu durumda kullanicinin tiim yetkileri vekile devredilecektir.

12.7.6. Kullanicilar gruplandirilabilir. Gruplara da kullanicilar gibi yetkiler verilebilir.

12.7.7. Ozel roller tanimlanabilir ve bu dzel gruplar yetkilendirilebilir.

12.7.8.  Kullanicilara 6zel roller atanabilir bu durumda atandidi rollin yetkilerini devralmalari gerekir.

12.7.9.  Bir kullanicinin yetkisi, kendisine atanan roliin yetkileri, sonra ait oldugu grubun yetkileri ve sonrasinda
kendisine &zel yetkilerin birlesimi ile belirlenmelidir.
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12.7.10.  Bir kullanici sisteme giris yaptiginda bir 6nceki maddede belirlenen yetkilendirme ydntemiyle olusturulan
yetkileri gergevesinde, yetkili oldugu islemler ile ilgili mendleri gorebilmeli, okuma, ekleme, degistirme ve
silme yetkileri ile ekranlardaki islemleri yapabilmelidir.

13.  DIJITAL ARSIV
13.1.  Temel Kullanim i

13.1.1. Dijital Arsiv ile UNIVERSITELER'deki KUYS'de kullanilan tiim belgelerin elektronik olarak tretilmesi,
istendiginde E-IMZA ile imzalanmasi, disardan gelen belgelerin UNIVERSITELER'ce taranarak pdf
dosyalarinin Gretilmesi, bu dosyalarin OCR ile text igeriklerinin alinmasi ve pdf belgelerinin aranabilir pdf
dosyalarina donustrdiimesi ve depolanmasi kastedilmektedir.

13.1.2. KUYS sisteminde saklanmak istenen tim dok{imanlarin dosya olarak veya tarayicidan taranarak pdf dosya
tirlinde saklanabildigi, bu dokiimanlarin kiinye bilgisi ve/veya igeridi (izerinden arama yapilabildigi,
KUYS'deki tiim modiiller altindan kullanilabilen ve dokiimanlarin iliskilendirildigi yapidir. Dijital Arsiv'in
ozellikleri agagidaki gibidir:

13.1.3. Dokiman ekleme yetkisi olan kullanicilar pdf dosyalari secerek veya tarayicidan taratarak, taranan
belgenin tamamini tek parca pdf dosyasi olarak Dijital Arsiv'e ekleyebilmelidir.

13.1.4. Kullanici belgeyi ekledikten sonra Belge Tarihi, Belge Sayisi, Gizli Belge olup olmadigi, Belgenin Konusu,
Belgenin Tipi ve Dokimandaki karakterlerin OCR araciligi ile tanitilip tanitiimayacag@i ve Agiklama v.b.
dokumanin kiinye bilgisini girebilmelidir.

13.1.5.  Dokimanlarin taranmas igin gerekli olabilecek tim donanimlar ve donanimlar Gizerinde galigan yazilimlar
UNIVERSITELER tarafindan saglanacaktir.

13.1.6.  Dijital Arsiv’e eklenen pdf dokiiman, OCR islemine tabi tutularak, iginde arama yapilabilen Searchable Pdf
belgeye donistiiriimeli ve pdf dokiimanin igerisindeki text veri tabanina kaydedilmelidir. Bu islem icin
ERU’niin sunucu iizerinde lisansli oldugu yazilim kullanilacaktir. Bu OCR yazilimin KAYU'niin veritabani
sunucusunda da kullanimi gerektiginde, gerekli lisanslama KAYU tarafindan yapilacaktir. Burada sorunsuz
calisan asenkron yapi korunacaktir. Dijital Arsiv'e eklenen pdf dokiimanlar, sunucu (izerinde galisan bir
Windows servisi aracilii ile, OCR yazilimi islem kuyruguna eklenir, OCR yazilimi dokiiman (izerinde islem
yapip icerigindeki texti ayirip, dokiimani Searchable pdfe donstirir. Windows servisi hazirlanan
Searchable pdfi orijinal pdf ile degistrip, dokiiman icin elde edilen text igerigi veritabanina kaydedecekdir.
Burada var olan asenkron yapiyr KUYS iizerinde calisacak sekilde dontistirme islemini ERU YAZILIM
EKIBI yapacaktrr.

13.1.7.  Dijital Arsiv tablosu (zerindeki tim text alanla igcin MS SQL Server FULL TEXT SEARCH teknolojisi
kullanilacaktir. Bu sayede tiim text icerikten, * , ? gibi jokerler kullanilarak ve mantiksal ifadeler de
kullanilarak ayrintili aramalar yapilabilecektir. Burada + karakteri AND operatorl , karakteri ise OR
operatori olarak kullanilacaktir. Bu konuda birkag érnek asagidaki gibidir:

13.1.7.1. YOK + Diploma : Dokiiman icerisinde hem YOK hem de Diploma sézciigii gecen
dokimanlar listelenmelidir.

13.1.7.2. (Diploma , Sertifika ) + Unvan : Igerisinde Unvan ifadesi gecen dokiimanlar igerisinde
Diploma veya Sertifika s6zcugii gegen ifadeler listelenmelidir.

13.1.7.3. “Burhan Altundal*” + “Tuncay Karaaslan*” : Dokiiman igerisinde ilk sdzciik Burhan olup

takip eden ilk sozciik Altundal ile baglayan ayni zamanda igerisinde ilk sozclk Tuncay olup
takip eden ilk sdzciik Karaaslan ile baglayan dokiimanlar listelenmelidir.

13.1.8. Sunucu Uzerinde asenkron olarak galisan bir servis, icerik taramasi yapiimis ama heniz iligkilendirilmesi
yapilmamis pdf dokiimanlari isleme alarak, iceriginde égrenci numarasi, kurum sicil numarasi ve T.C.
Kimlik numaralarini tespit etmelidir. Bu yapilan tespite gére Dijital Arsiv'deki bu dokiimanlar, Ogrenci Dijital
Dosyasina velveya Personel Dijital Dosyasina iligkilendiriimelidir.

13.1.9.  Kullanicilar pdf belgelerini dosya olarak bilgisayara kaydedebilmelidir.

13.1.10.  Dijital Arsiv ara biriminde listelenen pdf dosyalarin izerinde fare ile ¢ift tiklama yapildiginda varsayilan pdf
goérintileme programi ile pdf dosya acilmalidir. Varsayilan pdf gériintlleyici Adobe Acrobat Reader ise ve
filtreleme ara biriminden, text alanlardan herhangi bir arama yapildi ise, aranan ifade Adobe Acrobat
Reader programina arama parametresi olarak gonderilerek pdf dosyasi agilmalidir. Dolayisi ile
gorintiilenen pdf dosyasi icerisinde aranan metin isaretlenmis segili halde gérintilenmelidir.

13.1.11.  Kullanici vyetkisi var ise istemesi durumunda belgenin text icerigini bir text editdr icerisinde
goérintileyebilmelidir.

13.1.12.  Dijital Arsiv, farkli birimler igin tanimlanabilmeli, her birim istenirse birbirinden bagimsiz olarak Dijital Arsiv'i
kullanabilmelidir. Kullanicilarin yetkili oldugu Arsiv Birimleri tanimlanabilmeli, istenirse bir kullanici birden
fazla arsiv birimi igin yetkilendirilebilmelidir.

13.1.13.  Kullanicilar Dijital Arsiv tzerinde, Arsiv Birimleri bazinda, Ekleme, Degistirme, Siime (Sadece kendi
girdikleri kayitlari ), Gizli Belgeleri Gorebilme, Arsiv Stper Kullanici ( Tim Yetkileri Olan) seklinde
yetkilendirilebilmelidir.
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13.1.14.  Kullanicilarin yaptigi tim filtreleme sorgulari, dosya olarak disar kaydettigi ve gorintiiledigi pdf
dosyalarinin hangisi oldugu, ekledigi ve sildigi pdf dosyalarin hangisi oldugu bilgileri kayit altina alinmalidir.
Kullanicilar ara birim (zerinden kendi sorgulama tarihgesini gérintileyebilmelidir. Dijital Arsiv Sliper
Kullanicisi ise tiim kullanicilar igin sorgulama tarihgesini gorintileyebilmeli ve bunun ¢iktisini alabilmelidir.

13.1.15.  Belge gereginin yapilmasi i¢in baska bir yetkili kullaniciya veya kullanicilara sevk edilebilmeli, kullanicilarin
yaptigi islemler icin agiklamalar yazabilmeli bunlar kayit altina alinarak geregi yapildi denilerek is akisi
kapatilabilmelidir.

13.1.16.  Sinirsiz belge tipi tanimlanabilmelidir ve belge igin maksimum belge boyutu tanimlanabilmelidir, eklenecek
belgelerin bu boyutu tanilamam belge boyutunu agmamali yazilim uyari vererek buna engel olmalidir.

13.2. Dijital Senato i

13.2.1. Dijital Arsiv altinda sanal dijital havuzlar olusturularak, Senato Kararlari ve Universite Yonetim Kurulu
kararlarinin olusturulmasi, imzalanmasi, arsivienmesi ve gerektiginde gegmis kararlarin igeriginde arama
yapilabilmesinin alt yapisi saglanmalidir.

13.2.2.  Universite Genel Sekreteri veya yetki verdigi KUYS kullanicisi senato velveya yonetim kurullarinin
glindemini hazirlayip sisteme vyikleyebilmelidir. Senatérler veya vekilleri giindemi Dijital Senato
aray(iziinden okuyabilmelidir. i}

13.2.3. Universite Genel Sekreteri veya yetki verdigi KUYS kullanicisi senato ve/veya yonetim kurulu igin oturum
tarihi belirleyip toplantiya davet génderebilmelidir. Davet mesaiji senatdrlere veya vekillerine e-mail, sms ve
mobil uygulama bildirimi olarak gidebilmelidir. Toplantilar gerektiginde iptal edilebilmeli, iptal mesajlari veya
6zel mesajlar da ayni sekilde e-mail, sms ve mobil uygulama bildirimi olarak yapilabilmelidir.

13.2.4. Senato ve/veya yonetim kurulu toplantilarinda senatérler Dijital Senato arayliziinden giindemi gérebilmeli
ve tercih edilmesi durumunda gegmis senato kararlari ve/veya yonetim kurulu kararlarinin igeridi tizerinden
kompleks aramalar yapabilmeli aradiklari kararlara erigsebilmelidirler.

13.2.5.  Yapilan tim aramalar aramayi yapan kullanici, aranan sdzcikler arama tarihi, bulunan kararlarin okunup
okunmadigi gibi detaylar ile ayrintili olarak loglanmalidir.

13.2.6. Genel Sekreter veya yetki verdigi KUYS kullanicisi senatoya katiimayan senatdrleri ilgili senato
oturumunda belirleyebilmeli, senato karari KUYS EBYS iizerinde yazildiktan sonra E-IMZA ile oturuma
katilan senatorlerin onayina elektronik ortamda sunulabilmelidir.

13.2.7.  Dijital Senato alt yapisi gelistirilirken 3. parti yazilim ve/veya donanim gereksinimi olmasi durumunda bu
intiyag UNIVERSITELER tarafindan karsilanacaktir.

13.2.8. Dijital Senato alt yapisi istenmesi durumunda, okullarin ydnetim kurullari toplantilari ve kararlari igin de
kullanilabilir sekilde tasarlanmalidir.

14.  ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEMI
14.1. Genel Ozellikler

14.1.1.  EBYS; TS 13298 Bilgi ve Dokiimantasyon - Elektronik Belge Yonetimi Standardi geregince, 16.07.2008
tarihli 26938 sayili 2008-16 sayili Elektronik Belge Standartlari konulu Bagbakanlik Genelgesine uygun,
elektronik ortamlarda Uretilecek, kayit altina alinacak, kurum ici ve kurum digi organizasyonlara iletilecek,
saklanacak ya da gerektiginde imha edilecek elektronik bilgi ve belgelerin, kayit altina alinmasi, korunmasi,
arsivienmesi, paylasilmasi, imha edilmesi, dosyalanmasi, raporlanmasi, 15.01.2004 tarih ve 5070 sayili
kanuna uygun olarak elektronik imza ile imzalanmasi icin ihtiyag duyulan bilesenlerin butinlesik olarak
calismasini saglayacak olan KUYS'iin bir pargasi olan yazilimdir.

14.1.2.  EBYSKUYS ile entegre olarak galisabilmeli ayni veritabanini kullanmalidir.

14.1.3. EBYS Unicode karakter setini desteklemelidir.

14.1.4.  Siralama ve karsilastirma islemleri Tiirkge alfabe dizilisine gore yapilabilmeli, bu 6zellik igin herhangi bir
programlamaya gerek duyulmamaldr.

14.1.5. Dokiman olusturma, dlizenleme ve izleme islemlerinin tlmd bitinlesik kullanici arayizinden
yapilabilmelidir.

14.1.6. E-IMZA islemlerinin gergeklestirildigi kullanici arayiizleri, tiim sistem ile biitiinlesik yapida olmalidir.

14.1.7. EBYS goklu dil destegine sahip olmalidir. KUYS'iin goklu dil destegi alt yapisini kullanabilmelidir.

14.1.8.  EBYS'de bulunan dokiiman/belgeler yetki dahilinde orijinal formatinda sistem digina ¢ikartilabilmelidir.

14.1.9. Sistem yoneticilerinin kullanicilar bilgilendirmek igin duyuru mesajlarini e-posta, sms, mobil uygulama
tzerinden iletebilmelidir.

14.1.10. EBYS otomatik olarak islem gunligl tutacaktir. Bu ginliik, belgeler tzerinde yapilan tim kullanici
aktivitelerinin kayit altina almalidir.

14.1.11.  Kullanicilar EBYS'yi kullanmadiklari online olmadiklari durumda, bilgisayarlarina kurulacak olan yardimci
bir yazilim araciligi ile yeni gelen evrak icin uyari alabilmeli ve bu yazilim iizerinden bir meni komutuyla
EBYS girebilmelidirler.

14.1.12.  Sistemde gerceklestirilen tlim islemler, kullanicilarin yetki seviyeleri dahilinde gergeklestirilmeli ve kullanic
yetkileri rol bazli olarak y6netilmelidir.
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14.1.13.  Bir kullanici birden fazla role sahip olabilmelidir. Kullanici, sahip oldugu rollerin birlesimi seklinde yetkiye
sahip olmalidir.

14.1.14.  EBYS, yetkili sistem ydneticilerinin araciidi ile yeni kullanicilarin kayit edilmesine, silinmesine ve mevcut
kullanicilarin gegici bir stire pasif hale getiriimesine imkan tanimalidir.

14.1.15.  EBYS, kullanicilara kendileri igin tanimlanmis erisim haklari ile izin verilen belgeler disinda kalanlara erisim
imkani vermemelidir.

14.1.16.  EBYS sistem yoneticilerinin gergeklestirdigi islemlerine iligkin islem ginliigl tutacaktir.

14.1.17.  EBYS'deki belgelere erisim yetkileri, kullanici, birim ve arsiv klasérleri bazinda yapilmalidir. Kullanicilar
zimmetlerindeki belgeler ve yetkili olduklari birim ve argiv klasériindeki belgeler Uzerinde tanimlanmig
yetkileri gergevesinde islem yapabileceklerdir.

14.1.18.  Kullanicilar, erisim haklari bulunmayan klasér ve belgelere erisememeli ve varligindan haberdar
olmamalidir.

14.1.19. EBYS'de depolanan elektronik belge ve dokimanlar orijinal sunum &zellikleri korunarak yazdirilabilmelidir.
Bu islem sirasinda yazdirma rutini disinda bagka bir isleme gerek olmamalidir. Her yazdirma islemi yetki
dahilinde olmali ve sistem tarafindan gunlige yazilmalidir.

14.1.20. Depolanabilecek dokimanlarin sayisi ya da boyutlari ile ilgili (teorik) limit olmamalidir. Ancak tercih
edilmesi durumunda EBYS iizerinden belge tiirlerine maksimum boyut tanimlanabilmelidir.

14.1.21.  Gerektiginde UNIVERSITELER'in kullanmakta oldugu veya yeni kullanima alacagi uygulamalar ile EBYS
arasinda teknik ve fonksiyonel olarak birlikte galigabilirlik ve uyum gergevesinde, EBYS ihtiyag duyulan
islevselligi Web servis altyapisi ile sunabilmelidir.

14.2. Belgeler

14.2.1. Belgelerin olusturulmasi, diizenlenmesi ve izlenmesi islemlerinin tiimi EBYS biitiinlesik arayiizi ile
yapilabilmelidir.

14.2.2.  Belge editéri EBYS arayiizili ile bitiinlesik olmalidir.

14.2.3.  Belgelerin sistemde tanimlanmig sablonlar kullanilarak olusturulmasi mimkin olmalidir.

14.2.4. Sablonlar, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Ydnetmeligine uygun
yazismalarin olusturulmasi yéniinde son kullaniclyi yonlendirmeli ve uyarmalidir.

14.2.5. Sisteme yeni sablonlar eklenebilmeli, mevcut sablonlar diizenlenebilmelidir.

14.2.6. Sablonlarda kullanilan otomatik alanlar, dinamik olarak tanimlanabilmelidir.

14.2.7.  Sistemde istveri olarak tanimlanmis alanlardan, iistyazi i¢erisinde bulunanlar, bitlinlesik editdr tarafindan
otomatik olarak kullanilan sablondaki eslesen alanlara yerlestirilmelidir.

14.2.8. Bitlinlesik belge editdri, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmeligi'ne
uygun belge retmelidir.

14.2.9.  Bitunlesik belge editori ile olusturulan belgeler sistem (izerinde PDF formatina gevrilebilmelidir.

14.2.10.  Bitunlesik belge editori ile olusturulan metinler igin 6n izleme yapilabilmelidir.

14.211.  Bitunlesik belge editorl, Turkge yazim denetimi yapabilmelidir. Gelismis tablo destegine sahip olmall,
ustbaslik ve altbaglik tanimlanabilmei, farkli 1. Sayfa Ust ve altbashg, farkl tek/cift sayfa Ust ve altbashd
eklenebilmelidir. Resim, sekil ve ¢izim eklentilerine izin vermeli ve WYSIWYG 6zelligine sahip olmalidir.

14.2.12.  Her bir Belge, sistemde tek bir kayit numarasi ile takip edilmelidir.

14.213.  EBYS icerisinde uretilen Belgelere, ilgi ve/veya ek belge/belgeler eklenebilecektir.

14.2.14.  Bir Belge yetki dahilinde ayni anda birden fazla kullanici tarafindan gérintulenebilmelidir.

14.2.15.  Bir Belge yetki dahilinde ayni anda sadece bir kullanici tarafindan degistirilebilmelidir.

14.2.16.  Her turld, elektronik dosya bir Belge ek olarak eklenebilmelidir. EBYS blnyesindeki belgeler, Belgelere ek
olarak eklenebilmelidir. Bir Belge birden fazla ve farkli format ve/veya tipteki dosyalar eklenebilmelidir.

14.2.17.  Elektronik olarak sisteme katilmasi miimkin olmayan veya katiimak istenmeyen (CD, kitap, vb.) Belgelerin
kiinye bilgileri, Belgelere ek olarak eklenebilmelidir.

14.2.18.  Resmi belge niteligi kazanmis belgelerin degismezliginin saglanmasi icin gerekli glivenlik mekanizmalar
bulunmalidir.

14.2.19. Bitlnlesik belge editéri ile olusturulan belgeler, uluslararasi agik standart niteligine sahip dosya
formatlarini kullanmalidir.

14.2.20.  Sistemde olusturulmus belgelere not eklemek mimkiin olmalidir. Notlar orijinal belge icerigini (izerinde
degisiklik olusturarak, meveut E-IMZA'larin gegerliligini kaybetmesine yol agmamalidir.

14.2.21.  Belge ve belgeler, gelis amaci, yapilacak islem, yasam dongisi durumlarina ve Ustveri degerlerine uygun
sekilde klasorler altinda siniflandirilabilmelidir.

14.2.22.  Kullanicilar belge ve Belgelerini tasnif etmek amaciyla kisisel klasorler olusturabilmelidirler.

14.2.23.  Belgelere ait Ustveri alanlari dinamik olarak tanimlanabilmelidir. Yeni bir alan eklenmesi veya mevcut bir
alanin silinmesi uygulama ve veri tabani seviyesinde bir degisiklige yol agmamalidir.

14.2.24.  Ustveri alanlarinin tarih, karakter, sayisal, liste gibi farkli icerikte olmasi mimkiin olmali ve uzunluk, 6n
deger, zorunlu alan olmasi gibi parametreler sistemde bir kodlamaya gerek duymadan yénetim seviyesinde
verilebilmelidir.
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14.2.25. EBYS, KUYS'in Dijital Arsiv altyapisini kullanmalidir. KUYS Dijital Arsiv Gizerindeki belgelerde oldugu
sekilde ve tarif edilen yontem ve sartlarla, belgelerin OCR ile text icerigini alip, pdf belgeleri ve belgenin
ekleri iginde arama yapilabilir pdf belgeye gevirebilmelidir.

14.2.26. EBYS barindirdi§ tim belgeler ve belgelerin eklerinde FULL TEXT SEARCH teknolojisi ile arama
yapabilmelidir.

14.2.27.  Taranan tim belgelerin icerigi iginde gegen ogrenci numarasi, kurum sicil numarasi ve T.C. kimlik
numarasina bakilarak Dijital Ogrenci Dosyasina ve /veya Dijital Personel Dosyasina otomatik olarak
otomasyon tarafindan iliskilendirilebilmelidir. Belge uretilirken varsayilan olarak aktif olacak olan, Dijital
Ogrenci Dosyasi ile iliskilendir ve Dijital Personel Dosyasi ile iliskilendir segenekleri Dijital Dosyalar ile
iliskilendirme istenmemesi durumunda pasif yapilabilmelidir.

14.2.28.  Ozel veya gizli belgeler, sahibinin belirleyecegdi 6zel bir anahtar ile sifrelenebilmeli ve anahtar kelimeyi
bilmeyen kisilerin belgeyi okumasi engellenebilmelidir.Sistem yoneticisinin kisisel sifrelenen belgeleri
raporlama, sifreyi kaldirma ve degistirme yetkisi olmalidir.

14.3. Vekalet Yonetimi

14.3.1.  Sistemde bir kisi baska bir kisiye veya kisilere vekalet edebilecektir.

14.3.2.  Vekalet sirecinin  yonetimi, UNIVERSITELERin mevcut yasal mevzuatiari  dahilinde
gerceklestirilebilmelidir.

14.3.3.  Gerekli yetki seviyesine sahip sistem yoneticileri, bir kisi adina baska bir kisiye vekalet verebilecek veya
mevcut vekaleti geri alabilecektir.

14.3.4.  Vekalet verilmesi ve geri alinmasi durumunda ilgili kisilerin bilgilendirimesi amaciyla otomatik olarak e-
posta, sms ve mobil uygulama araciligi ile mesaj génderilebilmelidir.

14.3.5.  Vekéletler, sureli olarak tanimlanabilmeli ve bu stirenin bitiminde vekélet otomatik olarak sonlanmalidir.

14.3.6. Sistem yoneticisinin yeni bir vekalet verme islemi yapmasi durumunda olasi yetki karigikliklarini
engellemek maksadiyla, asil ve vekil kullanicinin oturumun otomatik olarak kapatilacagina iliskin
bilgilendirici mesaj verilecek ve belirli bir siire sonrasinda oturum kapatilacaktir.,

14.3.7. Sistem ydneticisinin mevcut bir vekéaleti sonlandirmasi durumunda olasi yetki karisikliklarini engellemek
maksadiyla, asil ve vekil kullanicinin oturumun otomatik olarak kapatilacagina iliskin bilgilendirici mesaj
verilecek ve belirli bir siire sonrasinda oturum kapatilacaktir.

14.3.8.  Bir kisiye vekalet edilmesi durumunda, islemlerin sadece vekil tarafindan yritilmesinin saglanmasi
amaciyla asil kullanicinin sistemi sadece “salt okunur” durumda kullanmasina imkan verilmelidir.

14.3.9.  Vekil kullanicilar, vekalet ettikleri asil kullanicilarin EBYS yetkilerinin tamamina sahip olmalidir.

14.3.10.  Vekaleten yapilan islemlerinin tim, belge glnlugiinde asil ve vekil kullanicilarin bilgilerini icerecek sekilde
tutulmalidir.

14.3.11. Daha 6nceki vekaletler listelenebilmeli, hangi tarihte ve hangi nedenle vekalet verdiginin gorilebilmesi
gereklidir.

14.4. s Akiglan

14.4.1. EBYS is akis slreglerinin tasarlanabilecegi alt modillere sahip olmali, sistemde yeni is akislari
tanimlanabilmeli, mevcut is akislari dzellestirilebilmelidir.

144.2.  EBYS, UNIVERSITELERin mevzuatina uygun olarak dokiiman ve belgelerin dolagim, zimmet ve
numaralandirma fonksiyonlarini gerceklestirebilmelidir.

14.4.3.  EBYS, belge/dokiiman yasam déngistindeki tim evreleri desteklemelidir.

14.4.4. is akislar igerisinde kosullar tanimlanabilmelidir. Farkli kosullara bagli otomatik is kurallari
tetiklenebilmelidir. Sabit ve degisen kurallara gére is yonlendirebilmelidir. Bir is akiginin bitimi ile
tanimlanmig bagka bir akisin otomatik olarak baglamasi saglanabilmelidir.

14.45. s akigi igerisinde, birden fazla kullaniciya bilgi, gériis, geregi, onay icin, paraf, koordinasyon parafi, imza
igin, vb. seklinde is atamalari yapilabilmelidir.

14.4.6.  Belgeler, yetkili kullanici tarafindan is akisi igerisinde bir birimden, diger bir birime ya da birimlere havale
edilebilmelidir.

14.4.7. is akis! igerisinde havale edilen belgeler, geri cekilebilmeli veya iade edilebilmelidir.

14.48.  Bir belgenin yasam dongusu, yetkili kullanicilar tarafindan EBYS igerisinde izlenebilmelidir.

14.4.9. idare'ye digaridan gelen belgelerin, durumunun takip edilmesi ile ilgili web arayiizleri bulunacaktir. Belgeyi
ileten gercek veya tiizel sahislarin, kendilerine verilen bir sistem numarasi ile belgelerini takip etmeleri
mimkin olmalidir.

14.5. Gelen/Giden Evrak

14.51. idare digindan gelen belgeler, UNIVERSITELER'in Genel Evrak Biriminde taranarak EBYS sistemine
alinacaktir.

14.5.2.  Taranan belgeler ve ekleri bir belge havuzuna atilacak ve bu belgeler evrak kayit operatorleri tarafindan
gerekli butlin Ustverileri atanacak ve ilgili birimlere havalesi saglanacaktir.

14.5.3.  Belge igin verlen DOSYA TASNIF PLANIndaki koduna bagl olarak otomatik bir akis siireci
baglatilabilmelidir.
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14.5.4. EBYS'ye birden fazla noktadan tarayicilar ile veri girisi yapilabilmelidir.

14.5.5.  Twain standardini destekleyen tim tarayicilar ile TS-13298 standardinda belirtilen formatlarda belge
taranabilmelidir. Tarama islemi icin kullanici bilgisayarlarina ek bir modil veya bilesen kurulmasini
gerektirmemelidir.

14.5.6.  Taranan dokimanlar, uluslararasi agik standart niteligindeki dosya formatlari ile sisteme aktariimalidir.

14.6. Dosya Tasnif Plani

14.6.1.  EBYS STANDART DOSYA PLANI'ndaki tim alfa numerik kodlari, konu metinlerini ve haberlesme kodlarini
icerigine alip yonetebilmelidir.

14.6.2.  EBYS DOSYA TASNIF PLANI'nda temsil edilecek seviyelere herhangi bir sinirlama getirmemelidir.

14.6.3. EBYS'ye dahil olan belgeler program iginde idarenin saklama plani gercevesinde, tasfiye islem tanimlarina
gore isleme tabi tutulmalidir.

14.6.4.  Tanimlama igerikleri ve igerik siniflandirmasi, STANDART DOSYA PLANI’'na uygun olarak yapilmalidir.

14.7. E-IMZA Entegrasyonu

14.71.  E-IMZA kullanimina iliskin donanim ve cihazlar UNIVERSITELER tarafindan temin edilecekir.

14.7.2.  YUKLENICI, nitelikli elektronik sertifikalarin alimi strecinde UNIVERSITELER'e teknik destek verecekir.

14.7.3.  YUKLENICI, EBYS'deki E-IMZA isleyisi ile ilgili TUBITAK UEKAE Kamu SM denetimlerinden sorumlu
olacaktir.

14.7.4.  Belgeler ve ekleri, dosyalarin elektronik bigimini degistirmeden, tek bir elektronik imzalama iglemi ile
imzalanmalidir.

14.7.5.  Belgeler toplu olarak E-IMZA ile imzalanabilmelidir.

14.7.6. Sistem (izerinde E-IMZA kullanilarak paraflama islemi yapilabilmelidir.

14.7.7. Sistem (izerinde E-IMZA kullanmadan fakat elektronik olarak paraflama islemi yapilabilmelidir.

14.7.8. Belge lizerinde bulunan paraflar listelenebilmelidir.

14.7.9.  Belge paraflama islemi is akislarinda islem olarak kullanilabilmelidir.

14.7.10. EYB, en az TIFF/TIF, XPS, GIF, JPEG/JPG, PCX, PNG, BMP, HTML/HTM, MS, Excel, MS PowerPoint,
MS Visio, MS Word formatindaki belgeleri PDF formatina gevrilerek imzalanmasina olanak saglamalidir.

14.7.11.  E-IMZA ile imzalama yapilirken kullanicinin elektronik imzasinin gecerliligi kontrol edilmelidir. Gegersiz E-
IMZA ile imzalama islemine izin verilmemelidir.

14.7.12.  EBYS belge lizerine seri olarak farkli kullanicilarin imza atmasina olanak saglamalidir.

14.7.13.  EBYS kurum disinda hem de kurum iginde E-IMZA ile imzalanan belgeleri sisteme dahil ederken asagida
belirtilen bilgileri belge Uzerinde bulunan imzalardan otomatik olarak alabilmeli ve bu bilgilere erisime
olanak saglamalidir.
14.7.13.1. imzalayan Kisinin TC Kimlik Numarasi
14.713.2.  Imzalayan Kiginin Adi, Soyadi
14.7.13.3. imzalayan Kisinin e-posta adresi
14.7.13 4. imzalayan Kisinin Bagh Oldugu yap!

14.714.  E-IMZA'yi gériintiilemek igin ek bir yazilima ihtiyag duyulmamalidir.

14.8. Raporlar

1481.  EBYS, sistem yoneticisine ve UNIVERSITELER'in belirleyecegi yetkili kullanicilara sistem yonetimi,
kullanici aktiviteleri ve istatistik raporlari sunabilmelidir.

14.8.2.  EBYS icerisinde gergeklestirilen kullanici aktivitelerinin raporlanmasinda; belge/dokiiman, kullanici, islem
vb. temelinde gruplandirma yapilabilmelidir.

14.8.3.  EBYSigerisinde belgeye ait tlim hareketler ve olaylar, kullanici islem istatistikleri ile birlikte tutulan gunlik
bilgileri yetki dahilinde raporlanabilmelidir.

14.8.4.  Uretilen raporlar ekrana vel/veya yaziciya yonlendirilebilmeli ve excel, Word ve pdf dosyalari olarak
alinabilmelidir.

14.9. Mevzuatlara Uyum

14.9.1.  EBYS, elektronik belgelerin yasal statilerini ilgilendiren kanun ve yénetmeliklerle uyumlu olmalidir.

14.9.2.  EBYS, belge yonetimi ve arsivlerle ilgili kanun ve ydnetmeliklere uyumlu olmak zorundadir.

14.9.3. EBYS, TSE 13298 sayili standart igerigine mutlak suretle uyumlu olacaktir.

14.9.4. EBYS, Bakanlar Kurulunun 18/10/2004 tarihli ve 2004/8125 sayili Karari ile 02/12/2004 tarihli ve 25658
saylll Resmi Gazetede yayimlanarak yurirliige giren Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Y6netmeligi'ne uyumlu olmalidir.

14.9.5.  EBYS, 23 Ocak 2004 tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete'de yayinlanan 5070 Sayili Elektronik imza
Kanunu'na ve ilgili mevzuatina uygun olacak sekilde e-imza entegrasyonuna sahip olmalidir.

14.9.6. EBYS, e-Yazisma Projesi ile uyumlu bigcimde galisacak mimari altyapi tasarlanmig olmalidir.

15.  MOBIL UYGULAMA
15.1.  Mobil uygulama Android ve 10S platformlari igin Gretilmeli ve AppStore ve PlayStore Uzerinden indirilebilmelidir.
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15.2.  Ogrenciler Ders Programlari, Sinav Takvimleri, Sinav Notlari ve Devam durumlarini ve kisisel bilgilerini uygulama
uzerinden gérebilmelidir.

15.3. Ogretim (yeleri ders programlarina, sinav takvimlerine ve danismani oldugu dgrenci bilgilerine, personel sistemi
tzerindeki kisisel bilgilerine erigebilmelidir. i

15.4. Ogretim (yeleri Dersin islenmesi esnasinda mobil uygulama izerinden veya KUYS iizerinden ders igin yoklama
baslatabilmelidir. Mobil uygulama araciligi ile yapiimasi yoklama sekli alternatifleri Mobil Uygulama bash§i altinda
detaylandirimistr.

15.5. Ogrenciler sinav Onceki 6gretim (yesinin rastgele olusturabilecedi sinav yerlesim planinda salonda hangi sirada
oturacag! bilgisini mobil uygulama araciligi ile bildirim olarak alabilmelidir.

15.6.  Mobil uygulama araciligi ile yapilan tim bildirimler uygulama agik olmasa bile, push up yontemi ile bildirim olarak cep
telefonunda gdriintiilenebilmelidir. Ogrencilere ve personele yapilan genel ve 6zel duyurular, mesajlar, dgrencilerin
aciklanan ve/veya degisen notlari, ders onayinin yapiimasi veya iptali vb. gibi durumlar bildirim olarak mobil uygulama
araciligi ile alinabilmelidir.

15.7.  Ogrenciler dgretim (iyelerinin derslerde baslatacagi elektronik yoklamalara cep telefonlarini kullanarak KUYS mobil
uygulamasi araciligi ile katilabilmelidir. Akilli cep telefonlari olmayan égrenciler igin gretim iiyesi KUYS (izerinden ilgili
ogrencinin yoklamasini manuel olarak girebilmelidir. Asagida detayli olarak anlatilacak olan 2 yontemden en az 1 tanesi
KUYS'de olmalidir.

15.7.1. Ogretim Uyesinin Ders Yoklamasinda Karekod Kullanma Yéntemi
15.7.1.1. Ogretim iiyesi cep telefonu araciligi ile mobil uygulamadan veya KUYS iizerinden ders
yoklamasini baslatir. KUYS bu durumda dersin yoklama yapilan oturum bilgilerini iceren
bir karekod dretir.
15.7.1.2. Uretilen karekod projeksiyon ekraninda, ogretim Gyesinin bilgisayar ekraninda veya
6gretim dyesinin cep telefonu ekraninda olabilir. Ogrenciler bu karekodu cep telefonlar
mobil uygulama Uzerinden dersin ilgili oturumu segili iken ders yoklamasina katil iglemi ile
mobil uygulama aracilig ile okutur.
15.7.1.3. Mobil uygulama karekodu okuyup dersin yoklama baglatiimis oturumunda 6grenciyi devam
listesine ekler.
15.7.1.4. Ogrencilerin karekodun resmini gekip sinifta olmayan o6grenci arkadaslarina internet
araciligi ile gndermesini engellemek icin KUYS karekod'u her 15 saniyede bir degistirir.
15.7.1.5. Ogretim Gyesinin mobil uygulama ve/veya KUYS iizerinden yoklamay! sonlandirmasi ile
ders yoklama islemi bitirilir.
15.7.1.6. Akilli cep telefonu olmayan ve/veya teknik sikintilarla karekodu okutup yoklamaya
katilamayan 6grenciler 6gretim Uyesi tarafindan mobil uygulama veya KUYS (zerinden
manuel olarak yoklama listesine eklenir.
15.7.2. Ogretim Uyesinin Ders Yoklamasini Mobil Uygulamay! kullanarak kendi akilli cep telefonu Mobil Erisim
Noktas! araciligi ile Yapmasi Yontemi
15.7.2.1. Ogretim {iyesi mobil uygulama iizerinden dersin yoklama alinmasi istenen oturumunu
secerek, kendi akilli telefonunun Mobil Erisim Noktasi araciligi ile Ders Yoklamasini baglat
komutunu verir.
15.7.2.2. Mobil uygulama 6gretim Uyesinin cep telefonunun mobil erisim noktasi Sebeke Adina
dersin oturumu igin tekil olan herhangi bir isim verip, rastgele bir sifre vererek dgretim
{iyesinin mobil erisim noktasini agar. Mobil uygulama ayni zamanda KUYS veritabanina
dersin oturumu icin devam yoklamasi agildi§i bilgisini, 6gretim dyesi cep telefonu mobil
erisim noktas! igin Urettigi Sebeke Adini ve erisim sifresini kaydeder. Mobil uygulama bu
islemi yapmadan 6nce dgretim (iyesinin Mobil Uygulama Sebeke adini yedeklemelidir.
15.7.2.3. Bu yontem (niversitede kullanilacak ise dgrencilerin mobil uygulamay! kullanacaklari cep
telefonunun yetkilendirmeleri gerekecektir. Bu segenekte 6grenciler mobil uygulamaya
kendi mobil internetlerini kullanarak ilk kez giris yaptiklarinda cep telefonu icin dogrulama
islemi yapmalidir. Dogrulama kodunu dogru giren 6grencinin cep telefonunun MAC adresi
KUYS'ye kaydedilir. Ogrenci her mobil internet kullanarak uygulamaya girmek istediginde
cep telefonunun MAC adresi ve kayith MAC'in eslestirmesi yapilir ayni ise 6grenci islemine
devam edebilir. Kayith MAC adresinden farkli bir MAC var ise yani 8grenci cep telefonunu
degistirdi ise yeni cep telefonunu tekrar yetkilendirmelidir. Ogrenci akilli cep telefonunun
mobil internetini kullanarak sadece yetkilendirdigi cep telefonu dzerinden giris yapabilir.
Dolayist ile yoklama sirasinda kendi yoklamasini yaptiktan sonra diger 6grenci arkadasinin
ogrenci numarasi ve sifresi ile mobil uygulamaya girip onun adina yoklamaya
katilamayacaktir.
15.7.2.4. Ogrenciler Mobil Uygulama iizerinden dersin devam yoklamasi agilan oturumunu segip
devam yoklamasina katilma islemini baglatma komutunu verirler.
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15.7.2.5. Mobil uygulama dersin oturum bilgisine bakip dersin devam yoklamasi aktif ise taniml
Sebeke Adi ve bu sebekenin sifre bilgisini okur. Ogrencinin Wi-Fi baglantisi (izerinden
tanimli Sebeke adi ile 6gretim Gyesinin mobil erisim noktasini arar ve 6grendigi sifre bilgisi
ile baglanti kurmaya galisir. Kapsama alani igerisinde ise, bagka bir ifade ile sinifta ise bu
baglantiyi kurabilecektir. Basarili bir baglanti kurabildi ise, baglantiyr sonlandirip, dersin
oturumu igin baglatilan ders yoklamasina ogrenciyi ekler.

15.7.2.6. Ogretim (iyesinin mobil uygulama ve/veya KUYS (izerinden yoklamayi sonlandirmasi ile
ders yoklama iglemi bitirilir. Ders yoklamasi bitirildiinde mobil uygulama yedekledigi
6gretim Uyesinin cep telefonu sebeke adini eski ismi ile degistirip Mobil Erisim Noktasini
erisime kapatir.

15.7.2.7. Akilli cep telefonu olmayan veya mobil interneti olmayan veya teknik bir sikinti ile devam
yoklamasina katilamayan égrenci mobil uygulama veya KUYS (izerinden manuel olarak
devam listesine eklenebilmelidir.

16.  TAKIP BiLGi SISTEMi

16.1.

16.2.

Temel Kullanim

16.1.1. KUYS kullanicilari dneri, talep ve hata bildirimlerini yapabilecekleri bir destek arabirimi olmalidir.

16.1.2. Hata bildirimi yapan kullanici ekran gérlintistini de bu bildirime ekleyebilmelidir.

16.1.3.  Bu arabirimden girilen kayitlar, YAZILIM GRUBU tarafindan takip edilmeli ve kullanicilar taleplerinin
durumu hakkinda ve tamamlanip tamamlanmadigi hakkinda bu arabirim araciligi ile bilgilendirilebilmelidir.

16.1.4.  Kullanici Destek Arabirimine gelen bildirimler, yetkili kullanici tarafindan, YAZILIM GRUBU personeline
atanabilmelidir. YAZILIM GRUBU personeli kendisine atanmis bir bildirim oldugunu kendisine gelen e-mail,
sms veya mobil uygulama bildirimi seklinde bilgilendirme mesaiji olarak alabilmelidir.

16.1.5.  Talep ve hata bildiriminin geregini yapan YAZILIM GRUBU personeli geredini yaptiktan sonra islemi
kapatabilmelidir.

16.1.6.  YAZILIM GRUBU personeli talep ve hata bildiriminin erteleyebilmeli, kendisine sevk edilmis ise gerekgesi
ile reddedilmeli veya bir baska YAZILIM GRUBU personeline not ekleyerek sevk edebilmelidir.

16.1.7.  Talep ve hata bildiriminin geregini yapan YAZILIM GRUBU personeli talep icin notlar ve islemde kullandig!
gesitli dosyalari ekleyebilmelidir.

16.1.8.  YAZILIM GRUBU personeline talebin atanma zamanli, personelin ise baslama ve bitirme zamanlar sisteme
kaydedilmeli ve bir performans géstergesi olarak sisteme kaydedilebilmeli ve gerektiginde yetkili kullanicilar
tarafindan raporlanabilmelidir.

16.1.9.  YAZILIM GRUBU personeli (izerindeki islere 6ncelik verebilmeli, bunlar igin son tarih girebilmelidir. Son
tarihi gelen isler YAZILIM GRUBUNA e-posta veya sms mesaji olarak génderilebilmelidir.

Yeni Takip Havuzu Tanimlama

16.2.1.  Takip Bilgi Sistemi (izerinden birden fazla takip sistemi yonetilebilir sekilde tasarim yapiimalidir. Ornegin
istenmesi durumunda temel amaci YAZILIM GRUBU'nun KUYS kullanicilarinin istek, éneri ve sikayetlerini
almak olan sistem yeni bir takip havuzu tanimlanarak bu takip havuzuna bir KUYS kullanicisi yonetici olarak
atanabilmelidir.

16.2.2.  Takip havuzu yoneticisi, takip havuzuna tiye KUYS kullanicilari ekleyebilmelidir.

16.2.3.  Takip havuzu ydneticisi takip havuzunu isterse sadece KUYS kullanicilarina agabilecegi gibi tiim internet
kullanicilarina da agabilmelidir.

16.2.4.  Takip havuzu ybneticisi takip havuzu ana ekraninda duyurular ekleyebilmelidir.

16.2.5.  Takip Bilgi Sistemi tzerinden kullanicilar tanimli tlim takip havuzlarini segerek ayni link (izerinden iglem
yapabilmelidir.

17.  KUYS ILE ENTEGRE GALISMASI GEREKEN SISTEMLER

171.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

ERUZEM (zerinden uzaktan verilen dersleri segen 6grencilerin bilgileri ve sectikleri derslere ait bilgilerin ERUZEM LMS
sistemine aktarilmasi, 6grenciler dersleri ekleyince ve/veya silince bu aktarimlarin da LMS (zerinde glincellenmesi ve
ayrica ERUZEMin yaptigi sinav sonuglarinin KUYS Ogrenci sistemine aktarimini saglayan yazilim katmaninin iiretilmesi
gerekmektedir.

ERU Tip Fakiiltesi Hastanesi ve Dis Hekimligi Hastanesi HBYS sistemleri ile KUYS personel bilgilerini paylasan yazilim
katmaninin tretilmesi gerekmektedir.

ERU ve KAYU'niin AVES (Akademik Veri Sistemi) sistemine KUYS personel ve égrenci bilgilerini ve bunlarla ilgil
istatistik bilgilerini paylagabilmelidir bu iglemleri gergeklestiren yazilim katmaninin dretilmesi gerekmektedir.

NAR Teknoloji firmasinin gelistirmis oldugu ve ERU'ntin kullandigi KGS ( Kartli Gegis Sistemi), OGS (Otomatik Gegis
Sistemi) ile Yemekhane ve Sosyal Tesisler Otomasyonu igin KUYS Personel ve Ogrenci Bilgilerini paylasan yazilim
katmaninin tretilmesi gerekmektedir.

ERU Kitiiphane Daire Baskanliginin kullandigi Yordam yaziimi ile KUYS Personel ve Ogrenci Bilgi Sistemlerini
paylasan ve Ogrenci ile Personel ilisik kesme islemleri sirasinda égrenci ve personelin 8diing aldigi kitaplarin olup
olmadi§in Yordam programi veritabani tzerinden denetleyen yazilim katmaninin Gretiimesi gerekmektedir.
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Erciyes ve Kayseri Universitesi “Kagitsiz Universite Yénetim Sistemi” (KUYS ) Yaziliminin Geligtirilmesine lliskin Teknik Sartname”

18.

17.6.

17.7.

ERU Kiitiphane Daire Bagkanligrnda kullanilan Odiing Kitap Verme Sistemlerinin kullanimi igin calismakta olan
Personel ve okumakta olan Ogrenci bilgilerinin T.C. Kimlik, d§renci numarasi ve personel sicil numarasi ile sorgulanip
dogrulanabildigi Web Servisinin tretilmesi gerekmektedir.

KUYS'ye yeni eklenen 6grenci ve personele e-posta olusturulmasi igin UNIVERSITELER'in posta sunuculari ile 8grenci
ve personel bilgilerini paylasan, e-posta olusturulduktan sonra égrenci ve personelin kurumsal e-postasina bu e-posta
adreslerini yazan yazilim katmaninin olusturulmasi gerekmektedir.

KUYS’de TARIHGE (LOGLAMA)

18.1.  Tum Kullanicilarin KUYS giris zamanlari ve giris yaptiklari IP’lerin kayitlar tutulmalidir.

18.2.  KUYS modiillerinde kritik iglemler, iglemi yapan kullanici, girilen ekranlar, galigtirilan raporlar, iglem zamani eski ve yeni
deder olmak (izere loglanmalidir. Ornek vermek gerekirse égrenci sistemi igin, verilen notlar, harg édeme miktarlari,
ddemelerin web servisi araciligi ile yapilmasi, ddemelerin iadesi vb. kritik islemler. Personel sistemi icin kadrolar,
atamalar vb. kritik islemler.

18.3. MERNIS iizerinden yapilan tiim kimlik sorgulama iglemleri yapan kullanici, kimin hangi bilgisinin sorgulandiginin kaytiari
tutulmalidir.

18.4. HITAP sistemi iizerinde gerceklestirilen her tiirlii veri alma ve gonderme islemleri kayit altna alinmali ve
raporlanabilmelidir.

18.5. YOKSIS sistemi (izerinde gergeklestirilen her tirlii veri alma ve génderme islemleri kayit altina alinmali ve
raporlanabilmelidir.

18.6.  KUYS iizerindeki tiim arayiizler ve raporlara kullanicilarin giris zamanlari ve hangi arabirime girdigi bilgisi kayit altinda
tutulmalidir.

18.7. KQYS‘de tim kayitlar miimkin oldugunca veritabani tizerinde tek bir tablo (izerinde tutulmalidir.

18.8. KUYS, genel olarak tiim tarihgenin sorgulanabildigi, kullanici adi, filtrelenebildigi bir arabirim sunmalidir. Bu arabirimde
filtreler kullanilarak aranan islem bulunabilmeli ve bu tarihge raporlanabilmelidir.

18.9. KUYS iizerinde tanimli tiim tarihge islemleri igin bir saklama zamani tanimlanabilmelidir. Bu siire sonunda arsive
kaldirilabilmeli veya silinebilecek sekilde ayarlanabilmelidir. Bir dnceki maddede anlatilan tlim tarihgenin sorgulanabildigi
arabirim istenmesi durumunda Arsiv izerinden de arama yapabilecektir.
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