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Kurumunuzca satın alınması talep edilen aşağıdaki listede adı, adedi ve özellikleri belirtilen 
malzemeleri karşılarında belirtilen birim ve toplam fiyatlardan vermeyi kabul ve taahhüt ederiz. 

 

NO Ürün Birim Miktar Birim fiyatı Toplam 

1 TAHTA SİLGİSİ  ADET 50   

2 TAHTA KALEMİ KIRMIZI KUTU 5   

3 TAHTA KALEMİ MAVİ KUTU 10   

4 TAHTA KALEMİ SİYAH KUTU 10   

5 MÜREKKEP KIRMIZI ADET 10   

6 MÜREKKEP MAVİ ADET 30   

7 MÜREKKEP SİYAH  ADET 30   

8 GENİŞ MEKANİZMALI KLASÖR ADET 50   

9 YAPIŞKANLI KÂĞIT POST-İT ADET 15   

10 ATAŞ ADET 10   

11 İMZA KALEMİ KUTU 2   

12 ŞEFFAF DOSYA PAKET 30   

13 ZIMBA TELİ KÜÇÜK KOLİ 2   

14 ZIMBA TELİ BÜYÜK KOLİ 4   

15 ZIMBA TELİ 23/13 ADET 5   

16 DAKSİL ADET 8   

17 TOPLU İĞNE KUTU 10   

18 EVRAK RAFI (METAL 5 RAFLI) ADET 1   

19 MASA ÜSTÜ KALEMLİK SETİ ADET 1   

20 MAVİ TÜKENMEZ KALEM  KUTU 5   

21 KIRMIZI TÜKENMEZ KALEM KUTU 5   

22 MAVİ PİLOT KALEM  KUTU 5   

23 SİYAH PİLOT KALEM KUTU 5   

24 KIRMIZI PİLOT KALEM KUTU 5   

25 A4 FOTOKOPİ KÂĞIDI KOLİ 15   

26 MAKAS ADET 4   

Toplam  

KDV% 18….  

KDV %8 ….  

KDV %1 ….  

Genel Toplam  

 



 

…./…./……. 

Kaşe ve İmza 

TEKNİK ŞARTNAME 

1- TAHTA SİLGİSİ 

• Dayanıklı, deforme olmayan keçe tabanlı olmalıdır. 

• Beyaz yazı tahtası ve diğer yüzeylerde etkili olmalıdır. 

• Yüzeylere zarar vermeyen plastik tutma alanlı olmalıdır.  

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
2-3-4-TAHTA KALEMİ (3 RENK) 

• Mavi, kırmızı, siyah renklerde olmalıdır. 

• Kolayca silinebilir olmalıdır. 

• Işığa dayanıklı olmalıdır. 

• Çabuk kurumalıdır. 

• Tekrar doldurulabilir mürekkep haznesine sahip olmalıdır. 

• Kutusunda 10 adet bulunmalıdır. 

• Uç kısmından doldurulmalıdır. 

• Uç kısmının yönü değiştirilebilir olmalıdır.  

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
5-6-7- TAHTA KALEMİ MÜREKKEBİ (3 RENK) 

• Su bazlı silinebilir olmalıdır. 

• Tahta üzerinde iz bırakmamalıdır. 

• 100 ml’ lik kutularda olmalıdır.  

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
8-GENİŞ MEKANİZMALI KLASÖR 

• 28,5x7x32 CM (+1) ebatlarında olmalıdır. 

• 1.9mm mukavva kalınlığına sahip olmalıdır. 

• Rengi mavi olmalıdır. 

• Sırt bölgesi klasör isminin yazılabilmesi için plastik cepli olmalıdır.  

• Klasörler kollu mekanizmalı ve rondolu (kilit sistemi) olmalıdır.  

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
9-YAPIŞKANLI KÂĞIT POST-İT 

 

• Ebatları 75x75mm ebatlarında olmalıdır. 

• Turuncu renk olmalıdır. 

• Birinci kalite olmalıdır. 

• Yapışkanı uzun süreli ve kaliteli olmalıdır. 

• 100 yapraklı olmalıdır.  

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
 



 

10-ATAŞ 

• Ataşlar 3 numara olmalıdır  

• Nikel kaplama olmalıdır.  

• Orijinal kutular içinde 100(yüz) adet olmalıdır. 

• Ürün 1. Kalitede olmalıdır. 

• Materyal paslanmaz olmalıdır. 

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
11-İMZA KALEMİ 

• 1.00 mm paslanmaz çelik uç olmalıdır. 

• Güvenli kapak olmalıdır. 

• Mavi renk olmalıdır. 

• İç kısmında geniş sıvı mürekkep haznesi olmalıdır. 

• Kapağı açık unutulsa dahi uzun süre kuruma yapmayan mürekkebi ile elinize alır almaz 
kesintisiz yazmaya devam edebilme özelliği olmalıdır. 

• Mürekkep akış sistemiyle mürekkebin son damlasına kadar akıcı ve kesintisiz yazma 
özelliği olmalıdır. 

• Suyun dağılma ve ışığın soldurma etkilerine dayanıklı olmalıdır. 

• Bir kutuda 12 adet olacaktır.  

• Mürekkep seviyesini gösteren pencere olmalıdır. 

• Bilye uçlu olmalıdır. 

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
12-ŞEFFAF POŞET DOSYA 

• Dosyalar A4 ebadında olmalıdır. 

• Paket içeriği 100 adet olmalıdır. 

• Dosyalar sağlam yırtılmaya dayanıklı ve şeffaf renksiz olmalıdır 

13-ZIMBA TELİ KÜÇÜK 

• Zımbalar paslanmaz özelliğine sahip olmalıdır. 

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
14-ZIMBA TELİ BÜYÜK 

• Kâğıdı kolay deler olmalıdır.  

• Normal no:24/6 ebadında olmalıdır. 

• Bir defada 25-30 adet 80gr kağıt zımbalama özelliği olmalıdır. 

15-ZIMBA TELİ 23/13 

• Kâğıdı kolay deler olmalıdır.  

• Normal no:23/13 ebadında olmalıdır. 

• Dosyalar en az 40 mikron olmalıdır. 

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 

• Kâğıdı kolay deler olmalıdır.  

• Normal no:10 ebadında olmalıdır. 

• Bir defada 15 adet 80gr kâğıt zımbalama özelliği olmalıdır. 

• Kutu içersinde 1000 adet olmalıdır.  

• Kolisinde 20 adet olmalıdır. 

• Kutu içersinde 1000adet olmalıdır. 

• Kolisinde 20 adet olmalıdır. 

• Zımbalar paslanmaz özelliğine sahip olmalıdır.  

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 



• Bir defada 100 adet 80gr kağıt zımbalama özelliği olmalıdır. 

 
 
 

16-ŞERİT SİLİCİ (DAKSİL) 

•  4,2 mm x 8 mt olmalıdır. 

• Yatay konumlu olmalıdır. 

• Kirletmeyen, dağılma yapmayan ve üzerine yazı yazılabilen olmalıdır.  

• Parşömen kağıdı, aydınger kağıdı gibi farklı yüzeylerde kullanıma uygun olmalıdır. 

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
 

17-TOPLU İĞNE 

• 28mm nikel olmalıdır. 

• 50gr olarak karton kutu içinde olmalıdır. 

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
 

18-EVRAK RAFI 

19-MASA ÜSTÜ KALEMLİK SETİ 

20-21-TÜKENMEZ KALEM 

• Büro tipi olmalıdır. 

• Kapaklı ve iyi yazmalıdır. 

• İnce uçlu olmalıdır. 

• Mürekkep seviyesini gösterir şeffaf gövdeli olmalıdır. 

• Kalemin ucundaki bilye paslanmaz çelik olmalıdır. 

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 

•  
22-23-24-PİLOT KALEM 

• 0.7 mm paslanmaz çelik uç olmalıdır. 

• Güvenli kapak olmalıdır. 

• İç kısmında geniş sıvı mürekkep haznesi olacaktır. 

• Kapağı açık unutulsa dahi uzun süre kuruma yapmayan mürekkebi ile elinize alır almaz 
kesintisiz yazmaya devam edebilme özelliği olacaktır. 

• Mürekkep akış sistemiyle mürekkebin son damlasına kadar akıcı ve kesintisiz yazma 
özelliği olacaktır. 

• Kutu içerisinde 1000adet olmalıdır. 

• Zımbalar paslanmaz özelliğine sahip olmalıdır.  

•  Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir 
 

• Metal olmalıdır. 

• 3’lü raf şeklinde olmalıdır. 

• Siyah renkte olmalıdır. 

• Raflar file şeklinde olmalıdır. 

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
 

• Metal olmalıdır. 

• Siyah renkte olmalıdır. 

• File şeklinde olmalıdır. 

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
 



• Suyun dağılma ve ışığın soldurma etkilerine dayanıklı olacaktır. 

• Bir kutuda 10 adet olacaktır. İğne uçlu olacaktır. 

• Mürekkep seviyesini gösterir şeffaf gövdeli olmalıdır. 

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 

•  
25-A4 FOTOKOPİ KAĞIDI 

• Kağıtlar 1.sınıf hamur kağıttan 80gr/m2 ağırlığında olmalıdır. 

• Kağıt ebatları 210X297mm olmalıdır. Boyut toleransı ende ve boyda +0,5mm olmalıdır. 

• Fotokopi kâğıtları paketlerin içersinde 5 top olmalı ve her paket içinde 500 adet 
olmalıdır. 

• Kâğıtların köşe açıları 90 derece olmalıdır. 

• Mürekkebi dağıtmamalıdır. 

• Çift yüz baskılarda problem yaşatmamalıdır., 

• Saf beyaz renkte olmalıdır. Ambalajlardaki kâğıtlar arasında gözle far edilebilir derecede 
beyazlık farklılıkları olmamalıdır. 

• Kâğıtlar arasında ince/kalın gibi farklılıklar olmamalıdır. 

• Fotokopi kâğıtlarında toz, kir, leke, benek, yırtık, delik, kırışıklık, buruşukluk, katlanma, 
kıvrılma, potlaşma, birbirine yapışma, rutubetlenme vb. kusurlar bulunmayacaktır. 
Fotokopi ve kâğıtları ve ambalajlarında görünüş ve kullanışlığını etkileyecek diğer yapı, 
malzeme ve işçilik kusurları bulunmayacaktır. 

• Fotokopi kâğıtları %100 beyazlatılmış kimyasal selülozdan üretilmiş olacak, geri 
kazanılmış kâğıt elyafı ile mekaniksel odun hamuru ihtiva etmeyecektir. 

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 

•  
26-MAKAS (BÜRO TİPİ) 

• Bıçaklar paslanmaz çelikten olmalıdır.  

• Sapları plastik olmalıdır. 

• Kağıt vb. malzemeleri keser özellikte olmalıdır. 

• Uygunluğuna numune kontrolünden sonra karar verilecektir. 
 

 
 


